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BAZI KOTU NiYETLI YAZARLARA UYARI

Gegmiste yasadigim aci tecriibeler, bana bu Ulkede yazilan kitap ve makalelerin ve hatta gizilen semala-
rin bazi kétu niyetli yazarlar tarafindan ¢alindigini 6gretti.

Bu satirlari okumak zorunda kalan diriist meslektaslarimdan 6zir dileyerek belirtmek isterim ki, bu ki-
tap, yagmalanacak bir maden veya herkesin serbestge yararlanacag bir “kamu mali” degildir; yazarinin alin
teri ve fikri eseridir.

Kitaplarimdan alinti yapilmasi her yazar gibi beni de mutlu eder. Ancak bu alintinin kaynaginin gésterilerek
us(lline uygun olarak yapilmasi ve makul bir miktari gegmemesi gerekir.

Benim kitaplarimdan us(lsiiz alintilar yaparak veya benim kitaplarimi kendi cimleleriyle dzetleyerek ki-
tap yazmaya kalkacak bu sézde yazarlara sunu sdylemek isterim ki, bir kitaptan 6zetlenerek yazilan kitap,
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa gére “isleme eser” niteliginde bir eserdir. Adi gecen Kanunun
21’inci maddesine gore “isleme hakki” da “minhasiran eser sahibine ait” bir haktir.

Kitabimdan ancak 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 35’inci maddesindeki sartlara uyularak ik-
tibas (alinti) yapilabilir. Bu sartlar sunlardir: (1) Iktibas, bir eserin “bazi ciimle ve fikralarinin® bir baska esere
alinmasiyla sinirli olmalidir (m.35/1). (2) iktibas, maksadin hakli gésterecegi bir nispet dahilinde ve miinde-
recatini aydinlatmak maksadiyla yapiimalidir (m.35/3). (3) Iktibas, belli olacak sekilde yapilmalidir (m.35/5)
[Bilimsel yazma kurallarina gére, aynen iktibaslarin tirnak iginde verilmesi ve iktibasin t¢ satirdan uzun ol-
mas! durumunda iktibas edilen satirlarin girintili paragraf olarak dizilmesi gerekmektedir]. (4) Iktibas ister ay-
nen ister mealen olsun, eserin ve eser sahibinin adi belirtilerek iktibasin kaynagi gdsterilmelidir (m.35/5). (5)
Iktibas edilen kismin alindigi yer (sayfa numarasi) belirtilmelidir (m.35/5).

5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 71’inci maddesinin birinci fikrasinin tgiinc bendi “bir
eserden kaynak gdstermeksizin iktibasta bulunan kisi’'nin alti aydan iki yila kadar hapis veya adli para ceza-
siyla cezalandiriimasini ve besinci bendi de “bir eserle ilgili olarak yetersiz, yanlhs veya aldatici mahiyette
kaynak gdsteren kisi’'nin alti aya kadar hapis cezasi ile cezalandiriimasini 6ngérmektedir. K.G.

OKUYUCULARA UYARI

Elinizde tuttugunuz kitap, kagit ve mirekkepten ibaret degildir. Yazarin alin terinin Griinidir. Keza bu ki-
tabin ortaya ¢cikmasinda, yazarin yaninda, yayinevinde ve matbaada calisan pek ¢ok kisinin emegi vardir. Bir
kitabin korsan baskisi veya korsan dijital nishasi, basta yazar olmak lzere, bu kitabin ortaya ¢ikmasi igin ¢a-
lisan pek ¢ok kisinin emeginin ¢alinmasi anlamina gelir. Korsan kitap satin alarak veya korsan dijital niisha
indirerek emek hirsizligina ortak olmayiniz!

Lutfen bu kitabin korsan baskisini satanlari veya korsan dijital nishalarini internete ylikleyenleri ve bunla-
ri paylasanlari yayinevine (0224 223 04 37) veya yazara (kgozler@hotmail.com) bildiriniz.

Bir kitabin fiyati ile o kitabin korsan baskisinin fiyatini karsilastirmamak gerekir. Bir kitabin fiyati, kagit ve
baski giderinin yaninda, telif hakki, dizgi ve grafiker Ucreti, yayinci ve dagitimci payi ve vergilerden olugsmak-
tadir. Korsan baskicinin ise kagit ve mirekkepten baska bir gideri yoktur. Korsan dijital nishalari internete
koyan ve paylasanlarin ise tarama maliyetinden baska bir maliyeti yoktur.

Bir kitabin kagit degeri ile o kitabin emek degeri arasinda nasil bir fark olugunu anlamaniz igin size sunu
yapmanizi tavsiye ederim: Bu kitabin sonunda yer alan 24 sayfadan ibaret olan dizini siz yapmaya ¢alisiniz.
Bunun icin kitabi bagtan sona ciddi bir sekilde okumaniz, dizin girdisi olabilecek ortalama 2000 civarinda kav-
rami tespit etmeniz, bunlarin kitapta kaginci sayfalarda gegtigini yanlarina yazmaniz, sonra da bunlar alfabe-
tik olarak siralamaniz ve bazilarini da alt girdi olarak yerlestirmeniz gerekmektedir. Bdylece bu kitabin 24 say-
fadan olusan dizinini siz yapmis olacaksiniz. Bu is i¢in en az 10 giin calismaniz gerekir. Ancak sizin harcadiginiz
bu 10 ginlik emegi, bu kitabin dizin b6limind 10 saniyede fotokopi ederek bir baskasi gasp edebilmektedir.

Bir kitaptan yazar hak ettigi telif Gcretini alamiyor, yayinci kitaba yatirdigi parayr gikaramiyorsa, o kitabin
yeni baski yapma ihtimali yoktur. Korsan kitap satin alan veya korsan dijital kitap indiren okuyucularin sunu
¢ok iyi bilmesi gerekir: Bitiin okuyucularin korsan kitap satin olduklari giin, Tirkiye'de yeni bir kitap yayin-
lanmayacaktir ve o gin bu okuyucular satin alacak korsan kagit kitap veya internetten indirecek korsan dijital
nisha da bulamayacaklardir. Clnki bunlarin hepsi bir kopyadir; asli olmayan seyin kopyas! da olmaz. Kor-
san baski ve korsan dijital niishalar, kitabi 6ldiirmek lizere. Haberiniz olsun!

Korsan kitap sorunu hakkinda daha fazlasi igin bkz.: www.anayasa.gen.tr/korsan-kitap.htm.




ONSOz

Yillardir pek ¢ok kitap ve makale yazdim. Kitap ve makalelerin yazilmasi
ve yayinlanmas siirecinde pek cok sorunla karsilastim. Keza cogu arastirma
gorevlisi olan pek ¢cok meslektasimdan ayni siirecte yasadiklar1 sorunlar1 dinle-
dim. Diger yandan kitaplarimin yayinlanmas: siirecinde yayinci ve matbaacilar-
la da birlikte ¢aligma imkanim oldu. Kitaplarimin montaji, kalip alinmasi, ba-
silmasi, ciltlenmesi ve hatta kesilmesi asamalarinda zaman zaman matbaalarda
bulundum ve bu isleri bizzat kontrol ettim.

Yazma kismu itibartyla otuz kiisur yildir, dizgi, baski ve yayinlama kism
itibartyla yirmi kiisur yildir bu isin i¢indeyim.

Bu siirecte sadece arastirma gorevlisi gen¢ meslektaslarimin degil, yash ve
kidemli meslektaslarimdan azimsanmayacak bir kisminin da bilimsel yazmanin
stil kurallarin1 yeterince bilmediklerine pek ¢ok defa sahit oldum. Zira bunun
egitimini almamigslardi. Her biri hocasindan gordiigii stillerde veya somut so-
runlar karsisinda kendi buldugu ¢6ziimlere gore yaziyordu. Neticede iilkemizde
bilimsel yazmanin stili konusunda bir standart olusmuyordu.

Tiirkiye’de yazarlarin énemli bir kismi, hangi yazi tipinde hangi puntonun
kullanilmas1 gerektigini bilmiyor. Tiirkiye’de yazarlarin 6nemli bir kismi, 11
punto Times ile 11 punto Arial yazi tiplerinde harflerin ayni1 biiyiikliikte sani-
yor. Keza ideal satir arasinin yazi tipine gore degistiginden de habersiz. Yine
Tiirkiye’de yazarlarin ezici ¢cogunlugu, metin i¢i basliklarin neden sola yash
asihi paragraf stilinde yazilmasi gerektigini bilmiyor. Keza Tiirkiye’de kiigiik
biiyiik harfin ne oldugunu bilmeyen yiginla yazar var.

Tiirkiye’de yazarlarin hi¢ de azimsanmayacak bir kismi, Tiirkce metne ali-
nacak yabanci kelimelerin hangi yazi tipi stilinde yazilacagini ve keza vurgu-
nun nasil yapilacagim bilmiyor. Tiirkiye’de, vurgu icin, italik kullanacaklari
yerde bold kullanan yazarlar var.

En bilinmeyen konulardan biri de akademik yazmada yaygin olarak kulla-
nilan Latince kelimeler ve kisaltmalar. Op. cit., et al., cf., e.g., id., viz. gibi La-
tince kisaltmalarin anlamini bilmeyen ve dolayisiyla bunlar1 kullanamayan pek
cok kidemli yazarimiz var. Brrakiniz bu kisaltmalari, supra, infra, passim, sic
gibi akademik metinlerin ayrilmaz parcasi olan basit Latince kelimeleri bilme-
yen pek ¢ok hocamiz var.

Tiirkiye’de yazarlarin ezici cogunlugu, adinda de, de la, von gibi soyluluk
takis1 bulunan yabanci yazarlarin soyadlarinin bibliyografya veya dizinde nasil
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yazilacagini ve nasil siralanacagini bilmiyor. Benzer sorun Arap yazarlarin so-
yadlarinin alfabetik siralanmasi s6z konusu oldugunda da ortaya ¢ikiyor. So-
yadlarinda “el (J)” takist bulunan yazarlarin soyadlari c¢ogunlukla
bibliyografyada ve dizinde yanlis yaziliyor ve yanlis siralaniyor. Ayni sorun
ibn, ebu, bin, abd gibi ibareleri iceren Arapca soyadlari i¢in de gecerli.

Tiirkiye’de bilimsel yazma stilleri konusunda adeta tas devrinde yasiyoruz.

Sadece isin yazma kisminda degil, yaymnlama kisminda da pek cok bilgi-
sizlik ve karisiklik var. Pek ¢ok yaymnevi bu isi acemice ve bilgisizce yapiyor.
Tiirkiye’de kiinye sayfasi olmadan yayinlanan kitaplar var. Keza Tiirkiye’de
pek cok yayinevi kiinye sayfasinin kitabin tam olarak neresine konulacagini
bilmiyor. Tiirkiye’de kitaplarda sayfa numaralandirmasinin nasil yapilacagini
bilmeyen pek cok yayinevi var. Pek cok yayinevi, en biiyiikleri dahil, kitabin
“on kismi (front matter)’ndaki sayfalarin Arap rakamiyla degil, Roma raka-
miyla numaralandirilmas: gerektiginden habersiz. Tiirkiye’de recto ve
verso’nun ne oldugunu bilmeyen yayincilar var. Vakia Tiirkiye’de fresh recto
kuralin1 hayatinda duymayan kisiler yayincilik yapiyor.

Isin baski kisminda da durum ayni. Ileri teknoloji baski ve ciltleme maki-
nelerine sahip biiylik matbaalarimiz var. Ne var ki, bu biiylik matbaalarimizin
onemli bir kismi, kitaplarda i¢ kenar bosluklariin dis kenar bosluklarindan da-
ha fazla olmasi gerektiginden habersiz.

Oysa medenf diinyada bunlarin her birinin ayrintili kurallar: var. Bu kural-
larin bazilar1 yazarlara, bazilar1 yayincilara ve hatta bazilar1 matbaacilara hitap
eder. Bu kurallar1 bir yandan yazarlar, diger yandan yayincilar ve nihayet mat-
baacilar dgrenirler ve bunlara uyarlar.

Ornegin bu konuda ABD’de The Chicago Manual of Style (Chicago, The
University of Chicago Press, 17. Baski, 2017) baslhikli 1146 sayfa uzunlugunda
bir kitap vardir. Ayni sekilde Ingiltere’de New Oxford Style Manual (Oxford,
Oxford University Press, 3. Baski, 2016) baslikli1 928 sayfa uzunlugunda bir ki-
tap vardir. Bu iilkelerde yazarlar, yayincilar ve matbaacilar bu kitaplarda yer
alan kurallara uyarlar.

Tiirkiye’de ise benzer kitaplar yoktur. Yazar, yayinct ve matbaacilar bu
konularda uymalar1 gereken kurallar oldugunu ya bilmezler, ya da bu konularda
her yazar, her yayinci ve her matbaaci kendi kuralin1 kendi bulmaya calisir.

Iste bu kitap bu eksikligi bir olciide de olsa gidermeyi amacliyor.

Bu kitapta yazarlarin kitap yazarken, yayincilarin kitap yayinlarken, mat-
baacilarin kitap basarken uymalar1 gereken kurallar agiklamiyor ve bu kurallar
ornekler iizerinde gosteriliyor.
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k sk ook

Bu kitap, bir “bilimsel arastirma kitab1” degil, bir “bilimsel yazma kita-
b1’dir. Bilimsel arastirma, yazmadan Once gelen bir asamadir. “Bilimsel aras-
tirma” ayr1 bir kitapta incelenmesi gereken bash basina bir konudur.

Bu kitap, bir “atif usilleri kitabr” da degildir. Alint1 ve atif ustilleri konusu,
bilimsel yazma konusuna dahil olmakla birlikte, dylesine 6nemli bir konudur
ki, ayrica incelenmesi gerekir. Ben alint1 ve atif ustllerini gelecekte ayr1 bir ki-
tapta incelemeyi planhyorum.

k sk ook

Bu kitap, Tiirkiye’de, en azindan bazi kisimlar itibariyla, tiiriiniin ilk or-
negi bir kitaptir. Haliyle kitaptaki baz1 konular, daha once bagka kitaplarda da
incelenmis konulardir. Ama bu konular itibartyla dahi, bu kitaptaki inceleme,
diger kitaplardaki incelemeden ¢ok daha genistir.

% sk ook

Kitapta incelenen konularin ¢ogunda yararlanabilecegim Tiirk¢ce bir kay-
nak bulamadim. Kitab1 yazarken, pek cok konuda, ¢ogunlukla, The Chicago
Manual of Style, New Oxford Style Manual ve Publication Manual of APA’dan
yararlandim.

Elinizde tuttugunuz kitab1 okurken goreceksiniz ki, baz1 bolimlerde baz1
konular1 acgiklarken herhangi bir kaynaga atifta bulunulmamustir. Buralarda
kendi bilgime, tecrilbeme, aklima ve mantigima dayandim. Onerdigim ¢oziim-
lerin sebebini kendimce agiklamaya calisttm. Hatta bazi stilistik konularda, sa-
dece aklima ve mantigima degil, kendi estetik duyguma giivendim. Yine okur-
ken goreceksiniz ki, baz1 yerlerde “bu bana giizel goriinmiiyor”, “bu goze hos
gelmiyor”, “soyle olmasi gdze daha giizel gelir” gibi ifadeler vardir. Siiphesiz
bana giizel gelen sey, bir baskasina giizel gelmeyebilir. Bu gibi durumlarda
yazdiklarim benim kisisel Onerilerim olarak goriilebilir. Neticede stille ilgili

yerlesik uygulamalar da bdyle nerilerle baglar.

Yukaridaki paragrafta yazdiklarimi yadirgayanlar olacaktir. Ama bunda
yadirganacak bir sey yok. Elinizde tuttugunuz kitap Ingilizce manual of style
veya style manual denilen tarzda bir “stil kitab1”dir. Bir stilin diger bir stilden
Uistiinliigii ispat edilemez; ama bu stillerden biri tutar; digerleri ise zamanla
unutulur. Elinizdeki bu kitap benim 6nerdigim stilleri iceren bir “stil kitabr”dir
ve umudum Onerdigim bu stillerin Tiirkiye’de genelde sosyal bilimler, 6zelde
de hukuk alaninda zamanla tutmasidir.

k sk ook

Maalesef bu kitabin yazilmasi ¢ok uzun zaman aldi. Kitabi 2013 yilinda
yazmaya basladim. Ama araya her yil baska isler girdi ve bu kitabin yazilmasi-
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n1 hep ertelemek zorunda kaldim. Bu kitap hep ikinci plana itilen kitap oldu.
Neticede kitab1 sekiz yi1l sonra bitirmek nasip oldu.

Kitabin yazilmasinin uzun bir zaman almasinin yol actig1 pek cok sakinca
oldu. Aylar sonra kitaba doniince nerede kaldigimi, ne yazacagim hatirlamakta
giicliik cektim. Hatta bazi yerleri kismen tekrar yazdigimi daha sonra fark et-
tim. Kitapta bu nedenle maalesef bazi tekrarlar ve karisikliklar oldu. Bunlari
elden geldigince gidermeye calisttm. Ama hala bazi tekrarlarin ve karisiklikla-
rin bulunmasi ihtimal dahilindedir.

Iyi bir kitap, bir ¢irpida, araya baska isler girmeden yazilir. Bu sekilde ya-
zilan kitaplar igerik olarak tutarlidir ve rahat okunurlar. Pek cok kitabimi bu se-
kilde yazdim. 2800 sayfalik iki ciltli /dare Hukuku kitabim, araya baska isler
girmeden, bir yilda yazdim. Maalesef elinizde tuttugunuz bu kitab:r bu sekilde
yazamadim.

Bu kitap bir ¢cirpida yazilmadig icin, planm da biraz karisik ve bir dlciide de
sunidir. Plan tizerinde cok ugrastiysam da, plan1 tam olarak oturtamadim. 2013
yilindan beri ana plan1 en az ii¢ defa bastan sona degistirdim. Belki ilk planim
daha tutarl ve akictydi. Ama zamanla yazdigim boliimleri bu ilk plan dahilinde
vermek miimkiin olmad1 ve plani bu amagla degistirmek ve genisletmek zorun-
da kaldim. Bu da plann i¢ tutarliligini zayiflatti.

Iyi veya kotii, dagmik veya toplu, kusurlariyla da olsa, bu kitab1 bitirebil-
digim i¢in ¢cok mutluyum.
k sk ook

Kitabin sonuna, dizinden baska, biri Ingilizceden Tiirkceye, digeri Tiirkce-
den Ingilizceye olmak iizere iki adet “Bilimsel Yazma ve Yayimnlama Terimleri
Sozligi” ekledim. Bu sozliiklerde girdilerin sonunda bu terimlerin bu kitapta

gectigi sayfa numaralarim da gosterdim.
k sk ook

Bu kitabin yazilmas1 ve yayinlanmasi siirecinde bana yardimei olan kisiler
oldu. Bunlarin basinda sevgili esim Urkiis Gozler gelmektedir. Boliimlerin ilk
okuyucusu ve elestiricisi o oldu. Boliimlerin ilk diizeltmesini ve keza baski on-
cesi metnin son okumasini da o yapti. Dizini de birlikte yaptik. Kendisine te-
sekkiir ediyorum.

Her zaman oldugu gibi Sibel Yilmaz Coskun ve Yahya Berkol Giilgeg, ki-
tabin diizeltilmesi isine fedakarca katildilar. Onlarca sayfa uzunlugunda boliim-
leri ¢ok kisa stirelerde okudular ve diizelttiler. Kendilerine tesekkiir ediyorum.

Haliyle kitaptaki hatalarin ve kusurlarin sorumlulugu sadece bana aittir.

7 Ocak 2022, K.G.
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Elinizde tuttugunuz bu kitap, gordiigiiniiz tizere “Bilimsel Yazma ve Ya-
yinlama: Bir Stil Kilavuzu” bashgini tasiyor. Bu baglik bu kitabin “konu”sunu
ifade ediyor. Bu “konu”yu biraz agalim.

I. BU KiTABIN KONUSU GENELDE SOSYAL BILIMLER,
OZELDE HUKUK BiLiMi ALANINDA BiLiMSEL YAZMA VE
YAYINLAMADIR

“Bilimsel yazma” da bir “yazma”dir ve genel yazmanin icinde yer alir;
ama ondan bazi bakimlardan farklidir. Bu farklar1 bu kitapta gorecegiz.

“Bilimsel yazma” terimi yerine “akademik yazma” terimi de kullanilabilir.
Biz “bilimsel yazma” terimini tercih ettik. Zira “akademik” kelimesine gore
“bilimsel” kelimesi zannmimizca Tiirkcede daha yaygindir. Bu alanda Tiirkce
olarak yazilmis benzer kitaplarda da ¢ogunlukla “akademik yazma” terimi de-
gil, “bilimsel yazma” teriminin kullanildig1 goriiliiyor!.

“Bilimsel yazma ve yayinlama” tamlamasindaki “bilimsel” sifatini, bu tiir
yazmanin degerini ifade etmek i¢in degil, onun tiiriinii ifade etmek, daha agik-
cas1 bu yazma ve yayinlamanin genel yazma ve yayinlamadan farkini belirtmek
icin kullaniyoruz. Yani bu kitabin inceledigi yazma ve yayinlama roman yazma
ve yayinlama degildir. Keza bu kitabin inceledigi yazma ve yayinlama, serbest
deneme niteliginde kitap yazma da degildir. Bu kitabin konusu olan yazma ve
yayinlama, bilim alanindaki kitaplarin yazilmasi ve yayinlanmasidir.

Malum bilim alan1 ¢ok genistir. Bilim alan1 geleneksel olarak fen bilimleri
ve sosyal bilimler olarak ikiye boliiniir. Bu iki alan arasinda benzerlikler varsa
da, pek cok farklilik da vardir. Keza bu iki alanda hakim olan yazma kurallar1
birbirinden 6nemli dl¢iide farklidir. O nedenle biitiin bilim alanlarin1 kapsaya-
cak ortak bir bilimsel yazma ve yayinlama kitab1 hazirlamak yerine sadece be-
lirli bir alana 6zgii bilimsel yazma ve yayinlama kitabi hazirlamak daha dogru-

1. Ornegin bkz.: Tiirkkaya Ataov, Bilimsel Arastirma El Kitabi, istanbul, Alkim, 2006, s.1-30;
Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitab, istanbul, Giizem Can Yayinlar, 12.
Baski, 2020, s.18-130; Zeynel Dinler, Bilimsel Arastirma ve E-Kaynaklar, Bursa, Ekin, 10.
Baski, 2019, s.18-104; Nurettin Bilici ve Adem Bilici, Bilimsel Arastirma El Kitab:, Ankara,
Savas, 3. Baski, 2020, s.1-16. Ertugrul Uzun tarafindan ¢evrilen su kitapta ise orijinalinde de
oldugu gibi “bilimsel” kelimesi degil, “akademik” kelimesi kullanilmigtir: Eugene Volokh,
Akademik Metinler Nasil Yazilir? Hukukcular fgin Rehber, Istanbul, Tekin, 2. Baski, 2019.



2 BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA

dur. Bizim kitabimiz sadece sosyal bilimler alaninda bilimsel yazma ve yayin-
lamaya iliskindir.

Burada sunu da agik¢a belirtmek isteriz: Bu kitapta 6zel olarak incelenen
yazma ve yayinlama sorunlari hep, hukuk bilimi alanindan secilmistir. Keza
kitapta tartisilan sorunlara verilen 6rneklerin neredeyse hepsi hukuk kitaplarin-
dan alinmigtir. Zira bizim bildigimiz, uzmam oldugumuz sosyal bilimler alan1
hukuktur. Dolayisiyla bizim kitabimiz dogrudan dogruya hukuk bilimi alaninda
yazma ve yayinlamaya iliskindir. Bununla birlikte bu kitapta yazdiklarimizin
sosyal bilimler alaninda da kitap yazma ve yayimlama konusunda genel olarak
gecerli oldugu kanisindayiz.

II. BU KiTABIN KONUSU BiLiIMSEL ARASTIRMA DEGIL,
BILIMSEL YAZMADIR

Bu kitabin konusu genelde sosyal bilimler ve 6zelde hukuk bilimi alaninda
bilimsel arastirma degil, bilimsel yazma ve yayinlamadir. Diger bir ifadeyle,
elinizde tuttugunuz bu kitap, bilimsel arastirma yontemleri iizerine degil, bi-
limsel yazma ve yaymmlama usilleri tizerinedir. Asagida sebeplerini ayrica gos-
terecegimiz gibi, biz, genelde sosyal bilimler alaninda ve 6zelde de hukuk bili-
mi alaninda arastirmanin standart ustlleri olduguna inanmiyoruz. Ancak bu
alanda arastirmanin standart usilleri olmasa da kitap yazmanin ve yayinlama-
nin standart usilleri vardir ve bu ustller 6grenilmeli ve bunlara uyulmalidir.

Hemen ilave edelim ki, bu kitabin konusu, bilimsel yazmanin maddi teorisi
degil, sekli teorisidir. Diger bir ifadeyle, bu kitapta yazmanin icerigi degil, bi-
¢cimi, yani yazmamn bicimsel kurallar: incelenmektedir.

Genelde sosyal bilimlerde, 6zelde de hukuk biliminde, bir yazinin icerik
olarak nasil yazilacagini belirleyen kurallarin oldugunu da sanmiyoruz. igerik
bakimindan bir konuyu, kim o konu iizerinde en ¢ok ¢aligsmis ise, en iyi o bilir.
Konuyu en iyi bilenlerden hangisi dogustan gelen bir yazma yetenegine sahip
ise o konuyu en iyi o yazar.

Genelde sosyal bilimlerde ve 6zelde hukuk alaninda bir kitap veya bir ma-
kale yazmak icin, sadece dilbilgisi ve imla kurallarina hakim olmak, yazmanin
bicimsel kurallarin1 bilmek, yazacagi konu hakkinda arastirma yapmis olmak,
bu konuda ayrintili bilgi sahibi olmak yetmez; bunlarin yaninda acik, anlagsilir
ve etkili bir sekilde yazmay1 da bilmek gerekir. Haliyle bu cok biiyiik dlciide
yazarin zihnini acikligiyla ilgilidir. Kafas1 karisik bir yazar, acik yazamaz. Ni-
hayette belirtmek gerekir ki, acik, giizel ve etkili yazma yazarin kisisel yetenek-
lerine bagh bir seydir. Bu yetenekler, biiyiik dlciide dogustan gelir.

Stiphesiz bu konuda dikkat edilmesi ve uyulmasi gereken bazi kurallar
vardir. Bu konuda bat iilkelerinde iiniversitelerde “akademik yazma (academic
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writing)” dersleri vardir. Keza bu konuda yol gosteren “yazma rehberi (guide to
writing)” isimli kitaplar da vardir?. Aymi sekilde hukuk fakiiltelerinde “hukukta
yazma (legal writing)” dersleri de verilir. Keza hukuk alanina 6zgii yazilmis
yiizlerce sayfalik yazma rehberleri de vardir3. Bunlarda yiizlerce kural, yiizlerce
tavsiye vardir. Bizim bu kitapta, bu tiir yazma kurallarini, yazma sanatinin in-
celiklerini vermek gibi bir amacimiz yoktur. Zaten bunlar, olmazsa olmaz sey-
ler degildir. Biz giizel ve etkili yazmanin Allah vergisi bir yetenek oldugunu
diisiiniiyoruz. Nihayette herkes kendi yolunu kendi bulur. Bu yetenek, baskala-
rindan akil alarak degil, kisinin kendisi tarafindan yaza yaza gelistirilir.

II1. BU KiTABIN KONUSU SADECE YAZMA DEGIL, AYNI
ZAMANDA YAYINLAMADIR

Bu kitabin konusu genelde sosyal bilimler ve 6zelde hukuk bilimi alaninda
sadece bilimsel yazma degil, ayn1 zamanda yayinlamadir. Ik bakista yazma ile
yayinlamanin birbirinden farkli iki ayr1 faaliyet oldugu samlabilir. Hatta bu tiir
kitaplarda isin sadece yazma kisminin incelenmesi gerektigini, yaymlama kis-
minin ise konu diginda birakilmasi gerektigini dahi diisiinenler olabilir. Bu dog-
ru degildir. Yazma ve yayinlama birbirinden ayrilamaz i¢ ice ge¢cmis bir siireg-
tir. Asagida goriilecegi gibi bu kitapta incelenen pek cok konu hem yazmayzi,
hem de yaymlamay: ilgilendirir. Ornegin asagida her biri onlarca sayfalik bo-
liimler olan, “yazar”, “bashk”, “baski sayis1”, “yayimevi”, “yayin yeri’, “yayin
yil1” gibi boliimler vardir (bkz. Boliim 20-Boliim 26). Bu boliimlerde incelenen
unsurlari hepsi hem yazmayi, hem de yayinlamayi ilgilendirir. Keza bunlardan
hem yazar, hem de yayinevi sorumludur. Ayni sey kitabin icindekiler, dizin gi-
bi pek cok boliimii icin de sdylenebilir. Bu kitapta yazar ilgilendirmedigi dii-
siiniilebilecek, sayfa kenar bogsluklari, sayfalarin numaralandirilmasi, kagit tiir-
leri, bask1 yontemleri, harmanlama, ciltleme ve kesim gibi teknik konular dahi
kaba taslak da olsa incelenmistir. Ciinkii bir yazarin bu konular1 da bilmesinde
sayisiz yarar vardir. Kitaptaki pek ¢ok unsurdan hem yazar, hem yayinci so-
rumludur. Bu nedenle aslinda yazma ve yayinlama dyle sanildig1 gibi tamamiy-
la iki ayr1 faaliyet degildir.

2. Ornegin Thomas S. Kane, The Oxford Essential Guide to Writing, New York, Berkley Books,
2000, 451 s.; Lauren Fitzgerald ve Melissa lanetta, The Oxford Guide for Writing Tutors:
Practice and Research, Oxford, Oxford University Press, 2015, 616 s.

3. Ornegin Bryan A. Garner, Legal Writing in Plain English, Second Edition: A Text with Exer-
cises, Chicago, University of Chicago Press, 2. Baski, 2013, 256 s.; Id.,, The Elements of Le-
gal Style, Oxford, Oxford University Press, 2. Baski, 2002, 268 s.; Tom Goldstein ve Jethro K.
Liberman, The Lawyer’s Gide to Writing Well, Berkeley, University of California Press, 2002,
277 s.; Laurel Currie Oates ve Anne Enquist, The Legal Writing Handbook: Analysis, Re-
search and Writing, 5. Baski, Aspen Publishers, 2010, 807 s.; Eugene Volokh, Academic Le-
gal Writing: Law Review Articles, Student Notes, Seminar Papers, and Getting on Law Re-
view, Nev York, Foundation Press, 4. Baski, 2010, 411 s. (Bu kitabin Tiirkce ¢evirisi: Eugene
Volokh, Akademik Metinler Nasil Yazilir? Hukukcular I¢in Rehber, Cev. Ertugrul Uzun, Is-
tanbul, Tekin, 2. Baski, 2019, 458 s.).
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IV. BU KiTABIN KONUSU ATIF USULLERI DEGIL, BILIMSEL
YAZMADIR

Tiirkiye’de bu alanda yazilmis kitaplarda genellikle sadece bilimsel yazma
ustlleri degil, ayn1 zamanda alint1 ve atif us@lleri de incelenir. Bunda da esasen
yanlis bir sey yoktur. Ciinkii alint1 ve atif, bilimsel yazmanin ayrilmaz bir par-
casidir. Ancak biz alint1 ve atif us@illerini bu kitabin konusu disinda biraktik.
Ciinkii alint1 ve atif ustlleri dylesine 6nemli bir konudur ki, bu konunun ayrica
ve ayrintilariyla incelenmesi gerekir. Biz alint1 ve atif usillerini ayr1 bir kitapta
incelemeyi planliyoruz. Nitekim ABD’de bu boyledir.

ABD’de yazma ve yayimlama usilleri konusunda temel kitap The Chicago
Manual of Style’dir*. Bu kitap bir “sryle” kitabidir. Atif usilleri konusunda ise
(hukuk alaninda) The Bluebook: A Uniform System of Citation® ve ALWD
Citation Manual® olmak iizere iki temel kitap vardir. Ingilizce literatiirde birin-
ci tiir kitaplara “stil kitab1 (manual of style)”, ikinci tiir kitaplara ise “atif kitabi
(manual of citation)” ismi verilir.

Yani elinizde su an tuttugunuz bu kitap, bir “stil kitab1”dir. Alint1 ve atif
usillerini ise gelecekte Alinti ve Anf Usiilleri baghkli bir kitapta incelemeyi
planlhiyoruz.

V. BILIMSEL ARASTIRMANIN YONTEMIi VAR MIDIR?

Yukarida bu kitabin konusunun bilimsel arastirma degil, bilimsel yazma
oldugunu sodylemistik. Siiphesiz bir bilimsel kitap yazmadan once, o konuda
bilimsel arastirma yapmis olmak gerekir. Yani bir bilimsel kitap, ancak bir bi-
limsel aragtirmadan sonra veya bir bilimsel arastirma esnasinda yazilir. Ancak
bilimsel arastirmanin yontemleri konusunda bizim sdyleyecek ¢ok seyimiz yok.
Daha dogrusu bu konuda sdylenebileceklerin dogru ve ise yarar seyler oldugu-
na inanmiyoruz. Bu konuyu biraz daha agmakta yarar vardir.

Tiirkiye’de genel olarak sosyal bilimler alaninda yayinlanan “bilimsel aras-
tirma el kitaplar1”nda bilimsel arastirmanin nasil yapilacag: anlatilir. Bunlardan
bazilarimin kiinyelerini, biraz asagida (s.9) “Bilimsel Arastirma ve Yazma Usll-
leri Hakkinda Kaynaklar” baglikli kisimda verecegiz. Bu kitaplara gore bilimsel
arastirmanin yontemleri vardir. Zaten bu kitaplardan bazilar1 “bilimsel aragtir-
ma yontemleri” ismini tagir. Bu kitaplarda, arastirma yontemi olarak, arastirma
konusunun nasil secilecegine, konunun nasil sinirlandirilacagina, hipotezin na-

4. The Chicago Manual of Style, Chicago, The University of Chicago Presse, 16. Baski, 2010.

5. The Bluebook: A Uniform System of Citation, Cambridge, M.A., The Harvard Law Review
Association, 20. Baski, 2015.

6. Association of Legal Writing Directors ve Darby Dickerson, ALWD Citation Manual: A Pro-
fessional System of Citation, Austin, Wolters Kluwer, 4. Baski, 2010.
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sil kurulacagina, gecici planin nasil hazirlanacagina, kaynak taramasinin nasil
yapilacagina, kaynak kartlarinin nasil hazirlanacagina, kaynaklarin nasil oku-
nup not hazirlanacagina iliskin uzun uzadiya bilgiler verilir.

Peki ama bilimsel arastirmanin bir yontemi var mudir? Siiphesiz her aras-
tirmanin hedefledigi amaca ulagmak icin izledigi ¢esitli yollar ve usiller vardir.
Bu anlamda “arastirma yontemleri’nin oldugu sdylenebilir. Ancak, hukuk bi-
liminde ve belki de sosyal bilimlerin pek cok alaninda arastirmanin, her aras-
tirmaci icin gecerli olan tek bir yonteminin oldugunu séylemek ¢ok zordur.

Vakia her arastirmacinin kendine has bir yogurt yiyisi vardir. Her arastir-
mac1 zamanla kendi yolunu kendisi bulur. Kimisinin ¢alisacagi konu kafasinda
zaten yulardir vardir. Kimisinin ise arastiracaglr konu, somut bir olay iizerine,
rastlant1 sonucu aklina gelir. Kimisi ¢alisacagi konu hakkinda zaten pek ¢ok ki-
tabi, sistemli veya sistemsiz bir sekilde daha 6nce okumugstur. O konunun kay-
naklarina oldukg¢a hakimdir. Kimisi ise sectigi konu hakkinda bilgisizdir; ko-
nuyla ilgili kaynaklar1 okumaya yeni baglar.

Kimisi konuyla ilgili ihtiya¢ duydugu kitabr kiitiiphaneden bulup okur; ki-
misi gidip kitapg¢idan satin alip okur. Kimisi ihtiya¢c duydugu makaleyi kiitiip-
haneye gidip kagit dergiden okur veya kagit dergiden makalenin fotokopisini
ceker. Kimisi ¢evrimici veri tabanlarindan makaleyi bulup okur; isterse ¢iktisi-
n1 alir; isterse bilgisayarina kaydeder.

Kimisi kendisine bir kaynak listesi yapar; kimisi yapmaz. Kimisi kaynagi-
n1 okurken elle bir kagit, karton veya bir defter iizerine not alir; kimisi bilgisa-
yarda bir dosya acip not alir. Kimisi de hi¢ not almadan okur.

Kimisi yazmadan 6nce, daha arastirmaya baslarken bir gecici plan yapar;
kimisi yapmaz; plan yazdikca adim adim kendiliginden gelir. Kimisinin plani
kafasindadir; kimisinin plam kagit tizerine dokiilmiistiir. Kimisinin plam satir
satir alt altadir; kimisin plamn ise ¢esitli semalardan olusur.

Kimisi okuyacagi tiim kitap ve makaleleri okuduktan sonra yazmaya bag-
lar; kimisi bir yandan okur, bir yandan yazar. Kimisi okuduk¢a yazar; kimisi
ise yazdik¢a okur. Bunlar her arastirmacinin kendi bilecegi seylerdir.

Her arastirmacinin egitimi, kiiltiirii, calisma disiplini ve daha da onemlisi
dogustan gelen yetenekleri farklidir. Arastirma yontemleri bunlara gore belirle-
nir. Bu nedenle de, en azindan hukukta, aragtirmanin tek, standart bir yontemi
yoktur.

Siire¢ Degil, Sonug¢.- Hukuk bilimi alanindaki ve keza muhtemelen sosyal
bilimlerin pek cok alanindaki arastirmalarda mithim olan arastirma sonucunda
yazilacak kitap veya makalenin kalitesidir. Sonuctan bagimsiz olarak, arastirma
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siirecinin kendisinin bir 6nemi yoktur’. Bir doktora tez ¢alismasinda, mithim
olan sey, tez yazarken harcanan emek degil®, doktora tezinin kendisidir. Zira
jurinin degerlendirmesine sunulacak olan sey tezdir; tezin hazirlik siirecinde
arastirmacinin tuttugu kaynak kartlari, yaptigr ozetler degildir. Cok disiplinli
calisip, cok giizel kaynak arastirmasi yapip, onlar1 ¢ok giizel okuyup onlardan
karton kartlar lizerine miikkemmel Ozetler ¢ikarmus ve kartlar1 miilkemmel bir
sistem dahilinde siralamis ama bir tez yazamamais, yahut fevkalade diisiik kali-
tede tez yazmis yi1ginla yiiksek lisans ve doktora dgrencisi olmustur. Buna kar-
silik okurken not almadan calismis ve cok giizel tezler yazmis yiginla yiiksek
lisans ve doktora 6grencisi de vardir.

Bu konularda arastirmaciya karismamak lazimdir. Bilimsel arastirma, en
azindan hukuk biliminde, yapilis siireci itibariyla degil, sonucu itibartyla deger-
lendirilen bir seydir. Arastirma bir “eser’dir. Bor¢lar hukukundaki “eser soz-
lesmesi”nde oldugu gibi arastirmaci eserinden, yani ortaya ¢ikan sonugtan so-
rumludur. Eser ortaya cikmadan, eserin ortaya cikis siirecinde ¢ok caligilmis
olmasi, arastirmacty1 sorumluluktan kurtarmaz. Arastirmacinin emegi tabir caiz
ise yevmiye ustliiyle degil, gotiirii ustlle takdir edilir. Bu nedenle bir aragtir-
manin basarisi, arastirma siireciyle degil, bu siirecin sonucunda ortaya cikan
eser ile degerlendirilir. Jiiriye sunulan doktora tezi giizel bir tez degil ise aday
kalir; adayin jiiri iiyelerine bu tezi hazirlamak i¢in nasil emek verdigini soyle-
mesinin, onlara bu amacla tuttugu yiizlerce ve belki binlerce 6zet kartini, tezin
yiizlerce ve belki binlerce sayfalik miisveddelerini gostermesinin bir degeri
yoktur.

Dolayisiyla “bilimsel arastirma usilleri” konusunda fazlaca durmamak ge-
rekir. Bununla birlikte haliyle arastirmaciya ihtiyaci oldugu bilgilerin hangi
kaynaklarda oldugunun, bu kaynaklar1 nerelerden ve nasil bulabileceginin 6gre-
tilmesi gerekir. Bu “hukukta bilgi kaynaklar’” konusundan baska bir sey degil-
dir ki, lisans seviyesinde her ders kitabinda oncelikle dgrenciye dersin bilgi
kaynaklar1 6gretilmelidir®.

Yukarida acikladigimiz sebeplerle, bu kitabimiz, bilimsel arastirma yon-
temleri lizerine degil, bilimsel yazma usllleri lizerinedir. Arastirmanmin standart
yontemleri olmasa da, yazmanin standart yontemleri vardir. Ve bunlar 6grenil-
meli ve bunlara uyulmalhdir. iste bu kitap bu amagla yazilmugtir.

7. Burada kaliteli bir arastirma siireci olmaksizin kaliteli bir kitap yazilabilecegi degil, arastirma
siinecinin kaliteli olmasinin bu siire¢ sonucunda yazilacak kitabin kalitesini garanti etmedigini
sOylemek istiyoruz.

8. Haliyle burada emek vermeden iyi bir doktora tezi yazilabilecegini soylemek istemiyoruz.
Ama ¢ok emek verilmesi tezin basarisim garanti etmez.

9. Bizim biitiin ders kitaplarimiz, o alanin “bilgi kaynaklarr’nin tanitildig1 béliimlerle baslar.
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VI. BILIMSEL ARASTIRMA NEDEN YAPILIR?

Genelde sosyal bilimlerde, 6zelde hukuk biliminde bilimsel arastirma ne-
den yapilir? Bir makale veya bir monografi neden yazilir? Bir yiiksek lisans
veya doktora tezi neden hazirlanir?

Bu sorunun Tiirkiye’de iiziicii bir cevabi var: Yiiksek lisans tezi, yiiksek li-
sans diplomasi almak; doktora tezi de doktora unvani elde etmek i¢in yazilir.
Makaleler ve monografiler de doktor 6gretim iiyeligi (yardimei dogentlik), do-
centlik ve profesorliik atamalarinda iiniversitelerin istedigi puanlar1 toplamak
icin yazilir.

Sebep bu olunca da yiiksek lisans ve doktora tezleri, monografiler ve ma-
kaleler, kendi baslarina bir deger haline geliyorlar. A¢ikcast bunlar yazilmak
icin yaziliyorlar. Bu bdyle olunca yiiksek lisans ve doktora tez konulari, mo-
nografi ve makale konular1 da ona gore konular olmaktadir. Pek ¢cok makalenin,
pek cok yiiksek lisans veya doktora tezinin, pek cok monografinin konusunun
neden o konu oldugu anlagilamamaktadir. Neden yazar bagka bir konuyu sec-
memis de o konuyu se¢mistir? Bu biiylik bir muammadir.

Gergekte bir bilimsel calisma, durup dururken yapilmaz; bir meseleyi
¢ozmek icin yapilir. Yine bir bilimsel ¢aligsma icin secilen konu, durup durur-
ken secilmez; arastirmaci o konuda bir problem gordiigii icin o konuyu seger.
Problem gdrmedigi bir konuda arastirmaci ne diye caligsin ki?

O nedenle bilimsel arastirma yapacak kisinin, bir yiiksek lisans veya dok-
tora tezi yazacak Ogrencinin, bir makale, bir monografi yazacak yazarin 6nce-
likle bir problem kesfetmesi veya en azindan bagkalarinin problem olarak gor-
medigi bir seyi problem olarak gérmesi, bunu kendisine dert etmesi, onu sahip-
lenmesi gerekir.

Bir arastirmaci, kendisine bir problem bulamiyorsa, bosu bosuna makale
veya monografi veya yiiksek lisans veya doktora tezi yazmaya kalkmamalidir.
Kimse bilimsel arastirma yapmaya, yiiksek lisans veya doktora tezi, makale
veya monografi yazmaya mecbur degildir. Problem goriip, bunu ¢dzmek iste-
mek Kkisinin icinden gelen bir seydir. Icinden boyle bir sey gelmeyen kisilerin
kendisini zorlamasinin bir anlam ve geregi yoktur. Zaten i¢inden boyle bir istek
gelmeyen, bir probleme kafayi takmayan kisinin bilimsel arastirma yapmasi,
yiiksek lisans veya doktora tezi yazmasi, kitap veya makale yayinlamasi miim-
kiin degildir. Tagima suyla degirmen donmez. Degirmeni ¢alistiracak suyu ol-
mayan kigilerin bu iste 1srar etmeleri, basta etik problemler olmak iizere, pek
¢ok problemin kaynagidir.

Bu nedenle, ¢alismak i¢in kendi i¢inden heves gelmeyen, calismak i¢in bir
problem bulamayan yiiksek lisans ve doktora dgrencilerinin de kendilerini sug-
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lamamalar1 gerekir. Hukuk fakiiltesini veya diger bir fakiilteyi bitiren herkesin,
yiiksek lisans veya doktora yapmasi sart degil. Dogan biitiin ¢cocuklarin nere-
deyse hepsi yiiriimeyi ve kosmayr 6greniyor. Ama i¢lerinden sadece bazilari
kosucu oluyor. 100 metre kosusunu ¢ok iyi kosanlar da maraton kosamiyorlar.
Her cocugun da kosucu olmasi sart degil.

Universite mezunlari kendi yeteneklerinin iistiinde amaglar belirlerse, ken-
di dogalariyla celiserek kendilerine akademik amaclar belirlerse, bu amaglarina
ya hi¢ ulagamazlar, ya da bu amacglara ulagmak icin bir siirli hileli yollara bas-
vurmak zorunda kalirlar. Tiirk akademisinin i¢ine diistiigii etik cokiisiin sebep-
lerinden biri budur. Universitede olmamasi gereken insanlar iiniversitedeler.
Yiiksek lisans ve doktora yapmamasi gereken insanlar yiiksek lisans ve doktora
yapryorlar. Mektup yazmaktan aciz insanlar kitap ve makale yazmaya kalkiyor-
lar. Universitede hoca olmanin da, yazar olmanin da dogustan gelen ozellikleri
vardir. Bu ozelliklere sahip olmayan insanlarin iiniversitede hoca olmay iste-
meleri veya kalkip kitap veya makale yazmaya tesebbiis etmeleri biiyiik bir ce-
liskidir. Ne iiniversite hocaligi, ne yiiksek lisans ve doktora unvanlari, ne de
yazarlik birilerinin kariyer planlamasinda kullamlacak basamaklar degildir.

Yukaridaki ciimleleri okuyan iyiniyetli pek ¢ok yiiksek lisans veya doktora
Ogrencisi, “acaba ben, bu isin insan1 degil miyim” diye kendisinden kusku du-
yabilir. Hatta karamsarliga diisebilir. Ancak kendi i¢cinden istek duyan, basaril
ogrencilerin, yukaridaki paragraflar1 okuyup yiiksek lisans ve doktora yapmak-
tan vazgecmemesi gerekir. Sunu iyi bilmek gerekir ki, her basaril ve istekli bi-
lim adamu, yiiksek lisans veya doktora tezi konusu secerken ve hatta herhangi
bir monografi konusu ararken, konu secimi ve konunun sinirlandirmasiyla ilgili
benzer endiseler duyar ve sikintilar ¢eker. Bu bilimsel arastirmanin kendi doga-
sinda vardir. Konu se¢iminde, sectigi konunun sinirlandirilmasinda, planlanma-
sinda zorluk cekmemis bilim adami ¢ok nadirdir. Muhtemelen Hans Kelsen de
bu zorluklar1 yasamistir. Ancak, bir meseleye kafay1 takanlar, degirmenin suyu
kendisinden gelenler, gerekli zekaya ve yetenege sahipseler ve o zamana kadar
almalar1 gereken egitimi bir alt yap1 olarak almiglarsa, bu zorluklar1 eninde so-
nunda asarlar.

Yukaridaki agiklamalardan da anlagilacag iizere, esasen iki tiir yiiksek li-
sans ve doktora Ogrencisi vardir. Bunlarin arasinda sadece ikinci grupta yer
alanlarin arasindan gercek bilim adamlari ¢ikar.

VIL BiLIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA USULLERI
HAKKINDA KAYNAKLAR

“Bilimsel yazma ve yayinlama” usilleri konusunda gerek Tiirkiye’de, ge-
rekse yabanci iilkelerde yazilmis ¢esitli kitaplar vardir. Asil konumuza gegme-
den 6nce bu kitaplar1 burada kisaca tanitmakta yarar vardir.
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A. TURKCE

Tiirkcede bu konuda yazilmus kitaplar, “bilimsel yazma ve yayinlama” de-
gil, cogunlukla “bilimsel arastirma ve yazma” bashigin1 tasimaktadirlar. Bun-
lardan en 6nemlileri sunlardir (Son baskilar verilmeye calisilmistir):

Tirkkaya Ataov, Bilimsel Arastirma El Kitab, istanbul, Alkim, 2006, 89 s.

Nurettin Bilici ve Adem Bilici, Bilimsel Arastirma El Kitabi, Ankara, Savas, 3. Baski,
2020, 162 s.

Zeynel Dinler, Bilimsel Arastirma ve E-Kaynaklar, Bursa, Ekin, 10. Baski, 2019, 418 s.

Birsen Gokge, Toplumsal Bilimlerde Arastirma, Ankara, Savas, 7. Baski, 2018, 368 s.

Niyazi Karasar, Bilimsel Arastirma Yontemi, Ankara, Nobel, 37. Baski, 2022, 368 s.

Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabu, istanbul, Giizem Can Yayinlar,
12. Baski, 2020, 416 s.

Bu kitaplar ile bizim kitabimiz arasinda ii¢ temel fark vardir: (1) Bu kitap-
lar, esas itibariyla, yayinlama degil, arastirma ve yazma iizerinedir. Bizim kita-
bimiz ise sadece yazma iizerine degil, ayn1 zamanda yayinlama {izerinedir. (2)
Yukaridaki kitaplar sadece yazma {lizerine degil, aym zamanda yazma asama-
sindan onceki bir asama olan arastirma tizerinedir. Bizim kitabimiz ise yukari-
da (s.3) acikladigimiz lizere arastirma tizerine degildir. (3) Bu kitaplarda yer
yer alinti ve atif usiilleri de incelenir. Bizim kitabimizda ise alint1 ve atif ustlle-
ri incelenmemigtir. Yukarida (s.4) acikladigimiz gibi biz alint1 ve atif us@illerini
ayr1 bir kitapta incelemeyi planliyoruz.

Bu konuda Tiirkceye cevrilmis iki 6nemli eser de vardir. Bu iki ceviriyi de
burada zikredelim:

Robert A. Day, Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayinlamr, Cev.: Giilay Askar Al-
tay, Ankara, TUBITAK Yayinlan, 5. Baski, 2000, 233 s.

Eugene Volokh, Akademik Metinler Nasil Yazilir? Hukukcular I¢in Rehber, Cev.: Ertug-
rul Uzun, Ankara, Tekin, 2. Baski, 2019, 458 s.

B. FRANSIZCA

Fransizca olarak yazilmis cesitli bilimsel arastirma ve yazma kitaplar1 var-
dir. Bunlardan birkac1 asagida listelenmistir:

Henri Capitant, La these de doctorat en droit, Paris, Dalloz, 3. Baski, 1935, 155 s.

Simone Dreyfus, La thése et le mémoire de doctorat, Paris, Editions Cujas, 2. Baski,
1983, 287 s.

Edith Jaillardon ve Dominique Roussillon, Outils pour la recherche juridique: Méthodo-
logie de la these de doctorat et du mémoire de master en Droit, Paris, Editions des
archives contemporaines, 2008, 160 s.

Raphaél Romi, Méthodologie de la recherche en droit: master et doctorat, Paris, Lexis-
Nexis, 2. Baski, 2010, 142 s.

Michel Beaud, L’art de la these, Paris, La Découverte, 2013, 202 s.

Martine Lani-Bayle, Ecrire une recherce: mémoire ou these, Paris, Chronique sociale,
2006.
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Yukarida ornekleri verilmis Fransizca kitaplar da sadece yazma iizerine
degil, ayn1 zamanda arastirma {izerinedir.

C. INGILIZCE

Yazma ve yayimlama usiilleri konusunda Ingilizcede ii¢ temel kitap vardir:

1. The Chicago Manual of Style

ABD’de yazma ve yayinlama usilleri konusunda te-
mel kitap sudur: The Chicago Manual of Style, Chicago,
The University of Chicago Press, 17. Baski, 2017, 1146
sayfa. Bu kitabin ilk baskisi 1906 yilinda yapilmustir.
Chicago Universitesi Yaymevi tarafindan hazirlanir. En
son 2017 yilinda 17°nci baskist yapilmistir. Toplam 1146
sayfadir. Bu kitap fevkalade yaygin bir kitaptir. Kitabin
web sayfasina gore kitap simdiye kadar bir buguk milyon
adetten fazla satmustir!0!

2. New Oxford Style Manual

Ingiltere’de yazma ve yaymlama usilleri konusunda
temel kitap sudur: New Oxford Style Manual, Oxford,
Oxford University Press, 3. Baski, 2016, 928 sayfa. 1893 =
yilinda Oxford University Press’in yoneticisi olan Horace | @pd=ofo)
Hart, yayimevinin yayinlayacag: kitaplarda uyulmasi gere- TYLE
ken kurallarla ilgili kiiciik bir kitapcik yayinladi (Hart’s
Rules Compositors and Readers at the University Press,
Oxford). Bu kitap¢igin izleyen yillarda genisletilerek yeni
baskilar1 yapildi. Hart’s Rules’un 39 baskis1 yapildiktan
sonra, 2002 yilinda kitabin yeni baskist “The Oxford Guide
to Style” baghg altinda yapildi!!. Kitap, tigiincii baskist iti-
bariyla toplam 928 sayfadir.

3. Publication Manual of APA

ABD’de sosyal bilimlere alaninda c¢ok takip edilen bir
yazma yayinlama ustlleri kitab1 daha vardir: APA, Publi-
cation Manual of American Psychological Association,
Washington, American Psychological Association, 7. Bas-
ki, 2019, 428 s.

10. www.chicagomanualofstyle.org/home.html (Erisim Tarihi: 19.11.2021).
11. New Oxford Style Manual, Oxford, Oxford University Press, 2012, s.xi ve xii (preface).
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Yukarida belirtildigi iizere, The Chicago Manual of Style 1146 sayfa, New
Oxford Style Manual 928 sayfa, Publication Manual of APA 428 sayfadir. Bun-
larda yazma ve yayinlama us(lleri konusunda yiizlerce degil, binlerce kural
vardir. ABD’de ve Ingiltere’de makale ve kitap yazan her yazar, bu kurallar:
Ogrenir ve bunlara uyar. Bu kurallara sadece yazarlar degil, 6dev hazirlarken
tiniversite dgrencileri de uyarlar. Universitelerde dgrencilere bu kurallari dgre-
ten dersler vardr.

Akademik bir kitap veya bir makale yazmayi diisiinenler, dnce kendilerine
su soruyu sorsunlar: Ben bilimsel yazma ve yayinlama usilleri konusunda sim-
diye kadar kag¢ sayfa okudum? ABD’de bir makale yazmaya baslamadan once
herkes, bilimsel yazma ve yayinlama usilleri konusunda yiizlerce sayfa oku-
mus oluyor. Tiirkiye’de hukuk alaninda kitap ve makale yazanlarin bilimsel
yazma ve yayinlama usiilleri konusunda okuduklar1 sayfa sayist cok sinirhdir;
bir kisminin ise sifirdir.

VIIL BU KiTABIN PLANI

Bu kitapta, bilimsel yazma ve yayinlamanin kurallarmi yirmi sekiz béliim
halinde inceliyoruz. Soyle:

1. Bilimsel yazma konu se¢imiyle baglar. Konu secimi haliyle 6nemlidir.
Konu se¢imi bazen ¢aligmanin kaderini belirler. Konu nasil secilmelidir? Her
konu segilebilir mi? Uzerinde calisilmis konular iizerinde tekrar calisilabilir
mi? Konunun kolay1 veya zoru var midir? Bu gibi sorularin cevaplarim kitabi-
mizin “konu se¢cimi” baslikli birinci boliimiinde arastiracagiz.

2. Konu sectikten sonra, yazmaya baglamadan once kabataslak da olsa bir
plan yapmak gerekir. Plan nasil yapilir? Plan yapmanin sihirli bir yolu var mu-
dir? Planda konu nasil boliimlere ayrilir? Boliimler kendi icinde nasil baglikla-
ra, bagliklar nasil alt basliklara ayrilir? Bu gibi sorulara kitabimizin “plan
yapma” bashkli ikinci boliimiinde cevap arayacagiz.

3. Plan, konuyu pargalara bolmek demektir. Plan uyarica boliinen her bir
parcaya bir isim verilir. Konunun belirli bir pargasina isim vermeye “bashk
koyma” veya “baghklandirma” denir. Iste kitabimizin iigiincii béliimiinde “bas-
hiklarin yazilmasr’’na iligkin kurallar1 gorecegiz.

4. Kitabimzin dordiincii boliimiinde ““icindekiler” listesinin nasil yapildi-
gin1 inceleyecegiz. Icindekiler listesi kitabin yazilmasi bittikten sonra olustu-
rulsa da, biz kitabimizda i¢indekiler listesi konusunu, “plan” baslikl1 ikinci ve
“baghiklarin yazilmas1” baglikli iigiincii bolimlerinden hemen sonra vermeyi
uygun gordiik. Clinkii “i¢indekiler” konusu, plan yapma ve baslik koyma konu-

larmin devamu niteliginde bir konudur.
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5. Genelde sosyal bilimler ve 6zelde hukuk bilimi alaninda bir kitap veya
makale belirli bir dilde yazilir. Dolayisiyla kitap veya makaleyi yazacak kisinin
oncelikle o dili bilmesi gerekir. Ikinci olarak o kisinin o dili dogru bir sekilde
yazmasi gerekir. Dilin dogru bir sekilde yazilmasi i¢in de birtakim imla ve nok-
talama isareti kurallarini bilmek ve bunlara uymak gerekir. Iste kitabimizin be-
sinci boliimiinde “dil, imla ve noktalama isaretleri” konusunu gorecegiz.

6. Genelde sosyal bilimler ve 6zelde hukuk bilimi alaninda bir yazi1 yazilir-
ken cok gecen bazi terimler kisaltilir. Kisaltma yapmanin bazi kurallar1 vardir.
Iste bu kurallar1 “kisaltmalar” baslikli altinct boliimde inceleyecegiz.

7. Bilimsel yazilar, roman gibi diiz metinler degildir. Bilimsel yazilarda
baz1 terimlere, cesitli sebeplerle, tirnak icine alma, italik veya bold olarak yaz-
ma gibi yollarla vurgu yapilir. “Vurgu”ya hiakim olan kurallar1 kitabimizin ye-
dinci boliimiinde gorecegiz.

8. Bilimsel metinler Tiirkce olarak kaleme alinsa da, metinlerin i¢inde za-
man zaman Latince, Ingilizce, Fransizca, Arapca gibi yabanci dillerden kelime-
ler ve hatta climleler gecer. Tiirkce metinlerde yabanci kelime ve ciimlelerin
verilmesinde uyulmas: gereken bazi kurallar vardir. Iste bu kurallar1 kitabimi-
zin “yabana dillerden ahntilar ve yabanci kelimelerin yazilmas1” baslikl
sekizinci boliimiinde inceleyecegiz.

9. Elektronik kitaplar bir yana birakilirsa, “kitap” kapaktan ve yapraklar-
dan olusan, elle tutulan, maddi varlig1 olan bir nesnedir. Kitabin icerigine ilis-
kin bilgilerden baska, kitabin fiziki varligina, yani kigidina, boyutlarina, sayfa
kenar bosluklarina, sayfa numaralandirmasina, basilmasina, harmanlanmasina,
ciltlenmesine, kapak takilmasina, kesilmesine ve hatta paketlenmesine iliskin
birtakim bilgiler vermekte de yarar vardir. Bu bilgiler esasen yazari degil, yayi-
nevini ve kitabi basan matbaayi ilgilendirse de, yazarlarin da bu konularda ka-
bataslak da olsa bilgi sahibi olmas1 faydaldir. Iste “kitabin fiziki yapisr’na
iliskin bu bilgileri kitabimizin dokuzuncu boliimiinde gorecegiz.

10. Kitap, fiziki varhg itibartyla, “kapak” ve “igerik”ten olusur. Kapak ce-
sitleri nelerdir? Ne zaman hangi tiir kapag segmek gerekir? Kitabin 6n dis ka-
paginda hangi unsurlar bulunmalidir? Kitabin sirtinda hangi bilgilere yer ve-
rilmelidir? Sirttaki yazilar hangi yonde, yukaridan asagiya mi, asagidan yukari-
ya dogru mu yazilmalidir? Arka kapakta hangi bilgilere bulunmalidir? Bu gibi
sorulara kitabimizin “dis kapak” bashkl onuncu boliimiinde yanit arayacagiz.

LT3

11. Kitabn igerigi, “on kisim (front matter)”, “ana metin (main text)” ve
“son kisim (end matter)” olmak iizere li¢ kistmdan olusur. Bunlar1 genel olarak
kitabimizin “kitabin bdliimleri” baslikli on birinci boliimiinde tamtacagiz.
Bunlardan her birini daha sonra izleyen boliimlerde ayrica inceleyecegiz.
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Kitabin “On kismi” ve “son kismi” kitabin “ana metni”’nin yazilmasi bittik-
ten sonra hazirlanir. Bu nedenle “6n kisim” ve “son kisim”da bulunmasi gere-
ken unsurlari, on ikinci ve on liciincii boliimlerde degil, kitabin ana metnini in-
celedikten sonra, on besinci ve on altinci boliimlerde inceleyecegiz.

Kitabin ana metni, “giris”, “boliimler” ve “sonuc¢” olmak iizere ii¢ kisim-
dan olusur. Bu ii¢ kisstmdan birincisini, yani “giris” kismin1 on ikinci boliimde,
“boliimler” kismini on iiglincii bolimde ve “sonu¢” kismini ise on dordiincii
boliimde inceleyecegiz.

12. “Girig” boliimii, kitabin ana metninin ilk kismidir. Girig bir evin kapisi
gibidir. Nasil kap1 bir ev i¢in 6nemliyse, giris de kitap i¢in onemlidir. Giris ya-
zilirken uyulmas: gereken cesitli kurallar vardir. Iste bu kurallar1 biz kitabimi-
zin “giris” bashikli on ikinci boliimiinde inceleyecegiz.

13. “Boliimler” kismi, kitabin ana metninin “giris” kismu ile “sonu¢” kismi
arasinda kalan kismudir. Yani “boliimler” ana metnin asil kismidir. Nihai tahlil-
de “boliimler” kismu kitabin kendisidir. Boliimler kismi nasil yazilir? Bu ki-
simda uyulmast gereken kurallar nelerdir? Bu gibi sorularin cevaplarim kitabi-
mizin “boliimlerin yazilmasy” baslikli on iiciincii boliimiinde gorecegiz.

14. Akademik metinlerde, dipnotlar fevkalade 6nemlidir. Bu nedenle “dip-
notlar” konusunu 6nceki boliimiin bir pargasi olarak islemek yerine ayr1 bir bo-
liimde incelemeyi uygun gordiik. Dipnotun tamimi, dipnotun varlik sebebi, dipnot
ayiricisy, dipnot ¢esitleri, dipnot basvurusu, dipnotlarin numaralandirilmasi gibi
konular1 kitabirmzin ““dipnotlar” baslikli on dordiincii boliimiinde gorecegiz.

15. “Sonug” boliimii, adi iistiinde kitabin ana metninin sonunda bulunur.
Dolayisiyla sonu¢ boliimii, kitabin “son kismu (end matter)’ndan 6nceki bolii-
miidiir. Daha somut olarak sdylersek, sonug¢ kitabin “bibliyografya” kismindan
ve varsa eklerinden 6nce yer alir. “Sonug¢” bdliimiinde kitabin ana metninin
“bolimler” kisminda ulasilan sonuglar 6zetlenir. Sonu¢ boliimii nasil yazilma-
Iidir? Sonug boliimil yazilirken uyulmas: gereken kurallar nelerdir? Bu konuyu
kitabimizin “sonu¢” baglikli on begsinci boliimiinde inceleyecegiz.

16. “On kisim (front matter)”, kitabin dis kapagindan sonraki ilk sayfadan
baslar ve kitabin ana metnine kadar olan sayfalardan olusur. On kistmda yarim
baslik sayfasi, kiinye sayfasi, baslik sayfasi (i¢ kapak), ithaf sayfasi, icindekiler
listesi, sunug ve 6nsodz gibi boliimler bulunur. Bunlarin yazilmasinda uyulmasi
gereken kurallarin neler oldugunu kitabimizin “6n kisim” baglikh on altinci
boliimiinde gbrecegiz.

17. “Son kisim (end matter)”, kitabin ana metninin bitiminden baglayip ki-
tabin arka kapagima kadar olan kismudir. Son kisimda esas itibartyla bibliyog-
rafya ve dizin bulunur. Bunlarin disinda sonnot sistemini uygulayan kitaplarda
sonnotlar da son kistmda bulunur. Ayrica kitapta varsa ekler, sozliik, diizeltme
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listesi gibi boliimler de son kistmda bulunur. Son kismin nasil hazirlanacagin
kitabimizin “son kisim’ bashkli on yedinci boliimiinde inceleyecegiz.

Son kisimda yer alan “bibliyografya” ve “dizin” 6nemlerine binaen kita-
bimizda ayr1 boliimler olarak incelenmistir.

18. “Bibliyografya”, kitapta kendisine atif yapilan kitap, makale gibi kay-
naklarin yazar adina gore alt alta siralandig1 bir listedir. Bibliyografya yapilir-
ken uyulmas1 gereken kurallar1 kitabimizin “bibliyografya” baslikli on seki-
zinci boliimiinde gorecegiz.

19. “Dizin”, bir kitapta gecen kavram, kisi, yer ve kurum isimlerinin alfa-
betik olarak siralandigi listenin adidir. Bu listede her kavram ve ismin sonunda,
o kavram ve ismin o kitapta gectigi sayfa numarasi veya numaralar1 belirtilir.
Bu sekilde aranilan kavram veya ismin o kitapta kacinci sayfada gectigi goriiliir
ve o sayfaya bakarak aramilan kavram veya isim bulunur. Dizin yapilirken
uyulmas1 gereken kurallari, kitabimmzin “dizin” baslhikh on dokuzuncu bolii-
miinde gorecegiz.

Kitaplar, birbirinden kiinye bilgileriyle ayrilir. Temel kiinye bilgileri, ya-
zar, bashk, yaymevi, yayin yeri, yaymn yili, baski sayist ve cilt numarasidir.
Bunlar kitabin dis 6n kapaginda, i¢ kapaginda ve kiinye sayfasinda belirtilmeli-
dir. Bu temel kiinye bilgilerinin her biri yayincilik bakimindan fevkalade 6nem-
lidir ve her biri ayrica incelenmeyi hak etmektedir.

20. Bir kitabin 6n dis kapaginda ve keza i¢ kapaginda, yani “bashk sayfa-
s1”’nda belirtilmesi gereken unsurlardan birincisi “yazar” ismidir. Yazar kimdir?
Yazarlik karinesi nedir? Kapakta yazar isminin yeri ve biiylikliigii ne olmalidir?
Yazar cesitleri nelerdir? Gercek kisi yazar kimdir? Tiizel kisi yazar olabilir
mi? Yazarlarmn 6n isimleri kisaltilabilir mi? iki soyadli kadin yazarlarin isimleri
nasil yazilmalidir? Miistear isim nedir? Miistear isimle kitap yayinlamanin ku-
rallar1 nelerdir? Yazarin sifat1 ve kurumu kapakta belirtilmeli midir? Cok ya-
zarl kitaplarda yazarlarin isimleri hangi sirayla verilmelidir? Olmiis yazarlarmn
kitaplarimin giincellenmis baskilar1 bagka yazarlar tarafindan yapilabilir mi?
“Hortlak yazarlar”, “sahte yazarlar”, “hayalet yazarlar”, “kiralik yazarlar” olgu-
lar1 nedir? “Katkida bulunanlar” kimlerdir? Kitapta nasil gosterilir? “Editor”,
“derleyen” veya “hazirlayan” kimlerdir? Kapakta bunlar nasil gosterilir? “Ge-
nel editor” veya “dizi editorii” kimdir? Bunlarin kapakta gosterilmesi gerekli
midir? Yayin editorll, diizeltme editorii, yayin koordinatérii, ve benzerlerinin
isimlerinin kapakta gosterilmesi gerekir mi? Bir kitabin hem yazari, hem de
editorii olabilir mi? Varsa resimleyenin ismi kapakta gosterilmeli midir? Sunus
veya Ons0z yazarinin ismi kapakta gosterilmeli midir? Kurumsal yazarlik ne-
dir? Kurumlar kapakta yazar olarak nasil gosterilirler? “Yazarsiz kitap” ve
“anonim eser” nedir? Bunlarin kapaklari nasil olmalidir? “Cevirmen” kimdir?



GiRiS 15

Cevirmenin adi kapakta belirtilmeli midir? Cevirmenin adinin kapakta belirtil-
mesine iliskin kurallar nelerdir? Iste bu gibi sorularin cevaplarmi kitabimizin
“yazar’ baslikli yirminci boliimiinde gorecegiz.

21. “Bashk”, bir kitabin “ismi”dir. Nasil her cocugun bir ismi varsa, her
kitabin da bir ismi vardir. Bir ¢ocuga isim koyma hakki nasil onun ana-
babasina ait ise, bir kitaba baglik verme, yani isim koyma hakki da onun yarati-
cis1 olan yazara aittir. Ideal bir baslik nasil olmalidir? Bashik hangi stilde veril-
melidir? Baslik cesitleri nelerdir? Alt baslik veya iist baslik ne zaman gerekli-
dir? Baslik ne kadar uzun olmalidir? Dizi bashigi nedir? Kitap bashgiyla arasin-
da ne gibi iliskiler vardir? Iste bu gibi sorulara kitabimizin “bashk” baslikli
yirmi birinci boliimiinde cevap arayacagiz.

22. Kitap bir ¢ocuga ve yazar da ¢ocugun anasina benzetilebilirse, yayinevi
de “dogum evi’ne benzetilebilir. Yayinevi kitabin dogdugu, giin yiiziine ¢iktigi,
umuma arz edildigi yerdir. “Yayinevi”, yazar ile yaptig1 bir yayin sozlesmesi
uyarinca, yazar tarafindan yazilmis kitab1 cogaltan ve dagitan isletmedir. Yayi-
nevi ile matbaa arasinda ne fark vardir? Yayinevi ve matbaa kitabin kiinye say-
fasinda neden gosterilmelidir? Yayinevi ve matbaa sertifika numarasi nedir?
Bunlar kitabin neresinde gosterilmelidir? Yayinevi yerine kullanilan bagka te-
rimler var midir? Bunlar nelerdir? Yayinevi cesitleri nelerdir? Birden fazla ya-
yinevi ortak yayin yapabilir mi? Ana sirkete “bagh sirket”ler tarafindan yapilan
yayinlarda yayinevi nasil gosterilmelidir? Yayinevinin markalar: ile yayinevi
arasinda ne fark vardir? Yaymnevi isimlerindeki ticaret unvanlari c¢ikarilmali
midir? Yazarlar kendi kitaplarini kendileri yayinlayabilirler mi? Yagmact ya-
yincilik nedir? Yagmaci yayincilifin sebepleri nelerdir? Iste bu sorularm ce-
vaplarini kitabimizin “yayinevi” baslikli yirmi ikinci boliimiinde tartisacagiz.

23. Kitap ¢ocuga, yaynevi dogumevine benzetilebilirse, “yayin yeri” de
cocugun dogum yerine benzetilebilir. Nasil ¢cocugun dogum yeri, onun kimli-
ginde yaziyorsa, kitabin da yayin yeri kapaginda yazmalidir. Yayin yeri neresi-
dir? Kitabin basildig1 yer mi, yoksa yayinevinin merkezinin bulundugu yer mi-
dir? Yayin yeri nasil tespit edilir? Yayin yeri neden kitapta gosterilmelidir?
Yayin yeri kitabin neresinde gosterilmelidir? Ortak yayinlarda yayinevi nasil
gosterilir? “Ana sirket”e tabi bir “bagh sirket” tarafindan yapilmis yayinlarda
yayin yeri neresidir? Iste bu gibi sorularm cevaplarin kitabimizin “yayin yeri”
baslikly yirmi ticiincii boliimiinde gorecegiz.

24. Kitap ¢ocuga, yayinevi dogumevine, yayin yeri de dogum yerine ben-
zetilebilirse, “yayin tarihi” de cocugun dogum tarihine benzetilebilir. Dogum
tarihi, gercek kisileri birbirinden ayirmaya yarayan onemli bir kimlik bilgisi
ise, yayin tarihi de kitaplara atifta kullanilan 6nemli bir kiinye bilgisidir. O ne-
denle her kitabin kapaginda veya kiinye sayfasinda kitabin yayin tarihi yazma-
Irdir. Yayin tarihi nasil tespit edilir? Yayin tarihinin sadece yil olarak gosteril-
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mesi yeterli midir? Baski tarihi ile yayin tarihi arasinda fark var mdir? Ceviri
kitaplarda yayin tarihi nasil gosterilmelidir? Iste bu gibi sorulara kitabimizin
“yayin yilr”’ baslhikli yirmi dordiincii boliimiinde cevap arayacagiz.

25. Temel kiinye bilgilerinden birisi de kitap birden fazla baski yapmus ise
“baski sayist”dir. Baski sayisi, bir ayirict dzelliktir. Ciinkil ayn1 kitabin baskila-
r arasinda fark olabilmektedir. Ozellikle hukuk gibi mevzuata bagl alanlarda
baskilar arasinda daima onemli farklar bulunur. Bu nedenle kitabin kacinci
baski oldugunun kapakta ve kiinye sayfasinda belirtilmesi gerekir. “Bask1” ne-
dir? “Baski” ile “yayin” arasinda fark var mmdir? “Tipki baski” nedir? Tipki
baski durumunda baski sayist gosterilmeli midir? Baski sayist nerede gosteril-
melidir? Kiinye sayfasinda gosterilmesi yeterli midir? Kapakta da gosterilmeli
midir? Tek baski yapmus kitaplarda baski sayisinin gosterilmesi gerekli midir?
“Baski gecmisi” bilgisi nedir? Iste bu gibi sorularin cevaplarim kitabimizin
“baska sayisr” baslikli yirmi besinci boliimiinde gorecegiz.

26. Temel kiinye bilgilerinden sonuncusu “cilt sayisi”dir. Cok ciltli kitap-
lara atif yapilirken atfin hangi cilde oldugunun belirtilmesi gerekir. Dolayisiyla
cilt sayisinin gosterilmesi lazimdir. Cilt sayis1 nerede gosterilmelidir? Cilt nu-
marast gosterilirken “cilt” kelimesi yerine “kitap” kelimesi kullanilabilir mi?
Cilt ciltlere boliinebilir mi? “Cilt-ciiz ayrim1” ne demektir? “suni ciltli kitaplar”
sorunu nedir? “Oksiiz cilt sorunu” nedir? Ciltli kitaplarda sayfa numaralandir-
mas1 nasil yapihir? Iste bu gibi sorularin cevaplarini kitabimizin “cilt sayisi”
baslikl yirmi altinct boliimiinde gbrecegiz.

27. Yazar tarafindan yazilan bir kitap, yayinci tarafindan yayinlanir. yayin
kitabin ¢ogaltilmas1 ve dagitilmasi demektir. Bu is, normal kosullarda yazar ta-
rafindan degil, yayinci tarafindan yapilir. Ancak yayincinin bu isi yapabilmesi
icin Oncelikle yazar ile “yayin sdzlesmesi” yapmasi gerekir. Yayin sozlesmesi-
nin tanimi, konusu, bi¢imi, taraflari, taraflarin karsilikli hak ve borglarmi ve
yayin sozlesmesinin sona ermesi gibi konulari, kitabimizin “yayin s6zlesmesi”
baslikl1 yirmi yedinci boliimiinde inceleyecegiz.

28. Bir kitap dolayisiyla yazar ve yayincinin birbirine kars1 hukuki veya
cezal sorumlulugu séz konusu olabilir. Ornegin yazar, yayin hakkini yayinciya
devrettigi kitabim sodzlesme siiresi bitmeden tekrar yayinlamis olabilir. Keza
yayinct da yazardan yaym hakkini aldig: kitab1 s6zlesmede 6ngoriilen miktar-
dan daha fazla sayida basmis olabilir. Yine bir kitap dolayisiyla yazar ve yayin-
cinin iigiincii kisilere karsi da hukuki veya cezai sorumlulugu dogabilir. Orne-
gin yayinlanan kitapta iiciincii kisilere hakaret teskil eden ciimleler olabilir. Ke-
za bir kitap dolayisiyla tigiincii kisilerin de yazar ve yayinciya karst hukuki ve
cezal sorumlulugu séz konusu olabilir. Ornegin yazarmn yazdigi ve yayimncinin
yayinladig1 kitabi, bir korsan yayinci, izinsiz olarak cogaltip satisa arz etmis
olabilir. Veya bir bagka yazar, yazarin kitabindan kaynagini gostermeden alinti-
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lar yapmig olabilir. Tiim bu durumlarda hukuki ve cezal sorumlulugun isletil-
mesi gerekir. Bu nedenle yazarlarin ve yayincilarin birbirleri ve keza {iciincii
kisiler karsisinda haklarinin ve sorumluluklarinin ne olduklarini kabataslak da
olsa bilmelerinde yarar vardir. Iste yazarlarin kitap yazarken ve yayincilarm da
kitap yayinlarken dikkate almalar1 gereken hukuki ve cezai hususlar1 kitabimi-
zin “hukuki ve cezai sorumluluk® baslikli yirmi sekizinci boliimiinde incele-
yecegiz.

29. Bu kitapta yazilanlar esas itibariyla “kitap” yazma ve yaymlamaya ilig-
kindir. Bununla birlikte bu kitapta yazilanlarin ¢cogu, kural olarak “makaleler”
icin de gecerlidir. Ancak makalelere mahsus bilimsel yazma ve yayinlama ku-
rallari da vardir. Iste kitaplardan farklilik gosteren, makalelere 6zgii olan bu
kurallari, kitabimizin son boliimii olan “makale yazma ve yayinlama” baslikli
yirmi dokuzuncu boliimiinde aciklayacagiz.

Buna gore kitabimizin plani su sekilde olacaktir:

PLAN

Boliim 1: Konu Se¢imi

Boliim 2: Plan Yapma

Boliim 3: Basliklarin Yazilmasi
Boliim 4: igindekiler Listesi
Béliim 5: Dil, Imla ve Noktalama
Boliim 6: Kisaltmalar

Boliim 7: Vurgu

Béliim 8: Yabanci Diller

Boliim 9: Kitabin Fiziki Yapist
Boliim 10: Dis Kapak

Boliim 11: Kitabin Kisimlari
Boliim 12: Giris Boliimii

Boliim 13: Boliimlerin Yazilmasi
Boliim 14: Dipnotlar

Boliim 15: Sonug Boliimii
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Boliim 1
KONU SECiMi

Yazma, “konu (object, objet, subject, sujet)” secimiyle baslar. Belki de
yazma siirecinde en 6énemli olan sey, konu secimidir. Yazilacak makalenin,
yiiksek lisans veya doktora tezinin veya kitabin kaderini belirleyen unsurlar-
dan en onemlisi konudur. Iyi bir makale, iyi bir yiiksek lisans tezi, iyi bir
doktora tezi yazmak icin iyi bir konu secmek gerekir.

Once bu boliimiin planini vereyim:
PLAN:
L “Iyi Konu” Nedir? “Iyi Konu” Nasil Bulunur?
IL. Konu Segimiyle Tlgili Tavsiyelerim
III. Konu Segiminde Akademik Muarazamn Icinde Olmanin Onemi
IV. Konu Secimine iliskin Bir Ornek

Simdi bu plana goére “konu secimi” konusunu incelemeye baglayayim.

L “iYi KONU” NEDIiR? “iYi KONU” NASIL BULUNUR?

Universitede gorevdeyken yiiksek lisans ve doktora 6grencilerinin bana!
en ¢ok sorduklar1 ve en cok cevap aradiklar1 soru buydu: Su konu tez konusu
olur mu? Sadece kendi 6grencilerimden degil, baska {iniversitelerde yiiksek
lisans ve doktora yapan Ogrencilerden ayni soruyu igeren e-postalar aliyor-
dum. Hala ayni tiir e-postalar1 almaya da devam ediyorum: Genellikle bu so-
ruyu bana soranlara “bu soruyu bana degil, danigmaniniza sorunuz” cevabini
veriyorum.

Benden tez konusu 6nermemi isteyen Ogrenciler de oluyor. Onlara da
olumlu cevap veremiyorum.

Nihayet bazilar1 “madem konu 6nermiyorsunuz, o zaman iyi bir tez ko-
nusu nasil segilir, o konuda bilgi verir misiniz” diyorlar. Onlara da pek yar-
dimc1 olamiyorum.

1. Bu kitapta genel olarak birinci ¢ogul sahis (biz) kullanilmistir. Ama istisnaen bu boliimde
bilerek, birinci tekil sahis (ben) kullamilmistir. Ciinkii bu boliimdeki ifade bigimi ¢ok sahsidir.



BOLUM 1: KONU SECiMI 19

Inaniniz doktorasini tamamlanus, yillardir yardimer dogent / doktor 6g-
retim iiyesi olarak calisan orta yash meslektaglarimdan dahi docentlik calig-
masi1 i¢in konu se¢imiyle ilgili olarak benzer sorulari soran e-postalar aldi-
gim oluyor.

Bu e-postalara cevap veremememin sebebi sudur. Vakia su ki, makale,
tez veya kitap konusu se¢menin bir kurali yoktur. Ciinkil “iyi konu”nun ne
oldugu belli degildir. Bir konu bir yazar i¢in iyi, diger bir yazar icin kotiidiir.
Bir konunun o yazar i¢in iyi bir konu olup olmadig1 ¢aligmanin sonunda an-
lasilir. Ortaya ¢ikan calisma (makale, tez veya kitap) basariliysa, o konu iyi
bir konu, basarisiz ise secilen konu kotii bir konudur.

Ashinda caligmanin basarisi, istisnalar disinda, konunun giizelligine de-
gil, yazarin ehliyetine ve yeteneklerine baghdir. Bazi1 yazarlar, cogunlukla,
giristikleri caligmay1 bitiremezler. Bitirseler bile ortaya koétii bir calisma ¢1-
kar. Bu durumda ise basarisizliga ugramis yazarlar, sucu kendilerinde ara-
mak yerine, faturayr “konu”ya cikarirlar. “Konu” kotiidiir! Yanlishikla veya
sans eseri veya tecriibesizlikle yanlis bir “konu” se¢miglerdir! Bu nedenle
basarili olamamislardir. Tez danigmanm kendilerini uyarmamstir. Beg yilda
doktora tezini bitiremeyen 0grenciye gore suclu “konu”dur. Yoksa giizel bir
“konu” se¢mis olsaydi, iki yilda ¢ok giizel bir tez yazabilirdi.

Konuyu secmenin de bir kurali yoktur dedim. ilave edeyim. Her konu
secilebilir. Konunun iizerinde daha once baskalarmin ¢alisip caligmamasinin
onemi yoktur. Uzerinde hi¢ calisiilmamus bir konu segilebilecegi gibi iizerin-
de cok calisilmis bir konu da secilebilir. Bir konu iizerinde pek ¢ok kitabin
yayinlanmis olmasi, bir yazari o konuyu secmesine engel teskil etmez. Cok
islenmis bir konuda dahi 6zgiin bir yazar, daha 6nce sdylenmemis yeni sey-
ler soyleyebilir. Bir konuda daha dnceden doktora tezi yazilmis olmasi, o
konuda artik doktora tezi yazilmayacagi anlamina gelmez. Vakia su ki bi-
limde ilk gelenin tekel hakki yoktur. Bir konuda bir veya birden fazla kitabin
yazilmis olmasi, o konuda tekrar kitap yazilamayacagi anlamina gelmez. Bir
yazar, calistig1 konunun, o konuda ilk ¢alisan kisi olmus olsa bile, sahibi de-
gildir. Haliyle lizerinde yazilmig bir konuyu secen yazarin o konuda sdyleye-
cek yeni bir soziiniin olmas1 gerekir. Daha 6nce zaten yazilmig seyleri tekrar-
lamaktan ibaret bir kitap yazan yazara, haliyle “madem sdyleyecek yeni bir
seyin yoktu, neden bu konuyu sectin” sorusu hakkiyla sorulabilir.

Konunun kolay1 veya zoru yoktur. Kolaylik ve zorluk yazarin yetenekle-
rine gore degisir. Yeteneksiz bir yazar icin her konu zordur. Yetenekli bir
yazar i¢in ise her konu kolaydir.

Peki geng arkadaslara konu secimiyle ilgili olarak yapabilecegim hi¢ mi
tavsiyem yok? Tabii ki var. Sunlar:
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II. KONU SECIMIYLE ILGILI TAVSIiYELERIM

1. Konuyu icinizden gelen sese uyarak seciniz. Sevmediginiz veya se-
vemeyeceginiz konuyu segmeyin. Hangi konuyu en ¢ok istiyorsaniz, o konu,
sizin i¢in en iyi konudur. Hele konu se¢cimi doneminde secmeyi diisiindiigii-
niiz konu riiyalarimiz1 giriyorsa, geceleyin veya sabah uyandiginizda kendi-
nizi bu konuyu sayiklarken buluyorsaniz, bu konu iyi bir konudur. Onu go-
niil rahathyla sec¢iniz. Haliyle bir konuyu rilyanizda gérmeniz ic¢in o konuda
¢cok yogunlasmaniz, o konuya kafay1 takmis olmaniz gerekir. Bunun igin ise,
konuya ilgi duyuyor, o konuda bir mesele goriiyor olmaniz lazimdir. Mesele
gormediginiz bir konu hakkinda icten gelen bir ilgi gosteremezsiniz.

Maalesef bu iilkede calisacagi veya calistigi konuyu riiyasinda goren
¢ok az yazar vardir. Bir konuya, onu rilyasinda gorecek kadar kafay1 takmis
kisiler gercek yazarlardir. Ancak onlar biiyiik eserleri yazabilirler.

2. Konu se¢iminde en 6nemli olan sey isteginizdir. Ancak o konuya
iligkin alt yapimzin olup olmadigina da dikkat ediniz. Bununla, “calisma-
y1 istediginiz konu hakkinda daha 6nce az biraz ¢alismis olmaniz, o konuda
daha 6nce ders almis olmanmiz gerekir” demek istemiyorum. Ornegin hukuk
fakiiltesi mezunu olan ve kamu hukuku yiiksek lisans1 yapmis bir 6grenci
doktora tez konusu olarak, daha 6nce hi¢ incelemedigi ve ders almadig: Is-
panya’da anayasa yargisimi secebilir. Daha once Ispanyol anayasa hukuku
konusunda ders almamis olmasi buna engel degildir. Ancak bu konuyu dok-
tora tez konusu olarak secmek isteyen 6grencinin Ispanyolca bilmesi gerekir.
Ispanyolca bilmeyen bir doktora dgrencisinin doktora tezi konusu olarak Is-
panyol Anayasa Mahkemesini se¢mesi yanlis olur. Doktora tezi yazacak kisi
genellikle 25 yasina gelmis ve hatta gegmis bir kisidir. Bu yastan sonra yeni
bir yabanci dil 6grenmeye baslamak pek akillica bir is degildir.

Aymn sekilde Tiirkiye’de tez konusu secilirken yapilan tipik hatalardan
birisi yabanci dille ilgilidir. Fransizca veya Almanca bilmeyen doktora 6g-
rencileri, idare hukukunun genel esaslar1 alaninda, 6rnegin idari iglemin un-
surlar1 konusunda doktora tezi hazirlayamazlar. Sadece Ingilizce bilen bir
doktora dgrencisinin idare hukukunun genel esaslar1 alaninda bir tez konusu
secmemesi gerekir. Aslinda Fransizca veya Almanca bilmeyen doktora 6g-
rencilerinin idare hukuku alaninda ¢alismamalar1 en dogrusudur. Yabanci dil
bilmeyen dgrencilerin ise zaten doktoraya hi¢ baglamamalar1 gerekir. Ilave
edelim: UDS’den aldigimz 50, 60 veya 70 gibi puanlar sizin yabanci dil bil-
diginizi gostermez. UDS puaniniza asla giivenmeyiniz. Konusup yazamasa-
niz bile, okudugunuz yabanci metni, sézliige bakmadan, tam ve dogru bir
sekilde anlamaniz gerekir. Sozliige bakarak belki ii¢ bes sayfalik metin oku-
nabilir ve o da zaten dogru diiriist anlasilmaz. Bir doktora tezi yazarken, yiiz-
lerce, binlerce ve hatta on binlerce sayfa yabanci metin okumak gerekir. Bu-
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nu yapacak diizeyde yabanci dil bilginiz yoksa doktora yapmaya bosu bosu-
na baslamayiniz.

3. Universitede aragtirma gorevlisiyseniz, yani gelecekte iiniversitede
Ogretim liyesi olmay1 amagliyorsaniz, yiiksek lisans ve doktora tez konusu
olarak ¢ok ayrintiya kacan bir konu se¢meyin. Ayrintiya kagan, spesifik
bir konuda da c¢ok basarili bir doktora tezi yazilabilir. Ancak boyle bir tez
Ogrencinin gelecegin dgretim iliyesi olarak yetismesine cok katkida bulun-
maz. Ogretim iiyesi olacak ogrencinin ¢alisacagi alamin temel konulariyla,
diger bir ifadeyle genel esaslariyla ilgili bir konu secmesi, onun yetismesine
katkida bulunur. Ornegin bir idare hukuku arastirma gorevlisi, idarf islem te-
orisinin herhangi bir konusunu (6rnegin idari islemin yetki unsurunu) dokto-
ra tez konusu olarak secerse, biitiin idare hukukunu 6grenmek zorunda kalir.
Clinkii idari islem teorisi idare hukukunun biitiin konulariyla dogrudan dog-
ruya ilgilidir. Doktora, arastirma gorevlileri i¢in ayn1 zamanda, kendi alanla-
rinin genel teorisini 6grenme siirecidir.

Maalesef Tiirkiye’de sinirli bir alanda basarili bir doktora tezi hazirla-
yan, ama calisacagi alanin genel teorisini yeterince bilmeyen pek c¢ok geng
meslektagimiz vardir. Bunlarm icinde yurtdisinda doktora yapanlar bas sira-
dadir. Yurt disinda yapilan doktoralarin pek ¢ogu ayrint1 kabilinden degisik
spesifik konularda yapilmis ¢alismalardir. Bu konularda basarili bir doktora
tezi hazirlayip doktor unvamiyla iilkemize donen ve yardimci dogent (simdi-
lerde doktor 6gretim iiyesi) olarak atanan gen¢ meslektaglarimiz -gecmiste
Tiirkiye’de arastirma gorevlisi olarak da calismamislarsa-, atandiklar1 anabi-
lim dalinin temel konularin1 maalesef yeterince bilmiyorlar. Bunlar ¢ogun-
lukla geldikleri yildan itibaren atandiklar1 anabilim dalinin lisans derslerini
vermekle gorevlendiriliyorlar ve kendileri anlattiklar1 dersi bilmedikleri i¢in
bocaliyorlar. Neticede iyi niyetli ve ¢aligkan olanlar1, verdikleri dersi, ders
verdikleri dgrencilerle birlikte, adim adim ¢alisip 6greniyorlar.

4. Konu secimine iligkin gen¢ meslektaglarimiza sdylemek ve daha dog-
rusu tekrarlamak istedigim son bir sey daha var: Cok sevdiginiz bir konuyu
yiiksek lisans veya doktora tez konusu olarak seciniz. Ancak bu sevginiz ta-
mamiyla masum ve saf bir sevgiden ibaret olsun. Konunuzu sevgiyle secin,
ideolojik saplantiyla degil. Maalesef bazi gen¢ meslektaslarimiz, bilerek
veya bilmeyerek, ideolojik saplantilarla tez konularini seciyorlar. Genellikle
ayrimciliga ugrayan gruplara mensup ogrenciler, tez konusu olarak belli ko-
nular1 seciyorlar. Ge¢miste basortiisiinden dolay1 ayrimciliga ugramis d6gren-
ci tez konusu olarak dini inang hiirriyeti konusunu secgiyor. Ge¢gmiste etnik
kokeni nedeniyle ayrimciliga maruz kalmis 6grenciler azinlik haklariyla ilgi-
li konulara ilgi gosteriyorlar. Cinsiyeti nedeniyle ayrimciliga ugrayan dgren-
ciler, cinsiyetle ilgili konularda ¢aligmak istiyorlar. Ayni sey politik ayrimci-
l1igin her cesidi i¢in gecerli. Bu tiir konular, 6grencileri esir aliyor. Bu konu-
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larda ¢alisan 6grenci 6zgiir ruhunu kaybediyor. Oysa bir yiiksek lisans veya
doktora tezi i¢in gerekli olan ilk sey, diiriist bir entelektiielin 6zgiir ruhudur.
Ideolojik olarak angaje kisilerden iyi bilim insam1 olmaz. Ciinkii bu kisiler
siiphe etme yetenegini kaybetmislerdir ve siiphecilik olmadan bilim olmaz.

5. Bir sey daha ekleyeyim: Giincel konulardan uzak durunuz. Haliyle
giincel konular da yiiksek lisans veya doktora tez konusu olarak secilebilir;
secilmelidir de. Ancak giincel konular1 tez konusu olarak se¢cmenin bazi sa-
kincalar1 vardir: Bir kere bu konular1 secen ¢ok kisi ¢ikar. Aymi veya ¢ok
benzer konularda bir yilda bes doktora tezinin yazilmasi hos bir sey degildir.
Ikinci olarak giincel konular sabun kopiigii gibidir. Kisa bir siire sonra soniip
giderler. Sabun kopiigii olan bir konuda yazilmis bir tez de sabun kopiigii gi-
bidir. Uzerinden gece gegmekle soner gider. Ugiincii olarak giincel konular-
da yazmak, Tiirkiye gibi, zaman zaman demokrasiden uzaklasan iilkelerde
basa bela getirebilir. Bela korkusu, yazarin 6zgiirligiinii sinirlar ve onu oto-
sansiire iter; oto-sansiir de yazar1 verimsizlestirir. Nihayet giincel konularda,
kendisi de o ortamda yasadigi i¢in, yazarin inceledigi konu karsisinda objek-
tif ve serinkanli kalmas1 zor olur.

6. Benzer sekilde donem donem, gerek tilkemizde, gerek baska tilkeler-
de bazi konular moda haline geliyor. “Moda konular”’dan uzak durunuz.
Bu tiir konular, secenlere, proje, finansman, burs ve benzeri bakimlardan ba-
71 avantajlar saghiyorsa da, bir doktora 6grencisinin bilim agki, parayla satin
alinabilecek bir sey degildir. Dahasi bu moda konulardan bazilari, gercekte
yeni de degildir; eski konularin makyajlanmis halleridir. Makyajla zaman yi-
tireceginize asil iglerle ugrasin. Gergek giizellik 6zdedir; makyajda degil?.

III. KONU SECIMINDE AKADEMIK MUARAZANIN ICiNDE
OLMANIN ONEMIi

Son olarak sunu sdylemek isterim: Tats1z tuzsuz bir akademik hayat ya-
sayanlar tatsiz tuzsuz konular seciyorlar. Pek ¢cok akademisyen iizerinde da-
ha once caligitilmamis konu bulmakta zorlaniyor. Uzerinde calisilmamis bir
konu durup dururken yazarin ayagina gelmez. Uzerinde ¢aligtimamis konu-
lar, bir sorun nedeniyle, bir kavga nedeniyle, bir ¢atigsma, bir muaraza, bir
dava nedeniyle ortaya c¢ikar. Tiirkiye’de akademisyenlerin ezici ¢ogunlugu
hayatinda bir akademik kavgaya karismaz; kimseyle tartigmaz; muaraza
icinde yer almaz. Bunlar1 yapan bir akademisyenin asla konu sikintis1 olmaz.
Ben sahsen ne anayasa hukukunda, ne idare hukukunda konu sikintis1 ¢ek-
tim. Pek cok akademisyenle kavga ettigim icin konular bana kendiliginden
geldi. Dahas1 bir kavga sonucu se¢ilmis bir konuda yazilan kitap bir kavga

2.“Moda konular” ilgili bu paragrafi Yahya Berkol Giilgec ile yaptigim bir yazisma sonucun-
da yazdim. Kendisine tesekkiir ederim.
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edermisgesine yazilir ve boyle bir kitab1 okumak okuyucu i¢in zevkli ve sii-
riikkleyicidir.

IV. KONU SECIMINE ILIiSKIN BiR ORNEK

Akademik muarazanin i¢cinde olmanin konu secimine nasil yardim etti-
gini bir drnekle gostermek isterim:

2020 yilinin Mayis ayinda, gecmiste tarafi oldugum bir hukuk, bir de
ceza dava dosyasindaki belgeleri yayinlamak istedim. Bu dosyalarin tam me-
tin olarak kamuoyu tarafindan bilinmesinde gerek akademik, gerekse genel
kamuoyu i¢in biiyiik yarar oldugunu diisiindiim. Ama dosyalarin i¢inde karsi
tarafin dilekgeleri ve keza bilirkisi raporlar1 vardi. Durugma tutanaklarini ve
mahkeme kararlarin1 yayinlayabilecegimden siiphe etmedim. Ama kars: taraf
dilekgelerini ve bilirkisi raporlarim acaba yayinlayabilir miydim? Zira bunla-
rin sahibinin hususiyetini tasimak sartiyla Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu an-
laminda birer “eser” olarak miilahaza edilmeleri ihtimal dahilindeydi ve eger
boyleyse bunlar1 yayinlama yetkisi bana degil, bunlarin yazarlarina ait olur-
du. Bu konuyu arastirdim. Maalesef taraf dilekceleri ve bilirkisi raporlar1 gi-
bi dava malzemelerinin bagkalar1 tarafindan yayinlanip yayinlanamayacagi
konusunda yapilmis bir ¢calisma bulamadim.

Eminim fikr1 haklar alaninda ¢alisan pek ¢ok yiiksek lisans dgrencisi ve
doktora 6grencisi tez konusu se¢cmek bakimindan zorluk yasamustir. Onlara,
taraf dilekceleri ve bilirkisi raporlar1 gibi dava malzemelerinin birer fikrl
eser olup olmadiklar1 ve Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun korumasindan
yararlamp yararlanamayacaklar1 konusunda ¢alismalarin1 6neririm. Boyle bir
konuda sadece Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun hiikiimleri agisindan degil,
konuya Anayasanin giivence altina aldigi, ifade hiirriyeti, bilim ve sanat hiir-
riyeti, basin hiirriyeti gibi hak ve hiirriyetler agisindan da bakmak gerekir.
Zira bu konuda pek cok durumda fikri haklar ile yukarida sayilan bu anaya-
sal haklar arasinda bir “haklar ¢atigsmas1” olacaktir.

Aym siiregte mahkeme kararlarim1 yayinlarken kararlarda gecen kisi
isimlerinin ¢ikaridmasinin gerekip gerekmedigi sorunuyla da karsilastim. Bu
konuda yaptigim literatiir arastirmasinda doyurucu bilgilere ulasamadim.

Neticede 2020 yilimin Eyliil aylinda yaymladigim Gozler v. Caglayan
Davasi: Gozlemler ve Elestiriler (Bursa, Yazarm Kendi Yaymni, 2020, 570 s.
[www.idare.gen.tr/gozler-caglayan-davasi.htm]) ve 2020 yilinin Kasim ayinda
Ozgiildiir v. Gozler Davast (Bursa, Yazarm Kendi Yaymi, 2020, 152 s. [www.
anayasa.gen.tr/ogd.htm]) baglikli kitaplarimin ilk boliimiinde mahkeme kararla-
rinin ve dava dosyasinda bulunan diger belgelerin yayinlanmasi konusunu
incelemek zorunda kaldim. Daha sonra da 2020 yilinin Kasim ayinda bu ko-
nularda su iki makaleyi yayinladim:
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Kemal Gozler, “Mahkeme Kararlarinin Yayinlanmasi Sorunu”,
www.anayasa.gen.tr/mah-karar-yayini.htm (Yayin Tarihi: 25 Kasim 2020).

Kemal Gozler, “Dava Belgelerinin Yayinlanmas: Sorunu”, www.anayasa.gen.tr/
dava-belgelerinin-yayini.htm (Yayin Tarihi: 26 Kasim 2020).

Bu iki makalenin inceledigi konuda Tiirk literatiiriinde pek bir calisma
yoktur. Dolayisiyla bu iki makalenin konu itibariyla 6zgiin makaleler oldugu
soylenebilir. Bu iki makalenin konusunu durup dururken bulmadim. Bunlar1
uzun ve sikinttli bir siire¢ sonucunda buldum. Benim Idare Hukuku isimli ki-
tabimdan usilsiiz alintilar yaptig1 iddiasiyla Ramazan Caglayan’a kars1 2012
yilinda dava actim. Bu davay1 2019°da kaybettim. Haks1z yere kaybettigimi
diisiindiigiim bu davanin belgelerini yayinlamak ve mahkeme kararlarmi ve
bilirkisi raporlarim elestirmek istedim.

2013 yilinda Usiilsiiz Alinti Sorunu bagslikli bir kitap yayimnladim (www.
anayasa.gen.tr/usulsuz-alinti-sorunu.htm). Anayasa Mahkemesi iiyesi Serdar
Ozgiildiir bu kitapla hakarete ugradigini iddia edip beni savcihiga sikayet etti
ve hakkimda ceza davasi acildi. Bu davadan beraat ettim. Karar 2018 yilinda
kesinlesti. Bu dava dosyasindaki belgeleri yayinlamak istedim.

Her iki kitab1 hazirlarken her giin “yayinlayacagim belgeyi acaba yayin-
lamaya hakkim var m1”, “belgeyi yayinlama hakkim var ise belgede gecen
kisi isimlerini acaba ¢ikarmali miyim” gibi ¢esitli sorularla karsilastim. Neti-
cede bu sorularla karsilasa karsilasa yukarida belirttigim iki makalede sa-
vundugum goriisler ortaya ¢ikti.

Ozgiin kitap ve makale konusu boyle bulunur, 6zgiin kitap ve makaleler
boyle yazilir. Ramazan Caglayan’a kars1 bu davay1 agmasaydim, Serdar Oz-
giildiir’in sikayeti sonucunda hakkimda ceza davasi acilmasaydi ve bu dava-
lara yol acan kitaplar1 2013 yilinda yayinlamasaydim, bu konularda 2020 y1-
linda bu makaleleri yazmam da miimkiin olmayacakti. Bu makaleleri ben su
konuda da bir makale yazayim diye yazmadim. Miicadelesini verdigim bir
kavgada ilerleyebilmek icin yazdim.

“Simdi benim yiiksek lisans diplomasi almam lazim, o halde bir yiiksek
lisans tezi yazmaliyim”, “doktor unvam almak istiyorum, o halde doktora te-
zi yazmaliyim” veya “docent olmam gerek, o hilde docentlik caligmas1 yaz-
maliyim” diye yola ¢ikiyorsaniz, konu falan bulamazsiniz. Bu kisilerin ken-
dilerine “simdi ben ne konu seceyim” diye soru sormalarinin bir anlamu da
yoktur. Bu sorular1 soran kisilerin kendilerine asil su sorular1 sormalar1 gere-

kir: “Ben kimim?” “Benim yerim akademi mi?” “Ben burada ne artyorum?”’

Bir entelektiiel miicadele ve kavga i¢inde olmayan kisilerin akademi de
yeri yoktur. Bunlar akademinin sirtinda birer yiiktiirler.

Bihakkin akademide bulunan birisiyseniz, merak etmeyin, konu sizi bu-
lacaktir! m
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Onceki boliimde gordiigiimiiz gibi bir makale, bir tez veya bir kitap yaz-
mak icin oncelikle bir konu se¢cmek gerekir. Konu secimi yaptiktan sonra is onu
yazmaya gelir. Ama yazmaya baslamadan 6nce, yazacagimiz konu hakkinda az
¢ok bir fikrimizin olmasi gerekir. Konunun hangi kisimlardan olustugunu bil-
memiz ve bunlar1 hangi sirayla inceleyecegimize karar vermemiz gerekir. Iste,
yazilacak konunun kisimlara ayrilmasina ve bu kisimlarin hangi sirayla incele-
necegine karar verilmesine pldn yapma denir. Yani plan, incelenen konunun ki-
sumlara ayrilmasi ve bu kissmlarin da kendi icinde siralanmasi demektir.

Once bu boliimiin planini verelim:

PLAN:

I. Genel Olarak

II. Plan Nasil Yapilir?

III. Plan Yapmamn Fransiz Yolu: “iki Kisimhi Plan”

IV. Planda Tasarruf Ilkesi

V. Bagliklandirma

VI. Hiyerarsik Basgliklandirmada Numaralandirma

VIL Planin Kisimlart: “Béliim Alti Plan”, “Bolim Plani” ve “Boliim Ustii Plan”
VIIL Diizey Sayis1 Ne Kadar Olmalidir?

IX. Basliksiz Alt Planlar (En Alt Diizeyden Sonra Metin Igi Planlar)
X. Diizeylerin Arasinda Paralellik ve Simetri Bulunmasi Sart Degildir
XI. Ardisik Bagliklarin Arasinda Denge ve Bos Baslik Sorunu

Simdi bu plan dahilinde konuyu inceleyelim.

I. GENEL OLARAK

Once planin gerekliligi ve yararlar1 hakkinda bir iki sey sdyleyelim:

A. BASLARKEN KABA TASLAK DA OLSA PLAN GEREKLIDIR

Yukarida da belirttigimiz gibi, yazmaya baslamadan once, elimizde kaba
taslak da olsa bir pldn olmasi lazimdir.

Yazmaya baglarken kaba taslak bir planla yola ¢ikilmasi tamamiyla nor-
maldir; zira plan, siire¢ icinde olusan ve gelisen bir seydir. Plan adim adim ya-
pilir; daha dogrusu plan, yazdikca asama asama belirginlesir ve detaylanir. Pla-
nin alt ayrimlari, yazdik¢a ortaya ¢ikar. Ayrintili ve kesin bir plan ancak calis-
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tarih ve E.2017/1161, K.2019/642 sayili karariyla, Ramazan Gaglayan’in yukaridaki plan alinti-
sinin ve benzer plan alintilarinin birer intihal olusturmadigina karar vermistir. Yargitay 11. Hu-
kuk Dairesinin ve Ankara Bélge Adliye Mahkemesinin 20. Hukuk Dairesinin séz konusu kararla-
rinin elestirisi igin bkz.: Kemal Gézler, Gézler v. Caglayan Davasi: Gézlemler ve Elestiriler, Bur-
sa, Yazarin Kendi Yayini, 2020 (https://www.idare.gen.tr/ gozler-caglayan-davasi.htm).

D. GUZEL BiR PLAN YAPMANIN SiHIRLi BIR FORMULU VAR MI?

Oncelikle belirtelim ki, giizel bir plani, ancak o konuyu en iyi bilen, o ko-
nuyu en ¢ok arastiran, o konu hakkinda bir makale, bir tez veya bir kitap yazma
cesaretini gosteren kisi yapabilir. Tez danmigmam oOgretim iiyesi, tez konusu
hakkinda tez ogrencisi kadar ¢alismamus ise (ki normal olarak damigman, 6g-
renci kadar o konuda ¢alismaz), tez danigmaninin, 68renciden daha giizel bir
plan yapmasi miimkiin degildir. Konuyu kim en iyi biliyorsa, en iyi plan1 o ya-
par. Boyle durumlarda tez danigmaninin plana miidahale etmesi, ne kadar iyi
niyetli olursa olsun, istenmeyen sonuclara yol acar. O nedenle tez danigmanla-
rinin, plan konusunda Ogrencileri elden geldigi ol¢iide serbest birakmalari,
ozellikle onlara 6neride bulunmaktan kaginmalar1 gerekir. Iyi bir tez damsma-
ninin gorevi, esasen pasiftir; ogrenciye yanliglarini, hatalarim1 gostermekten
ibarettir. Damgmanin dgrenciye gidecegi yolu gostermektense, yanlis yola gir-
diyse, gittigi yolun yanlis oldugunu gostermesi daha dogudur. Zaten tez danis-
maninin yapacagi baska bir sey de yoktur. Zira, tez danigman istese de, o ko-
nuda 6grenci kadar calismadikga, 6grenciden daha iyi bir plan yapamaz. Og-
renci kadar ¢alisirsa da o konu, 6grencinin degil, tez danigmaninin konusu olur.

k sk ook

Giizel bir calisma icin giizel bir plan gerekir. Giizel bir plan o konuda kim
calistyorsa ancak onun tarafindan yapilabilir. Peki ama bu kisi, bu plani nasil
yapacaktir? Giizel bir plan yapmanin uslii nedir?

Hemen belirtelim ki, giizel plan yapmay1 garanti eden bir usfl bulunma-
maktadir. Ozellikle de giizel plan yapmanin sihirli bir formiilii yoktur.

Plan yapmanin sihirli bir formiilii olmasa da, yazarin plan yaparken dikkat
etmesi gereken kurallar yok mudur? Hi¢ olmazsa bu konuda bir seyler soyle-
nemez mi?

Asagida birtakim seyler sdyleyecegiz. Ama bunlarin ¢ok dnemli oldugunu
sanmiyoruz. Planda asil basari, yazarin analitik diisiince giicline baghdir. Anali-
tik diisiince giicii gelismis yazarlar, bu konuda bilgisiz de olsalar, bu konuda
tecriibesiz de olsalar, giizel planlar yapabilirler. Analitik diisiince giicline sahip
olmayan yazarlar ise, ne kadar ugrasirlarsa ugragsinlar, basarili plan yapamaz-
lar. Uziilerek belirtelim ki, bize 6yle geliyor ki, analitik diisiince giicii dogustan
gelen bir yetenektir ve maalesef lizerinde yasadigimiz bu topraklarda Allah bu
yetenegi bol keseden dagitmamustir.
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Hocalik hayatimizda ¢ok zeki, ¢ok caligkan ve konusunu c¢ok iyi aragtirmig
ogrenciler gordiik. Bunlarin ¢ogunlugu plan yapmaktan acizdiler. 20-30 sayfa-
lik bir tez kismini, kendi icinde basliklara ayirmadan, tek bir baglik altinda ya-
zan Ogrenciler gordiik. Tez yazarken cok zorlandilar. Mahrum olduklar1 sey,
zeka, caliskanlik ve bilgi degil, analitik diisiince yetenegi idi.

Dedigimiz gibi, plan yapmanin bir sihirli formiilii yoktur. Planin basarisi
yazarin analitik diisiince giiciine baglidir. Ama biz yine de plan yapma konu-
sunda birtakim gdzlem ve deneyimlerimizi burada okuyucularimizla paylagmak
istiyoruz. Tekrar hatirlatalim ki, burada yazdiklarimizin giizel bir plan yapmay1
garanti edecegi gibi bir iddiamiz yok. Ayrica not edelim ki, bunlarin hemen
hemen hepsi, bizim kisisel gozlem ve deneyimlerimizden kaynaklaniyor. Her-
kese uygun olmayabilir. Kald1 ki, bagkalarimin da kendi kisisel gozlem ve de-
neyimlerinden kaynaklanan bagka onerileri olabilir.

II. PLAN NASIL YAPILIR?

Yukarida yazmaya baslamadan 6nce kaba taslak da olsa elde bir planin
olmasi gerektigini sdylemistik. Ayrica bir planin olmasinin yetmedigini, planin
giizel bir plan da olmas1 gerektigini ilave etmistik. Yine bu plamin ancak o ko-
nuda calisacak kisi tarafindan yapilabilecegini de not etmistik.

Peki ama, o konuda ¢alisacak kisi, giizel bir plan1 nasil yapabilir?

Plan yapmanin baslica iki yolu, daha dogrusu iki ¢esidi vardir: “Analitik

plan” ve “tasvirf plan”. Plan yapmanin yollarini da buna gore incelemek gerekir.

A. ANALITIK PLANLAR: AYRIM TEMELI ACISINDAN BOLEREK
PLAN YAPMA (TASNIF TEMELLI PLANLAR)

Insan beyni biiyiik bir seyi anlamakta zorlanir. Bu nedenle biiyiik bir seyi
bir biitiin olarak anlamak yerine onu parcalara boliip anlamaya caligmakta yarar
vardir. Bilmedigimiz bir biitiinii parcalara bolerek incelersek, onun hakkinda
daha kolay ve daha cok bilgi edinebiliriz ve biitiiniinii anlamaya dogru adim
adim da olsa daha hizl ilerleriz.

Plan yapma demek, bir konuyu parcalara bolmek, ge- *YAN NOT: Arap ra-
rektiginde de her parcayi tekrar pargalara bolmek demek- | kami konusunda asagi-
tir. Plan yaparken béliinen her bir parcaya bir baghk veri- S:k|:|1223c;te1 Kg“t‘; 5'5’3
lir. Baghgin basina da Roma veya Arap rakamlariyla®, | . rian ve bunlarla
biiyiik harfle veya kiiciik harfle bir numara konulur. Parca | iretilen rakamlara Arap

icinde parca, baghk altinda baghik bulunur. rakami denir.

Peki ama bu “parcgalara bolme” iglemi nasil yapilir? Pargalara bolme iglemi,
zevk olsun diye, keyf1 olarak yapilmaz. Parcalara bolme belli bir kriter esas ali-
narak yapilir. Bu kriter incelenen konunun niteligine gore farkli olabilir.
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Bir biitiinii parcalara bolme, durup dururken ve zevk olsun diye degil, bir
“ayrim noktas1”, “bir tasnif temeli”, bir “ayrim temeli (fundamentum divisio-
nis)”, diger bir ifadeyle bir “bdlme nedeni (ratio divisionis)” agisindan yapilir.
Ayrim veya bolme ve yahut tasnif temeli ne ise, o temel acisindan biitiin parga-
lara boliiniir.

[lave edelim ki, ayrim temeli ne kadar gerektiriyorsa ancak o kadar bolme
yapilabilir. Ayrim temeli bakimindan ikiye bdéliinebilen bir sey, keyfi olarak
ice boliinemez.

Dolayisiyla bir konuyu ikiye bélmeden 6nce bu konuyu neden ikiye bol-
diigiimiiz sorusunu sormak ve bu soruya cevap vermek gerekir. Bunun icin de
“ayrim temeli (fundamentum divisionis)’mizi, diger bir ifadeyle “bdlme sebebi
(ratio divisionis)’mizin ne oldugunu gostermek gerekir.

Ornegin hiikiimet sistemleri ayrimi, kuvvetler birligi ve ayriligina gore ya-
pilir. Yasama ve yiiriitme kuvvetlerinin ayni elde toplandig: sistemlere kuvvet-
ler birligi sistemleri, bu kuvvetlerin farkl ellere verildigi sistemlere ise kuvvet-
ler ayrilig1 sistemleri denir. Bu smiflandirmada ayrim temeli, yasama ve yii-
riitme kuvvetlerinin ayn1 veya farkli ellerde toplanmasidir.

Devlet sekilleri, bir ayrima gore, “cumhuriyet” ve “monarsi” seklinde ikiye
ayrilir. Diger bir ayrima gore de “iiniter devlet” ve “bilesik devlet” olarak ikiye
ayrilir. Cumhuriyet ve monarsi seklindeki birinci ayrimin ayrim temeli, devlet
baskanliginin intikal seklidir. Devlet baskanligi irsi olarak intikal ediyorsa o
devlet bir monarsidir; irsi olarak intikal etmiyorsa o devlet bir cumhuriyettir.

“Uniter devlet” ve “bilesik devlet” seklindeki ayrimin ise tasnif temeli,
egemenligin yapisidir. Bilesik devlet de kendi i¢inde baska ayrim temelleri esas
alimarak once “devlet birlikleri” ve “devlet topluluklar1” olarak ikiye ayrilir.
Keza devlet birlikleri de yine belirli bir ayrim temeli esas alinarak sahsi birlik
ve hakiki birlik olarak ikiye; devlet topluluklar1 da yine baska bir ayrim temeli
esas alinarak konfederasyon ve federasyon olarak ikiye ayrilir.

Ayrim temeli agisindan yapilan planlar ¢ogunlukla iki kisimli planlardir.
Ancak ayrim temeli ikili bir ayrim degil, iiclii, dortli bir ayrim yapilmasim ge-
rektiriyorsa, hiliyle konuyu ikiye degil, lice, dorde bolmek gerekir.

Hiikimet sistemleri ve devlet sekilleri gibi biiyiik ayrimlari bir yana bira-
kip, daha basit bir 6rnekle konuyu agiklamaya devam edelim:
Ornek Bir Plan: 1’den 20’ye Kadar Sayilar Hakkinda Bir incelemenin
Plam Nasil Yapihir?

1’den 20’ye kadar (20 dahil) olan sayilar1 inceleyen bir caligmada sayilar
once tek-¢ift olmalar1 agisindan “tek sayilar” ve “cift sayilar” olarak iki kisma
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III. PLAN YAPMANIN FRANSIZ YOLU: “iKi KISIMLI PLAN
(Plan en deux parties, plan bipartite)”

Yukarida basarili bir plin yapmanin garanti edilmis bir yolu, 6zellikle si-
hirli bir formiiliiniin olmadigim soyledik. Bununla birlikte burada Fransa’da
plan yapma konusunda izlenen bir yoldan, bir “sihirli yol”’dan bahsetmek uy-
gun olur.

Fransa’da hukuk fakiiltelerinde plan yapmanin standart bir yolu vardir:
Buna “iki kisimli plan (plan en deux parties, plan bipartite)” derler. Fransa’da
hukuk fakiiltelerinde yazilan neredeyse biitiin doktora tezleri, mémoire’lar, 6g-
renci 6devleri ve hatta sinavlarda verilen cevaplarin planlari, “iki kisimli (en
deux parties, bipartite, binaire)”dir. Yine Fransa’da yayinlanan hukuk kitap ve
makalelerin de ezici cogunlugu iki kisimlidir. Her “kisim (partie)” da kendi
icinde iki “baglik (titre)”a, her baslik kendi i¢inde iki “boliim (chapitre)”’e, her
boliim de kendi i¢inde iki “seksiyon (section)”a boliiniir ve seksiyonlar da ken-
di icinde Roma rakamli, biiyiik harfli, Arap rakaml, kiiciik harfli alt-bagliklara
boliiniir ve ortaya tamamuyla simetrik bir plan c¢ikar.

Kesin oran verecek bilgiye sahip degiliz. Ama zanmmizca Fransa’da yazi-
lan hukuk alanindaki doktora tezlerinin yiizde 80’inden fazlasinin planlarr iki
kistmhidir. Asagida ayrica aciklayacagimiz gibi ¢ok kiigiik bir kisim (belki yiiz-
de 5) ise “li¢ kisimh (tripartite)”dir. Istatistiksel bir bilgiye sahip degiliz. Bu
oranlara, kesin bilgi olarak degil, bu sistemin i¢inde yeterince bulunmus dene-
yim sahibi birinin kanaati olarak bakilmalidir.

Fransa’da iki kissmli plan anlayisinin diger alanlarda ne kadar yaygin ol-
dugu konusunda bilgimiz yok. Iki kistmli ve simetrik plan anlayismin diger
alanlarda da az ya da c¢ok oldugunu tahmin ediyoruz. Ciinkii Fransa’da bahce
planlarma kadar yansiyan bir simetri saplantisi vardir. “Jardin a la frangaise”,
simetrik planla yapilmis bah¢ce demektir.

Fransa’da hukuk alaninda incelenecek konu Once iki kisma, sonra her ki-
sim kendi i¢inde iki boliime, her boliim de kendi iginde iki alt boliime boliiniir.
Bunlar da kendi i¢inde ikili basliklara bolinmeye devam eder. Sematik olarak
gosterirsek Fransa’da standart bir doktora tezinin, bir makalenin, bir 6grenci
odevinin ve hatta 6grencinin sinav kagidinda verdigi cevabinin planinin formati
asagidaki gibidir:

Premiere partie Deuxiéme partie
Titre I Titre II Titre I
Chapitre 1 Chapitre 1 Chapitre [
Section 1 Section 1 Section 1
Section 2 Section 2 (Aym1 sekil-
Chapitre 2 Chapitre 2 de devam
Section 1 Section 1 ediyor).

Section 2 Section 2
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“VIII” numarasi verilebilir. Buna gore yukarida acikladiklarimiz su sekilde se-
malarla gosterilebilir.

Tasnif Temelli Plan Tasviri Plan
Giris L. Giris
L. Birinci Diizey Baslik I1. Birinci Baslik
A. ikinci Diizey Baslhk I11. Tkinci Bashk
1. Ugiincii Diizey Bashik IV. Uglincii Bashk
2. Uglincii Diizey Baslik V. Dordiincii Baslik
B. Ikinci Diizey Baslik VI. Besinci Baslik
1. Ugiincii Diizey Baslhik VII. Altinc1 Baslik
2. Uglincii Diizey Baslik VIIL Sonug
I1. Birinci Diizey Baglik
()
Sonug

VIL PLANIN KISIMLARI: “BOLUM ALTI PLAN”, “BOLUM
PLANI” VE “BOLUM USTU PLAN”

Kitap planlar1 ¢cogunlukla bes ve daha fazla diizeyden olusur. Bu kadar ¢cok
diizeyi kendi icinde gruplara aywrmakta yarar vardir. Basliklarin diizeyi baki-
mindan kitap planlar1 “boliim alt1 plan”, “boliim plam™ ve “boliim iistii plan”
olmak iizere ii¢ bilyiik kisma ayrilabilir. ilk iki kisim, kitaplarda muhakkak bu-
lunur. Ugiinciisii ise istege bagl ve istisnaidir.

A. BOLUM ALTI PLAN VEYA BOLUM ICi PLAN

“Boliim alt1 plan” veya diger bir ifadeyle “boliim ici plan”, kitabin her bo-
liimiiniin kendi i¢inde olan plandir. Bir boliim ¢ok kisa degil ise, tek bir unsur-
dan olusmuyorsa, bu boliimdeki konu yukarida aciklandigi gibi, kendi i¢inde
alt ayrimlara ayrilir; her ayrima bir baglik verilir ve boylece ortaya boliim i¢i
plan ¢ikar. Boliim i¢i planlar, yine yukarida acikladigimiz gibi, cogunlukla dort
diizeylidir; bagliklar biiyiikten kiiciige Roma rakamli bashiklar (I, II, III, ...),
biiyiik harfli bagliklar (A, B, C, ...). Arap rakamli basliklar (1, 2, 3, ...) ve kii-
clik harfli basgliklar (a, b, c, d, ...) seklinde siralanir. Bu tiir plan her makalede
ve her kitabin her boliimiinde bulunur. Keza kitaplarda asil aciklamalar, asil
tartigmalar ve argiimantasyon boliim ici planda yapilir. Bu nedenle bu tiir plana

“temel plan” ismini de verebiliriz.

Boliim i¢i plan sematik olarak su sekilde gosterilebilir:

I. Roma Rakamli Baslik (Birinci Diizey Baslik)
A. Biiyiik Harfli Baglik (ikinci Diizey Bashk)
1. Arap Rakamli Baslik (Ugiincii Diizey Baslik)
a) Kiigtik Harfli Baglik (Dérdiincti Diizey Baslik)
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X. DUZEYLERIN ARASINDA PARALELLIK VE SIMETRI
BULUNMASI SART DEGILDIiR

Plan yapilirken her diizey bagimsiz bir birim olarak ele alinmalidir. Bir
diizey kendi i¢inde iki alt basliga ayrilirken, diger bir diizey ii¢ alt baghga ayri-
labilir. Diizeylerin altinda paralellik veya simetri olacak diye bir sart yoktur.
Ornegin s6yle bir plan yapilabilir:

. Roma Rakaml Bashk
A. Biiytik Harfli Baslik
B. Biiyiik Harfli Bashk

[I. Roma Rakamh Baslik
A. Biiytik Harfli Baslik
B. Biiyiik Harfli Baghk
C. Biiytik Harfli Baslik

Hatta bir diizey, konu gerektiriyorsa, alt basliga ayrilmadan bitirilebilir.
Yine belirli bir diizey basligin altina iki alt diizey baslik konulabilirken, diger
bir diizey baghgm altmna ii¢ alt diizey baslik konulabilir. Ornegin soyle bir plan
yapmak caizdir:

. Roma Rakaml Bashk I1I. Roma Rakaml Bashk
A. Biiytik Harfli Baslik A. Biiytik Harfli Baslik

1. Arap Rakamh Bashk 1. Arap Rakamh Bashk

2. Arap Rakamh Bashk 2. Arap Rakamh Bashk
B. Biiyiik Harfli Bashk B. Biiyiik Harfli Bashk

[I. Roma Rakamh Baslik 1. Arap Rakamh Bashk

2. Arap Rakamh Bashk
3. Arap Rakaml Baslk

XI. ARDISIK BASLIKLARIN ARASINDA DENGE VE BOS
BASLIK SORUNU

Yukarida acikladigimiz gibi tek diizeyli bir planda veya hiyerarsik bir
planda belirli bir diizeyin kendi igindeki baghklar ardisik olarak siralanir. Ideali
ardisik baghklar arasinda hacim olarak belirli bir dengenin bulunmasidir. Orne-
gin bir kitap alt1 boliimden olusuyorsa her boliimiin sayfa sayisinin birbirine
yakin olmasi arzu edilir. Ayni sekilde boliimiin iginde birinci diizeyde ii¢ baghk
bulunuyorsa bunlarin altindaki sayfa sayisinin da birbirine yakin olmasi uygun
olur. Ancak denge diisiincesinde asirtya kagilmamalidir. Nihayette her boliimiin
veya her basligin sayfa sayisi, o bolimiin veya o bashigin konusuna baghdir.
Denge saglamak i¢in uzun agiklamalar gerektiren bir konuya ayrilan sayfa sa-
yisin1 kisaltmamak veya kisa bir konuya ayrilan sayfa sayisini yapay olarak ar-
tirmamak gerekir. Bir boliim 40 sayfa iken diger bir bolim 20 sayfa olabilir.
Keza Roma rakamli I baslig1 5 sayfa iken, Roma rakamli II bashig: 2 sayfa ola-
bilir.
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BASLIKLARIN YAZILMASI

Onceki boliimde planin ne oldugu ve planin nasil yapildigini gordiik. Plan,
bir biitiinii parcalara bolmek demektir. Kitaplarda boliinen her parcaya bir
“isim” verilir. Iste plan uyarinca boliinen her bir parcaya verilen isme “bashk”
denir. Konunun belirli bir parcasina bashk vermeye “baslik koyma”, “bas-
liklandirma” ismini verebiliriz. Bu boliimde basliklarin verilmesine, yani ya-
zilmasina iligkin kurallar1 gérecegiz.

A2

Hemen belirtelim ki, bu boliim, “Plan
bir parcasidir.

baslikli 6nceki boliimiin ayrilmaz

Bagslik konulurken, yani basliklar yazilirken uyulmasi gereken birtakim ku-
rallar vardir. Bu kurallar, hem boliim basliklari, hem de boliim i¢i bagliklar igin
gecerlidir. Once bu boliimiin planini verelim.

PLAN

L. Baghiklarin Icerigine iliskin Kurallar

II. Bagliklarin Bigimine iliskin Kurallar: Baglhklarda Stil

III. Basliklarin Takdimi: Basliktan Basliga Gecilmemeli, Basliktan Sonra Alt Baglik-
lar Takdim Edilmelidir

IV. Basliklarda imla ve Noktalama

V. Iki Kisimdan Olusan Basliklar

VI. Ornekler Uzerinde Uygulama

“Bagliklarin icerigine iligkin kurallar” ile baslayalim.

I. BASLIKLARIN iCERIGINE iLISKiN KURALLAR

Baslik konulurken, yani bagliklar yazilirken, basliklarin igerigine iliskin
uyulmast gereken bazi kurallar vardir. Bu kurallar su sekilde siralayabiliriz:

1. “Tek Konu, Tek Bashk” Kurali.- Yukarida da belirttigimiz gibi, baslk,
baslik altinda incelenen konunun veya konu kisminin ismidir. Baslik kendi al-
tindaki konuyu tasvir eder; onu dzetler. Dolayisiyla bir bashigin altinda sadece
bir konu incelenmelidir. Buna “tek konu, tek baslik” kurali ismini verebiliriz.
Her konu, ayr1 bir baslik altinda incelenmeyi hak eder. Bu ilkeye uyulmaz ise
ortaya “corba basliklar” ¢ikar.
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2. “Yeni Bir Konu, Yeni Bir Bashk” Kural.- Baslik altinda verilen pa-
ragraflar arasinda konu farklili§i olusmus ise, farkliligin basladig1 yere yeni bir
baslik konulmalidir. Yeni bir konu yeni bir baghgi gerektirir. Buna “yeni bir
konu, yeni bir baghk” kurali ismini verebiliriz.

3. “Dogru Bashk” Kurah.- Basglik, baglik altinda incelenen konunun veya
konu kisminin ismi olduguna gore, kendi altindaki konuyu dogru bir sekilde
tasvir etmeli, onu dogru bir sekilde 6zetlemelidir. Altindaki konuyla ilgisi ol-
mayan bagliklara “yaniltici baghk™ denir. Haliyle yaniltici baslhiklardan uzak
durmak gerekir. Bu nedenle bir basligin altina o baghgin ifade ettigi konuyla il-
gisiz paragraflar konulmamalidir.

Yaniltict baghik sorununun altinda ¢ogunlukla kétii niyet bulunmaz. Co-
gunlukla yaniltici baslik sorunu yazarimn disiplinsizliginden kaynaklanir. Yazar-
lar bazen fark etmeden, bir bashigin altina, konuyla dogrudan dogruya ilgisi
olmayan paragraflar da koyarlar. Yazar konu ac¢ilmisken, aklina gelen ek sorun-
lara deginir; konu aslinda gerektirmese de yan bir konu hakkinda da goriisiinii
aciklar. Biz bu gibi durumlarda, asagida agiklayacagimiz gibi, konu bakimin-
dan aralarinda farklilik bulunan paragraflar arasinda ii¢ yildiz (* * * veya )
konulmasini dneriyoruz.

Haliyle burada temel sorun, bir basligin altindaki konunun o baslikla ilgili
olup olmadiginin nasil tespit edilecegi sorunudur. Zira “ilgililik” kavram gore-
celi bir kavramdir. Bir yazara gore, belirli bir konu belirli bir baslikla ilgili iken,
diger bir yazara gore ilgili olmayabilir. Kanimizca ilgililik kavrami, ayrim te-
melli planlarda, o konunun “ayrim temeli (fundementum divisionis)”' bakimin-
dan gerekip gerekmedigi hususuyla tanimlanabilir. Ayrim temeli bakimindan
gerekli olmayan konular, o baslikla ilgili degildir. Haliyle tasnif temelli bir plan
degil, tasviri bir plan yapilmis ise, ilgililik kavramm ¢ok daha genis bir sekilde
tanimlanabilir. Bu tiir planda dahi ilgililik keyfilik diizeyine kadar indirilme-
melidir.

4. Tlgi Cekicilik Kurah.- Yukarida belirttigimiz gibi, baslik, baslik altinda
incelenen konunun veya konu kisminin ismidir. Dolayisiyla baslik, her isim gi-
bi, kolay, akilda kalict ve ilgi ¢ekici olmalidir. Okuyucu bir kisma o kismin
bashigim okuyarak baglar. Baglik ilgisini ¢ekmez ise, pek muhtemelen o bagh-
gin altindaki metni okumaz. Ancak ilgi ¢ekici olsun diye, zorlama, konuyu
yansitmayan veya konuyu carpitan baslhiklar kullanmaktan da kacinmak gerekir.

5. Acik Seciklik Kurali.- Baglik agik se¢ik olmalidir. Ne var ki bagliklarin
muglak olma ihtimali yiiksektir. Ciinkii bagliklar, cogunlukla tam bir ctimle de-
gil, bir ka¢ kelimeden olusan ifadelerdir. Pek ¢cok durumda baslikta fiil yoktur.

1. “Ayrim temeli” kavram konusunda yukarida 30’uncu sayfaya bakiniz.
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A. BOLUM BASLIKLARINDA BICIM

Boliim basliklarini ve keza “kisim” gibi boliim iistii diizeylerin baslhiklarmi,
biiyiik harfle ve bold yazmak yetmez. Ciinkii biiyiik harf ve bold béliim ici bi-
rinci diizey bagliklarda zaten kullanilmaktadir. O nedenle boliim bagliklarini
daha farkli ve daha goze batar hile getirmek gerekir. Zira kistm ve boliim bas-
liklar1, boliim ici birinci diizey bagliklara, yani Roma rakamlh bagliklara gore
daha iist diizey baglhiklardir. Ayni sekilde kisim bagliklarini da boliim baglikla-
rina gore daha vurgulu bir sekilde yazmak gerekir.

Bu konuda su kurallar vardir:

1. Yeni Sayfa Kurah

Gerek kisim, gerekse boliim bagliklar: sayfanin ortasindan degil, yeni bir
sayfadan baglatilir. Dolayisiyla kisim ve boliim basliklar1 daima sayfanin ba-
sinda bulunur. Kisim veya boliim basligint yeni bir sayfanin basina koymak,
kisim veya boliim baslhigina vurgu yapmanin bir yoludur. Boylece bu basligin
siradan bir baslik olmadigi, kitabin énemli bir bashigi oldugu anlasilmis olur.
Bu istisnasi olmayan bir kuraldir. Asagidaki kuralin ise istisnasi olabilir. O ne-
denle bu birinci kural ile ikinci kurali ayr1 ayr1 vermeyi uygun gordiik.

2. Taze Recto Kurah

Gerek kisim, gerekse boliimler, kitabin sag sayfalarinda, yani tek sayfala-
rinda, yani recto sayfalarda baglatilir. Buna “taze recto (fresh recto)” kural de-
nir. Dolayisiyla kisim veya boliim basliklar: daima recto sayfalarda, yani sag
sayfalarda bulunur. Kisim veya bolim basliklarim recto sayfalara, yani sag
sayfalara koymak, kistm ve boliim basliklarina vurgu yapmanin bir yoludur. Zi-
ra kitaplarin recto sayfalari, yani sag sayfalari, verso sayfalara, yani sol sayfala-
ra gore daha 6nemli olarak goriiliir?. Ciinkii kitap masaya konuldugunda ve ka-
pag acildiginda kitabin ana kismi sagda kalir. Bu nedenle kitabin boliimleri
hep recto (sag sayfalarda, tek sayfalarda) baslatilir. Bu nedenle, dnceki bolim
verso sayfada, yani ¢ift (sol) sayfada bitmemis ise, onceki boliim ile yeni bo-
liim arasinda bir “bos sayfa” birakilir.

Taze recto kurali, mutlak bir kural degildir. Sayfa sayisindan tasarruf et-
mek amaciyla, bazi durumlarda, boliimleri sol sayfada (yani verso sayfada)
baslatmak caizdir. Clinkii boliimleri sag sayfada baslatma kurali nedeniyle, pek
cok defa iki boliim arasinda bos sayfa kalmakta, bu da kitabin hacmini gereksiz
yere artirmaktadir. Ornegin 20 boliimliik bir kitapta taze recto kurali nedeniyle
boliimler arasinda ortalama 10 bos sayfa kalabilmektedir. Bu kurala uyulmadi-
ginda 10 sayfa tasarruf edilmis olur. 10 sayfa ders kitaplar1 i¢cin 6nemli bir say-
fa sayisidir.

2. New Oxford Style Manual, Oxford, Oxford University Press, 2012, s.1.
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Baslig1 ayr1 paragraf olarak verme, onun goriiniirliliigiinii artirir. Baghk bu
sekilde normal paragraflardan kolayca ayrilir. Ornegin asagida (s.72) bizim
Anayasa Hukukuna Giris kitabimizdan alinmig ornek sayfalardaki basliklarin
hepsi normal paragraflardan ayr1 paragraflar olarak verilmislerdir.

2. Bashk Paragraflar1 Paragraf Basi Kurallarina Uygun Olarak
Verilmelidir

Boliim icindeki baglik paragraflari, normal metinde
oldugu gibi “paragraf bas1” kurallarina uyarak verilmeli-
dir. Nasil normal metinde paragraflarin ilk satirmin ilk
kelimesi soldan saga dogru belli bir girintiyle (6rnegin
0,7 cm veya 1 cm) bashyor ise, boliim ici bashklar da
ayni girintiyle baglamalidir.

Basliklar1 ve keza basliktan sonra gelen paragrafi soldan O cm ile baglatan
yazarlar vardir. Yani bunlar baslik paragraflarinda ve basliktan sonra gelen ilk
paragraflarda saga girintili paragraf basi yapmamaktadirlar. Kantmizca bu stil
goze hos gelmemektedir. Baslik da, basliktan sonra gelen paragraflar da parag-
raf bagindan (6rnegin soldan 0,7 cm veya 1 cm uzaktan) baslatiimalidir.

Baglik numarasindan sonra sadece bir ara verilmelidir. Baglik numaras ile
numaradan sonra gelen ilk kelime arasinda gereksiz bir bosluk olmamalidir.

3. Bashk Paragraflari1 Sola Yash Olarak Verilmelidir

Bagliklar, normal paragraflardan farkli olarak iki yana yash degil, “sola
yaslt (left justified)”, diger bir ifadeyle “sola hizali (left-aligned)” (yani =)
olarak verilmelidir. Baslik sola yash degil, iki yana yasli olarak yazilirsa ve
baslik birden fazla satirdan olusuyorsa, son satirdan 6nceki satir veya satirlarda
kelimeler arasinda gereksiz bir bosluk kalmaktadir. Bir 6rnek:

-PROBLEM BIR: KAMUSAL  ALAN YENI VIZYONU VE
YARGICLARIN SORUMLULUGU

Bakir Caglar, “Anayasa Yargisi'nin Giincelligi: "Yargiclar Zamani"”,
Anayasa Yargisi, Cilt 15, 1998, s.52.

Eger bu ornekteki baslik, bir satirda bitseydi veya baglik iki yana yasli degil, sola
yasli olsaydi, kelimelerin arasinda gereksiz bir bosluk kalmayacakti. Diger bir 6rnek:

. IIL. KAMU HIZMETLERINDE BEDELLEMENIN
GORUNUMLERI

A.  Kamu Hizmetlerinden Alinan Bedelin Niteligi

Onur Gagdas Artantas, Kamu Hizmeti ve Bedel, Ankara, Gakmak, 2018, s.28.

Yukaridaki 6rnekte goriildiigii gibi III nolu baslik iki yana yasli olarak dizilmistir.
Bu nedenle de kelimeler arasinda gereksiz bir bosluk ortaya ¢ikmustir. Bu baglik sola
yasli olarak dizilmeliydi. Keza A bagliginda da baslik numarasi ile basligin ilk kelimesi
arasinda fazla bosluk birakilmistir. Bu bosluk daraltilmalidir.
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ITII. BASLIKLARIN TAKDIiMi: BASLIKTAN BASLIGA
GECILMEMELI, BASLIKTAN SONRA ALT BASLIKLAR
TAKDIM EDILMELIDIiR

Haliyle kitabin “Icindekiler” kisminda basliklar alt alta verilir. Ancak kita-
bin metninde bagliklar alt alta verilmemelidir. Yani basliktan alt bashiga derhal
gecilmemeli, bir basliktan alt bashga gecirilirken araya alt bagliklar1 takdim
eden bir paragraf veya paragraflar konulmalidir. Diger bir ifadeyle, bir baglik-
tan sonra, bu baslhigin altinda yer alacak basliklar sunulmalidir. Biz buna “bas-
liklarin sunulmas1” veya “plan takdimi” ismini verecegiz.

Bagliklarin sunulmasi, sonuncu diizey baslik hari¢, her basliktan sonra ya-
pilir. Dolayisiyla, en alt diizey baslik hari¢, hangi diizeyde olursa olsun, bir bas-
I1igin altinda alt bagliklar olacaksa, bu basliklarin sunulmasina, yani o diizeyde-
ki planin takdimine ihtiya¢ vardir.

Kitabin bashgi da bir baghktir. Dolayisiyla kitabin bashigindan sonra da
plan takdimi yapilmalidir. Ornegin bir kitap iki kistmdan, her kisim kendi igin-
de iki boliimden, her boliim de kendi icinde dort ayr1 diizey baslhiktan (I, A, 1, a)
oluyorsa, sonuncu diizey baglik (a) hari¢, her diizeyde plan takdimi yapilmalidir.
Buna gore boyle bir kitapta, kitap plaminin takdimi, kistm planinin takdimi ve
boliim planinin takdimi olmak {izere en az ii¢ plan takdimi yapilir. Boliimler de
kendi icinde birden fazla diizeyden olusuyorsa ayrica her bir boliimiin kendi
icinde de diizey takdimi yapilir. Buna gore dort cesit plan takdimi olabilir. On-
ce “kitap planinin takdimi’ni (A), sonra “kisim plani takdimi”ni (B), daha son-
ra “boliim plam takdimi’ni (C) ve nihayet “diizey i¢i plan takdimi’ni (D) gore-
lim. (Goriildiigii gibi burada dahi izleyen basliga gecmeden 6nce bir plan tak-
dimi yaptik).

A. KITAP PLANININ TAKDIMi

Bir kitapta, kitabin bashiginin yer aldigi i¢ kapak, 6nsoz ve “icindekiler”
sayfalarindan sonra derhal “Birinci Kisim” baghgi atilmamali, once kitabin
plan1 verilmelidir. Bu kisimda kitabin ka¢ kistmdan olusacagr ve kistmlarin ko-
nusu hakkinda kisaca bilgi verilmelidir. Plan takdiminin yapildig1 sayfaya
“Plan”, “Sunus” “Takdim” gibi bir baslik konabilir. Asagiya 6rnek olarak fnsan
Haklari Hukuku isimli kitabimizin “Sunus” baglikli birinci sayfasi konulmustur:

SUNUS

Ayrintilarin asagida ayrica gdérecegimiz Uzere, insan haklari hukuku, kendi iginde
oncelikle “insan haklar hukukunun genel teorisi” - “insan haklari hukuku dogmatigi” sek-
linde iki kisma ayrilir. insan haklar hukuku dogmatigi, her devletin pozitif hukuk kurallari-
na baglidir. Biz bu kitapta haliyle “Turk insan haklari hukuku dogmatigi”ni inceleyecegiz.
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Yukarida pek cok defa belirttigimiz gibi plan yapmak demek bdlme yap-
mak demektir. Bunda yarar vardir. Ancak boliinen parcalarin ayni biitiiniin par-
calar1 oldugunu unutmamak ve bu nedenle de boliimleri ve bagliklar1 birbirine
baglamak gerekir. Bunun yolu da boliimleri ve bagliklar1 takdim etmekten ge-
cer. Yine ayni amagla bolim icinde veya ayni diizeyde ardisik siralanan bir
bashiktan diger bashga gecerken izleyen bashigi takdim etmekte yarar vardir.
Bunun icin “buraya kadar sunu inceledik; bundan sonra da bunu inceleyecegiz”,
“boylece su kavrami gérmiis bulunuyoruz”, “simdi de bu kavramm gorecegiz”
gibi climleler kullanilabilir.

Boliimleri birbirine baglamanin diger yolu da kitabin sonunda bir sonug
boliimii yapmaktan gecer. “Sonug¢” boliimii nasil yapilir ve sonug nasil yazilir
konusunu asagida ayr1 bir boliimde gorecegiz. Bu konuda Boliim 15°e bakimiz.

IV. BASLIKLARDA iMLA VE NOKTALAMA

Baghklar, baslik stilinde verilmelidir. Yani Tiirk¢ede (Ingilizcede de oldu-
gu gibi) baslik, ya tiimii biiyiik harfle ya da kiiciik harfle ama baglik stilinde ya-
zilir. “Baglik stili”’nden kasit, basliktaki her kelimenin ilk harfinin biiylik ya-
zilmasidir. Bu kurala nasil iist diizey basliklarda uyulmaliysa, en alt diizey bas-
liklarda da uyulmalidir.

Tiirkiye’de bazi eski kitaplarda bu kurala uyulmamig olmasi, bu kurala gii-
niimiizde de uyulmayabilecegi anlamina gelmez. Eskiden Tiirkiye’de yazarlarin
bazilari, baslik stillerinde Fransizcadaki kurallara uyuyorlardi. Fransa’da bas-
liklar, kiiciik harfle yazilacaksa, sadece bashigin ilk kelimesinin ilk harfi bityiik
yazilir; sonraki kelimelerin ilk harfleri de kiiciik yazilir. Haliyle baghkta 6zel
isimler var ise, onlarin ilk harfleri biiyiik yazilir. Tiirkiye’de artik Fransa’daki
usilleri takip etmenin bir anlamu yoktur.

PN T3 EE T3

Haliyle “ve”, “veya”, “ile”, “de”, “ki” gibi baglaclar, bagla¢ olduklar1 i¢in
kiiciik yazilmahdir. Aym sekilde ayr1 yazilan “mi”, “mu” soru eki de baslhkta
da kiiciik yazilir.

Bagliklarin sonunda nokta isareti (.) konmaz. Ciinkil baslik, bir climle de-
gildir. Baslik ciimle olabilecek olsa bile, yani bir yiiklem icerse dahi sonuna
nokta konmaz.

Ancak bagliktan sonra soru isaretinin veya iinlem isaretinin kullanilabile-
cegini diisiiniiyoruz. Ornegin Tiirkiye Nereye Gidiyor? (Bursa, Ekin, 2020) bas-
likl1 kitabimizin ilk boliimiinii olusturan “Hukuk Nereye Gidiyor” baslikli ma-
kalemin ikinci kismi, soru seklinde kaleme alinmis cesitli basliklardan olus-
maktadir. {1k ii¢ baslik soyledir:
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Hukuk alaninda bir 6dev, bir yiiksek lisans veya doktora tezi, bir makale
veya bir kitap, hiliyle “yaz1” ile hazirlanir. Yani bunlar yazarak yapilan seyler-
dir. Bu nedenle burada, her seyden 6nce “yazma (writing, écriture)” lizerinde
durmak gerekir.

“Yazma”y1 esasen ilkokul 1’den beri 6greniriz. Bu konuda sdylenecek ¢ok
sey yoktur. Vakia yazma, sozle soyledigimiz kelime veya ciimlelerin yaziya
dokiillmesi demektir ki, alfabetik yazi sistemlerinde, bu harflerle olur. Bu harf-
leri ve harflerin nasil ¢izildigini, bir araya nasil getirildigini ise kiiciikliglimiiz-
den beri Ogreniyoruz. Harflerin bir araya getirilerek olusturdugu ve belirli bir
anlam ifade eden birime ise “kelime (sozciik, word, mot)” denir.

Kelimeleri dogru harflerle yazmak gerekir. Buna “imla (yazim, orthogra-
phy, orthographe)” denir. Bunun kurallar1 vardir. Bunlar1 biraz asagida gorece-
giz. Keza kelimeler bir araya gelirken belli bir sirayla siralanirlar ve bu kelime-
lerin arasina veya sonuna bazi isaretler konur. Bunlara da “noktalama isaretle-
ri” denir. Bunlar1 da daha asagida gorecegiz.

Ama yazmak icin héliyle, imld ve noktalama isaretlerinden dnce yazilan
kelimelerin anlamini bilmek gerekir!. Bunun i¢in ise kelimelerin ait oldugu di-
lin genel olarak bilinmesi lazzimdir. Dolayisiyla burada imladan 6nce, dil ve ke-
lime secimi konusunda bir seyler demekte yarar vardir.

Bu boliimiin plan1 su sekilde olacaktir:

1. Siiphesiz anlamim bilmedigimiz bir kelimeyi de yazabiliriz. Ornegin anlamim bilmesek de
“kodak” kelimesini duyduktan sonra bu kelimeyi Latin harfleriyle dogru bir sekilde yazmamiz
miimkiindiir. Ama bu tiir bir yazma, bu kitabin konusu olan “yazma” demek degildir. Bu ¢esit
bir yazma “kaleme alma”dan ibarettir. Hatta anlamin1 bilmeden ve keza yazildigi alfabeyi
bilmeden bir yabanci dildeki kelimeyi de daha dnce yazilmis kelimeye bakarak yazabiliriz. Bu
durumda ortada yazma degil, harflerin ¢izilmesi, kopyalanmasi vardir. Bu bir nevi “kaligra-
fi”dir. Arapca bilmeden de hat ustast olunabilir. Kaligrafi bu kitabin konusu olan “yazma”ya
girmez.
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PLAN:

L. Dil

II. Kelime Haznesi ve Kelime Secimi
IM. Tml4 Kurallari

Bazi Imlé Kurallart

IV. Biiyiik Harf Kullanimi
V. Sayilarin Yazilmasi

VL Aynen Alintilarda imla Hatalar
VII. Heceleme

Bazi Noktalama Isaretleri
VIIIL Nokta (.)

IX. iki Nokta (;)

X. Soru Isaret (?)

X1. Unlem Isareti (1)

XI1I. Tire (-)

X111 Kesme Isareti (*)
XIV. Tirnak Isareti (“ )
XV. Tek Tirnak Isareti (“ *)
XVI Parantez ()

XVII. Koseli Parantez [ |
XVIIL Ug Nokta (...)

“Dil” ile baslayalim.

1. DIiL.

Haliyle “yazma”, dil ile olduguna gore, yazarin, oncelikle, kitab1 yazacag
dili bilmesi gerekir.

Tiirkce olarak yiiksek lisans veya doktora tezi yazacak yabanci 6grencile-
rin Tiirkcelerinin yeterli olmasi gerekir. Siiphesiz bu yeterlilikten kastedilen
sey, 0grencilerin simiiltane terciime yapabilecek diizeyde Tiirk¢ce bilmeleri de-
gildir. Ancak yiiksek lisans veya doktora tezi yazacak yabanci Ogrencilerin
Tiirkce okudugunu tam ve dogru bir sekilde anlamasi ve akademik bir yaz1 ya-
zacak seviyede Tiirkceye hakim olmasi gerekir. Siiphesiz yiiksek lisans ve dok-
tora egitimi uzun bir siiregtir. Yabanci dgrencilerin Tiirkce diizeyi de yildan yi-
la iyilesir. Ama her seye ragmen baslangic itibariyla da yabanci 6grencilerin
Tiirkcelerinin belli bir seviyede olmas1 gerekir. Dil ile ilgili ciddi problemleri
olan bir yabanci 6grenciden Tiirkce yliksek lisans veya doktora tezi yazmasini
beklemek gercekei bir beklenti degildir. Dil problemini halletmemis yabanci
ogrencilerin yliksek lisans ve doktora programlarma kabul edilmesi, basta bu
ogrenciler olmak iizere, 0gretim iiyesi ve keza aym programda yer alan diger
ogrenciler i¢in ciddi bir problem tegkil eder.

Dile hikimiyet sadece yabanci 6grenciler icin gerekli bir sey degildir. Ana
dili Tiirkce olan 6grencilerin de yeterli diizeyde Tiirkce bilgileri olmas1 gerekir.
Oncelikle dilbilgisi ve imla kurallarin1 bilmeleri ve bunlara uymalar1 gerekir.
Universite 6grencilerinin dilbilgisi ve imla kurallarini bildikleri varsayilir.
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IIL. iMLA KURALLARI

Yukarida da not ettigimiz gibi yazi, kelimelerin harflerle kagida dokiilmesi
demektir. Haliyle kelimeleri dogru harflerle yazmak gerekir. Buna “imla (ya-
zim, orthography, orthographe)” denir. Bunun kurallar1 vardir ki bunlara “imla
kurallar1” denir.

Haliyle bu kurallarin tiim iilke i¢in standart olmasinda biiyiik bir yarar var-
dir. Dolayisiyla bir kurumun biitiin iilke i¢in gecerli olabilecek bir sekilde bu
kurallar1 derlemesi ve yaymnlanmasi lazzimdir. Bu kurallarin derlendigi ve bu
kurallara gore kelimelerin dogru yaziliglarinin siralandig kitaplara “imla kila-
vuzu” denir. Bagka iilkelerde oldugu gibi Tiirkiye’de de “imla kilavuzlar1” var-
dir.

A. IMLA KILAVUZLARI

Imlada standard: saglamak icin bir iilkede tek bir imla kilavuzunun olma-
sinda yarar vardir. Ne var ki, bunun i¢in 6ncelikle imla kurallar1 konusunda bir
standardin, bir genel kabuliin, bir konsensiisiin olmas1 gerekir. Tiirkiye’de boy-
le bir konsensiis olmadig1 i¢in tek bir imla kilavuzu yoktur. Zaten imla kuralla-
rinin kanunla belirlenmesi de miimkiin degildir.

Ulkemizde imla konusunda iki biiyiik egilim vardir. Bilindigi gibi 1983 yi-
lina kadar Tiirkiye’de imla konusunda tek bir kurum vardi; o da 1932’de bir
dernek, yani bir 6zel hukuk tiizel kisisi olarak kurulan Tiirk Dil Kurumu (TDK)
idi. TDK, 1932’den 1981’e kadar imla kilavuzlarmi yayimnladi*. 1983’te 6zel
hukuk tiizel kisiligine son verilerek TDK bir kamu kurumuna doniistiiriildii.
Yeni TDK’nmin imld konusunda tercihleri de bundan sonra derhal degisti ve
1985 yilinda dncekinden ¢ok farkh kurallar iceren yeni bir “Imla Kilavuzu” ya-
yinlads’.

Eski TDK’min iiyeleri ve calisanlar1 ve keza yeni TDK’nin politikasina
muhalif olanlar, TDK mn hazirladig1 yeni ImlA Kilavuzunu hicbir zaman be-
nimsemediler ve esasen eski TDK’nin yazim kilavuzuna uymaya devam ettiler.
Neticede Omer Asim Aksoy onciiliigiinde eski TDK ¢alisanlari, eski TDK nin
1981°de son baskis1 yapilan Yeni Yazim Kilavuzu’nu esas alan Ana Yazim Kila-
vuzu isimli yeni bir kilavuz ¢ikardilar. Bu kilavuz ilk baskisim1 1987 yilinda ve
son olarak da 30’uncu baskisin1 2012 yilinda yapti.

Keza eski TDK’nin 1983’te kamu kurumuna doniistiiriilmesinden sonra,
yeni TDK’ya mubhalif olanlar, TDK’ya kars1 1987°de “Dil Dernegi” isimli bir

4. Son baski: TDK, Yeni Yazim Kilavuzu, Ankara, TDK Yayinlari, 11. Baski, 1981.

5. TDK, Imia Kilavuzu, Hazirlayan: Hasan Eren, Ankara, TDK Yayinlari, 1985.

6. Ana Yazm Kilavuzu (Haz.: Omer Asim Aksoy Bagkanlhiginda Bir Kurul), istanbul, Epsilon,
30. Baski, 2012.
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BAZI iIMLA KURALLARI

Bu kitabin amaci, yazi yazarken uyulmasi gereken iml& kurallarimi agikla-
mak kesinlikle degildir. Universite 6gretim elemanlar1 ve keza dgrencileri tara-

findan bu kurallarin bilindigi varsayilir. Ornegin “de”, “da’nin, “mi”, “mu”nun,
“ki’nin, ne zaman bitisik, ne zaman ayr1 yazilacagi burada incelenmeyecektir.

Ancak iml4 ile ilgili bazi1 tereddiitlii hususlar vardir. imlA alaninda tered-
diitlii bir iki hususun iizerinden kisaca gecmek ve bu konuda Onerilerimizi be-
lirtmekte yarar goriiyoruz.

IV. BUYUK HARF KULLANIMI
Bu konuda su kurallara uyulmalidir:

1. Ilkokul birden beri 6grendigimiz temel kuralla baslayalim. Her ciimle
biiyiik harfle baslar. Paragraf basindaki ilk cimle biiylik harfle baslar. Bir ciim-
le bitince sonuna nokta konur ve izleyen ciimle de biiyiik harfle baslar.

Asagida (s.135) gorecegimiz gibi bir ciimlenin sonunda iki nokta (:) bulu-
nabilir. iki noktadan sonra gelen ifade bir ciimle ise bu ciimlenin de biiyiik
harfle baslatilmasi gerekir. Ornekler:

Sonug olarak sunu sdylemek isteriz: Insan haklar1 hukuku kitaplarinin icinde bulun-
dugu karmasaya bir son verilmelidir.

Buna gore hak kavramini su sekilde tanimlayabiliriz: Hak, insanlarin hukuk diizeni
tarafindan korunan hiirriyetleridir.

Bu su anlama gelir: Hiirriyet, igerigi itibartyla hukuki degil, maddi bir kavramdir.

Ancak iki noktadan sonra bir ciimle degil, énceki ctimlenin devamu niteli-
ginde olan unsurlar geliyorsa, o6rnekler sayiliyorsa, iki noktadan sonra kiigiik
harfle baslanabilir. Ornekler:

Bu konuda {ii¢ ilke vardir: lex superior, lex posterior ve lex specialis ilkeleri.
Kiyasin dort unsuru vardir: asil, aslin hitkkmii, fer'i ve illet-i camia.
Gegersizligin iki ¢esidi vardir: yokluk ve butlan.

2. Kelime veya kelimelerin biitiin harfleri ancak baslhklarda biiyiik harfle
yazilabilir. Ornegin bu kitapta Roma rakamiyla numaralandirilmis birinci dii-
zey ve biiylik harflerle numaralandirilmis ikinci diizey basliklar biiyiik harflerle
dizilmislerdir.

3. Kitaplarda diger basliklarda ise her kelimenin ilk harfi biiyiik harfle ya-
zilir. Buna “baslik stili” denir ki bu hususu yukarida (s.65 vd.) Boliim 3’te gor-
miistiik. Bu konuda oraya bakilmalidir. Sadece kitabin bashiginda, bolim bas-
liklarinda ve boliim ici bagliklarinda degil, bu bagliklara atif yapilirken, bu bas-
liklar zikredilirken de bashigm ilk harf biiyiik yazilir. Ornekler:

Bu konuda “Béliim 3”’e bakiniz.
Bu konuda “Sonu¢” boliimiine bakiniz.
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VI. AYNEN ALINTILARDA iMLA

Yazar aynen alintiladig1 kelimelerin imlasina sadik kalmali midir? Aynen
alintilanan kelimelerin imlasinda degisiklik veya diizeltme yapilabilir mi?

A. AYNEN ALINTILARDAKI IMLAYA SADAKAT KURALI

Aynen alintilarda alintilanan metinde kelimeler nasil yazilmig ise aynen
alint1 yapilirken de o sekilde yazilmalidir. Asil yazarin imlas1 aynen aktarmada
aktaran yazar1 baglar. Aynen aktarmay1 yapan yazar, aktardigi metindeki keli-
menin yanhs yazildi§im diisiiniiyor olsa bile, o kelimeyi, alintilanan yazarin
yazdig1 sekilde, yani hatal gordiigii sekilde yazmalidir. Ciinkii aynen aktarma-
da, aktarilan metindeki imlaya sadakat kurali vardir. Zaten yukarida gordiigii-
miiz gibi imla hatas1 oldugu iddia edilen seylerin onemli bir kism1 yazarlarin
bilingli tercihinden kaynaklanir.

Ornegin biz “yayim” degil, “yayin” kelimesinin dogru oldugunu diisiinii-
yoruz ve kitaplarimizda da “yayim” degil, “yayin” kelimesini kullaniyoruz. Ne
var ki, Anayasa ve kanunlarda bu kelime “yayim” seklinde yaziliyor. Biz de,
Anayasa veya kanundan bu kelimenin gectigi bir cimleyi aynen aktariyorsak,
bu kelimeyi “yayim” seklinde yaziyoruz. Bir 6rnek:

Anayasamizin 89’uncu maddesinin ikinci fikrasina gore “Cumhurbaskani, Tiir-
kiye Biiyiik Millet Meclisince kabul edilen kanunlar1 onbes giin i¢inde yayimlar”.

Bu alint1 aynen alinti formunda verildigi i¢in climlede gecen yanlis oldu-
gunu diisiindiigiimiiz “yayimlar” kelimesi oldugu gibi kullanilmistir. Keza ayni
alintida “onbes” kelimesi de TDK’nin kurallarina gore “on bes” seklinde ayr1
yazilmasi gerekirken Anayasada boyle gectigi i¢in bitisik sekilde, yani “onbes”
seklinde yazilmastir.

Ancak aynen aktarma degil, dolayli aktarma yapiyor olsaydik mealen alin-
tilanan ciimlenin imlasiyla bagli olmadan aktarma yapabilirdik. Ornek:

Anayasamizin 89’uncu maddesinin ikinci fikrasinda kanunlarin on bes giin igin-
de Cumhurbagkan: tarafindan yayinlanmasi dngdoriilmektedir.

Buradaki aktarma dolayli aktarma oldugu i¢in “yayimlama” kelimesi yeri-
ne dogrusu olan “yayinlama” kelimesini ve “onbes” kelimesi yerine dogrusu
olan “on bes” kelimesi kullanilmustir.

B. AYNEN ALINTILARDA IMLA HATASINI DUZELTMEK
GEREKIR MI?

Yukarida agikladigimiz gibi aynen alintilarda, imla dahil alintiya sadakat
kurali vardir. Burada asil sorun sudur: Aktarilan hatali kelimenin hatali oldugu
belirtilmeli midir? Keza hatali kelimenin yanina dogrusunu yazmak gerekir mi?
Bu soruya iiclii bir ayrim yaparak cevap verebiliriz.
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konulur; ama bunlar satir sonuna rastlarsa rakam ve birim birbirinden ayrilma-
malidir. Ayni sekilde yiizde isareti (%) ile bu isaretten sonra gelen rakam da bir-
birinden ayrilmamalidir. Bunun icin rakam ile 6l¢ii birimi arasina “boliinemez
bosluk™ konulmalidir. Bolilnemez bosluk Crri+Shift+Space tuslariyla yapilir.
Ornekler:

YANLIS DOGRU
... Turkiye Cumhuriyeti iilkesi 783.562 ... Turkiye Cumbhuriyeti tilkesi
km?’dir. 783.562 km?’dir.
... Tirkiye Cumhuriyeti iilkesi 783. ... Tiirkiye Cumhuriyeti tilkesi
562 km?’dir. 783.562 km?’dir.
... Hava sicakligr 35 ... Hava sicaklig1
°Cidi. 35 °Cidi.
... Yetkililer tarafindan enflasyon orani % ... Yetkililer tarafindan enflasyon
20 olarak aciklandi. orani % 20 olarak agiklandi.

11. Kesme igaretinden sonra tire isareti koymamak gerekir. Bu durumda
kesmeden Once veya sonra gelen heceden sonra tire isaretini koymak uygun
olacaktir. Ornek:

YANLIS DOGRU
... Bu konuda Prof. Dr. Ergun Ozbudun’- ... Bu konuda Prof. Dr. Ergun Ozbu-
un dedigi gibi... dun’un dedigi gibi...
... Bankasinin idare merkezi Ankara’- ... Bankasimin idare merkezi Anka-
dadir. ra’dadur.

12. Asagida gorecegimiz gibi zorunlu olmamakla birlikte karsi-imza, tek-
bashilik, fizik-6tesi, iki-meclis sistemi, yari-baskanlik sistemi gibi baz1 bilesik
kelimelerin arasina tire konulabilir. Bu durumda bu kelimeler satir sonuna rast-
larlarsa, tire konuldugu icin bunlar ikiye ayrilir; yani tireden onceki kisim iist
satirda, tireden sonraki kisim alt satirda olur. Bu durumda ise okuyucu bunlarin
bitisik yazilan bir kelime oldugunu sanabilir. Oysa buradaki tire heceleme ama-
ciyla degil, bilesik kelime yapmak amaciyla kullanilmistir. Bu tiir tireye Ingi-
lizce literatiirde “sert tire (hard hyphen?2)” denir. Iste tire iceren bilesik kelime-
lerin satir sonunda tireden ikiye ayrilmasina engel olmak gerekir. Bunun i¢in
bdyle durumlarda normal tire degil, “boliinemez tire (trait d'union insécable,
non-breaking hyphen)” kullanmak gerekir. Bu tiir tire, Ctrl+Shift+- tuslariyla
yapilir.

Ayni sey yabanci dilden alinma vis-a-vis, by-pass, check-up, e-mail gibi
kelimeler i¢in de gecerlidir.

13. Benzer sorun, aralarinda genellik-6zellik, altlik-iistliik, oncelik-sonralik
iligkisi bulundugu icin aralarma tire konularak yazilan kelimeler i¢in de gecer-
lidir. Bu tiir ikililer de satir sonunda birbirinden ayrilmamalidir. Bu nedenle
bunlarin da arasia normal tire degil, boliinemez tire konulmalidir.

22. New Oxford Style Manual, op. cit., 5.52; The Chicago Manual of Style, op. cit., s.92.
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“Lex superior”a gore...,

Hart’ in “The Concept of Law”da yazdig gibi...,
Miimtaz Soysal’in “Anayasaya Giris”te yazdig gibi...,

“Kurucu iktidar”in tanimu. ..
Bu konuda “Boliim 12”ye bakiniz.

B. KESME ISARETININ KULLANILMAYACAGI DURUMLAR

1. Tirkcede kavram isimlerinden sonra kesme isareti kullanilmamas1 ge-

rektigini diisiiniiyoruz. Ornekler:

DOGRU

Tirkgede...

Ingilizcenin...

Fransizcaya...

Tirk edebiyatinin. ..

Atatiirk milliyetciligine gore...

YANLIS

Tirkge’de...

Ingilizce nin...

Fransizca’ya...

Tiirk edebiyati’min...

Atatiirk milliyetciligi’ne gore...

2. Kanimizca Tiirkcede anayasa, kanun, yonetmelik gibi mevzuat isimle-
rinden sonra kesme isareti kullanilmamas1 gerekir. Ornekler:

DOGRU

Anayasaya gore...

Tiirk Ceza Kanununun 302’nci maddesi-
ne gore...

Mahalli Idareler ile Mahalle Muhtarhikla-
r1 ve Thtiyar Heyetleri Segimi Hakkin-
da Kanunun 15°nci maddesine gore. ..

YANLIS

Anayasa’ya gore...

Tiirk Ceza Kanunu’nun 302’ nci madde-
sine gore...

Mabhalli idareler ile Mahalle Muhtarlik-
lar1 ve Thtiyar Heyetleri Secimi
Hakkinda Kanun’un 15’nci madde-
sine gore...

3. Tiirkcede kurum ve kurulusg isimlerinden sonra kesme isareti kullanil-
mamast gerektigini diisliniiyoruz. S6z konusu kurumun kamu kurumu veya bir
ozel kurum olmasinin 6nemi yoktur. Sirket isimlerinden, dernek isimlerinden,
vakif isimlerinden sonra kesme isareti kullanilmaz. Keza s6z konusu kurum bir
kamu kurumu ise, kurumun niteliginin 6nemi yoktur. Ornekler:

DOGRU

Cumhurbaskanliginin. ..

Bagbakanliga...

Adalet Bakanhiginin. ..

Tirkiye Bilyiikk Millet Meclisinin...

Yiiksek Se¢im Kuruluna gore...

Anayasa Mahkemesine gore...

Yargitayin...

Bilim ve Sanat Vakfinda...

Tiirk Kardiyoloji Derneginin. ..

Tiirkiye Petrol Rafinerileri Anonim
Sirketinin...

YANLIS

Cumhurbaskanligi’nin. ..

Bagbakanlik’a...

Adalet Bakanligi’nin. ..

Tirkiye Bilyiikk Millet Meclisi’'ne...

Yiiksek Se¢im Kurulu’'na gore...

Anayasa Mahkemesi’'ne gore...

Yargitay’in...

Bilim ve Sanat Vakfi’nda...

Tiirk Kardiyoloji Dernegi’nin...

Tirkiye Petrol Rafinerileri Anonim Sirke-
ti’nin...

Yukaridaki Onerilerimizin gerek Tiirkiye’de yaygin kullamima, gerekse
TDK’m noktalama isaretleri kurallarina genel olarak aykir1 oldugunun farkin-
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Biz bir bosluklu ii¢ nokta tiiriiniin kullanilmasin1 6nermiyoruz. Ciinkii bu
ustilde ciimle icinde gereksiz bir yer kaplamakta ve goze fazla carpmaktadir.

3. Az Bosluklu U¢ Nokta.- Uciincii tiir ii¢ noktada, noktalar arasinda tam
bir bosluk degil, ¢ok az bir bogluk birakilir. Ornegin bu parantezin (...) igindeki
tic nokta boyledir. Word programu ile yazarken arka arkaya ii¢ nokta konuldu-
gunda, Word’iin kendisi her bir nokta arasina otomatik olarak ¢ok hafif bir bos-
luk birakir. Word’iin doniistiirdiigii {ic nokta, normal ii¢ noktaya gore daha gii-
zeldir. Word’tin ii¢ noktasinin ASCII ondalik sistemde karakter kodu 133’tiir.
Word normal ii¢ nokta yazildiginda bunu kendi tarzinda iic noktaya otomatik
olarak ¢evirmez ise alt+0133 kisa yol tusuyla ii¢ nokta yapilabilir. Biz bu tiir ii¢
noktanin kullanilmasini tavsiye ediyoruz.

Normal ii¢ nokta ile Word’iin yaptig1 ii¢ nokta arasinda cok az bir fark var-
dir. Ancak dikkatlice bakildiginda goriiliir. Ornegin bu ciimlenin sonundaki ilk
parantezin icindeki li¢ nokta, normal ii¢ nokta, ikinci parantezin i¢indeki ii¢
nokta ise Word’iin yaptig ii¢ noktadur: (...) (...).

Ornek olarak ayni ciimleyi bu iig tiir ii¢ noktay1 kullanarak yazalim:

Bosluksuz Ug Nokta: Temel hak ve hiirriyetler... ancak kanunla sinirlanabilir.
Bir Bosluklu U¢ Nokta: Temel hak ve hiirriyetler. . . ancak kanunla sinirlanabilir.
Az Bosluklu Ug Nokta: Temel hak ve hiirriyetler... ancak kanunla sirlanabilir.

B. UC NOKTANIN ONUNE DEGIL, SONUNA BOSLUK KONULUR

Ug nokta kendisinden 6nce gelen kelimeye bitisik yazilir. Yani kelime ile
bu kelimeden sonra gelen ii¢ nokta arasma bosluk birakilmaz. Ama ii¢ nokta-
dan sonra bir bosluk birakilir. Yani ii¢ nokta ile ii¢ noktadan sonra gelen kelime
arasinda bir bosluk bulunur. Mesela: “Onceki kelime... sonraki kelime”.

C. UC NOKTANIN KULLANILACAGI DURUMLAR

Ug nokta iki farkli durumda kullanilir: Birici durumda kullanilan ii¢ nokta-
ya “elips”, ikinci durumda kullanilan {i¢ noktaya “asma noktalar1” denir.

1. Elips: Uc Noktamin Aktarilan Metinde Yapilan Cikarmalar Yerine
Kullanilmasi

Ug nokta, aynen alintilanan metinde, yani aktarmalarda, ¢ikarilan kelime
veya kelimeler veya climle veya ciimlelerin yerine kullanilir. Bu amacla kulla-
nilan ii¢ noktaya “elips (ellipses)” ismi verilir*’. Ciinkii bu durumda ii¢ nokta,
climlede cikarilan, atlanan, eksik birakilan bir seylerin oldugunu anlatir.

47. The Chicago Manual of Style, op. cit., s.697; New Oxford Style Manual, op. cit., 5.159;
ALWD Citation Manual, op. cit., s.397;
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4. U¢ Noktanin Soru isaretiyle Birlikte Kullanilmasi

Soru isareti ii¢ nokta isaretinden daima sonra gelir. Soru ciimlesinin so-
nundan bir kelime ¢ikarilmis ise, bu kelimenin yerine ii¢ nokta, daha sonra da
soru isareti konulur.

5. U¢ Noktanin Unlem isaretiyle Birlikte Kullamlmasi

Aktarmalarda soru isaretinin kullanimi gibidir. Aktarma olmayan normal
metinlerde, okuyucuyu etkilemek, okuyucunun hayal giiciinii harekete gecir-
mek amaciyla kasten ii¢ nokta konulmus olsa bile kanimizca ii¢ noktadan sonra
tinlem isaretini koymak gerekir.

Ornek: “By Tiirk Gengligi...!”

TDK’nin 6nerdigi “Noktalama Isaretleri” kurallarina gore, iic nokta gerek
soru isaretinden, gerekse tinlemden 6nce degil, bu isaretlerden sonra konulur.
Hatta bu durumda ii¢ nokta degil, iki nokta konulmalidir*®. Biz bu kuralin se-
bebini anlayamadik. Kanimizca bu kural yanhstir. Ug nokta ¢ikarilan veya de-
vam eden bir seyi ifade etmek i¢in kullanilir. Ug noktanin ifade etegi sey ciim-
leye dahildir. Unlem ve soru isareti ise, ciimlenin sonuna konur ve ciimlenin
kapandigina isaret eder.

XIX. CUMLE iCINDE NAKLEDILEN CUMLELER KUCUK
HARFLE BASLAR VE SONLARINA NOKTA KONULMAZ

Ciimle icinde ciimle olabilir. Bunlar genellikle bagkalarindan aynen alinan
ciimlelerdir. Ciimle icindeki ciimleler tirnak icinde verilir. Bunlar da esasen bir
climle goriiniimiinde ve yapisindadir. Ne var ki, bunlar ciimle i¢ine alindiginda,
bagimsiz bir climle, bir “Onerme” olma degerini kaybederler. Yani nakledilen
climle, nakleden ciimlenin bir par¢asi olur. Bu nedenle nakledilen ciimleler kii-
ciik harfle baslatiimali ve bunlarin sonuna da nokta konulmamalidir. Bir 6rnek:

Bu anlamda sosyal devlet, devletin sosyal ve ekonomik hayata miidahalesi yoluyla,
sinif ¢atigmalarin1 yumusatan ve milli biitiinlesmeyi saglamaya calisan bir devlet anlayi-
sidr.

Ergun Ozbudun, Tirk Anayasa Hukuku, Ankara, Yetkin, 17. Baski, 2017, 5.140.

Ergun Ozbudun’un bu ciimlesini kendi ciimlemizin igine alarak nakledi-
yorsak, bu nakletmeyi aynen yapiyor olsak bile, Ergun Ozbudun’un ciimlesinin
bizim ciimlemiz i¢inde kiiciik harfle baglatmak gerekir. Yani:

Ergun Ozbudun’a gore “bu anlamda sosyal devlet, devletin sosyal ve ekonomik haya-

ta miidahalesi yoluyla, smif catismalarim yumusatan ve milli biitiinlesmeyi saglamaya
calisan bir devlet anlayigidir”™.

49. TDK, Noktalama Isaretleri (Aciklamalar), https://www.tdk.gov.tr/icerik/yazim-kurallari/
noktalama-isaretleri-aciklamalar/.



Bolim 6
KISALTMALAR

Genelde sosyal bilimler, 6zelde hukuk bilimi yazininda zaman zaman “ki-
saltmalar (abbreviations)” kullanilir. Kisaltma, adi iistiinde bir kelimenin kisal-
tilmas1 demektir. Ornegin alt1 harfli bir kelime yerine iki harfli bir ibare kulla-
nilirsa kisaltma yapilmis olur. Keza ii¢c kelimelik bir ibare yerine ii¢ harfli bir
isaret kullanilirsa yine kisaltma yapilmis olur.

Once bu boliimiin planini verelim:

PLAN:

L. Kisaltmalardan Ornekler

IL. Kisaltma Tiirleri ve Yontemleri

III. Kisaltmalarin Yapilmasina Iliskin Kurallar
IV. Kisaltmalari Okunmasina iliskin Kurallar
V. Kisaltma Ne Zaman Yapilmalidir?

VLI Metin I¢inde Kisaltma Kullanmanin Sarti
VIL Asirt Kisaltma Sorunu

Kisaltmalara 6rnekler vererek baslayalim.

I. KISALTMALARDAN ORNEKLER

Hukuk alaninda ¢ok kullanilan kisaltmalara ornekler verelim:

AID : Amme Idaresi Dergisi

AIHM : Avrupa Insan Haklari Mahkemesi

AIHS  : Avrupa Insan Haklar1 Sozlesmesi

AMKD : Anayasa Mahkemesi Kararlar Dergisi

AY : Anayasa

AYM : Anayasa Mahkemesi

AUHFD : Ankara Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dergisi
Bkz. : Bakiniz

E. : Esas (Sayis1)

f. : Fikra

HSYK : Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu

HSK  : Hakimler ve Savcilar Kurulu

IUHFM : istanbul Universitesi Hukuk Fakiiltesi Mecmuas1
K. : Karar (Sayis1)

m. : Madde
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maktadir. Bu nedenle Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisini “T.B.M.M.” seklinde
degil “TBMM” seklinde kisaltmak gerekir.

2. Kelimelerden Harf veya Hece Ahnarak Kisaltma Yerine Yeni Bir
Kelime Uretme.- Kisaltilacak kavram ve kurum isimleri, bu ismi olusturan ke-
limelerden harfler veya heceler alinarak yeni bir kelime iiretilir. Bu kelime de
aslinda bir “kisaltma”dir. Ama kendi basina bir kelime gibi islem goriir; bagim-
s1z bir kelimeymis gibi okunur. Cogunlukla bu tiir kisaltmalarda, kisaltma, bir
kelime gibi hecelemeye ve telaffuza elverislidir. Bu tiir kisaltmalara Ingilizce
literatiirde acronyms? denir.

Bunun da kendi icinde iki yolu vardir:

a) Yepyeni Bir Kelime Uydurma.- Kisaltilacak kavram veya kurumun adim
olusturan kelimelerde yer alan harflerden veya hecelerden hareketle yepyeni bir
kelime uydurulur. Bu yeni kelime, ¢cogunlukla kurumun uzun adina gore daha
akilda kalicidir ve kolay sdylenir. Ornekler:

AFAD : Afet ve Acil Durum Yo6netimi Bagkanligi
ASAL : Asker Alma Dairesi Baskanlig1
CAYKUR : Cay Isletmeleri Genel Miidiirliigii
EXIMBANK: Tiirkiye Thracat ve Kredi Bankasi

ISKUR : Tiirkiye Is Kurumu

YURTKUR : Yiiksekogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu

Orneklerde de goriildiigii gibi bu kisaltmalar, bagh bagina yeni bir kelime-
dir ve harf harf degil, kelime olarak sdylenirler.

b) Kelimelerin Ik Harflerinden Bir Kelime Uretme.- Kisaltilacak kavram
veya kurumun adini olusturan kelimelerin ilk harflerinin alinmasiyla sdylenme-
si kolay bir kelime olusturulabiliyorsa, ilk harfler alinarak da kisaltma i¢in yeni
bir kelime iiretilebilir. Ornekler:

ISKI : Istanbul Su ve Kanalizasyon idaresi
MIT ) : Milli Istihbarat Teslfilétl
ODTU : Orta Dogu Teknik Universitesi

TEDAS  : Tirkiye Elektrik Dagitim Anonim Sirketi
TUPRAS : Tiirkiye Petrol Rafinerileri Anonim Sirketi

Bunlar yukarida gordiigiimiiz kelimelerin ilk harfleriyle yapilan diger ki-
saltmalardan (initialisms) farkhidir. Initialisms niteligindeki kisaltmalarda ki-
saltma harfleri tek tek soyleyerek telaffuz edilir. Ornegin TBMM, “te-be-me-
me” diye okunur. Oysa buradaki kisaltmalar acronyms niteligindedir ve bunlar
bagimsiz bir kelime olarak kabul edilir ve o sekilde sdylenir. Ornegin ISKI, “i-
se-ke-i” diye degil “iski” diye okunur. Yine ODTU, “o-de-te-ii” diye degil,
“odtii” diye sOylenir.

2. New Oxford Style Manual, op. cit., s.167; The Chicago Manual of Style, op. cit., s.488.
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doktora tezinden bir 6rnek (Abdullah Sezer, 1982 Anayasast Ekseninde Tiirev Kurucu Ikti-
dar Yetkisinin Simirlart ve Yargisal Denetimi (Doktora Tezi), (Damsman: Ibrahim Ozden
Kaboglu), Marmara Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisit Kamu Hukuku Bilim Dali, 2006, s.25
[https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/tezSorguSonucYeni.jsp, Tez no 206855]):

Ancak, bu tiir
KM’ler dahi, AKIce (diger bir deyisle, orijinal veya miiesses asli KM nin kullandif iktidarca)

yapilan Anayasa’da, gerektifinde Anayasa’y1 defistirmek iizere yetkili kilinan, temelde “Kurulu

meclis” (KL yetkisi) olan “tiirev KM"den (TKI yetkisini kullanan ulusal parlimento) farklidur,

Yukaridaki ciimleyi okuyunuz. Bir sey anladimiz m1? Bu ciimlede tam dort
tane (KM, AKI, KLi, TKI) kisaltma var. Bunlar bilinen kisaltmalar degil. Bu
climleyi anlamak icin bu dort kisaltmanin anlamini bilmeniz ve bunun icin de
tezin basindaki “kisaltmalar listesi’ne bakmaniz lazzim. B ise okuma hizimzi
diisiirecek ve dikkatinizi dagitacaktir.

Ayni1 yazardan bir 6rnek daha verelim (Sezer, Secim Barajlari, op. cit., s.20):

“Bu donemde yasama yetkisi, MBK ve TM’den kurulu KM tarafindan kullanil-

dr

10 kelimelik bir ciimlede ii¢ adet kisaltma! Kisaltma listesine bakmadan
climleyi anlaminin imkani yok!

Bu nedenle kavramlar: kisaltmaktan kaginmak gerekir.

3. Yukarida gordiigiimiiz gibi “madde” (m.), “sayfa” (s.) gibi tek kelimelik
herkesce bilinen kisaltmalar da vardir. Boyle kelimelerde kisaltma yapilmasinin
sebebi bunlarin ¢ok sik kullanilmasindandir. Bir metinde pek ¢ok madde numa-
rast ve sayfa numaras: verilir. Bunlari hepsinin baginda “madde” ve “sayfa”
kelimesini yazmak gereksiz bir yer kaplar ve ayrica ¢irkin durur. Ancak cok
bilinen tek kelimelik kisaltmalar disinda tek kelimelik veya iki kelimelik kav-
ramlar1 kisaltmanin da bir geregi yoktur. Ornegin metin iginde “anayasa” yaz-
mak yerine “AY” yazmanin saglayacag: yarar nedir? Sadece bes harf tasarruf
edilmektedir. Kisaltma uzun kelimelerde tasarruf saglasa bile sdylenisi nede-
niyle okuyucuyu zorlar ve keza dikkatini dagitir. Ornegin “Cumhurbaskani”
kelimesi “CB” diye kisaltilabilir. Ancak metin i¢cinde CB kisaltmas: sdyleyis

bakimindan okuyucuyu zorlar ve duraklatir. Bir 6rnek (fbrahim O. Kaboglu “12.
CB’nin Secilme Zaman1”, http://www.birgun.net/news/view/12-cbnin-secilme-zamani/3776):

Secilen CB adina, YSK tarafindan CB secildigine dair tutanak diizenlenir.

Kanimizca yukaridaki climledeki CB kisaltmasi isabetsizdir.

4. Bagliklarda kisaltma yapmamak gerekir. Gerek kitap bashginda, gerek
makale basliginda, gerek boliim basliklarinda, gerekse boliim ici basliklarda,
yerlesik kurum isimleri gibi kisaltmalar disinda kisaltma yapmaktan kacinmak
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gerekir. Baslikta kisaltma goze hos gelmez. Yukarida 6rnek olarak verilen ib-
rahim Kaboglu’nun makalesinin basliginda da kisaltma yapilmistir. Baghk “12.
CB’nin Secilme Zamani”dir. “12. CB” yerine “On Ikinci Cumhurbagkan” ya-
zilsa daha iyi olmaz miydi?

4. Anayasa ve kanun maddelerine atif yapilirken, ciimlenin sonunda ana-
yasa ve kanunun ismi parantez i¢inde kisaltma olarak gosterilebilir. Uygulama-
da bu yondedir: AY, m.13, TMK, m.23, TTK, m.45, TCK, m.302 gibi. Ancak
metin icinde TTK, TCK gibi ¢ok bilinen temel kanunlar disindaki kanunlari ki-
saltmamin  yararindan ¢ok zarar1 vardr. AATUHK, AMKYUHK,
MIMMIHSHK seklindeki kisaltmalar ne ise yarar? Bunlar her gegtiginde, du-
rup kisaltmalar listesinde bunlarin ac¢ilimim1i m1 aramak gerekecek? Bunlarin
yerine metin icinde sirastyla “Amme Alacaklarinin Tahsil Ustili Hakkinda Ka-
nun”, “Anayasa Mahkemesinin Kurulusu ve Yargilama Usulleri Hakkinda Ka-
nun”, “Mahalli Idareler ile Mahalle Muhtarhklar1 ve Ihtiyar Heyetleri Se¢imi
Hakkinda Kanun” dense daha iyi olmaz mi?

5. Yukarida belirttik. Atiflarda “anayasa” kelimesi “AY” olarak kisaltilabi-
lir. Aym sey eski anayasalar icin de sdylenebilir. Ancak metin i¢inde gerek yii-
riirliikteki Anayasay1, gerekse eski anayasalar1 ve anayasal belgeleri kisaltmak-
tan kaginmak gerekir. Metin iginde Sened-i Ittifak1 “SI”, Kanun-u Esasiyi “KE”
ve Teskilat-1 Esasiye Kanununu “TEK” diye kisaltilmanin gereksiz ve zararl
oldugunu diisiinliyoruz. Ciinkii bu kisaltmalarin ne anlama geldigini bulmak
icin kitabin basinda yer alan kisaltmalar listesine bakmak gerekir. Bu ise oku-

yucuyu yavaslatir ve keza dikkatini dagitir. Birkag 6rnek (Biilent Tanor, Osmanii-
Tiirk Anayasal Gelismeleri, Istanbul, Der, Genisletilmis 2. Baski, 1995, 5.40):

1) SI Olay
Mesveret-i Amme’yi ve SI’yi yaratan sosyo-politik gergevenin....

Ibid., s.113:

‘ KE’de egemenligin kimde olduguna iligkin a¢ik hiikiim yoktur....

1bid., s.213:

‘ TEK ilerde ele alinacag: gibi, Vilayet ve Nahiye Suralari 6ngdormemektedir.

Yukaridaki ciimlelerde SI, KE ve TEK yerine, sirasiyla Sened-i Ittifak,
Kanun-u Esasi, Teskilat-1 Esasiye Kanunu dense daha iyi olmaz miydi? Ayrica
ilave edelim ki, Biilent Tanor’iin soz konusu kitabinda bir “kisaltmalar listesi”
de yoktur. Keza aym kitabin sonunda bir bibliyografya da bulunmamaktadir!

Kisaltma Kullanma Zorunlulugu.- Bazi kisaltmalar, terimin aslindan ¢cok
daha yaygindirlar ve daha fazla bilinirler. Bu gibi durumlarda kisaltmanin aci-
Itrmin1 yazmamak, dogrudan dogruya kisaltmay1 yazmak gerekir. Keza bu gibi



Bolim 7
VURGU

“Vurgu (emphasis)”, metin i¢inde bir kelimenin veya bir ifadenin diger ke-
limelere veya ifadelere gore 6ne ¢ikarilmast demektir.

Vurgu ne zaman yapilir? Vurgu nasil yapilir? Burada esasen bu iki soruya
cevap arayacagiz. Yani vurgu sebeplerini ve usillerini gorecegiz. Bununla bir-
likte bu boliimde vurguda tutarliligi, vurgu yasaklari da inceleyecegiz ve vur-
gu konusunda bazi uyarilarda da bulunacagiz. Buna gore bu boliimiin plam su
sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Vurgu Sebepleri

II. Vurgu Usilleri

[I. Vurguda Tutarlilik

IV. Vurgu Yasaklar
V. Vurgu Konusunda Uyarilar

Vurgu sebepleriyle ise baslayalim.

I. VURGU SEBEPLERI

Vurguya neden ihtiya¢ duyulur? Vurgu yapmanin amaci nedir? Vurgunun
amaci, okuyucunun dikkatini vurgulanan kelime veya kelimeler iizerinde top-
lamaktir. Neden bir kelime ve kelimeler iizerinde okuyucunu dikkati toplanmak
istenir?

1. Birinci sebep, metin icinde gecen diger terimlere gore daha 6nemli olan
bazi terimleri 6ne ¢ikarmaktir. Bazi terimler, bir ciimleyi veya bir paragrafi an-
lamak i¢in anahtar islevi goriir. Bdyle bir terimle, bir paragrafin veya bir sayfa-
nin kilidi acilir. Bu gibi “anahtar terimler”in vurgulanmasinda yarar vardir.

2. Benzer sekilde tanim ciimlelerinde tanimlanan terimin vurgulanmasi da
faydalidir. Boylece okuyucu tantmin neyin tanimi oldugunu hemen goriir. Keza
o tanim1 okuyup gectikten sonra, okuyucu, tanimi hatirlamak isterse geri do-
niip, vurgulanan kelimeyi kolayca bulup tanimi tekrar okuyabilir.

3. Teknik terimlerin de vurguya ihtiyaci vardir. Cinkii bu terimler, sayfada
bulunan diger terimlere gore cok daha onemlidir.

4. Vurgu bazen bir kelimeye 6zel bir anlam yiiklemek i¢in yapilir.
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5. Vurgu bazen bir kelimeyle alay etmek, onu kuskulu hale getirmek igin
yapilir.

6. Vurgu bazen, siralama ve akil yiiriitmenin sathalarimi gostermek i¢in de
yapilir. Paragrafin icinde ciimlelerin basinda gecen “birinci olarak”, “ikinci ola-
rak”, “iiclincii olarak” gibi ibareler italikle yazilarak vurgulanabilir.

7. Vurgu bazen bir kelimeyi one ¢ikarmak icin degil, o kelime, yabanci bir
kelime oldugu i¢in yapilir. Bolim 5’te gordiigiimiiz gibi, metin icinde gecen
yabanci kelimeler italikle yazilir ki, bu bir vurgu bicimidir.

8. Bazen bir veya iki kelime degil, bir ifade veya climlenin tamami da
vurgulanabilir. Ancak bunun i¢in vurgulanan ifade veya ciimlenin gercekten
metin i¢in can alic1 bir 6neme sahip olmas1 gerekir. Ayrica belirtelim ki, ne ka-
dar 6nemli olursa olsun, ifadeye ve climleye vurgudan olabildigince kacinmak
gerekir. Bu tiir vurgu istisna diizeyinde kalmalidir. Bu kurala aykir1 olarak ders
kitaplarinda pedagojik amaglarla yapilan bazi vurgular caiz goriilebilir. Ornegin
kitapta tanim climlesi, tanim oldugu icin italikle yazilabilir.

II. VURGU USULLERI

Bir kelime veya ifadeye vurgu yapmanin ¢esitli yollar1 vardir.

A. TIRNAKLA VURGU

Vurgunun birinci yolu, vurgulanmak istenen kelimenin tirnak i¢ine alin-
masidir. Bir kelime tirnak i¢ine alinarak vurgulanmis ise, bunun ayrica asagi-
daki yollarla tekrar vurgulanmasina gerek yoktur. Tek vurgu yeterlidir.

Tirnak konusunu yukarida Bolim 5’te gormiistilk. Bu konuda oraya ba-
kilmalidir (s.144 vd.). Vurgu icin cift tirnak isareti (““...”) kullanilmalidir. Tek
tirnak isareti (°..."), aynen alintilarda oldugu gibi, zaten ¢ift tirnak icinde veri-
len ifadelerde vurgulanan kelimeleri vurgulamak igin kullanilir. Ornek igin yu-
karida s.151°e bakiniz.

Tirnakla tek kelimeye veya bir tamlamaya vurgu yapiliyorsa, vurgu keli-
menin yalin haline yapilmalidir. Yani kapams tirnagi eklerden once verilmeli-
dir. Ornek (Kemal Gozler, Hukuk Dilinin Oz Tiirkcelesmesi Uzerine, Bursa,
Ekin, 2021, s.25):

1945 Anayasasi, 1952°de yiiriirliikten kaldirlmistir. Ama bu “Anayasa’nim ge-
tirdigi yeni kelimelerin pek ¢ogu, hukukumuzda ve dilimizde 1952’den sonra orta-
dan kalkmamis ve kullanilmaya devam etmistir.

Bu ornekte gordiigiimiiz gibi birinci satirin sonundaki Anayasanin kelime-
sinde sadece “Anayasa” kelimesi tirnak i¢ine alinmistir. Dogrusu budur.
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ca, italikle vurgu ve boldla vurgu olmak iizere iki usiilii vardir. Ancak dnce bazi
tipografik terimler hakkinda bilgi verelim:

KUTU 7.1: TIPOGRAFIK TERIMLER

Asagdidaki agiklamalarimizda gerekecegi igin burada kutu i¢inde yaz tipi ve yazi tipi stilleri
hakkinda kisaca bilgi vermek gerekir.

Yazi tipi (typeface, font family), tipografide Arial, Book Antiqua, Times New Roman,
Courrier, Garamond, Verdana gibi harflerin belli tasarim sekilleridir.

Yaz tipi stili (font style), tipografide belli bir yazi tipinin
“roman (normal)”, “italik” veya “bold” olmak Gzere U¢ degisik
seklidir. “Roman” da denen “normal” yazi tipi stilinde harfler
normal kalinliktadir ve diktir. ftalik stilde harfler normal
kalinlkta ve saga egiktir. Bold stilinde ise harfler diktir, ama
normale gére daha kalindir. Bold stiline Turk¢cede, “kalin”
harfler, “koyu” harfler veya “siyah” harfler de denir. Biz “bold”

Within a larger body of
text, a piece in italics does
not stand out much;
instead, it signifies a
context difference only
while the text is being

terimini tercih ediyoruz. Italik de bold da bir vurgu aracidir. read. By contrast, a single
Ancak italikte vurgu orta, boldla vurgu agirdir. ftalik ile word in boldface attracts
vurgulanmig kelime ancak metin okundugunda gdéze carpar. the human eyeball and is
Bold ile vurgulanmis kelime ise metin daha okunmadan, therefore recommended
sayfaya karsidan bakildiginda gbze garpar. Her yazi tipinin for keywords the reader
roman, italik ve bold sekilleri vardir. Yandaki 6rnek metne might be looking for.
bakiniz (https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/6/60/ Roman emphasis example

Emphasis-typography-outline.svg).

Yazi tipi boyutu, tipografide “punto (point, nokta)” ile belirlenir. 1 punto 0,376 mm’dir. Bu
buylk harfli yazi tipinde harfin (varsa Gstlinde nokta ve altinda ¢engel dahil) alt kenariyla en st
kenari arasindaki mesafedir. Kitaplarda genellikle 8 punto ile 12 punto arasinda biyUklik kulla-
nilir. Ornegin bu ciimle 8 punto Arial yazi tipiyle yazilmistir. Kitaplarin ana metninde genellikle
11 punto Times New Roman, girintili paragraflarda 10 punto Times New Roman ve dipnotlarda
9 punto Times New Roman yazi tipi kullanilr.

Yaz tipi blyukldga, harfin alt kenari ile Ust kenari arasindaki mesafeyle élgilir. Ayni punto-
da iki degisik yazi tipi arasinda sayfada kaplanan alan bakimindan farklilik olabilir. Zira ylkseklik
sabit kalmakla birlikte harfler,yazi tipine bagli olarak daha genis olabilmektedir. Keza kuguk harf-
lerde harfin ana kismi daha biiyiik olabilir. Ornegdin 11 punto Arial yazi tipi, 11 punto Times New
Roman yazi tipinine gére sayfada daha fazla yer kaplar ve 11 punto Arial karakterleri 11 punto
Times New Roman karakterlerinden daha blylk gértunir. Kitaplarda normal olarak 11 punto
Times New Roman kullanilir. Arial kullanilacaksa 10 punto kullaniimasi yeterlidir.

Biiyiik Harf, Kiiciik Harf, Kiiciik Biiyiik Harf.- “Blyik harfler (majuscules, capitals)’ ve
“kO¢Uk harfler (miniscules)”, konusunda ayrica agiklama yapmaya gerek yoktur. Kig¢ik harfle
ilgili olarak sadece sunu belirtelim ki kiinye bilgilerinde her unsur kigik harfle yazilirken kelime-
lerin ilk harfleri blyUk harfle baslatilir. “KigUk blyUk harfler (small capitals veya small caps)”,
bicim olarak bulyuk harflerle ayni bigimdedir; ama buyuklik olarak kii¢ik harflerin blyukliginde-
dir. ORNEGIN BU CUMLE “KUGUK BUYUK HARFLER (SMAL CAPS)” ILE YAZILMISTIR. Amerikan hukuk lite-
ratlriinde, 6rnegin The Bluebook’a gdre, kiinye bilgilerinde, yazar isimleri, kitap ve dergi isimleri
kiigiik bilyiik harfler ile yazilir. Ornek: LAURENCE TRIBE, AMERICAN CONSTITUTIONAL LAW.
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Gortiildiigii gibi yukaridaki ornekte tek bir paragraf i¢inde vurgu yontemi
olarak bold harfler (6rnegin ABD Baskanlik sisteminde), italik (6rnegin siyasi
sorumluluguna) ve bold+italik (6rnegin dolayli denetim) yaz tipleri kullanil-
mistir. Bu sekilde bir kullanim tutarsizdir. Dikkati de dagitmaktadir. Ayrica
neden bold, neden italik, neden bold-+italik kullanildig: sorusuna da ikna edici
bir cevap vermek de miimkiin degildir. Diger bir 6érnek (Erdogan Tezi¢, Anayasa
Hukuku, Istanbul, Beta, 20. Baski, 2016, s.35):

1961 Anayasasinda ongoriildiigii bicimi ile, kanun hiikkmiinde kararnamelerin
hukuki niteligi organik a¢idan idari, islevsel yonden de diizenleyici islemdi.

Yukaridaki ornekte italikle verilen kelimeleri de bold veya bold ile verilen
kelimeleri italik yapmak gerekirdi.

IV. VURGU YASAKLARI

Yukarida vurgu yollarmi gordiik. Simdi de vurgu yasaklarint gérelim.

A. VURGU ICIN PUNTO BUYULTME YASAGI

Vurgu i¢in, punto asla biiyiitiilmemelidir. Bunun bir geregi yok. Bir metnin
belirli bir yerinde normal puntoya gore bilyiik bir punto kullamlmasi goze hic
de hos gelmemektedir. (Paragraf bazinda farkli punto kullanilabilir. Ornegin
aciklama paragraflar1 11 nokta, 6rnek paragraflar 10 punto dizilebilir. Bunun
vurgu ile bir ilgisi yoktur).

B. VURGU ICIN BUYUK HARFLE YAZMA YASAGI

Vurgu i¢in kelimeler biiyiik harfle yazilmamalidir. Biiyiik harf, baz1 diizey
basliklarda ve kisaltmalarda oldugu gibi kimi durumlarda kullanilir. Bunun di-
sinda kullanmilmaz. Metin icinde bir climlenin veya ciimlelerin veya paragrafin
biiyiik harfle yazilmas1 okuyucuya yapilmis bir saygisizliktir.

C. CIFTE VURGU YASAGI

Vurguya iligskin hi¢ unutulmamasi gereken kural sudur: “Cifte vurgu” asla
yapilmamalidir. Yani bir kelime hem italik, hem de bold yazilmamalidir. Vur-
gu icin sadece italik veya sadece bold yeterlidir. Maalesef baz1 kitaplarda cifte
vurgunun yapildigina sahit olunmaktadir. Bir 6rnek (Abdullah Sezer, Secim
Barajlar, Istanbul, Legal, 2014, s.30):

Secim barajlarinin, yasalarin yani sira, -istisnai de olsa- dogrudan anayasa ile
saptandig1 orneklere rastlanir. Hal boyleyken, “yasal baraj” deyimi yerine bir nor-
ma dayanmast itibariyle, “normatif baraj” deyimi, yalnizca yasa ile saptanmasi al-
gisini kirmak veya - “yasal” deyiminden hareketle- “yasaya uygunlukla sinirlt yanlis
bir anlamayi engellemek a¢isindan daha uygun diiger.
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anda yapilmasidir. Ornegin vurgu amaciyla bir kelime, hem italik, hem bold,
hem de tirnak icinde yazilirsa ¢oklu vurgu (ii¢lit vurgu) yapilmis olur. Ayni
zamanda boyle bir kelime bir de biiyiik harfle yazilirsa ¢oklu vurgu daha da
artmis ve dortlii vurgu haline gelmis olur.

Tiirk hukuk yaziminda ¢oklu vurgunun en meshur ornekleri siiphesiz Bakir
Caglar’in eserlerinde bulunur. Bakir Caglar’in neredeyse biitiin yazilarinda
coklu vurgu vardir. Asagida bir iki 6rnek verilmistir (Bakir Caglar, “Farkli Bir Me-

kanda Farkli Bir Zamanda Anayasa Yargis1”, Anayasa Yargisi, Ankara, Anayasa Mahkeme-
si Yayinlari, 1995, Cilt 12, s.311):

Onee farkl bir problematik, yeni bir okuma semasi. Buna belki de,
yakinlarda itiban lade edilen bir kavramla, Anayasa Yargisiun JEOQPOLI-
TIGI demek gerekiyor. Ve bu yaklasim herhalde denenmes! gereken bir
yaklagim.

Mekansal sorunlarla, Ulus-otest, Ulusal ve ulus-alt sorunlarla, si-
yasi-hukuki sorunlann kesigifl yerde "Jeopolitik” va da, daha yerinde
bir kavramla "Jeo-Hukuk” orlaya gikar,

Bu mekanda, Anayasa Mahkemeleri, ozelliklede Fransiz Anayasa
Konseyl ve Alman Federal Anayasa Mahkemesi karar politikalannda, sen-
tezi eksik, basit hir diyslektik var: Lurembourg'a kapanma Strasbourg'a
agilma.

Bagka bir formnile, Hukukta "NASYONALIZM™ ve "UNIVERSA-
Lizprm.

Goriildiigii gibi yazar, ayn1 metinde vurgu igin dort ayr1 yontem kullaniyor: Bold,
biiyiik harf, bold biiyiik harf ve tirnak i¢ine alma. Yazarin normal vurgu yontemi bold
harflerdir (6rnegin “problematik” kelimesini bold yazmistir). “Jeopolitik” ve “Jeo-
Hukuk” kelimelerini ise hem bold yazmis, hem de tirnak igine almis; yani cifte vurgu
yapmugtir. “Nasyonalizm” ve “iliniversalizm” kelimelerini ise hem biiyiik harfle yazmus,
hem bunlart bold yapmis, hem de bunlari tirnak icine koymustur. Ayrica yazar nere-
deyse metinde gecen, “ulusal”, “jeopolitik”, “jeo-hukuk”, “hukuk” gibi, 6zel isim ol-
mayan pek ¢ok kavram ve terimi biiyiik harfle baslatmistir.

Diger bir ornek (Bakir Caglar, “Anayasa Yargisi'min Giincelligi: ‘Yargiglar Zama-
n1’”, Anayasa Yargisi, Ankara, Anayasa Mahkemesi Yayinlari, 1998, Cilt 15, s.54-55):

-Fransa’da “PAPON DAVASI'nda yarplanan sadece “PAPON"
olmadi. Fransa Tarhinin bir dilimi, *¥Yichy Hiikiimeti” politikasi, dzel-
hkle, “Virtiiel Papon Davast'nda, medialarda yarpilandh. “Diin oldy,
bugiin de olabilir” mantufi, Neo-fagizmler insanhk suglan-Jenosit kargi-
sinda hukuk duyariiligim giliglendirirken, Jean-Maria Le Pen’in “Milli-
yetgi Cephe” hareketi de vargic kiskacina sokuldu ve Jean-Marie Le
Pen, bo davalarda, “FPapon mini-davas: parfiimi” kokusu aldi

Gortildiigi gibi Bakir Caglar, yukaridaki paragrafta vurgu icin hem bold, hem de
italik kullaniyor. Keza vurgulanan kelimelerin pek cogu da ayni zamanda tirnak igine
alimmis. Yine “Papon” kelimesi hem biiyiik harfle yazilmis, hem de tirnak igine alin-
mis. Dahasi “Papon davasi” kelimeleri hem biiyiik, hem bold yazilmis, hem de tirnak
icine alinmis.



_ Bolim 8
YABANCI DILLERDEN ALINTILAR VE
YABANCI KELIMELERIN YAZILMASI

Yazilan metin Tiirkce de olsa metin icinde zaman zaman Latince, Ingiliz-
ce, Fransizca, Arapca gibi dillerden terimler ve ciimleler gecmesi normaldir.
Tiirkce metinlerde yabanci terim ve ciimlelerin verilmesinde uyulmas1 gereken
bazi kurallar vardir.

Once bu boliimiin planini verelim.

PLAN:

I. Yabanci Terimlerin Tiirk¢ce Metinlerde Ge¢mesinin Sebepleri ve Sekilleri
II. Yabanci Metinlerden Tiirk¢eye Cevirmeksizin Alint1 Yapilabilir
III. Yabanci Metinlerin Tiirk¢ceye Cevrilmesi Konusunda Kurallar
IV. Eski Yunanca

V. Latince

VL Ingilizce

VII. Fransizca

VIIL. Almanca

IX. Arapca

X. Eski Yaz1 Metinlerden Alinti

Yabanc1 terimlerin Tiirkce metinlerde gecmesinin sebeplerini gérmekle ise
baslayalim.

I. YABANCI TERIMLERIN TURKCE METINLERDE
GECMESININ SEBEPLERI VE SEKILLERIi

Tiirkce akademik metinlerde yabanci terimler, climleler ve hatta bazen pa-
ragraflar cesitli sebeplerle cesitli sekillerde gecerler.

1. Bazen tez, kitap veya makalede kullanilan Tiirkce terim, yabanci bir te-
rimin karsilig1 olarak Tiirkcede ilk defa kullanilmaktadir. Hangi yabanci teri-
min karsihig olarak kullamldig: apacik bir sekilde goriilsiin diye onun yabanci
karsilig1 da verilir.

2. Bazen teknik terimlerin yabanci karsiliklarmin verilmesinde pedagojik
sebeplerle yarar vardir. Ogrenciler Tiirkge terimi 6grenirken onun Latincesini,
Ingilizcesini veya Fransizcasimi da dgrenmis olurlar.
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CEIN 3

ziyan”; ikincisi i¢in “mahrum kalinan kar”, “yoksun kalman gelir”, “kaybedilen ka-
zang” gibi degisik terimler kullanilir. Bunlar1 ciimlenin veya paragraf gelisine gore
Tiirkcede daha pek ¢ok sekillerde ifade etmek miimkiindiir. Bu farkli ifadeler netice-
sinde ortada teknik kavramlar ve ayrimlar oldugu unutulur. Oysa birincisinin yerine
damnum emergens, iKincisinin yerine lucrum cessans dendiginde ortaya bir karigiklik
cikmaz. Bu terimler herkes tarafindan standart olarak kullanilir.

Ugiincii bir 6rnek daha verelim: Bold yaz1 tipi icin Tiirkgede “kalin”, “koyu” “ka-

ERINNT3

ra”, “siyah” gibi kelimeler kullanilmaktadir. Birden fazla kelime kullanilmasi pek pra-
tik degil. Kaldi ki siyah (kara) kelimesi de pek dogru degil. Ciinkii her rengin boldu
olur. Bu nedenle de biz bu kitapta kara yazi tipini ifade etmek i¢in “bold” kelimesini
kullaniyoruz. Egik yazi tipi icin nasil italik kelimesini kullantyorsak, kara yazi tipi i¢in
de bold kelimesini kullan1yoruz. italik ve bold deyince bundan herkes ayni seyi anlar.

II. YABANCI METINLERDEN TURKCEYE CEVIiRMEKSIZIN
ALINTI YAPILABILIiR Mi?

Yukaridaki orneklerde yabanci dilden alintilanan kelime, terim, climle ve-
ya paragraflar, Tiirkceleriyle birlikte verilmistir. Hatta once Tiirkceleri, sonra,
parantez icinde veya dipnotta yabanci dildeki orijinalleri verilmistir. Peki ama,
Tiirkce yazilan bir akademik metinde yabanci dilden bir terim, climle veya pa-
ragraf, Tiirkceye cevrilmeksizin, oldugu gibi kullanilabilir mi? Yani Tiirkceye
cevirmeksizin yabanci dilden alint1 yapilabilir mi?

Bu soruya soz konusu kitaplarin tiirlerine gore cevap vermekte yarar vardir.

A. Ders kitaplarinda Tiirk¢e karsilifim vermeden yabanci dilden oldugu
gibi alint1 yapmamak gerekir. Zira ders kitaplar1 dgrencilere hitap eder. Ogren-
cilerin yabanci dil bildigini varsaymak dogru degildir. Zaten bu kitaplarin ama-
c1 dgrencilere konuyu 6gretmektir. Ders kitaplarinda yabanci kelimeler veya
climleler verilecekse bunlarin Tiirkce karsiliklar1 verilmelidir.

B. Ancak monografiler ve akademik dergilerde yayinlanmis makaleler icin
ayn1 sey soylenemez. Monografiler ve makalelerde yabanci kelime ve ciimlele-
rin alinmasiyla ilgili olarak, kitap veya makalenin hitap ettigi okuyucu kitlesi-
nin 6zelliklerini dikkate alarak sdyle bir ayrim yapilabilir:

1. Kitap veya makalenin hitap ettigi okuyucu kitlesinin ¢aligmada alinti
yapilan dili bildikleri varsayiliyorsa, o dilden Tiirkceye cevirmeden alint1 yapi-
labilir. Okuyucu kitlesinin o dili bildigi varsayimi su durumlarda s6z konusu
olabilir:

a) Giiniimiizde her akademisyenin Ingilizce bildigini varsayabiliriz. Vakia
giiniimiizde asil yabanci dili Fransizca veya Almanca olan akademisyenler de,
ciddi akademisyenlerse, su ya da bu seklide, su ya da bu diizeyde ingilizce bi-
lirler. Dolayisiyla monografi ve makalelerde kaninizca Ingilizce metinlerden
Tiirkceye ayrica ¢evirmeksizin her zaman alint1 yapilabilir.
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secici olmak, istisnalar disinda Latince terim ve deyimlerin Tiirkcelerini yaz-
mamak daha uygun olur. Ciinkii bu caligmalar 6grenciler i¢in degil, bu alanin
uzmanlart i¢in yazilir ve bu alandaki uzmanlarin bu Latince terimleri bildikleri
varsayilir veya en azindan bilmeleri gerekir. Ozetle ders kitaplar1 icin Latince
terimlerin Tirkcelerini yazmak kural, monografi, tez ve makaleler i¢in ise,
Tiirk¢elerini yazmamak kuraldir.
% sk ook

Hukuk metinlerinde bazen Latince kisaltmalar (A), bazen Latince terimler

(B), bazen de Latince 6zdeyisler (C) gecer. Simdi bunlara cesitli rnekler verelim.

A. LATINCE KISALTMALAR

Genel metinlerde oldugu gibi hukuk metinlerinde de zaman zaman Latince
kisaltmalar gecer. Bunlardan en 6nemli olanlarint bilmek gerekir. Baslica La-
tince kisaltmalar sunlardir’:

ca. (circa): Yaklasik demektir. Ozellikle tam tarih bilinmediginde verilir. Keza verilen
oOlciilerde tam say1 bilinmedigi durumlarda da yaklasiklig: ifade etmek igin verilen
rakamin 6niine konulur. Ornek: “I.O. ca. 320 yilinda”

cf. (confer): “Karsilasgtirmiz” demektir. Metinde verilen bir bilgi konusunda bir baska
kaynakla karsilastirma yapilmasi onerilirken “karsilastiriniz” anlaminda Latince
cf- kisaltmasi kullanilir. Bir 6rnek (Gozler, Anayasa Normlarinin Gegerliligi So-
runu, op. cit., $.52):

Bu tip normlar 6zellikle anayasa hukuku alaninda bulunmaktadir. Anayasalar, somut
ve acik hiikiimler tasir; bununla birlikte, bunlarin ihlali halinde ¢ogunlukla bir kurumsal
tepki 6rgiitlenmemigtiri?4.

114. Perrin, op. cit, s.84. Cf. Riccardo Guastini, “Alf Ross: une théorie du droit et de la
science juridique”, in Paul Amselek (ed.), Théorie du droit et science, Paris, P.U.F., Coll. “Lévia-
than”, 1992, s.261: “Her hukuk sisteminde, 6rnegin kamu hukukunda ve 6zellikle anayasa hu-
kukunda yargisal uygulamaya elverisli olmayan bir ¢ok hiikiim vardir”.

Metindeki bilginin kaynagt 114 nolu dipnotta Perrin’e atifla gosterilmistir. Ay-
n1 konuda Guastini’nin yazdiklarina karsilagtirma olarak bakilmasi 6nerilmektedir.
Dipnotta Latince “Cf.” kisaltmasi yerine Tiirkce olarak “karsilastiriniz” anlaminda
“Kars.”, “Krs.” gibi kisaltmalar kullanilabilir.

et al. (et alii): “Ve digerleri”. Genellikle ii¢ veya daha fazla yazarh kitaplarin kiinye
bilgileri verilirken kullanilir. ilk yazarin isminden sonra diger yazarlarin ismi ya-
z1lmaz, onlarm yerine “et al.” yazilir. Ornegin Long et al., op. cit., s.2. Bu 6rnekte
“Long et al.”den biz, “Long’ soy isimli bir yazarin kitabinin oldugunu ve bu kita-
bin Long disinda en az iki yazarinin daha oldugunu anliyoruz. S6z konusu kitabin
(Gozler, Idare Hukuku, op. cit., c.1, s.1326) bibliyografyasina bakarak Long’un 6n
adin1 ve keza Long disindaki diger yazarlarin kim oldugunu ve kitabin tam kiinye-

7. Latince kisaltmalar icin bkz.: Gabriel Adeleye et al., World Dictionary of Foreign Expres-
sions: A Resource for Readers and Writers, Bolchazy-Carducci Publishers, 2000, passim; Bryan
A. Garner (Ed.), Black’s Law Dictionary, St. Paul, Minn., West Group, 7. Baski, 1999, passim.
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versus (v.): karsi. Davalarin isimlendirilmesinde davaci ile davalinin isimleri arasina
konulur. Ornegin: Marbury v. Madison.

via: yol.

vide: bak, bakiniz.

vice versa: aksi i¢in de, veya tersine.

Yukaridaki orneklerdeki gibi Latince kelimeler ve terimler, metinde kulla-
nildiginda bu kelimeleri italikle yazmak gerekir.

C. LATINCE OZDEYIiSLER

Hukuk literatiiriinde “6zdeyisler (maxims)” sik¢a kullanilir. Bunlar bir hu-
kuk kuralin, ilkesini giizel, ¢carpici ve akilda kalici bir sekilde ifade eden 6zlii
sozlerdir. Bunlarin énemli bir kismi Roma hukuku déneminde ortaya ¢ikmustir.
Dolayisiyla dogal olarak Latincedirler. Ancak daha sonra iiretilmis Latince 6z-
deyisler de vardur.

Latince 6zdeyisler konusunda pek cok kaynak vardir. Tiirkgede su iki kaynaga bakilabi-
lir: Tirk Hukuk Kurumu, 7iirk Hukuk Liigati, Ankara, Tiitk Hukuk Kurumu Yayinlari, 1944
(Tipk: Baski: Ankara, Bagbakanlik Basimevi, 1991), s.551-578; Belgin Erdogmus (der.), Hu-
kukta Latince Teknik Terimler-Ozlii Sizler, Istanbul, Istanbul Bilgi Universitesi Yayinlari,
2004. Ingilizce olarak ise ii¢ kaynagimiz vardir: Birincisi John Bouvier'nin A Law
Dictionary’sinin 1856 baskisinin ikinci cildinin 124 ile 150’inci sayfalari arasinda Maxims
maddesi altmda yer alan Latince 6zdeyislerdir?. ikinci kaynagimiz ise Black’s Law
Dictionary’nin 1999 baskisinin 1615 ile 1701’inci sayfalari arasinda yer alan “Legal
Maxims” baslikli Appendix A’dir*®, Ugiincii kaynagimz ise sudur: Gabriel Adeleye et al.,
World Dictionary of Foreign Expressions: A Resource for Readers and Writers, Bolchazy-
Carducci Publishers, 2000, passim. Diger kaynagimiz da sudur: John Gray, Lawyers’ Latin:
A Vade Mecum, Londra, Robert Hale, New Edition, 2006, passim.

Biz burada genisce bir Latince 6zdeyisler listesi yapmayacagiz. Daha fazla
ozdeyis dgrenmek isteyenler, yukaridaki paragrafta verilen Tiirk¢e ve Ingilizce
kaynaklara bakabilirler. Asagidaki birka¢ 6zdeyis fikir vermek amaciyla sira-
lanmustir. Bu dzdeyisler bizim Anayasa Hukukunun Genel Teorisi (Bursa, Ekin,
2011) isimli kitabimizin sonunda yer alan Latince Ozdeyisler listelerinden
alinmistir. Ozdeyisin sonundaki I, ad1 gecen kitabimizdaki cilt sayisini, izleyen
rakam da sayfa numarasin gosterir. Kullanimi icin adi gecen kitaba bakilabilir.

Animus hominis est anima scripti: Insanin niyeti, yazmin ruhudur, I: 232.

Audi alterem partem: Diger tarafi da dinle, II: 432.

Bellum omnium contra omnes: herkesin herkesle savasi, I: 394

De minimis non curat praetor: Kiiciik seyler hdkime gotiiriilemez, II: 622
Delegata potestas non potest delegari: Devredilmis yetki, devredilemez, I: 305

47. John Bouvier, A Law Dictionary, Philadelphia, Childs & Petersons, 6. Baski, 1856, Vol II. s5.124-
150. Bu kitabin tam metnine http://books.google.com.tr’dan ulasilabilmektedir.

48. Bryan A. Garner (Ed.), Black’s Law Dictionary, St. Paul, Minn., West Group, 7. Baski, 1999,
s.1615-1701 (Bundan sonra “Black’s Law Dictionary, op. cit., s.” olarak zikredilecektir).
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Tiirkce hukuk literatiiriinde degisik dillerden alinmis kelimeler kullanildig:
da olur. Birkag 6rnek:

Tanaiste: Bagbakan Yardimcist - Irlanda, II: 320.
Taoiseach: Basbakan - Irlanda, II: 267, 292, 322.
amparo: Ispanya’da anayasa sikayeti, bireysel bagvuru.
pronunciamiento: askeri hiikiimet darbesi. Ispanyolca.

KUTU 8.1: Bir Uyari-Yabanci Kelimeler Kétiiye Kullanilmamali.- Tacitus’un “omne
ignotum pro magnifico est’™ dedigi gibi insana bilmedigi dilden kelimeler hos gelir. Dini metinler
anlasiimayinca daha iyi etki dogururlar. Bu nedenle dualar, diinyanin pek ¢ok Ulkesinde ¢ogu za-
man onlari okuyan veya dinleyen insanlarin bilmedigi bir dildendir. Turkiye’de dualar Arapga, Kato-
lik kilisesinde Latince okunur. Turkiye’de dualar Arapga degil Tirk¢e okunsa, bazi Katolik Ulkelerde
de dualar Latince degil kendi dillerince okunsa, su an dogurduklar etkiyi dogurmazlar. Hatta an-
lamsiz ama sdylenisi glzel ve tuhaf kelimeler bir araya getirilerek de dua olusturulabilir. “Hokus
pokus”, “tontus talontus”, “abra kadabra” gibi sihirbazlik kelimeleri ve cliimleleri de bu kabildendir.

Akademik metinlerde bilinmeyen bir dilde kelime kullanmak okuyucuya hos gelebilir. Okuyucu
bdyle bir metni daha “akademik”, daha “bilimsel” sanabilir. Yukarida agiklandig gibi akademik me-
tinlerde yabanci kelime kullanmak caizdir; ancak akademik metinlerde yabanci kelimelerin yarattig
gizemli ve hos etkiyi kétiye kullanmamak gerekir. Bu nedenle akademik metinlerde etkileme ama-
clyla degil, igerik gerektirdigi icin yabanci kelime kullaniimalidir.

IX. ARAPCA

Tiirk hukuk terminolojisinde yogun olarak Arapga terimler vardir. Bunla-
rin ezici ¢ogunlugu Tiirkgelesmistir. Dolayisiyla bunlarin ash Arapca da olsa
bunlar1 Tiirkce sdylendikleri gibi yazmak gerekir. Keza bunlar1 yabanci kelime
diye italik olarak yazmamak lazimdir.

Ornek: AKkit, ariyet, azil, beraat, butlan, cebir, delil, devlet, ecel, eda, esya,
fesih, fiil, gayrimenkul, haciz, hakimiyet, 1ztirar, icap, icra, ictihat, ifa, iflas,
ihmal, ihtar, iktisap, ilga, illiyet, imtiyaz, intifa, iptal, istihkak, istirak, itiraz,
karine, karz, kefalet, kiyas, mahk(imiyet, mamelek, mefhum, menkul, mesuli-
yet, millet, miras, muhatap, miidahil, miihlet, miilkiyet, miirekkep, miitemmim
cliz, miivekkil, sarih, taahhiit, tabiiyet, tasarruf, tazminat, temyiz, vade, velayet,
vb. Bunlar Arapca olduklar1 gibi degil, Tiirk¢cede sdylendikleri gibi yazilir.

Bununla birlikte Tiirk¢e icin yeni olan veya eskiden kullanilmakla birlikte
artik unutulmus olan Arapca kelimelerin asli verilebilir. Keza Arapca kokenli
belirli bir kelimenin anlamina iliskin bir tartigma var ise, bu kelimenin Arapca
aslt verilebilir.

Arapcanin kendine has bir Alfabesi oldugu i¢in bir kelimenin Arapga ash
verilirken uluslararasi transliterasyon harflerini kullanarak yazmak gerekir. An-

50. Cornelius Tacitus, De Vita Iulii Agricolae, 30.3 (Cornelius Tacitus, Opera Minora, Ed. Henry
Furneaux, Oxford, Clarendon Press, 1900, [www.perseus.tufts.edu/hopper/text?doc=
urn:cts:latinLit:phi1351.phi001.perseus-lat1:30.4]) (E.T.: 10.11.2021).
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X. ESKi YAZI METINLERDEN ALINTI

Osmanli donemi metinlerinden alint1 yapilabilir. Bunu italikle vermeye de
cogunlukla gerek yoktur. Ornegin Mecelle’den madde alinabilir. 1876 Kanun-1
Esasinden madde alinabilir. Ama c¢ok eskimis bir metin ise italikle vermekte
yarar vardir. Keza eski metin hem orijinal haliyle, hem de yazi ¢cevrimiyle veri-
lebilir. Bir 6rnek (Gozler, “Tiirkiye’de Bir Bilinmeyen: Isdar”, op. cit., c.Il, 5.936-937):

iRADE-i SENIYYELi BiR OSMANLI KANUNU YAZI QEVRiMi
. S oMb EaLE Ak ) ESNA-THARBDE IBRAZ-1 LIYAKAT VE
odzs o Sl Dy S8U Dl ek~ 8 BESALET EDENLERE VERILECEK IMTIYAZ

VE LIYAKAT MADALYALARININ HARGTAN

LA 2odls Jadlas call s Sl AR/
(s G i e Jlas 23l SL ISTISNASI HAKKINDA KANUN

U2l aia Madde: 1 Esna-yi harbte ibraz-i liyakat
Ui gaall 0l gy B 5 0~ = = L L eden bilumum efrad, Omera ve erkan-i
R ’ i e et % keriyye ile géntillii efrada ihsan buyuru-lacak
e T o, W 1 | | bl e o8\l as
Sl Grduayn Ot esl, JEF ‘ "'Ijg "’ imtiyaz ve liyakat-1 muharebe madalyalari harg-
L iyl U Jam 3 sl e Sily tan miistes-na tutulacaktir.
v e e DAl 5 200 051 gt Y D sle Madde: 2 isbu kanun tarih-i nesrinden itiba-
. J“)_T_ 2 S N [ S O R L R ren mer'idir.
il G sh Sty SIS AV gan g Olel s Madde: 3 Igbu kanunun icrasina Maliye Na-
g s ol a3 e Me Das zir memurdur.
vees LLS va aree SVt Meclisi Ayan ve Mebusanca kabul olunan
p ;i i isbu layihanin kanuniyetini ve kavanin-i deviete
e’ W ilavesini irade eyledim.
darlyie 45 l“ 14 Rebiytlahir 1333 16 Subat 1330 (1914)
At Mehmet Resat
Kaynak: Takvim-i Velfayi,r2(’)\‘R:jbirﬂla2h1ir01333 - 22 Subat 1330, Maliye Nazir Vekili Sadriazam
azar, Numero 14 Talat Mehmet Said

(http://gazeteler.ankara.edu.tr/dergiler/milli_kutup/865/865_35//0535.pdf)

Eski yazi metinlerden yapilan alintilarin anlamini, kural olarak, ayrica gii-
niimiiz Tiirkgesiyle vermeye gerek yoktur. Ciinkii bunlar eski alfabeyle yazil-
mus olsa da Tiirkcedir.

Ne var ki, eski yaz1 metinlerden yapilan bu tiir alintilar cogunlukla anlam
olarak giiniimiiz {iniversite 6grencileri tarafindan zor anlasilir durumdadir. Ders
kitaplarinda bu tiir alintilarin aslin1 verdikten sonra giiniimiiz Tiirk¢esiyle karsi-
ligin1 parantez icinde veya dipnotta ayrica vermekte yarar olabilir.

Eski metnin Latin harfine ¢evrilmis hali yoksa, eski yazili metinden alinti
yapiliyorsa, yazi ¢evriminin kimin tarafindan yapildig belirtilmelidir. Yazi
cevrimi yazar tarafindan yapilmis olsa bile yazi ¢evirimi yapilan ciimlelerin so-
nunda veya dipnotta “yazi ¢evrimi yazara aittir” veya “yazi ¢cevrimi bize ait”
veya “yazi ¢cevrimi bana ait” gibi bir ibareyle bu durum ag¢iklanmalidir. Bir or-
nek (Kemal Gozler, Mahalli Idareler Hukuku, Bursa, Ekin, 2018, 5.326, dipnot 16):

16. 5 Ekim 1877 tarihli Dersaadet Belediye Kanunu, “Ugiincii Madde: Belediye vezaifi. ..
devairi belediyeye ait emlak ve akarin suret-i idare ve miibadelesiyle taksimi ve fiiruh-
tuna ve idare-i belediye aleyhine agilan davalarin miidafaasina ve hukuk-1 belediyenin
muhafazasi i¢in iktiza edenler aleyhine dava ikamesine...” (Yazi ¢evrimi bana ait).




 B&lim 9
KITABIN FIZIKI YAPISI

Elektronik kitaplar1 bir yana birakirsak, “kitap (book, livre)”, yapraklardan
olusan, elle tutulan, maddi varlig1 olan bir nesnedir. Kitabin i¢inde neler bulun-
dugunu gérmeden once, kitabin fiziki varligina iliskin birtakim bilgiler vermek-
te yarar vardir. Once bu boliimiin planini verelim:

PLAN:

L. Boyutlar

IL Kagit

III. Baski

IV. Cilt

V. Kapak Takma

VI Sayfa Siralama ve Numaralandirma
VII. Sayfa Basliklar1 (Running Heads)
VIII Sayfa Yapisi: Yazi Alam ve Kenar Bosluklar
IX. Kesim

X. Paketleme

Boyutlarla ise baslayalim.

I. BOYUTLAR

Kitaplar cok cesitli boyutlarda olabilmektedir. Tiirkiye’de genellikle ders
kitaplar1 veya monografiler 16 cm x 23,5 cm boyutlarinda olur. Roman gibi ki-
taplarin ise 13,5 cm x 19,5 cm boyutlarinda olmasi yaygindir. Kisa ders kitap-
larmin da roman boyutunda, yani 13,5 cm x 19,5 cm boyutlarinda yayinlanmasi
yaygindir. Bu boyutlar ortalama boyutlardir. Bunlarin altinda veya iistiinde da-
ha c¢ok degisik boyutlarda kitaplar yayinlanir.

IL. KAGIT

Kitap, “yaprak (leaf, feuille)’lardan olusur. Yapraklar da kagittan olusur.
“Kagit (paper, papier)”, esas itibarityla yazar1 degil, yayinevini ve matbaayi il-
gilendiren bir konu gibi goriinse de yazarlarin da kigit konusunda temel bilgile-
re sahip olmasinda yarar vardir.

Kagidin gramaji metrekareye gore ol¢iiliir. Kitaplarda genellikle 60, 70
veya 80 gram/m2 agirliginda kagitlar kullamilir. Agirlhigr arttikca (6rnegin 80 gr
kagit) kagit arkasim gostermez. Daha rahat okunur. Ancak 80 gram kagidin de-
zavantajlar1 da vardir. Bir kere kitap ciltlendiginde nispeten kalin olur. Genel-
likle kalin gériinen kitaplar okuyucunun goziinii korkutur. Ikincisi 80 gr kigida
basilmus bir kitabin cildi iplik dikisli degil ise, kitap zor acilir; agilinca masada
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A. RECTO-VERSO KURALI

Kitap acildiginda sag sayfaya recto denir. Rectonun arka yiiziine de verso
denir. Rectolar, yani sag sayfalar daima tek numara alir. Versolar, yani sol say-
falar ise daima ¢ift numara alir. Ornegin 1 numarah sayfa recto, onun arkasin-
daki 2 numarali sayfa ise versodur. Dolayisiyla tek sayfalar hep recto, ¢ift say-
falar ise hep versodur.

B. TAZE RECTO (FRESH RECTO) KURALI

Recto sayfalar, yani tek sayfalar, yani kitaplarin sag sayfalari, verso sayfa-
lara, yani sol sayfalara gore daha 6énemli olarak goriiliir?. Ciinkii kitap masaya
konuldugunda ve kapag1 acildiginda kitabin ana kismi sagda kalir. Bu nedenle
kitabin boliimleri hep recto (sag sayfalarda, tek sayfalarda) baslatilir. Bu ne-
denle, dnceki boliim verso sayfada, yani cift (sol) sayfada bitmemis ise, dnceki
boliim ile yeni boliim arasinda bir “bos sayfa” birakilir.

Inceleme kitaplarinda ve monografilerde bu kurala istisnasiz uyulmalidir.
Ama kanimizca hacim sorunlarinin ciddi olarak yasandig ders kitaplarinda bu
kurala uyulmasa da olur. Biz sahsen kendi ders kitaplarimizda, 10-15 yildur,
“taze recto kurali”’na uymuyoruz. Boylece 20-30 otuz boliimliik bir kitapta or-
talama 10-15 sayfa tasarruf etmis oluyoruz. Ancak inceleme kitaplarimizda ve
monografilerimizde “taze recto kurali”na uyuyoruz.

C. NUMARALANDIRMA: ROMA VE ARAP RAKAMLARI

Bir kitapta Roma ve Arap rakaml olmak iizere iki tiir numaralandirma ya-
puir. Kitabin i¢ kapaklari, kiinye sayfasi, i¢indekiler, varsa tablo listesi, sunus
ve Onsoz sayfalar1 gibi sayfalardan olusan Ingilizcede kendisine “6n kisim
(front matter)” ismi verilen kistm® Roma rakamiyla numaralandirilir. I¢ kapak-
lar ve kiinye sayfalarina Roma rakami konulmaz. Ancak ardisik olarak numara-
landirmada hesaba dahil edilir. I¢indekilerin ilk sayfas1 digindaki diger sayfala-
rina rakam (Roma rakami) konulur. Kitabin ana metninin (giris veya birinci bo-
liim) ilk sayfas1 Arap rakami 1 ile baglar. Kitabin sonuna kadar (dizin vs. dahil)
numaralandirma Arap rakamlariyla devam eder. (Arap rakami konusunda bkz.
supra, s.123, Kutu 5.5.

Sayfa numaralar1 ¢cogunlukla sayfa iistiinde dista (yani sol sayfalarin sol
list, sag sayfalarin sag iist kosesinde) gosterilir. Sayfa altinda dista gosterenler
de vardir. Sol sayfalara cift, sag sayfalara tek numara verdikge altta dista goste-
rilmesi hata olarak goriilemez. Bununla birlikte kanimizca sayfa numaralarin
iistte veya altta ortada vermek yanhstir. Bununla birlikte tez gibi kdgidin sadece
bir yiiziine basilmis caligmalarda sayfa numarasinin ortada verilmesi caizdir.

2. New Oxford Style Manual, op. cit., s.1.
3. Bu kistm hakkinda daha fazla bilgi igin bkz.: “Boliim 15: On Kistim”.
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Ust-alt ve i¢-dis kenar bosluklar1 asagida bir 6rnek iizerinde gosterilmistir.
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Boluim 10
DIS KAPAK

Onceki boliimde agiklandigi gibi, bir kitap, fiziki varlig itibariyla, “ka-
pak’tan ve “igerik’ten olusur.

LT3

Kitabin igerigi de “On kisim (front matter)”, “ana metin (main text)” ve
“son kisim (end matter)” olmak iizere li¢ kisstmdan olusur. Bunlarin her birini
izleyen boliimlerde inceleyecegiz.

Bu icerik, bir “kapak” icinde sunulur. Bu bolimde kapagin tanimini, ne ise
yaradigini, ¢esitlerini ve kapakta bulunmas1 gereken bilgileri inceleyecegiz. Bu
boliimiin plan1 su sekilde olacaktir:

PLAN:

L. Tanimu ve Fonksiyonu

Il Kapagin Sekline lligkin Unsurlar
III. Kapakta Intihal

IV. On Kapak

V. Sirt
VI. Arka Kapak

Simdi bu plana gore konuyu incelemeye baslayalim.

I. TANIMI VE FONKSiYONU

“Kapak (cover, couverture)”, kitabin icerigini {istten, sirttan ve alttan saran
cogunlukla kartondan olan bir kaptir. Kitabin icerigi, yani sayfalar sirttan kapa-
ga yapistirilir veya baska yontemlerle tutturulur. Kapak, tabir caiz ise “zarf”,
icerik ise “mezruf’tur.

Kapak, fiziki olarak igerigin dagilmamasim saglar. Kapagin takilmasiyla
kitabin sayfalar1 bir arada tutulmus olur. Bu kapagin fiziki fonksiyonudur. Ka-
pagin kitabin iceriginin sunulmasiyla ilgili fonksiyonlar1 da vardir. Kapak bir
nevi ambalajdir. Giizel bir ambalaj iiriiniin tanitilmasi icin oldukca yararhdir.

Kapaksiz Kitap Olur mu?- Esasen kapak kitabin bizatihi kendisi degildir.
Dolayisiyla kapaksiz kitap, cirkin bir sey olsa da olur. Eski zamanlarda bizde
ve Fransa’da bazi ders takrirlerinin, yani teksirlerinin kapaklar1 yoktu. Zaten
bunlarin bir kismi, hoca konuyu anlattik¢a, kistm kisim, ay ay cikardi. Bunlara
kapak taktirtmak isteyen 6grenciler, daha sonra bunlar1 ayrica ciltletirdi.

Ansiklopedi gibi hacimli eserler cogunlukla kapaksiz olarak fasikiil fasikiil
cikar. Fasikiiller tamamlandiktan sonra bunlar ciltlenir ve bunlara kapak takalir.
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1. Kara Avrupasi Sistemi.- Kara Avrupasi iilkelerinde geleneksel olarak
kitaplarin sirtlarinda yazar isimleri ve basliklar asagidan yukariya dogru verilir.

2. Anglo-Amerikan Sistemi.- Ingiltere ve ABD’de kitaplarin sirtlarinda
yazar isimleri yukaridan asagiya dogru verilir.

Ornekler icin asagiya bakiniz.

Kara Avrupasi Sistemi Anglo-Amerikan Sistemi

F &
ol
[
i)
=L
=
=]
=
=2
=
=
==
L
i
e
=}

G Lewol Gozler w (msun Huklae Hukulku

5 rmoime Anayasa Hukukuna Giris H =2 e

Tiirkiye’de kitap sirtlarinda 1990’1l yillara kadar genellikle kita Avrupasi
sistemine uyulurdu. Ozellikle fakiilte yayin1 olarak ¢ikmus kitaplarin neredeyse
tamaminda bu sistem uygulanirdi. Bununla birlikte 1990 6ncesi baz1 6zel yayi-
nevleri tarafindan yayinlanmis kitaplarda Anglo-Amerikan sisteminin benim-
sendigi, yani sirttaki yazilarin yukaridan asagiya yazildig: da goriilmektedir.

Ancak Tiirkiye’de 1990’11 yillardan itibaren genel egilimin degistigini goz-
lemlemek gerekiyor. Artik Tiirkiye’de yayinlanan kitaplarin ezici ¢ogunlugu-
nun sirtlarindaki yazilar Amerikan kitaplarinda oldugu gibi yukaridan asagiya
dogrudur.

Hangi sistemi tercih etmeli?

Amerikan sisteminin Avrupa sistemine gore bir listiinliigiiniin oldugu soy-
leniyor. Kitap dikey olarak degil, 6n kapag iiste gelecek sekilde, rafa yatay ola-
rak konuldugunda, sirttaki yazilar soldan saga normal bir sekilde goriiliir ve ko-
lay okunur. Oysa Avrupa sisteminde yapilmig bir sirta sahip kitap, rafa konul-
dugunda sirttaki yazilar bas asag1 durur ve sirtin okunmasi zor olar. Asagida iki
ornek verilmistir.

Amerikan
Ustilia
Sirt

Avrupa
Usili
Sirt \
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Bu husus, Amerikan sisteminin tartisilmaz bir avantajidir. Ancak sirf bu
avantaj nedeniyle Amerikan sistemi benimsenmeli midir? Kanimizca hayir.
Ciinkii kitabin rafa dikey olarak konulmasi kural, yatay olarak konulmasi ise
istisnadir. Universite kiitiiphanesine gidip bakin. Raflarda yatay olarak konul-
mus kac adet kitap goreceksiniz? Diyeceksiniz ki, kiitiiphanelerde kural zaten
budur. Dogrudur. O zaman kendi kiitiiphanenizin raflarina bakimz. Kendi kii-
tiiphanenizde kac adet kitabiniz dikey, kac adet kitabimiz yatay olarak konul-
mustur? Goreceksiniz ki, kendi kiitiiphanenizde dikey olarak koydugunuz kitap
sayisi, yatay olarak koydugunuz kitap sayisindan kat be kat fazladir.

Masaya kitap konuldugunda ise sirtla ilgili bir
problem ortaya ¢ikmaz. Ciinkii okuyucu kitab1 ma- £ 'é—
saya sirt1 kendine doniik bir sekilde degil, yandaki s
resimde goriildiigii gibi sirti solda, alt kenar1 da m“’
kendisine bakacak sekilde koyar. Bu durumda ise
sirt zaten goziikkmez. Ornek olarak yandaki goriin- .

tilye bakilabilir (Gozler, Hukuka Giris, op. cit.). >

Uzun lafin kisasi, Amerikan sistemi lehine ileri siiriilen argiiman (kitap ya-
tay konuldugunda sirttaki yazilarin rahat okunurlugu), uygulamada degeri ol-
mayan gostermelik bir argiimandir.

Ayrica belirtelim ki, Amerikan sistemini izleyen sirtlarda da yayinevinin
ad1 veya logosu sirtin iistiinde degil, altinda, yani rafa yakin olan kisimda belir-
tilir. Yani logo basligin sonunda yer almis olur ki, bu bize gore goze hos gel-
mez.

Sirtta kitabin yazar isminin ve bashgin yoniiyle ilgili asil kriter kanimca,
sirta bakan kisinin, dikey yazilar1 okurken asagidan yukari mi, yukaridan asa-
giya mu baktigiyla ilgilidir. Belki bu kisiden kisiye degisir. Ben, kisisel olarak,
dikey yazilar1 genel olarak asagidan yukariya dogru bakarak okuma egiliminde
oldugumu goézlemledim. Hatta bunu yaparken basimi hafifce sola dogru egdi-
gimi fark ettim. Bir nevi bagimi sola egerek, bilingsiz bir sekilde de olsa, dikey
yaziy1 yatay yaztymis gibi okumaya calistyorum.

Bu nedenle bana Amerikan usiiliiyle yapilmis sirtlar fevkalade cirkin geli-
yor. Kendi kitaplarimda sirtlar1 hep Avrupa ustliinde yaptim. Kitaplarimin ¢ik-
t1g1 Ekin Yaymnevi yayinladigi diger kitaplarda esasen sirtlarda Amerikan usi-
liinii uyguluyor. Ama benim Kkitaplarimin sirtlarinda Avrupa usiliinde, yani
sirtta dikey yazilarin asagidan yukartya dogru yazilmasinda hep israr ettim. Bii-
tiin yazarlara ayni seyi hararetle tavsiye ederim. Kitaplarinizin sirtlarinda Av-
rupa us(liinde 1srar edin; yayinevlerinin Amerikan usilii sirt dayatmasina karsi
direnin!
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Kitap tanmitim yazisi, arka kapakta yer aldig i¢in ¢ok uzun olamaz. Ama
yine de iki li¢ paragraflik bir yazi arka kapaga konabilir.

Haliyle arka kapak yazisi, okuyucuyu etkileyecek, okuyucuda so6z konusu
kitab1 okuma istegi uyandiracak bir dille kaleme alinmalidir. Ancak tanitim ya-
7181, kitabin igerigi hakkinda dogru ve dengeli bir fikir vermelidir.

Kitap giincellenmis veya genisletilmis yeni baski ise yeni baskiya iliskin
(neyin giincellendigi veya nasil genisletildigi konusunda) arka kapak tanitim
yazisinda bilgi verilmesi uygun olabilir.

Arka kapak tamitim yazis1 hazirlanirken, kitabin 6nsoziinden yararlanilabilir.

Arka kapak tanitim yazisi, yazar tarafindan veya yayinevi tarafindan ka-
leme alinabilir. Biz yazar tarafindan kaleme alinmasini 6neriyoruz.

Ornek arka kapak tanitim yazis1 i¢in biraz asagiya bakiniz.

3. Endorsement (Takriz) Yazis1 ve Yazilari

Kitaplarin arka kapaklarina kitabi tanitmak amaciyla baska yazarlarin,
elestirmenlerin, gazetecilerin kitap hakkinda soyledigi sozlerden, yazdig: yazi-
lardan alinma bir iki climlelik metinler konulabilmektedir. Bunlara “endorse-
ment” veya “takriz” veya “methiye” ismi verilebilir. Genellikle endorsement
yazisi, kitabin yazarma gore daha taninan bir yazar tarafindan yazilir. Boylece
kitabin tamnma sans1 artar; kitabin bir nevi reklam yapalir.

Endorsement yolu yanlis bir yol degildir; ama dikkatlice kullanilmas1 ge-
rekir. Endorsement etik olarak nazik bir konudur. Bu konuda bazi kurallara ria-
yet edilmelidir. Bu kurallarin temelinde, yapilan isin sorumluluk gerektiren
onemli bir ig olmasi bulunur. Bu igin 6nemi sundan kaynaklanir: Endorsement
yazisi ile bir yazar diger bir yazara kefil olur, onu sirtlar. Zaten endorsement’in
kelime anlami da “sirtlama”dir. Bu kelime Latince “sirt” anlamina gelen
“dorsum” kelimesinden gelir. Bu nedenle, endorsement isinde, yaziy1 talep
edene ve yaziy1 yazacak kisiye yonelik cesitli kurallardan bahsedilebilir:

1. Endorsement yazisin yazacak kisiye yonelik kurallar sunlardir:

(a) Menfaat karsilig1 endorsement yazis1 yazmayiniz. Sadece parasal degil,
her ¢esit menfaat endorsement’1 gayri ahlaki héle getirir. (b) Endorsement yazi-
s1 yazacaginiz kitabi ve yazar1 6vmeniz normal olsa da, bu sizin samimi kanaa-
tiniz olmalidir. Ismarlama veya gercegi yansitmayan 6vgii yayin etigine aykiri-
dir. (¢) Sadece kalitesine kefil olacagimiz kitaplar igin endorsement yazisi yazi-
niz. Yukarida aciklandig gibi endorsement, “sirtlama” demektir. Sirtlayamaya-
caginiz kitap i¢in asla endorsement yazis1 yazmayiniz.



~ B&liim 11
KITABIN KISIMLARI

Yukaridaki boliimlerde gordiigiimiiz gibi bir kitap yazmak i¢in oncelikle
bir konu segmek, ikinci olarak da bir pldn yapmak gerekir. Plan yaptiktan sonra
yazmaya baglanir. Ne var ki kitap yazmak uzun soluklu bir istir. Zira bir kitap
yiizlerce sayfadan olusur ve dolayisiyla kitap ancak adim adim yazilir; kisim
kisim kaleme alinur.

Bir kitap, dis kapag: disinda, “6n kisim (front matter)”, “ana metin (main
text)” ve “son kisim (back matter)” olmak iizere ii¢ kistmdan olusur. Simdi
bunlar1 gorelim.

I. ON KISIM

“On kisim (front matter, preliminary matter, prelims)”, kitabin dis kapa-
gindan sonraki ilk sayfadan baslar ve kitabin ana metnine kadar olan sayfalar-
dan olusur!. On kismin parcalari sunlardr:

. Yarim baslik (half title) sayfasi

. Varsa seri bashigi (series title) sayfasi

. Varsa frontispiece

. Kiinye sayfas1 (copyright page),

. Baslik sayfasi (title page)

. Varsa ithaf (dedication) saytasi

. Varsa epigraf (epigraph) sayfasi

. Icindekiler listesi (Table of contents)

9. Varsa tablolar, semalar ve grafikler listesi

10. Varsa cizimler, resimler, fotograflar, haritalar vs. listeleri
11. Varsa gorsel kaynaklar1 ve izinleri (picture credits and permissions) listesi
12. Varsa tesekkiirler (acknowledgments)

13. Varsa mali destek tesekkiirleri (acknowledgments of grants)
14. Kullanilmis ise kisaltmalar listesi (list of abbreviations)

0NN kAW~

1. Bu konuda pek ¢ok yazma usilleri kitabinda bilgi vardir. Ozellikle bkz.: The Chicago Manual
of Style, op. cit., 8.4-29; New Oxford Style Manual, op. cit., s.12. Biz yukaridaki siralamada
bazi unsurlar bakimindan ad1 gecen kitaplardaki siralamadan ayriliyoruz.
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15. Son kisimda verilmeyecekse yazarin 6zge¢misi ve yayin listesi

16. Son kisimda verilmeyecekse katkida bulunanlar listesi (list of contributors)
17. Varsa sunus (foreword)

18. Varsa 6nsoz (preface)

19. Diger Hususlar

Bunlarm her birinin ne olduklarini ve bunlarla ilgili kurallar1 asagida “On
Kisim” baglikli Boliim 16°da inceleyecegiz.

II. ANA METIN

“Ana metin (main text)’, kitabin 6n kism ile son kismi arasinda kalan
kismidir. Siiphesiz kitabin bu kismi i¢in dogrudan dogruya “metin (text)” terimi
de kullanilabilir. Ama biz “ana metin (main text)” terimini kullanmay tercih
ediyoruz.

Ad iistiinde kitabin ana kismi bu kisimdir. Kitap bu kisim i¢in yazilir. Ki-
tabin varlik sebebi bu kisimdir. Kitabin metin kismi kendi basina bir amagtir.
Oysa kitabin 6n kismi ve son kismi, kendi basina birer amag degildir; onlar ana
metin oldugu i¢in vardir. On kisim ve son kisim ana metni sunmak, destekle-
mek, onu daha kullanigh hale getirmek icin vardir. Ana kistm olmasaydi, 6n ki-
sim ve son kistm olmazdi. Oysa bunun tersi dogru degildir.

“Ana metin (main text)” su kistmlardan olusur:

1. Giris (introduction)
2. Bolumler (chapters)
3. Sonug (conclusion)

Bunlarin ne olduklarini ve bunlarla ilgili kurallar1 asagida sirasiyla on ikin-
ci, on iiciincii ve on dordiincii boliimlerde inceleyecegiz.

I11. SON KISIM

“Son kisim (back matter, end matter)”, kitabin ana metninin bitiminden
baslayip kitabin arka dis kapagina kadar olan kismidir. Son kisimda sirasiyla su
unsurlar bulunur?:

1. Varsa ekler (appendix, annex)

2. Sonnot sistemini uygulayan kitaplarda sonnotlar (endnotes)

3. Bibliyografya (bibliograhy, reference list)

4. Varsa sozliik (glossary)

5. On kistmda verilmemigse yazarin 6zgegmisi ve yayin listesi

6. On kisimda verilmemisse katkida bulunanlar listesi (ist of contributors)

2.The Chicago Manual of Style, op. cit., 5.29-33; New Oxford Style Manual, op. cit., s.16-18.
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7. On kistmda verilmemigse gorsel kredileri (picture credits)

8. Dizin (index)

9. Colophon veya I’achevé d’imprimer

10. Diizeltme listesi (errata)

11. Son kisimla ilgili diger hususlar (bos sayfalar veya tanitim sayfalar)

Bunlarin ne olduklarini ve bunlarla ilgili kurallar1 asagida sirasiyla on ye-
dinci bolimde gorecegiz.

%k ok ook

Yukarida da belirttigimiz gibi biz 6n kismm burada degil, ileride Boliim
15’te gorecegiz. Ciinkii 6n kismun, i¢indekiler, 6nsdz gibi pargalarindan dnemli
bir kismi1 ana metin yazildiktan sonra yazilir. Zaten 6n kismin kiinye sayfasi gi-
bi bazi parcalar1 da yazar tarafindan degil, yayinevi tarafindan hazirlanir. Son
kismi da zaten son kisim oldugu icin kitabin ana metnini inceledikten sonra
gormek gerekir. Bu nedenle “son kisim” konusunu asagida Bolim 16’da ince-
leyecegiz.

Ayrica belirtelim ki, kitabin 6n kismi da, son kismi da kitabin ana metni
yazildiktan sonra hazirlanir. Dolayisiyla 6nce kitabin ana metin kismini, sonra
on kismin1 ve daha sonra da son kismini incelemek gerekir.

k sk ook

L L Y3

Kitabin “ana metin” kismm kendi icinde “girig”, “boliimler” ve “sonug”
olmak iizere ii¢ kistmdan olusur. Buna gore kitabimizin izleyen ti¢ boliimii s0y-
le olacaktir:

Boliim 12: Giris Boliimiiniin Yazilmasi
Boliim 13: Boliimlerin Yazilmasi
Boliim 14: Sonug¢ Béliimiiniin Yazilmasi m



 Bolum 12
GirRis BOLUMU

EE T3

Yukarida agikladigimiz gibi bir kitap, yapt olarak “on kistm”, “ana metin”
ve “son kistm” olmak iizere ii¢ kistmdan olusur. “Ana metin”, kitabin 6n kis-
miyla son kismi arasinda kalan kismidir. Ana metin kismi yine yukarida agik-
ladigimiz gibi, giris, boliimler ve sonug¢ olmak lizere ii¢ kisimdan olusur. Bu li¢
kisimdan “giris” kisminmi bu boliimde, “boliimler” kismini on iiciincii boliimde
ve “sonu¢” kismini ise on dordiincii boliimde inceleyecegiz.

k ok ook

“Giris Boliimii” baglikli bu boliimiin plani su sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Girisin Tanim1

II. Girise Iliskin Sekil Kurallari

II1. Girigin Igerigine iliskin Kurallar
IV. Giriste Uslap

V. Giris Ne Zaman Yazilir?

Girig boliimiiniin tanmimiyla ise baglayalim.

I. “GIRIS”IN TANIMI

Sekil olarak “giris (introduction)” boliimii, kitabin ana metninin ilk kismi-
dir. Yani “giris” boliimii, kitabin 6n kismindan sonra, birinci boliimiinden once
bulunur.

“Girig”, ad1 uistiinde “girilen yer” demektir. Giris bir nevi “kapr”dir. Evin
icine nasil kapidan girilirse, kitabin i¢ine de “giris” boliimiinden girilir.

KUTU 12.1: Kap1 Metaforu.- Raphaél Romi, Méthodologie de la recherche en droit (Pa-
ris, LexisNexis, 2. Baski, 2013, s.51-52) isimli eserinde “giris (introduction)” konusunu, “kapi
(porte)” metaforuna basvurarak mikemmel bir sekilde agiklar. Ozetle ve mealen sunlari yazar:
Giris bir “kap1”dir. Okuyucu kitaba, bu “kapi”dan gecerek girer. Bu “kap1” ile okuyucu kitaba gir-
meye davet edilir. Kapi gok kiigikse veya bakimsiz ise veya kirli ise kimse o kapidan gegmek
istemez. Tersine kapi ¢ok blyik ise okuyucuyu yaniltir. Giris ayni zamanda kapinin anahtaridir.
Gunku giriste agiklanan ydntemler, kapinin kilidini agacak anahtarlardir.

fgerik olarak ise “giris” boliimii, kitabin konusu, bu konunun 6nemi, ko-
nuya yaklasim gekilleri, kitabin plani gibi hususlarin sunuldugu béliimdiir.
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IV. GiRiS BOLUMUNDE USLUP

Dil, ¢ok fonksiyonlu bir iletisim aracidir. Sadece insanlara bilgi vermek
amactyla degil, onlarin duygularini etkileme amaciyla da kullanilir. Birinci du-
rumda “bilim dili”nden, ikinci durumda “sanat dili”nden bahsedilir!. Haliyle
akademik bir kitapta kullanilmasi gereken dil, “bilim dili”dir. Ancak bilim dili
kupkuru bir dildir; okuyucu konunun i¢ine daha 6nceden girmemis ise, calis-
may1 okumak igin gerekli ilgiyi ¢ogunlukla bulamaz. Universite birinci sinif
ogrencileri cogunlukla bu durumdadir. Iste okuyucunun hi¢c olmazsa, kitabin
basinda ilgisini ¢cekmek, onu kitabr okutmaya sevk etmek gerekir. Bunun icin
de kitabin basinda, yani “Giris” bdliimiinde okuyucunun ilgisini ¢ekecek bir dil
kullanilmalidir. Bunun yolu da dilin etkileme giiciinden yararlanilmasidir; yani
akademik kitaplarin giris boliimlerinde belli bir 6lciide sanat dilinden yararla-
nilmasi caiz goriilebilir.

Acikcast caligmalarin, ister kitap olsun, ister makale olsun, giris boliimle-
rinde okuyucularin ilgisini konuya ¢ekmek gerekir. Bunun icin de giris bolii-
miine ilgi cekici, akilda kalici, etkileyici, vurgulu ciimlelerle baglamak gerekir.
Haliyle okuyucuyu etkilemenin sihirli bir formiilii yoktur. Bu her yazarin tisl-
buna, hitabet yetenegine, agikcasi edebi giicline baghdir.

Bir Ornek.- Dilin etkileme giiciiniin en iist seviyede kullanildig: metinler-
den biri, Karl Marx ve Friedrich Engels tarafindan 1848 yilinda yazilmis olan
Komiinist Partisi Manifestosu’dur. Manifesto su ciimlelerle baslar:

“Avrupa’da bir hayalet dolasiyor - “A spectre is haunting Europe -
Komiinizm hayaleti. Eski Avrupa’nin the spectre of communism. All the
biitiin giicleri bu hayaleti defetmek powers of old Europe have entered
lizere kutsal bir ittifak icine girdiler: into a holy alliance to exorcise this
Papa ile Car, Metternich ile Guizot, spectre: Pope and Tsar, Metternich
Fransiz Radikalleri ile Alman polis and Guizot, French Radicals and
ajanlar1”. German police-spies’,

Bir Ornek Daha.- i1k defa 6 Aralik 2018 tarihinde anayasa.gen.tr’de ya-
yimlanan “Hukuk Nereye Gidiyor?” baslikli makalemizin® ilk sayfasi asagidaki
sol siitundaki gibidir: Acaba ayni metni sag siitundaki gibi yazsaydik daha et-
kili olmaz miydi1? Her iki metni okuyunuz. Sizce hangisi daha etkili?

1. Dilin degisik fonksiyonlar1 konusunda bkz.: Hiiseyin Batuhan ve Teo Griinberg, Modern Mantik,
Ankara, Orta Dogu Teknik Universitesi Yayinlari, Ugi’mci’l Baski, 1984, s.9-47.

2. http://www.okul.gencliginsesi.net/marks/manifesto.htm.

3. https://www.marxists.org/archive/marx/works/download/pdf/Manifesto.pdf.

4. Kemal Gozler, “Hukuk Nereye Gidiyor? Gozlemler ve Sorular”, www.anayasa.gen.tr/hukuk-nereye-
gidiyor.htm (Yayin Tarihi: 6 Aralik 2018). Daha sonra su kitapta da yaymlanmistir: Kemal Gozler,
Tiirkiye Nereye Gidiyor?, Bursa, Ekin, 2020, s.1-5.
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BOLUMLERIN YAZILMASI

Yukarida agikladigimiz gibi bir kitabin “ana metni (main text)”, “giris”,
“bolimler” ve “sonu¢” kisimlaridan olusur. “Giris” kismint yukarida gordiik.
Simdi kitabin ana metninin “boliimler” kismini1 gérelim.

Tammu.- Sekil olarak “boliimler (chapters)” kismi, kitabin ana metninin
“girig” kismu ile “sonu¢” kismu arasinda kalan kismmdir. Diger bir ifadeyle bir
kitabin ana metninde “giris” ve “sonu¢” kisimlarina girmeyen her sey “bolim-
ler” kismuna girer. Dolayisiyla “boliimler” kismi, ana metnin asil kismudir. “Gi-
rig” ve “sonu¢” kisimlar1 olmayan bir kitap, eksik bir kitap olsa da yine de bir
kitaptir; ama “boliimler” kismi olmayan bir kitap, kitap degildir.

Onceki boliimde kitabin “giris” kismini evin “kapi”sina benzetmistik. Ki-
tabin boliimler kismini ise evin kendisine, yani temeline, tavanina, dis ve i¢ du-
varlarina, bu duvarlarin olusturdugu mekanlara, yani odalara benzetebiliriz. Her
boliim, evin bir odast gibidir. Nasil odalarin toplami evi olusturuyorsa, boliim-
lerin toplamu da kitab1 olusturur.

k sk ook

Boliimler, baslhiklardan ve basliklarin altinda bulunan metinlerden olusur.

Bunlar1 ayr1 ayr incelemek gerekir.

BASLIKLARIN YAZILMASINA ILISKIN KURALLAR (HATIRLATMA)

Bélumlerde “bélim basliklari” ve “bdlim ici basliklar” bulunur. Bélim i¢i bagliklar da daima
birden fazladir ve ¢ogunlukla diizey duzeydir.

Gerek bolim basliklari, gerekse bolim igi bagliklarin tabi oldugu birtakim bicimsel ve icerik-
sel kurallar vardir. Biz bu kurallari yukarida “Basliklarin Yazilmasi” baglkl Uglincii Bélimde
g06rdik. Bu konuda oraya bakilmalidir (s.62-100). Bununla birlikte bu kurallari burada 6zetlemeyi
yararh buluyoruz.

I. BASLIKLARIN iCERIGINE iLISKIN KURALLAR

Gerek bélim basliklarinin, gerekse bdlim i¢i basliklarin icerik bakimindan uymasi gereken
bazi kurallar vardir:

1. “Tek konu, tek baslhk” kurali: Bir baghgin altinda sadece bir konu incelenmelidir.

2. “Yeni bir konu, yeni bir bashk” kurali: Konu degisince baslik da degismelidir.

3. “Dogru baslk” kurali: Baglik, kendi altindaki konuyu dogru bir sekilde yansitmalidir; yanil-
tici bashk konulmamalidir.
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harflerdir (Times 11 punto). 45’ini gegmis yazarlara, kullandiklar1 punto biiyiik-
liigiinden tereddiit ediyorlarsa, kendi gozlerine giivenmemelerini, yazdiklarindan
lazer yazicidan temiz ¢ikt1 alip geng arkadagslaria okutmalarin tavsiye ederiz.

IV. SATIR ARALIGINA iLiSKiN KURALLAR

“Satir aralig1 (line spacing, leading, interligne)”, metinde iki satir arasinda
olan mesafedir.

Yukarida harf biiyiikliigiine iliskin olarak ascender ve descender ¢izgisi te-
rimlerini gormiistiik. Ust satirdaki harflerin descender cizgisi ile alt satirdaki
harflerin ascender ¢izgisi birbirine asla degmemelidir. Aksi
takdirde, yandaki 6rnekte gordiigiimiiz gibi harfler birbirine %% Ii)((]]ty

bitisir ve metin okunmasi ¢ok zor bir metin héline gelir.

Word’te tek, bir buguk ve ¢ift olmak iizere iic temel satir araligi Olgiisii
vardir. Haliyle satir aralizn Word’te daha hassas olarak ayarlanabilmektedir. Is-
teyen “1,17, “1,2”, “1,3” gibi satir araligi; isteyen de daha hassas bir sekilde
1,01 veya 1,02... satir aralig1 yapabilir.

Satir araligini agmanin yarar ve zararlari vardir. Satir araligi artikga metni
okumak kolaylasir. Satir aralig1 genis olan metinler ayni punto olsalar bile satir
aralig1 dar metinlere gére daha rahat okunur. Ancak satir araligim agmak Kkita-
bin toplam sayfa sayisini arttirir.

Satir uzunlugu artik¢a satir araligini artirmakta yarar vardir. Satir uzunlugu
12 cm’yi agmayan bir metinde tek satir aralig yeterli olabilir; ama 15 cm satir
uzunlugunda olan bir metinde tek satir araligi ¢cogunlukla yetmez, satir1 takip
etmek ve okumak giiclesir. Eni 12 cm’yi gecen metinlerde satir araligini birden
daha biiyiik (1,1 veya 1,2 yapmak uygun olabilir).

Ideal satir arasi yazi tipine de baghdir. Ornegin Times yaz tipinde 1 satir
aras1 yeterli olarak goriilebilir. Ama ayn1 paragraf Arial yazi tipiyle yazilmis
ise, 1 satir aras1 yetmez; Arial yazi tipinde satirlar birbirine ¢ok yakinmis gibi
goriiniir ve bu nedenle okumak zorlagir. Bir 6rnek:

TIMES 1 SATIR ARALIGI
Oysa insan insana degil, kurallara itaat
ederse, herkes kendi davranisini 6nceden
bilinen ve olaydan sonra da degismeden
kalacak olan kurallara gore ayarlayabilir ve
boylece kotii siirprizlerle karsilasmadan
giivenli bir sekilde yasayabilir.

ARIAL 1 SATIR ARALIGI
Oysa insan insana degil, kurallara itaat
ederse, herkes kendi davranisini dénceden
bilinen ve olaydan sonra da degismeden ka-
lacak olan kurallara gore ayarlayabilir ve
bdylece kétu sirprizlerle karsilasmadan gu-
venli bir sekilde yasayabilir.
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DIPNOTLAR

“Boliimlerin Yazilmasi” basglikli bir 6nceki boliimde de yazdigimiz gibi,
akademik metinlerde, dipnotlar fevkalade onemlidir. Bu nedenle “dipnotlar”
konusunu 6nceki boliimiin bir bashgi olarak vermek yerine bagimsiz bir bolim
olarak vermeyi uygun bulduk.

Bu boliimiin plan1 su sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Genel Olarak

II. Dipnot Ayiricisi

III. Dipnot

IV. Dipnot Bagvurusu

V. Dipnot mu? Sonnot mu?

Simdi bu plana gore konuyu incelemeye baslayalim.

I. GENEL OLARAK

Once bu boliimde devamli kullanacagimiz bazi kavramlari, sonra da dip-
not usiliiniin varlik sebebini gorelim:

A. KAVRAMLAR

Akademik kitap ve makalelerde sayfa, “metin” ve “dipnot” olmak iizere iki
kisma ayrilir. “Dipnotlar (footnotes)” adi iistiinde sayfanin dibinde, yani alt
kisminda bulunan notlardir. Bazi dipnotlar aciklama amaciyla, bazi dipnotlar
ise kaynak gosterme amaciyla konulur. Birincisine “agitklama dipnotlar1”, ikin-
cisine ise “atif dipnotlart” ismi verilir. Sayfada metin ile dipnotlar arasina “dip-
not ayiricist” konulur. Dipnotlar, metin icindeki bir climleye, bir ibareye veya
bir kelimeye “dipnot bagvurusu” veya “dipnot bagvuru numarasi (footnote
reference number)” denen numaralarla baglanirlar. Ayn1 dipnot bagvuru numa-
ras1 hem metin icinde, hem de dipnot paragrafinin baginda bulunur. Asagida ay-
rintilarii gérecegimiz gibi metin i¢inde dipnot bagvurusu numaralart iist simge
olarak gosterilir.
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Buna gore bu baglik altinda “dipnot ayiricis1”, “dipnot” ve “dipnot basvu-
rusu” olmak lizere li¢ temel unsuru incelememiz gerekmektedir. Ama Once
bunlar bir 6rnek {izerinde gosterelim:

DiPNOT

BASVURU - Bir anayasa, kanunla diizenlenebilecek konulari saymanusg

NUMARASI 3. - s

(Metin Icinde) 15€ !, yasama vetkisinin konu itibanyla simrlandiriimams oldu- = S
gunu soyleyebiliriz. Yasama organi, anayasaya aykirn olmamak_ pacyyry

sartiyla, istedigi her konuyu kanunla diizenleyebilir®®. Mahiyeti NUMARASI

Fi - e . (Metin lginde)

geregl yasama orgam tarafindan kanunla diizenlenemeyecek bir
DiPNOT (...)
AYIRICISI T~ 3
piPNOT 4. Ornegin 1958 Fransiz Anayasasimin 34 iincii maddesi, kanunla hangi ko AGIKLAMA
BASVURU nularin diizenlenebilecegimi tek tek saymustir. Bu nedenle Fransa’da bu DIPNOTU
NUMARALARI anlamda yasama yetkisinin genelligi ilkesi yoktur.
(Dipnotlarda) \ £r oy ; il : ATIF

35. Ergun Ozbudun, Tirk Anavasa Fukuky, Ankara, Yetkin, 17. Bua@.. ol

20175211,

Asagida “dipnot ayiricist”, “dipnot” ve “dipnot bagvuru numaralar1” konu-
larmni tek tek inceleyecegiz. Ama once su soruyu soralim: Dipnotun varlik se-
bebi nedir?

B. DIPNOT USULUNUN VARLIK SEBEBI

Asagida ayrica gorecegimiz gibi dipnotun ek agiklama yapma ve kaynak
gosterme gibi iki temel fonksiyonu vardir. Bu iki fonksiyon dipnot usiliiniin
varlik sebebidir. Bu iki fonksiyon, dipnotta degil, metin i¢inde de gerceklestiri-
lebilir. Bu durumda ise dipnota ihtiya¢ kalmaz. Soyle:

Aciklama dipnotunda yapilan agiklamalar ana metinde ilgili ibareden veya
ciimleden sonra parantez i¢inde gosterilebilir. Ne var ki bu agiklamalar: dipnot-
ta yapmak yerine metin i¢inde parantez arasinda yapmanin doguracagi bazi sa-
kincalar vardir. Dipnotta yapilmasi gereken agiklama ana metne alinirsa, ana
metindeki paragraflarin arasindaki veya paragraf icindeki ciimleler arasindaki
baglant1 kopar; okuyucunun dikkati dagilir. Ana metinde asil bilgiyle tali bilgi-
ler ice ice gecer. Neyin asil, neyin tali oldugu gozden kagar.

Diger yandan atif dipnotlarinin metin i¢inde verilmesi de teknik olarak
miimkiindiir. Alintidan sonra almtimin kaynag: parantez icinde gosterilebilir.
Ama bu durumda ciimlelerin arasinda atif yapilan kaynaklarin kiinye bilgileri
girer ki, bu bilgiler, okuyucunun hizin1 yavaslatabilir, dikkatini dagitabilir ve
ciimleler arasinda arglimantasyon zincirini koparabilir. Kaynagin metin icinde
parantez icinde gosterilmesi yerine, metin i¢ine bir dipnot bagvuru numarasi ko-
yup kaynagin dipnotta gosterilmesi durumunda ise bu sakincalar ortaya ¢cikmaz.

Yukaridaki 6rnegi dipnot ustliinii kullanmadan ve dipnottaki bilgileri ana
metine alarak tekrar verelim:
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Bu on alti numarali dipnottun ikinci paragrafimn ilk ctimlesidir. Bu ikinci parag-
rafin ikinci ctimlesidir. Bu ikinci paragrafin {igiincii ctimlesidir. Bu ikinci paragrafin
dordiincii ctimlesidir.

Bu on alti numarali dipnottun tictincii paragrafinmin ilk ciimlesidir. Bu {i¢iincii pa-
ragrafin ikinci ctimlesidir. Bu iiclincii paragrafin iiciincti ciimlesidir. Bu iigiincii pa-
ragrafin dordiincii ctimlesidir.

Dipnotun i¢inde “girintili paragraf (blockquote)” olabilir mi? Tasarruf ilke-
si nedeniyle bundan kacinmak gerekir. Ama su ya da bu sebeple dipnotun i¢in-
de ii¢ satirdan uzun bir aynen alint1 yapilmis ise, bu alintiy1 da dipnotta girintili
paragraf biciminde vermek gerekir. Bu durumda girintili paragrafi dipnot pa-
ragrafinin (aski hari¢) sol hizasindan saga dogru 2 veya 3 mm kadar bir girin-
tiyle vermek uygun olur. Keza girintili paragraf oldugu i¢cin de normal dipnot
metnine gore bir punto kiiciik dizmek gerekir. Haliyle aynen alintimin kaynagini
da girintili paragrafin sonunda parantez icinde vermek gerekir. Bir 6rnek iize-
rinde gosterelim:

25. Bu yirmi bes numarali tek paragraflik bir dipnottur.
26. Bu yirmi altt numaral i¢inde girintili paragraf bulunan bir paragraftir. Bu paragrafin
ikinci ciimlesidir. Bu paragraf 9 puntoyla dizilmistir.
“Bu dipnot iginde bir girintili paragraftir. Bu ciimle girintili paragrafinin birinci ciimlesidir.
Bu climle girintili paragrafin ikinci ciimlesidir. Bu ciimle girintili paragrafin iiciincii ctimle-
sidir. Bu ciimle girintili paragrafin dordiincii ciimlesidir. Bu paragraf, girintili paragraf, ol-
dugu i¢in bir punto kiiciik puntoyla, yani 8 puntoyla dizilmistir” (Bu parantez i¢inde girinti-
li paragrafin kaynagi gosterilir).
Bu ciimle yirmi alt1 numaral1 dipnotun ikinci kisminin ilk ciimlesidir. Bu ciimle kis-
min ikinci ciimlesidir. Bu ciimle de bu kismin ii¢iincii ctimlesidir.

9. Kisa Dipnotlar Sorunu: Bir Satirda Birden Fazla Dipnot Verilebilir mi?

Auf dipnotlarinin ¢ogunlugu ¢ok kisadir. Ozellikle iist dipnotlarda tam
kiinyesi verilen kaynaga tekrar atiflarda, yazar1 ad1 ve op. cit., kisaltmasi kulla-
nilir. Hatta hemen bir iist dipnota verilen kaynaga tekrar atifta sadece ibid. ki-
saltmasi kullanilir. Bu durumda ise her satir bir iki kelimeden olusur. Yerden
tasarruf etmek icin bir boyle durumlarda bir satirda iki veya li¢ dipnot verilmesi
yoluna gidilebilir. Bir 6rnek:

1. Ozbudun, op. cit., s.30.
2. 1bid., s.34.

3. 1bid.

4. Ibid.

5. Tezig, op. cit., 5.56.

6. Ozbudun, op. cit., s.30.

Bu dipnotlar yukaridaki sekilde verilmek yerine bir satirda iki dipnot ola-
rak asagidaki sekilde de verilebilir.

1. Ozbudun, op. cit., 8.30. 2. 1bid.
3. 1bid., s.34. 4. I“bid.
5. Tezig, op. cit., 5.56. 6. Ozbudun, op. cit., s.30.
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Tekrar belirtelim ki, ¢cok zorunlu olmadik¢a, yan yana dipnot bagvuru nu-
marast vermemek gerekir. Bunun yerine iki ayr1 dipnotun, mahiyetleri farkli da
olsa, birlestirilerek ayni dipnot olarak verilmesi yoluna gidilebilir.

4. Dipnot Bagvuru Numarasinin Yeri: Noktalama Isaretlerinden Once
mi Sonra mi?

Dipnot bagvuru numarasi, metin i¢inde ciimlenin sonunda veya ciimlenin
icinde bir kelimeden sonra verilir. Ciimlenin sonunda verildiginde ciimlenin
sonunda bulunan noktadan once mi sonra mi yer almalidir? Bu soru cimlenin
sonunda bulunan soru isareti veya iinlem isareti icin de gecerlidir. Keza dipnot
bagvuru numarasi ciimlenin sonunda degil, ciimlenin icinde bir kelimeden son-
ra verilmis ise, dipnot bagvurusunun o kelimeden sonraki virgiilden 6nce mi
sonra mi1 bulunacagi sorusu sorulabilir.

Bu konu oldukga tartismalidir. Once yaygin uygulamay1 ve hakim goriisii
verelim.

a) Yaygin uygulama, dipnot bagvuru numarasinin cimlenin sonunda nok-
tadan ve keza ciimle i¢inde de virgiilden sonra verilmesi yolundadir. Medeni
diinyada en ¢ok kullanilan The Chicago Manual of Style* ve New Oxford Style
Manual®, Publication Manual of APA*, ALWD Citation Manual® gibi meshur
stil kitaplarinda dipnot bagvurusunun ciimlenin en sonunda, noktadan da sonra
konulmasi kural: vardir.

b) Biz, yukarida zikrettigimiz stil kitaplarindaki kuralin yanlis oldugunu
diisiiniiyoruz. Kantmizca dipnot bagvurusu, ctimlenin sonunda, noktadan sonra
degil, noktadan 6nce verilmelidir. Ciinkii dipnot bagvurusu da ciimlenin bir un-
surudur ve dolayisiyla ciimlenin kapanmasindan once verilmelidir. Nokta ctim-
lenin biitiin unsurlarindan sonra gelmelidir. Nokta ciimlenin nihai olarak ka-
pandigini gosterir.

Bizim Onerimizin dogrulugu su sekilde de ispatlanabilir: Dipnottaki atif,
dipnotta degil de, ana metinde ciimlenin sonunda gosterilseydi ne olacakti1?
Dipnot bagvurusu yerine parantez acilacak, dipnottaki atif yapilan kaynagin
kiinyesi yazilacak ve parantez kapatilacak ve daha sonra da nokta konulacakt.
Bu ihtimalde nokta, nasil atif bilgisinden sonra konulacak ise, atfin dipnotta
gosterilmesi ihtimalinde de nokta dipnot basvurusundan sonra konulmalidir.
Dipnotun atif dipnotu degil, ek agiklama dipnotu olmasi da durumu degistir-
mez. Bu durumda dipnotta verilen bilgi, metin i¢ine dipnot basvurusunun oldu-

2.The Chicago Manual of Style, op. cit., 3.665-666.
3. New Oxford Style Manual, op. cit., 3.314-316.

4. Publication Manual of APA, op. cit., s.38.
5.ALWD Citation Manual, op. cit., s.364.



316  BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA

gu yere alinacak ve o bittikten sonra nokta konulacaktir. Durumu bir 6rnek iize-
rinden gosterelim. Once atfin ana metin icinde yapildigini varsayalim:

Ergun Ozbudun’a gore sosyal devlet anlayigi, “devletin sosyal barisi ve sosyal
adaleti saglamak amaciyla sosyal ve ekonomik hayata aktif miidahalesini mesru ve
gerekli goren bir anlayisi ifade eder” (Ergun Ozbudun, Tiirk Anayasa Hukuku, An-
kara, Yetkin, 17. Baski, 2017, s.140).

Simdi aym 6rnekte atfi metin i¢cinde degil, dipnotta gosterelim:

Ergun Ozbudun’a gore sosyal devlet anlayigi, “devletin sosyal barisi ve sosyal
adaleti saglamak amaciyla sosyal ve ekonomik hayata aktif miidahalesini mesru ve
gerekli géren bir anlayisi ifade eder™.

23. Ergun Ozbudun, Tiirk Anayasa Hukuku, Ankara, Yetkin, 17. Bask, 2017, 5.140.

Nasil ilk ornekte noktayi atiftan sonraya koymus isek, ikinci ornekte de
noktay1 dipnot bagvurusundan sonraya koymamiz gerekir. Ciinkii burada dipnot
bagvurusu baglt oldugu bir ciimlenin parcasidir; onun kaynagim gostermekte-
dir. Ciimlenin parcasi olan her sey, noktadan 6nce gelir.

Zaten kaynak gostermede dipnot ustlii degil, “yazar-yil” sistemi kullanil-
diginda, kaynak gosterme parantezleri noktadan once konulur. Nokta, kapama
parantezinden sonra konulur. Ornegin “yazar-yil” sisteminde yukaridaki atif
metin i¢inde sOyle yer alacakti:

Yazara gore sosyal devlet anlayisi, “devletin sosyal barig1 ve sosyal adaleti sag-
lamak amaciyla sosyal ve ekonomik hayata aktif miidahalesini mesru ve gerekli go-
ren bir anlayis1 ifade eder” (Ozbudun, 2017: 140).

“Yazar-y1l” sisteminde ortaya ¢cikmayan bir sorunun, dipnot sisteminde or-
taya cikmasi gariptir.

Keza eski zamanlarda tezlerin daktiloyla yazildigi donemlerde dipnot bag-
vurusu i¢in list simge degil, parantez icinde numara gosterilmesi yoluna gidili-
yor olsaydi, nokta parantezlerden sonra konulmayacak miydi1?

Sonug olarak kanimizca, ciimlenin sonunda dipnot basvurusu, nokta ve ke-
za linlem ve soru isaretinden 6nce konulmalidir.

Aym sekilde ve aym sebeplerden dolay1 kanimizca, dipnot basvuru numa-
ralari, ciimle icinde —varsa— virgiilden, noktali virgiilden veya iki noktadan on-
ce verilmelidir. Bir ornek:

Ornegin okudugunuz bu ciimlede dipnot bagvuru numaralari,”® noktalama isaret-
lerinden sonra verilmistir.27 Kanimizca bu ustll yanligtir.

Ornegin okudugunuz bu ciimlede dipnot bagvuru numaralari®, noktalama isaret-
lerinden 6nce verilmistir”’. Kammizca bu ustil dogrudur.




Bolum 15
SONUC BOLUMU

Yukarida acikladigimiz gibi bir kitabin “ana metni (main text)”, kitabin 6n
kismiyla son kismi arasinda kalan kismidir. ““Ana metin” yine yukarida acikla-
digimiz gibi “giris”, “boliimler” ve “sonu¢” olmak iizere li¢ kisimdan olusur.
[k ikisini yukarida, Béliim 12 ve Boliim 13’te inceledik. “Sonug™ kismini ise

bu boliimde inceleyecegiz.

“Sonuc¢” baslikli bu bolimiin planm su sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Sonug¢ Boliimiiniin Tanimi

II. Sonug¢ Boliimiiniin Zorunlulugu

III. Sonug Béliimiine iliskin Sekil Kurallari

IV. Sonug Béliimiiniin Igerigine fligkin Kurallar
V. “Sonsoz”, “Bitirirken”, vs.

VI. Epilog

“Sonug” boliimiiniin tanimiyla ise baslayalim.

I. “SONUC” BOLUMUNUN TANIMI

“Sonug (conclusion)” bolimii, adi listiinde kitabin ana metninin sonunda
bulunur. Dolayisiyla sonu¢ boliimii, kitabin “son kismu (end matter, back
matter)’ndan 6nce bulunur. Daha somut olarak sdylersek, sonu¢ boliimii, kita-
bin “bibliyografya” kismindan ve varsa eklerinden 6nce yer alir.

Sonug boliimii, onceki boliimlerde yapilan akil yiiriitmelerinden sonug ¢i1-
karilacak yer demek degildir. Her boliimdeki akil yiiriitmenin sonucu o béliim-
de cikarilir. Sonu¢ boliimiinde diger boliimlerde ulasilan sonuclar 6zetlenir ve
bir arada verilerek bu sonuglarin genel bir degerlendirmesi yapilir.

Sonucun varlik sebebi, kitabin biitiiniinii okuyan kisinin aklinda kalmasi
gereken minimum bilgilerin bir 6zetinin verilmesidir.

I1I. SONUC BOLUMUNUN ZORUNLULUGU

Sonug boliimil her kitapta bulunmali midir? Hayir.
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Ders kitaplarinda sonu¢ boliimiine gerek yoktur. Ders kitaplar1 belirli bir
alanin biitiiniinil inceleyen sistematik eserlerdir. Zaten her boliim, bir alanin bir
nevi Ozetidir. Nasil ansiklopedilerde bir sonu¢ boliimii olmaz ise, ders kitapla-
rinda da sonug¢ boliimiine gerek yoktur. Haliyle “6zetin 6zeti” niteliginde olmak
lizere isteyen yazarlar, ders kitaplarinin sonuna da bir 6zet ekleyebilirler.

Ancak monografilerde, keza yliksek lisans ve doktora tezlerinde sonug¢ bo-
liimii gereklidir. Sonu¢ boliimii olmayan bir monografi eksik bir ¢aligma olarak
goriilmelidir.

Makalelerde sonug boliimii olmali midir? Evet, monografilerde oldugu gibi
makalelerde de sonug boliimii olmalidir. Zaten bir makale, kiiglik bir monogra-
fidir. Ancak bir makalede, kisa bir calisma oldugu i¢in, sonu¢ boliimii, bicim
olarak, gbze carpmayabilir. Makalenin sonu¢ bolimi “Sonu¢” bashig: altinda
verilebilecegi gibi basliksiz olarak da verilebilir.

III. SONUC BOLUMUNE iLiSKIN SEKIL KURALLARI

Konuyu kitaplar ve makaleler i¢in ikiye ayirip incelemekte yarar var.

A. KITAPLAR ICIN

Yukarida da belirtildigi gibi sonu¢ boliimii, kitabin ana metninin son bo-
liimiidiir ve dolayistyla ana metnin sonunda, “son kisim (end matter)”dan once
gelir. Kitaplarm “sonug¢” boliimleri icin su sekil kurallarindan bahsedebiliriz.

1. Sonug, “Boliim” Degerindedir

Sonug¢ boliimii, aynen “giris” boliimiinde oldugu gibi, sekil bakimindan
bagimsiz bir boliimmiis gibi islem goriir. Bu nedenle sonu¢ boliimiiniin basina
boliim bagliklarinda kullanilan formatta “Sonug” kelimesi yazilir. Ornegin bo-
liim basliklar1 bold biiyiik harflerle yaziliyorsa sonu¢ boliimiiniin “Sonug” sek-
lindeki baglig1 da bold biiyiik harflerle yazilir.

Sonug¢ boliimiiniin bashiginda “boliim” kelimesi kullanilmaz. Yani sonug
boliimiine “Sonu¢ Bolimii” gibi baghik konulmaz. Kullanilacak baslik “Sonuc”
kelimesinden ibarettir.

Ancak biiyiik bir ¢calismada her boliimiin ayrica bir “sonu¢” kismu olabilir.
Bu durumda ana metnin son boéliimiinden sonra gelen sonu¢ boliimii, yani kita-
bin sonucu i¢in “Genel Sonug” bashigi kullanilabilir. Ornegin doktora tezimizin
cesitli kistmlarinin sonunda “Sonug¢ (Conclusion)” bashklar: oldugu icin kitabin
en sonunda bulunan asil sonuca “Conclusion générale (Genel Sonug)” bashigini
vermistik!.

1. Kemal Gozler, Le pouvoir de révision constitutionnelle, Villeneuve d'Ascq, Presses universi-
taires du Septentrion, 1997, s.713.



Pﬁli.im 16
ON KISIM
(Front Matter)

Kitabin “6n kismu (front matter)”, kitabin basinda bulunur; ama yazilis si-
ras1 itibartyla, kitabin “ana metni (main text)’nden sonra yazilir. O nedenle 6n
kismi simdi, yani kitabin ana metnini (yani giris, boliimler ve sonu¢ kisimlari-
n1) gordiikten sonra burada inceliyoruz.

“On  kisim  (front
matter, preliminary mat-
ter, prelims)”, kitabin dis
kapagindan sonraki ilk
sayfadan baglar ve kita-
bin ana metnine, yani
“girig” boliimiine kadar
olan sayfalardan olusur!.

k sk ook

KUTU 16.1: “Matter” Kelimesi.- On kisma Ingilizce-
de yaygin olarak “front matter’ denir. Bu terimdeki “matter’
kelimesini Tlrkgeye ¢evirmek zordur. Matter kelimesinin “mad-
de”, “malzeme”, “konu”, “husus”, “mesele”, “icerik” gibi pek ¢cok
anlamlari vardir. “Front matter’i belki Turk¢eye “6n madde-
ler”, “6n malzeme”, “n icerik” terimleriyle gevirebiliriz. Ancak
bu geviriler pek de glzel degildir. Biz “6n kisim” olarak gevir-
meyi uygun bulduk. “Front matter’ terimini sadece ilk ge¢tigi
yerde degil, pek ¢ok yerde parantez i¢inde ayrica kullandik.

Bu kisimda, kitabin kimligiyle ilgili ¢esitli bilgiler verilir. “On kisim” sira-
styla su sayfalardan veya boliimlerden olusur:

. Varsa frontispiece

O 00 1 O\ N B W=

. Yarim baslik (half title) sayfasi
. Varsa seri bashigi (series title) sayfasi

. Kiinye sayfas1 (copyright page),

. Baslik sayfasi (title page)

. Varsa ithaf (dedication) sayfasi

. Varsa epigraf (epigraph) sayfasi

. I¢indekiler listesi (Table of contents)

. Varsa tablolar, semalar ve grafikler listesi

10. Varsa cizimler, resimler, fotograflar, haritalar vs. listeleri

11. Varsa gorsel kaynaklar1 ve izinleri (picture credits and permissions) listesi
12. Varsa tesekkiirler (acknowledgments)

13. Varsa mali destek tesekkiirleri (acknowledgments of grants)

14. Kullanilmis ise kisaltmalar listesi (list of abbreviations)

1. Bu konuda pek ¢ok yasma usiilleri kitabinda bilgi vardir. Ozellikle bkz.: The Chicago Manual
of Style, op. cit., s.4-29; New Oxford Style Manual, op. cit., s.12. Biz yukaridaki siralamada
baz1 unsurlar bakimindan adi gecen kitaplardaki siralamadan ayriliyoruz.
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15. Son kisimda verilmeyecekse yazarin 6zge¢misi ve yayin listesi

16. Son kisimda verilmeyecekse katkida bulunanlar listesi (list of contributors)
17. Varsa sunus (foreword)

18. Varsa 6nsoz (preface)

19. Diger Hususlar

Bunlar tek tek gérmeden once 6n kisimda sayfa numaralandirmasinin na-
sil yapildig1 konusunda bilgi verelim:

On Kistmda Sayfa Numaralandirma.- “On kisim (front matter)”da say-
falar, Arap rakamlariyla degil, Roma rakamlariyla numaralandirilir. Ciinkii
Arap rakamlar1 kitabin metninin numaralandirilmasinda kullanilir. (Roma ra-
kami-Arap rakam ayrimi konusunda bkz. supra, s.123). On kisim bittikten, ki-
tabin metni bagladiktan sonra Arap rakamiyla numara verilin. Kitabin “girig”
boliimiiniin ilk sayfasi1 Arap rakamli 1 numarali sayfadir.

Maalesef Tiirkiye’de hukuk alaninda en biiyiik yayinevlerinden bazilarinin
on kisimdaki sayfalarin Roma rakamlariyla numaralandirilmasi kuralindan ha-
berleri yoktur. Tiirkiye’de pek ¢ok yayinevi kitabin 6n kismini da Arap rakam-
lartyla numaralandiriyorlar ve kitabin ana metnine de 6n kismin son sayfasin-
dan itibaren ardigik numara veriyorlar. Bu stil acisindan yanlis bir uygulamadir.
Tiirkiye’de 1980 oncesi basilmis hukuk kitaplarinda boyle bir yanlishik yoktur.
Vakia yillar gectik¢e Tiirkiye’de akademik yayincilik ciddiyetini yitirmis ve bu
i, bazen bu isi bilmeyen insanlarin eline diigmiistiir.

I¢ kisimda numaralandirma yarim baslik sayfasindan baslatilir. Yani yarim
baslik sayfast Roma rakamiyla “I” numaral sayfadir. Ama gorsel nedenlerle
yarim baslik sayfasinda sayfa numarasi yazilmaz. Keza 6n kismin boliimleri tek
sayfadan olusuyorsa bunlarda da sayfa numarasi1 gosterilmez. I¢indekiler bolii-
mii gibi birden fazla sayfadan olusan boliimlerde ise ilk sayfalarda sayfa numa-
rasi gosterilmez; izleyen sayfalarda ise sayfa numarasi gosterilir.

On kisimda, kiinye sayfasi ve varsa frontispiece ve seri baghg1 sayfasi di-
sindaki sayfalarda “taze recto (fresh recto)” kurali uygulanir. Bu kural icin yu-
karida Boliim 9, Baslik VI, B’ye bakimz (supra, s.239). Bu kurala gore bashk
sayfasi, ithaf, epigraf gibi tek sayfadan olusan boliimler ve icindekiler, sunus,
0nsoz gibi birden fazla sayfadan olusabilecek boliimlerin ilk sayfalar1 sag say-
fada (tek numarali sayfada) bulunur. Taze recto kurali nedeniyle tek sayfalik
boliimlerin arka yiizleri bos kalir. Keza birden fazla sayfadan olusan bolimler
tek sayfada biterlerse, izleyen boliim tek sayfadan baslayacagi icin bunlarin
arasindaki ¢ift sayfa bos birakilir. Bog sayfalar da sayfa numarasi hesabina da-
hil edilir; ama bunlarin lizerinde sayfa numarasi yine gosterilmez.

Yarim baghk, kiinye sayfasi, baslik, ithaf ve epigraf sayfalarinda sayfa
numarasi asla gosterilmez. Keza “taze recto (fresh recto)” kurali nedeniyle bos
kalacak sayfalarda da sayfa numarasi gosterilmez. Ancak igindekiler, sunus,
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Simdi konuyu bu plan dahilinde inceleyim:

I. YARIM BASLIK SAYFASI

“Yarim baslik (half title?)” sayfasi,
kitabin dis kapagindan sonraki ilk sayfa-
dir. Yani kitabin 6n dis kapagimi actigi-
nizda gordiigiiniiz ilk sayfa “yarim bas-
lik” sayfasidir. Bu sayfada sadece kitabin

UL GENEL
TEGRISME Gifg

Ornek Yarim
ana baghg bulunur. New Oxford Style Baslik Sayfas:
Manual ve The Chicago Manual of Kemal Gézler,

s - Hukukun Genel
Style’e gore, yarim t.)ashk sayfasinda, ki- T:oﬁsf’;né’:z,
tabin alt baghg degil, sadece ana bashg US-A Yayincilik,
belirtilmelidir3. 1998.

Biz kisisel olarak, yarim baglik say-
fasinda, varsa kitabin alt bagliginin ve ke-
za kitabin yazarinin isminin de belirtilebi-
lecegini diisiiniiyoruz. Ama yarim bashk

Ornek Yarim Baslik
sayfasinda bu unsurlarin, baghk sayfasin- s

Sayfasi:
daklne. nazaran ¢ok daha kiigiik puntolarl.a Kemal Gozler,
(6rnegin 11 puntoyla) yazilmasini Oneri- Hukuk Dilinin Oz

Turkgelesmesi
yoruz. Yarim baslk sayfasi, baglik sayfa- Gizerine. Bursa
st ile karigmamalidir. Ekin, 2021.

“Yarim baglik (half title)” sayfasi, “On kisim (front matter)” i¢inde ilk say-
fadir; bundan bahsetmek gerektiginde Roma rakamiyla “I”’ numaral sayfa ola-
rak bahsedilir. Ama bu sayfanin lizerinde sayfa numarasi (I) gésterilmez.

Ciltli (sert kapakli, hardcover) kitaplarda 6n dis kapak acildiktan sonra,
“yarim bashk (half title)” sayfas1 degil, cildin bir parcast olan ve yarist 6n ka-
pagn i¢ yiiziine yapistirilmis olan bos yaprakla (flyleaf) karsilasilir. Bu “yarim
baslik (half title)” sayfasi degildir. Bu yaprak zaten baski asamasinda degil,
ciltleme agamasinda konulur. Ciltli kitaplarda “yarim baslik (half title)” sayfasi,
bu sayfadan sonra gelir. Bazi ciltsiz (karton kapakli, paperback) kitaplarda da
dis kapak ile yarim kapak arasina dis kapagin renginde yapraklar konulmakta-
dir. Bu durumda da yarim baslik sayfasi bu renkli yapraktan sonra gelir.

Maalesef Tiirkiye’de yarim baglik sayfasi kurali pek bilinen bir kural de-
gildir. En biiyiik yayinevlerinden bazilar1 dahi bu kurala uymamaktadirlar. Or-
negin Legal Yayevi tarafindan yaymlanmig Ibrahim O. Kaboglu’nun Anayasa
Hukuku Dersleri: Genel Esaslar (Istanbul, Legal, 10. Baski, 2015) isimli kita-

2. The Chicago Manual of Style, op. cit., s.9; New Oxford Style Manual, op. cit., s.3.
3. The Chicago Manual of Style, op. cit., s.9; New Oxford Style Manual, op. cit., s.3.
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Kitabin i¢ kapaginda bunlardan bagka bilgilere yer vermekten kaginmak
gerekir. Kitabin i¢ kapagi gorsel olarak sikisik bir hale getirilmemelidir. Kita-
bin i¢ kapaginda varsa kitabin alt baghgr da verilebilir. Ama kitabin kisim veya
boliim basliklar: i¢ kapakta gosterilmemelidir. Keza i¢ kapakta anahtar terim
benzeri kitabin konusu hakkinda fikir veren terimler de siralanmamalidir. Bu
acidan lilkemizin en biiyiik ve saygin yayinevlerinden birinin yayinladig: kitap-
larin i¢ kapaklarinda basliktan sonra verdigi kisim/boliim bagliklar1 veya anah-
tar terimleri verme uygulamasi elestiriye agiktir.

VI. VARSA iTHAF

“Ithaf (dedication)”, yazarm, kitabin1 bir kisiye adadigimi belirten kisa bir
yazidir. Cogunlukla yonelme ekiyle biten tek veya birka¢ kelimeden ibarettir:
“Ahmet’e”, “Ayse’ye” gibi. Veya “Camim Anneme”, “Sevgili Esime” gibi.

Ithaf edilen kisi hayatta ise, kitabin kendisine ithaf edildigini anlayabilecek
durumdaysa, kisinin sadece 6n adini belirtmek yeterlidir; soyadina belirtmeye
gerek yoktur. Sadece 6n adinin belirtilmesi daha da giizeldir. Keza 6n ad dahi
zikredilmeden “Babama” seklinde bir ithaf dahi olabilir. Ama arzu edilirse tam
ad da belirtilebilir.

Ithaf, ayr1 bir sayfada yapilir. Bu sekilde ithaf ibaresi goze carpar. Zira bos
bir sayfada bulunan tek ibare odur. Genellikle saga yanasik bir sekilde, sayfa-
nin ortasinda veya iist kenariyla ortasi arasinda bir yerde bulunur.

Ithaf sayfas, i¢ kapaktan sonra gelen ilk sag sayfa (recto), yani tek numa-
ralt sayfadir. Ciinkii kitapta sag sayfalar, yani recto sayfalar goze daha iyi car-
par. ithaf sayfas1 “6n kisim (front matter)’da V numarah sayfadir. Ama sayfada
sayfa numarasi gosterilmez. Bizim Onerdigimiz gibi kiinye sayfasi II nolu say-
fada verilirse, i¢ kapak III nolu sayfada verilir ve dolayisiyla IV nolu sayfa bos
kalir.

Ithaf, yazarin kendisini bor¢lu hissettigi bir kisiye olan goniil borcunu 6de-
mesinin ¢ok 0zel bir bi¢cimidir. Ancak bu bor¢, dogrudan dogruya kitabin ya-
zilmasiyla ilgili olan bir bor¢ degildir. Eger Oyleyse bu kisiye tesekkiir etmenin
yolu “ithaf’tan degil, “tesekkiir (acknowledgement)” veya “Onsdz’den gecer.
Kitabin kendisine ithaf edilen kisi, kitabin yazilmasina katkida bulunan kisi de-
gil, yazarm yetismesine ve bugiinlere gelmesine katkida bulunan kisidir. Veya
ithaf edilen kisi, yazarin ¢aligma siirecinde fedakarliklari olan kisidir. Bu ¢o-
gunlukla yazarm anne-babasi ve esi gibi yakinlaridir. Haliyle yakin arkadaslara
da bir kitabin ithaf edilmesi miimkiindiir.

Ithaf, mesleki degil, kisisel ve dzel bir seydir. Dolayisiyla yazarlar, kitabi
meslektaslarma veya hocalarina ithaf etmekten kaginmalidirlar. Ozellikle dok-
tora 6grencilerinin, doktora tezinden iiretilmis kitaplarini, basta damgmanlari
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Kisim ve boliim baglarinda epigraf vermede asiriya kagcmamak lazimdir.
Bazilar1 neredeyse her boliim basinda ve hatta boliimiin i¢inde her baglik altin-
da epigraf verir. Bu yanlhstir. Epigraf ilgi ¢ceker; ama konuyla tam uyusum i¢in-
de olmazsa okuyucuyu farkli bir sekilde yonlendirir ve okuyucunun dikkatini
dagitir. Dahasi gereginden fazla epigraf verilmesi, epigraf hakkinin kétiiye kul-
lanilmasidir. Bir kitap, “alintilar antolojisi” degildir; kendisi 6zgiin bir eserdir.
Yazar bagkalarindan aldigi ciimlelerle degil, kendi ciimleleriyle konusunu ta-
nitmalidir. Yazar, okuyucuyu bagkalarindan 6diing aldigi incilerle degil, kendi
irettigi incilerle biiyiilemelidir! Kural budur.

Dahas1 vasat bir kitapta bulunan giizel epigraflar, okuyucunun ilgisini ki-
taptan epigraflara yoneltir. Okuyucu kitabi okuyacagina epigraflar1 okur; sayfa
sayfa cevirip epigraf aramakla zamanim gegirir.

k ok ook

Simdi “Igindekiler Listesi’ni incelemeye baslayacagiz. Ama once kutu

icinde bir On sorunu gorelim.

KUTU 16.2: Bir On Sorun - “igcindekiler”, “Ons6z”den Once mi, Sonra mi Verilme-
lidir? New Oxford Style Manual, “6ns6z”in “igindekiler’den énce verilmesini 6énermektedir13.
The Chicago Manual of Style’e gére ise “igindekiler”, “énséz”den énce verilmelidir'4.

Biz “igindekiler” listesinin “6ns6éz”’den &nce verilmesinin daha dogru oldugunu disliniyoruz.
Zira “igindekiler”, “6nséz”(i de kapsayan bir siralama listesidir. “Onsdz” “igindekiler’den énce yer
alirsa, “icindekiler’de “6ns6z” mantik geregi goésterilemez. Ayrica “igindekiler” devamli bakilan bir
listedir ve dolayisiyla kolayca bulunan bir yerde bulunmalidir. Bu ise kitabin olabildigince basi
olmalidir. (Haliyle “igindekiler”in i¢ kapak ve kilinye sayfasindan énce bulunmasi mimkin degil-
dir). Eger “icindekiler”, “6ns6z”den sonra verilirse, “igcindekiler’in bulunmasi zorlasabilir. Gunki
bazi “6nsdzler”, uzun olabilir. Bir 6nséziin on sayfa olmasini yasaklayan bir kural yoktur.

“Onséz”(in “icindekiler” den énce verilmesi gerektigi de su sebeplerle savunulabilir: Onséz,
adi Ustinde “6n”de bulunan bir sézdir. Kitabin bitini hakkinda yazarin bir takdim yazisidir.
Okuyucu igindekileri gérmeden dahi “6nséz”0 okumak isteyebilir.

Bugiin geriye donlip kendi kitaplarimiza baktigimizda 6nsézi bazen igindekilerden &nce,
bazen de sonra verdigimizi gérdik. Bu konuda daha énceden bir prensip karari aldigimizi da ha-
tirlamiyoruz. Neden bdyle yaptigimiz sorusunu kendimize sordugumuzda, su gézlemi yapmak
zorunda kaldik: Genellikle kisa énsézleri, 6rnegin bir veya iki sayfalik énsézleri “igindekiler’den
dnce; ama uzun énsézleri ise “igindekiler’den sonra vermisiz. Ornedin Elveda Anayasa (Bursa,
Ekin, 2017), Tirkiye Nereye Gidiyor? (Bursa, Ekin, 2019) gibi kitaplarimizda uzun énsézleri (bi-
rincisinde 6ns6z 11 sayfa, ikincisinde 12 sayfadir), “igindekiler’den sonra vermisiz. Bunu bilingsiz
bir sekilde yapmisiz. Ama saniyoruz ki énséziin yeri konusunda dogru ¢é6ziim de budur. Birkag
sayfalik kisa 6nsoézler “igindekiler’den 6nce verilebilir. Ancak uzun “énséz’leri “igindekiler’den
sonra vermek gerekir.

13. New Oxford Style Manual, op. cit., $.8-9.
14. The Chicago Manual of Style, op. cit., s.19, 23.
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XIII. MALI DESTEK TESEKKURLERI

Yukarida gordiigiimiiz tesekkiir karsiliksizdir; yardim eden de, tesekkiir
eden de, goniil borcu nedeniyle bunu yapar. Bunda bir problem yoktur.

Ancak bu tesekkiirden farkli bir tesekkiir tiirii daha vardir. Bu tiir tesekkiire
The Chicago Manual of Style, “hibe tesekkiirii (acknowledgments of grants)”
ismini veriyorZ3. Haliyle bir kitabin yazilmasi ve yayinlanmas siirecinde yazar
veya yayinevi hibe yoluyla degil, daha pek cok yollarla desteklenmis olabilir.
Bu nedenle bu tiir desteklere daha genel olarak “mali destek tesekkiirii” ismini
vermek daha dogru olur.

Oncelikle belirtelim ki bir yazarm bir kitabini iicret karsiliginda yazmasi,
bilim ahlaki bakimindan kabul edilebilir bir sey degildir. Kitap dediginiz sey,
sadece ve sadece yazarinin bagimsiz ve icten gelen kanaatlerini icermelidir. Ki-
tapta yazilanlar bastan sona yanlis seyler olsalar bile, bunlar yazarmn bagimsiz
ve samimi diisiinceleri olmalidir.

Bununla birlikte giiniimiizde baz1 yazarlar, bazi kitaplarim1 yazarken, bir
kisiden veya bir dernekten, bir vakiftan, bir kurumdan burs, bagis, kredi, hibe
gibi degisik isimler altinda para aliyorlar. Her durumda bu kisi ve kuruluglarin
yazara yazdiklarint etkilemek amaciyla para verdiklerini iddia etmek dogru ol-
mayabilir. Ancak yine de etik a¢idan tartigmalt bir durum ortaya cikar. Ciinkii
kimse kimseye durup dururken para vermez. Para verilmesi konusunda degil,
para verilmemesi konusunda karine vardir (nemo praesumitur donare) ve Kari-
nenin aksi durumunda olan seylerden her zaman siiphe etmek gerekir.

Mali destekte bulunan kurum veya kurulusun yerli veya yabanci olmasinin
da ¢ok onemi yoktur. Hatta bu kurum ve kurulusun iiniversite, TUBITAK gibi
bir kamu kurumu olmas1 da sorunu ortadan kaldirmaz. Keza verilen destegin
bir proje kapsaminda verilmesinin de etik acindan bir 6nemi yoktur.

Mali destegin niteligi ne olursa olsun, bu destek kimin tarafindan verilirse
verilsin, bir kitabin mali destek karsiliginda veya sayesinde yazilmasi veya ya-
yinlanmasi veya dagitilmasi bilim etigi agisindan fevkalade problemlidir. Bu
uygulamalarin sadece Tiirkiye’de degil, diinyada bilimin en ileri gittigi tilkeler-
de de goriiliiyor olmasi, bu uygulamanin bilim ahlaki bakimindan tartigmal ol-
dugu gercegini degistirmez.

Mali destek veren kurum ve kuruluglarin caligmalarin ve kitaplarin igerigi-
ne karigmadigi gibi savunmalar, belki kismen dogrudur; ama bunun dogru ol-
mas1 objektiflik ve tarafsizlik sorununu ¢6zmez. Bir yazara “al su paray1 su fik-
ri savun” denmese bile para alan yazar, paray1 veren kisi veya kurum karsisinda
bagimsizliini yitirir, artik onlar1 elestirmekten kaginir.

23. The Chicago Manual of Style, op. cit., s.15.
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Bu acidan, bir ¢alismanin hazirlanmasi, yazilmasi, yayinlanmasi, dagitil-
mas1 agamasinda, yazar veya yayinevi, hangi ad altinda olursa olsun, bir bagka
kisi veya kurumdan mali veya ayni destek almis ise, aldig1 destegin niteligini,
miktarini ve destegi veren kisi veya kurumun ismini kitapta acikca belirtmeli ve
bu kuruma tesekkiir etmelidir. Bu belirtme sadece bir “tesekkiir” icin degil, ki-
tabin tarafsizlig1 ve objektifligi konusunda dikkate alinmasi gereken bir unsur
olarak yapilmalidir.

Boyle bir belirtme, yazar ve yayinevi tarafindan kitabin tarafsizligi ve ob-
jektifligi konusunda yapilmis bir “itiraf” niteligindedir. Boyle bir kitab1 okur-
ken, s6z konusu kitabin, ismi ne olursa olsun, bu kitabin hazirlanmasi, yazilma-
s1, yayinlanmas1 ve dagitilmasi siirecine, bu siirecin disinda yer alan bir kisi ve
kurumun parasal olarak destekledigi gercegi unutulmamalidir.

Sadece devletlere bagh kuruluslarin degil, arastirmalar1 destekleyen der-
nek, vakif ve sendika gibi sivil toplum kuruluglarinin da isimlerinin belirtilmesi
gerekir. Ayrica sunu da unutmamak gerekir ki, bu tiir sivil toplum kuruluglari-
nin bazilar1 sdzde sivil toplum kurulusudur; bunlarin arkasinda bazen devletler,
bazen de siyasi partiler bulunur. Keza bunlarin bir kisminin arkasinda kendile-
rini gizleyen birtakim gruplarin yer aldigi iddia edilir. Bazen bir arastirmayi
0zel hukuka tabi bir vakif destekler. Gergekte o vakf1 da devlet ve hatta bazen
yabanci bir devlet destekler. Yazarlar devletlerin oyuncag: hiline gelmemelidir.

Ozellikle anayasa hukuku alaninda giincel sorunlarla ilgili yapilmis aras-
tirmalarin bir kismu boyle mali desteklerle finanse edilen ve belirli bir grubu
veya akimi kollamaya yonelik calismalardir.

Hi¢ olmazsa bu husus kitaplarda acik¢a belirtilsin ki, okuyucu da kitabi
bunu bilerek okusun.

Biz kendi adimiza sunu séylemek isteriz ki, hayatimizin hicbir doneminde
hicbir sekilde ve hicbir ad altinda yerli veya yabanci, bir kisiden veya bir ku-
rumdan kitap veya makale yazmak i¢in ayni veya mali bir yardim almadik. Bir
yazarin kitap yazmak i¢cin mall destek almasini da bilim etigiyle bagdasir bir
sey olarak gormeyiz.

Hayatimizin her doneminde mali destek alinarak yapilmis anayasa hukuku
calismalarina kugsku ile baktik. Mali destegin bir arastirma projesi kapsaminda
bir kamu kurumundan alinmis olmasinin degistirtecegi bir sey yoktur. Bir teo-
rik calismanin, bir felsefe calismasinin projesi mi olur? Oyle bir duruma geldik
ki, yakinda sairler bile siir yazmak i¢in 6nce “proje” hazirlayip, sonra mali des-
tek bagvurusunda bulunacaklar!

“Mali destek tesekkiir” yazisi, ayr1 bir sayfada verilmeyecekse ve bu yazi
kisa bir yazi ise kiinye sayfasinda da verilebilir. Iki rnek verelim:
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SON KISIM
(Back Matter)

Yukarida acikladigimiz gibi, bir kitap, dis kapagi disinda, “6n kisim”, “ana
metin” ve “son kistm” olmak iizere ii¢ kistmdan olusur. Bu boliimde “son kis-
m1” inceleyecegiz.

“Son kisim (end matter')” veya “arka kisim (back matter?)”, kitabin ana
metninin bitiminden baslayip kitabin arka dis kapagma kadar olan kismudir.

LI

Son kisim, varsa kitabin “sonu¢”, “epilog” veya “sonsdz” boliimiinden sonra
baglar. Son kisimda kitabin metnini tamamlayan her cesit malzeme bulunur3.

Son kisimda sirastyla su unsurlar bulunur?:

. Varsa ekler (appendix, annex)

. Sonnot sistemini uygulayan kitaplarda sonnotlar (endnotes)

. Bibliyografya (bibliograhy, reference list)

. Varsa sozliik (glossary)

. On kisimda verilmemigse yazarin 6zgegmisi ve yayin listesi

. On kisimda verilmemisse katkida bulunanlar listesi (list of contributors)
. On kisimda verilmemisse gorsel kredileri (picture credits)

. Dizin (index)

. Colophon veya l’achevé d’imprimer

10. Diizeltme listesi (errata)

11. Son kisimla ilgili diger hususlar (bos sayfalar veya tanitim sayfalar)

O 01O N AW =

Son kisimda burada saymadigimiz cesitli unsurlar da bulunabilir. Ornegin
bir tarih ¢calismasinda veya tarihsel bilgilerin yogun olarak kullanildigi bir hu-
kuk calismasinda, okuyucuyu aydinlatmak ve ona yol gostermek amaciyla bir
“kronoloji (chronology)” yapilip bu son kisimda verilebilir.

Fransiz sisteminde “icindekiler listesi (table des matiéres)” son kisimda
bulunur. Biz “icindekiler listesi’nin kesinlikle 6n kisimda verilmesi gerektigini
diisiiniiyoruz. Bunun sebeplerini yukarida Boliim 4’te agiklamustik (s.106).

1. New Oxford Style Manual, op. cit., s.16.

2. The Chicago Manual of Style, op. cit., s.29;

3. New Oxford Style Manual, op. cit., s.16.

4. The Chicago Manual of Style, op. cit., 3.29-33; New Oxford Style Manual, op. cit., s.16-18.



_ Bolim 18
BIBLIYOGRAFYA

Genel anlamiyla “bibliyografya (bibliography)”, kaynak bilgisi demektir.
Bibliyografya, kitapta kendisine atif yapilan kitap, makale gibi kaynaklarin,
belli bir sirayla (cogunlukla yazar soyadina gore) alt alta siralandigi bir listedir.

Bibliyografya kavramimt gorsel olarak somutlastirmak icin bir kitabimizin bib-

liyografyasindan bir kesit alalim:

BIiBLIYOGRAFYA

AARNIO (Aulis), Le rationnel comme raisonnable: la justification en droit,
Trad. par Genevieve Warland, Paris ve Bruxelles, L.G.D.J. ve E. Story-
Scientia, 1992.

ABADAN (Yavuz) ve SAVCI (Bahri), Tiirkiye’de Anayasa Gelismelerine Bir
Bakig, Ankara, Ankara Universitesi Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Yayinlart,
1959.

ABADAN (Yavuz), “Tanzimat Fermaninin Tahlili”, Tanzimat, istanbul, 1940,
c., s.33-45.

ABADAN (Yavuz), Amme Hukuku ve Devlet Nazariyeleri, Ankara, Ankara Uni-
versitesi Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Yayinlari, 1952.

ABDULHAKIMOGLULLARI (Erdal), Tiirkiye'de Yasama Dokunulmazhgi,
Ankara, Gazi Yayinevi, 2008.

AFETINAN (A.), Medeni Bilgiler ve M. Kemal Atatiirk’iin El Yazmalari, Anka-
ra, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari, 1969.

AHMAD (Feroz) ve Bedia Turgay Ahmad, Tiirkiye’'de Cok Partili Politikanin
Aciklamali Kronolojisi, Ankara, Bilgi Yaymevi, 1976.

AHMED CEVDET PASA, Tarih-i Cevdet, istanbul, Ugdal Nesriyat, 1994, Cilt
4-6.

Bu boliimde bibliyografya ile ilgili sorunlar1 su plan dahilinde

gl1z.
PLAN:

Kemal Gozler,
Tirk Anayasa
Hukuku, Bursa,
Ekin, 3. Baski,
2019, s.1312.

inceleyece-

L. Terim Meselesi: “Bibliyografya”, “Kaynaklar”, “Kaynak¢a”, “Yararlanilan Kaynaklar”

IL. Bibliyografya Cesitleri
III. Bibliyografyanin Fonksiyonlar: Bibliyografya Ne Ise Yarar?
IV. Bibliyografya Zorunlu Bir Unsur mudur?

V. Bibliyografya Calismada Zikredilen Istisnasiz Biitiin Kaynaklan Igermeli midir?
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VL Bibliyografya Kitapta Kendisine Atif Yapilmayan Kaynaklari icerebilir mi?

VIL Bibliyografyanin Yeri Neresidir?

VIII Bibliyografyada Siralama Neye Gore Yapilmalidir?

IX. Alfabetik Siralamada Kurallar

X. Bibliyografyada Kiinyede Yer Almas: Gereken Unsurlar ve Bunlarin Siras1 ve Stili
XI. Bibliyografyada Girdilerin Verilmesine fliskin Sekil Kurallari

XII. Bibliyografyada Yazar Adlarmin Verilmesine iliskin Kurallar

XIIL. Bibliyografya Kisimlara Boliinebilir mi?

Terim meselesiyle baslayalim.

I. TERIM MESELESI: “BIBLIYOGRAFYA”, “KAYNAKLAR?”,
“KAYNAKCA”, “YARARLANILAN KAYNAKLAR”

Bu konuda biz “bibliyografya” teriminin kullanilmasini 6neriyoruz. Tiirki-
ye’de pek cok yazar “bibliyografya” yerine “kaynaklar”, “kaynakca”, “yararla-
nilan kaynaklar” terimlerini kullaniyor.

Asagida bibliyografya tiirlerini gorecegiz. “Bibliyografya” kelimesi dort

99 LN

tiir icin de kullanilabilir. Ancak “kaynaklar”, “atif yapilan kaynaklar”, “yarar-

lanilan kaynaklar”, “referanslar” gibi terimler, sadece birinci tiir bibliyografya
(“tam bibliyografya”) i¢cin kullanilabilir (Bunu biraz asagida gorecegiz).

“Kaynakca” kelimesi “bibliyografya” yerine her zaman kullanilamaz.
Ciinkii “kaynakca” kelimesinin sonundaki “-ca” kiiciiltme ekidir. “Liigat”,
“Liigatce” drneginde oldugu gibi. Dolayisiyla yiizlerce kaynagi iceren bir bib-
liyografyaya “kaynakca” denemez. Belki bir makalenin sonunda yer alan on-
onbes kaynagi iceren bir bibliyografyaya “kaynakca” denebilir.

Biz gerek makalelerin, gerek kitaplarin sonunda yer alan kaynaklar listesi-
ne “bibliyografya” denmesini 6neriyoruz. Bu terim, biitiin medeni diinyada ge-
nel kabul gormiis bir terimdir. “Bibliyografya” terimi, on-onbes eserlik bir “kay-
nakca” icin de, “yiizlerce eserlik bir “kaynaklar listesi” i¢in de kullanilabilir.

Tiirkiye’de “bibliyografya” yerine “yararlanilan kaynaklar” terimi ¢ok kul-
lanilan terimlerden biridir. “Yararlanilan kaynaklar” yerine “zikredilen kaynak-
lar” veya “atif yapilan kaynaklar” denmesi daha dogru olur. Zira “yararlanma”
bilimsel yazma usillerinde kullanilan teknik bir terim degildir. “Yararlan-
ma’nin teknik karsiligi “zikretme (citation)” ve “atf yapma (reference)’dir.
Bir yazar belli bir kitaptan, o kitab1 zikretmeksizin, o kitaba atif yapmaksizin
yararlanmus olabilir. Keza belli bir konuda ¢alisan bir arastirmaci dncelikle lite-
ratiirii tarar, biitiin kitaplardan, onlara atif yapmasa bile “yararlanir”’; ama sade-
ce alint1 yaptiklarma atif yapmakla ytikiimliidiir. Hangi kitabin kendisinden
alint1 yapmaya deger olup olmadigim anlamak icin de biitiin kitaplara bakar ki,
bu sekilde degersiz buldugu ve atif yapmadigi kitaptan da bir manada “yarar-
lanmis” olur.
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VL. BIBLIYOGRAFYA KITAPTA KENDISINE ATIF
YAPILMAYAN KAYNAKLARI iCEREBILIR Mi?

Bu sorunun cevabi bibliyografya tiiriine gore degisir.

A. DAR ANLAMDA BIBLIYOGRAFYADA

Dar anlamda bibliyografyada, yani kitapta kendisine atif yapilan kaynaklar
listesi anlaminda bibliyografyada, kendisine atif yapilmayan kaynaklar gosteri-
lemez. Bu tiir bibliyografyada sadece ve sadece kitapta kendisine atif yapilan
kaynaklar gosterilir. Ozellikle “bibliyografya”ya baslik olarak, “kaynaklar”,
“kaynakca”, “zikredilen eserler”, “yararlamlan kaynaklar” basliklarim atan ya-
zarlarin bibliyografyalarinda sadece ve sadece kendi kitaplarinda atif yaptiklari

kaynaklar1 zikretmeleri gerekir.

Burada “atif yapma” terimini biraz agmak isteriz. Atif, normal olarak, ya-
pilan alintinin kaynagini gostermek i¢in yapilir. Ancak bu tiir kaynak gdsterme
atiflar1 disinda, literatiir atiflar1, ek bilgi atiflari, yonlendirme atiflar1 da olabilir.
Bir yazar kitabinda diger bir yazardan alint1 yapmaksizin, “bu konuda su kitaba
da bakilabilir” demis ve o kitabin kiinyesini vermis ise, bu da bir atiftir ve bu
kitabin kiinyesi de dar anlamda bibliyografyada gosterilebilir. Bu nedenle belki
“atif yapilan calismalar” yerine “zikredilen calismalar (works cited)” terimini
kullanmak daha dogrudur. Bir kitapta, metin icinde veya dipnotlarda bir calis-
ma zikredilmis ise, o ¢aligma bibliyografyada gosterilmelidir.

B. GENIS ANLAMDA BIBLIYOGRAFYADA

Genis anlamda bibliyografyada, yani belli bir konuda bilgilerin bulunabi-
lecegi kitaplarin listesi anlaminda bibliyografyada, bibliyografyanin i¢ine o ko-
nuyla ilgili, kitapta kendisine atif yapilsin veya yapilmasin, o konu hakkinda
arastirma yapacaklara, ek bilgi edineceklere yararli olabilecek biitiin kaynaklar
konabilir. Zaten genis anlamda bibliyografyayr “genis anlamda” bibliyografya
yapan sey de budur.

VIL. BIBLIYOGRAFYANIN YERI NERESIDIiR?

Yukarida “Son Kisim” baglikli “Bolim 17”de gordiigiimiiz gibi, bibliyog-
rafyanin yeri, kitabin “son kismi”dir. Bibliyografya, son kisimda varsa
sonnotlardan, varsa eklerden ve varsa sozliiklerden sonra verilir. Zira bunlarda
dahi kaynaklar zikrediliyor olabilir ve buralarda yer alan kaynaklarin dahi bib-
liyografyada siralanmasi gerekir. Haliyle kitabin son kisminda ek, sozliikk gibi
materyal yoksa, bibliyografya son kismuin ilk sirasinda yer alir; yani kitabin so-
nug boliimiinden hemen sonra gelir. Dizin bibliyografyadan daima sonra verilir.



BOLUM 18: BIBLIYOGRAFYA 427

X. BIBLIYOGRAFYADA KUNYEDE YER ALMASI GEREKEN
UNSURLAR VE BUNLARIN SIRASI VE STiLi

Bibliyografyada kitap, makale gibi kaynaklarin bibliyografik tam kiinyeleri
verilir. Her bir kiinye, bibliyografyada ayr1 bir paragraf olusturur. Iste bibliyog-
rafyada tam kiinyelerin yer aldig1 her bir paragrafa “bibliyografya girdisi (bib-
liography entry)” denir.

A. DIPNOT-BIBLIYOGRAFYA ILISKISI: BIBLIYOGRAFYA
DIPNOTU IZLER KURALI

Kendisine “bibliyografik kiinye” de denen “bibliyografya girdisi’nde bu-
lunmas1 gereken unsurlar, dipnotlarda tam kiinye atiflarda bulunmasi gereken
unsurlarla kural olarak aymidir. Ayni unsurlar, bir istisna disinda, ayni sirayla
ve ayn1 bi¢cimde verilirler. Yani dipnotlarda tam kiinye atiflarda hangi unsurlar
bulunuyorsa ve bunlar hangi sirayla ve stille veriliyorsa, bibliyografyada da ay-
n1 unsurlar bulunur ve ayn1 sirayla ve aym stille verilir. Ancak bunun bir istis-
nasi vardir:

istisna: Bibliyografyada Yazarin Soyadi Onadindan Daima Once Ve-
rilir.- Bibliyografya girdisinde, yazarin soyadi onadindan daima Once verilir.
Ciinkii, yukarida aciklandigr gibi, bibliyografya, atif yapilan ¢alismalarin yazar
soyadina gore alfabetik bir siralamasidir. Bunun i¢in yazarin adi ile soyadi ara-
sindaki normal sira bibliyografyada tersine ¢evrilmelidir.

Bu istisna disinda, bibliyografyada kiinye bilgilerinin verilmesiyle ilgili
konularda karsilagilan sorunlar1 “bibliyografya dipnotu izler kurali”na bakarak
cozmek gerekir. Unutulmamalidir ki, bibliyografya ile dipnotlar arasinda siki
bir bag vardir. Zaten dar anlamda bibliyografyanin nihal anlamu, dipnotlarda atif
yapilan kaynaklarin bir biitiin olarak alfabetik bir sekilde listelenmesidir. Dip-
notlarda hangi kurallara uyuluyorsa, bibliyografyada da o kurallara uyulmalidir.

Dipnotlarda atif yapilirken verilmesi gereken kiinye bilgilerinin sirasi ve
stili konusunda Tiirkiye’de genel kabul gormiis kurallar yoktur. Yazarlar dip-
notlarda farkl siralar ve stiller uygulamaktadirlar. Dolayisiyla bibliyografyada
da farkli siralar ve sitiller uygulayabilirler. Ancak, dipnotlar ile bibliyografya
arasinda, yazar soyadinin basa alinmasi disinda, sira ve stiller bakimindan tu-
tarhlik olmahdir. Ornegin dipnotta kitap bashg italik veriliyorsa, bibliyograf-
yada da italik verilmeli, bold veriliyorsa bibliyografyada da bold verilmelidir.

B. BIBLIYOGRAFYADA KUNYE BILGILERININ SIRASI VE STILI
KONUSUNDA ONERILERIMIZ

Bibliyografyada tam kiinye bilgilerinin verilmesi konusunda 6nerimizi ki-
taplar ve makaleler olmak iizere ikiye ayirarak gorelim:
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1. Bibliyografyada Kitaplar icin Kiinye Sekli

Dipnotlarda kitaplar i¢in tam kiinye bilgilerinin su sekilde verilmesini dne-
riyoruz:
Yazarin Onadi ve Soyadi, Kitabin Bashgt Italik Olarak, Yaymn Yeri, Yaymnevi, Baski

Sayisi, Yaym Yili, atif yapilan sayfa numarasz.
Ergun Ozbudun, Tiirk Anayasa Hukuku, Ankara, Yetkin, 20. Baski, 2020, s.25.

Bibliyografyada da ayni siraya ve stile uyulmasini dneriyoruz. Tek farkla:
Bibliyografyada yazarin soyadi, dnadindan 6nce verilir ve hiliyle bibliyograf-
yada atif yapilan sayfa numarasi da gosterilmez. Soyle:

Yazarin Soyadi, Onadi, Kitabin Bashg Italik Olarak, Yayin Yeri, Yaymevi, Baski Sayi-
s1, Yayin Yil.
Ozbudun, Ergun, Tiirk Anayasa Hukuku, Ankara, Yetkin, 20. Baski, 2020.

Bibliyografyadaki kiinye bilgileri arasina nokta veya iki nokta degil, sade-
ce virgiil konulmalidir. Kiinye bilgilerinde sadece kitabin baghig italik yazilma-
Iidir. Diger unsurlar normal stilde verilmelidir. Bold veya biiyiik harf kullanil-
mamalidir.

Biz, kendi kitaplarimizda, bibliyografyada yazarin soyadim biiyiik harfle
yaziyor ve 6nadint da parantez i¢ine aliyoruz. Bu stil bizim g6ziimiize daha hos
geliyor. Ornek:

OZBUDUN (Ergun), Tiirk Anayasa Hukuku, Ankara, Yetkin, 20. Baski, 2020.

Haliyle, bu bizim kisisel bir uygulamamizdir. Yazar soyadinin biiyiik harfe
cevrilmemesi ve keza 6nadinin da parantez icine alinmadan verilmesi kurallara
daha uygundur.

Bibliyografyada Kitap Kiinye Bilgilerinde Atif Yapilan Sayfa Numarasi
Belirtilmez.- Dipnotlardaki tam kiinye atif bicimi ile bibliyografyadaki tam
kiinye bilgileri arasinda, yazar soyadinin basa alinmas1 kurali disinda, diger bir
fark da, dipnotlarda kiinyenin sonunda gosterilen atif yapilan sayfa numarasi,
bibliyografyada gosterilmez. Ciinkii buna gerek yoktur. Dipnotta sayfa numara-
sinin belirtilmesinin sebebi atif yapilan climle veya paragrafin teyit edilmesine
imkan vermektir. Dipnotta belirtilen eser ve sayfa numarasina bakilarak gercek-
ten Oyle bir climle veya paragraf olup olmadigi kontrol edilir. Bibliyografyanin
amaci1 ise, atif yapilan ciimle veya paragrafin teyit edilmesi degil, atif yapilan
eserin kendisinin teyit edilmesidir. Bibliyografyada yer alan kiinye bilgilerine
bakarak, isteyen kisi, bu kitaba piyasadan veya kiitiiphanelerden ulasabilir.

2. Bibliyografyada Makaleler Icin Kiinye Sekli

Bibliyografyada makaleler de benzer sekilde verilir. Yani ana metinde dip-
notlarda makalelere hangi stilde tam kiinye veriliyorsa bibliyografyada da o se-
kilde tam kiinye verilir. Yani bibliyografyanin dipnota bagli olmasi kurali ma-
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DiziN

“Dizin”, “fihrist” ve “indeks”. Dilimizde bu bdoliimiin konusunu ifade et-
mek igin ii¢ ayr1 kelime var. Ucii de bilinen ve ii¢ii de belli l¢iide kullanilan ve
icii de kendine gore bir giizelligi olan kelimeler. Birincisi “dizmek” fiilinden
tiiremis 6z Tiirkce bir kelime. Ikincisi Farsca kokenli bir kelime. Ugiinciisii La-
tince kokenli bir kelime. Latince “gOstermek”, “isaret etmek” anlamina gelen
“indico™ fiilinden geliyor. Latincede index, bu isi yapan kisiye verilen isim.
Giiniimiizde Ingilizce, Fransizca gibi bat1 dillerinde de aym kelime kullamiliyor.
Zamanla anlamm genislemis ve cesitlenmis.

Bu boliimde incelenen konu i¢in bu ii¢ terimden her biri kullanilabilir. Eski
lisantmiza meyyal miiellifler “fihrist” kelimesini, Avrupa kiiltiiriiyle yogrulmus
kisiler “indeks” kelimesini, 6z Tiirkceyi yegleyen yazarlar “dizin” kelimesini
kullanabilirler.

Biz “dizin” kelimesini tercih ediyoruz. Zira bu kelime, ¢cocuklugumuzdan
beri bildigimiz “dizmek” kelimesinden geliyor. “Dizin” kelimesi kolayca soy-
leniyor2, kolayca yaziliyor ve anlami kolayca tahmin ediliyor. “Dizin” kelimesi
dilimizdeki 6z Tiirk¢elestirmenin en giizel 6rneklerinden biri.

Dizin konusunu su basliklar altinda inceleyecegiz.

PLAN:

I. Tanim

IL. Dizinin Onemi

[II. Dizinin Zorunlulugu

IV. Dizini Kim Yapar?

V. Dizin Nasil Yapilir?

VI Dizin Girdisi Cesitleri: “Ana Girdiler” ve “Alt Girdiler”
VIL Dizin Kurallar1

VIIL Dizinin Yeri ve Sekline Iliskin Kurallar
IX. Girdilerin Sekline Iliskin Kurallar

X. Dizin Girdilerinin Siralanmas1

1. Indico fiili de in 6n eki ve “demek”, “soylemek™ anlamina gelen dico fiilinden geliyor. Indico
icin bkz.: Félix Gaffiot, Dictionnaire Latin-Frangais, Paris, Hachette, 1934, 5.804.

2. “Fihrist”in ve “indeks”in sdylenmesi zordur. Kaldi ki Tiirk¢ede “indeks” telaffuz ettigimiz
index kelimesi Fransizcada “indeks” diye degil, “endeks” diye telaffuz edilir. Bu kelime bize
Fransizcadan gectigine gore, Fransizca telaffuzunu esas alip sdylemek ve yazmak gerekir.
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XI. Dizin Tirleri
XIL. isim Dizini
XIII. Mevzuat Dizini
XIV. Igtihat Dizini

Dizinin tantmiyla ise baslayalim.

I. TANIM

Dizin, bir kitapta gecen kavram, kisi, yer ve kurum isimlerinin alfabetik
olarak siralandig listenin adidir. Bu listede her kavram ve ismin sonunda, o
kavram ve ismin o kitapta gectigi sayfa numarasi veya numaralari belirtilir. Bu
sekilde aramlan kavram veya ismin o kitapta kacinci sayfada gectigi goriiliir ve
o sayfaya bakarak aranilan kavram veya isim bulunur.

Dizini somutlastirmak icin hemen bir kitabimizin dizininden 6rnek olarak
bir kesit verelim:

Aamio, 81, 83, 92 anayasaiistii degerde teamil, Benditt, 82
abrogation de constitution, 146 Bentham, 70
104 anayasatistii ilkelerin hukuken Bergel, 12

acceptabilité, 92

aciklik (clarré), 242

adalet, 17, 65, 66

adem-i merkezi hukuk
diizenleri, 198, 270

adillik, 63, 64

Aguila, 38

ahlaki veya siyasi hiverarsi,
162

gecersizhigi, 151
anayasaiistii normlar, 153
anayasatistii prensipler, 121
anayasaiistiililk-benzer, 115
anayasaya karsi teamiiller,

250
anayasay! ilga, 104
animus, 243
mlamsiz firvelevant) islemler

beseri davrams diizen, 51,
260

beseri davrams, 35

beseri wrade, 40

bicimsel gecerlilik, 82-88

bildirmeli énermeler, 33

bilim teorisi, 11

bilimde saflik, 24

hilimin oirevi 23

Kemal Gézler, Anayasa Hukuku Normlarinin Gegerliligi Sorunu, Bursa, Ekin, 2. Baski, 2016, s.313.

IL. DiZiNIN ONEMi

Dizin, kitapta gecen, kavram, kurum, kisi ve yer isimlerinin kitapta kacinci
sayfada veya sayfalarda gectiginin bulunmasini saglar. Okuyucu dizine bakar,
aradig1 kavram veya isim, dizinde geciyor ise, o kavram veya ismin sonundaki
numaraya veya numaralara bakarak, o kavram veya ismi o sayfa veya sayfalar-
da bulur ve onlara iliskin ciimle veya paragraflar: okur.

Dizinin fonksiyonu budur ve bu ¢ok dnemli bir fonksiyondur.

Dizin olmazsa kitapta aranilan kavram ve isimler kolayca bulunamaz. Di-
zinsiz bir kitapta bir kavram veya ismi bulmak i¢in saatlerce ugrasmak gereke-
bilir. Akademik kitaplarda aranilan kavram veya ismi kolay bir sekilde bulmak
gereklidir. Ciinkii kimse akademik bir kitab1 bastan sona roman okur gibi oku-
mak zorunda degildir. Arastirmacilar akademik kitaplarin tamamint degil, ¢co-
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Alt girdilerin kullamlmasimin sagladig1 diger bir yarar da, yerden tasarruf
saglanmasidir. Alt girdi us@lii kullanilmaz ise iist girdiyi ifade eden kelimelerin
de alt girdide tekrarlanmasi1 gerekir. Bu durumda ise alt girdide kelime sayis1
artar ve bu nedenle girdi tek satira sigmayabilir.

Alt girdiler, ana girdiye nazaran saga girintili olarak verilir. Biz 3 mm gi-
rintinin yeterli oldugunu diisiiniiyoruz. Sablon ve ornek asagidadir.

SABLON ORNEK

ana girdi (iist girdi), sayfa numarasi bakanlar, 876-889
alt girdi 1, sayfa numarasi atanmalari, 877-879
alt girdi 2, sayfa numarasi sorumluluklari, 882-889
alt girdi 3, sayfa numarasi statiileri, 878

Bazen alt girdinin de alt girdisi olabilir. Bu durumda alt girdinin alt girdisi
ilgili alt girdinin altinda ona nazaran saga dogru belli bir girintiyle (mesela 3
mm) yazilmalidir. Ornek:

SABLON ORNEK
ana girdi (iist girdi), sayfa numarasi bakanlar, 876-889
alt girdi 1, sayfa numarasi atanmalari, 877-879
alt girdi 2, sayfa numarasi sorumluluklari, 882-889
alt-alt girdi 2.1, sayfa numarasi siyasi, 882-883
alt-alt girdi 2.2, sayfa numarasi cezai, 883-888
alt-alt girdi 2.3, sayfa numarasi hukuki, 889
alt girdi 3, sayfa numarasi statiileri, 878

Biz kendi kitaplarimizda alt girdilerin basina bir tire koyuyoruz. Bu zorun-
Iu bir unsur degildir. Ama bize boylesi daha hos ve daha kullanish geliyor. Bir
ornek:

bakanlar, 876-889
-atanmalari, 877-879
-sorumluluklari, 882-889

-siyasi, 882-883

-cezai, 883-888

-hukuki, 889
-statiileri, 878

Alt Girdilerde Asirihiktan Kacinmak Gerekir.- Yukarida da belirttigi-
miz gibi alt girdilerin kullamlmasinin sagladigi ¢esitli yararlar vardir. Ancak alt
girdi usiliinde asirrya kagmamak gerekir. Alt girdi sayis1 artik¢a ve dzellikle de
alt girdilerin de alt girdileri olunca, dizinde hangi harf altinda oldugunuzu bile
karstirabilirsiniz. Alt girdili bir dizin var ise, oncelikle aradiginiz kavramin ba-
gimsiz bir girdi olarak mi1, yoksa bir ana girdinin alt girdisi olarak mi verildigi-
ni tahmin etmeniz gerekir. Ikinci hilde ayrica alt girdinin hangi ana girdi altin-
da verildigini de dogru bir sekilde tahmin etmeniz gerekir.



462

BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA

IKI YANA YASLI DIiZIN GIRDIS{

asil karar1
degerlendirmeler, 810

Avrupa Yerel Yénetimler Ozerklik
Sart1, 486, 488

avukatlar hakkinda sorusturma izni
verilmesine  iliskin  Adalet
Bakamni kararlari, 748

bakanlik yonetmelikleri, 750

bakanliklara bagh kurum ve
kuruluslar, 378

hazirlayici

SOLA YASLI DiZiN GIRDISi

asil karar1 hazirlayici
degerlendirmeler, 810

Avrupa Yerel Yonetimler Ozerklik
Sart1, 486, 488

avukatlar hakkinda sorusturma izni
verilmesine iligkin Adalet
Bakamni kararlari, 748

bakanlik yonetmelikleri, 750

bakanliklara bagl kurum ve
kuruluglar, 378

Yukaridaki 6rnekte goriildiigii gibi iki yana yasli olan birinci dizinde, bi-
rinci, iiclincli ve dordiincii girdilerde kelimeler arasinda fazla bosluk kalmagtir.
Oysa sagdaki sola yasl dizinde, s6z konusu girdilerin kelimeleri arasindaki bu
gereksiz bosluklar ortadan kalkmustir.

C. ASILT PARAGRAF KURALI

Dizin girdileri asili paragraf stilinde verilmelidir. Tek satirlik dizin girdile-
rinde bunun doguracag bir farklilik yoktur. Ama iki ve daha fazla satirdan olu-
san girdilerde ikinci ve li¢iincii satirlar ilk satira gore saga dogru 3 mm girintiy-
le baglamalidir. Soldan saga girintili paragraf stili siralama icin gereklidir. Aksi
takdirde birden fazla satirdan olusan girdinin ikinci ve iiglincii satirlari, ayni
girdinin parcas1 degil de, yeni bir girdiymis gibi goze goriiniirler. Bu durumu
bir drnekle gosterelim:

ASILI PARAGRAFLI DIZIN

asil karar1 hazirlayici degerlen-
dirmeler, 810

Avrupa Yerel Yonetimler Ozerklik
Sart1, 486, 488

avukatlar hakkinda sorusturma izni
verilmesine iligkin Adalet
Bakamni kararlari, 748

bakanlik yonetmelikleri, 750

bakanliklara baglh kurum ve
kuruluglar, 378

NORMAL PARAGRAFLI DiZiN

asil karar1 hazirlayici degerlen-
dirmeler, 810

Avrupa Yerel Yonetimler Ozerklik
Sart1, 486, 488

avukatlar hakkinda sorusturma izni
verilmesine iligkin Adalet Bakani
kararlari, 748

bakanlik yonetmelikleri, 750
bakanliklara baglh kurum ve
kuruluglar, 378

Yukaridaki ornekte goriildiigii gibi, normal paragrafli dizinde, birinci,
ikinci, liciincii ve besinci girdilerde ikinci satirlar sanki bagimsiz bir dizin gir-
disiymis gibi goriinmekte ve bu da dizinin kullanighiligini zayiflatmaktadir. Oy-
sa sagdaki asili paragrafli dizinde, soz konusu girdiler, asili paragraf diizeninde
verildigi i¢in, bu satirlarin ayni girdinin bir parcast oldugu kolayca anlagilmak-
tadur.
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yol acar. Bu ise dizinde siralama kriterini dahi etkiler. Bir kavram dizini tama-
muyla alfabetik olarak siralanir. Ama mevzuat dizinindeki girdilerde, tarih ve
say1 da belirtmek gerekebilir. Kanun dizinini belki kanun adina gore degil, ka-
nun numarasma gore yapmakta yarar olabilir. Keza ictihat dizinlerinde, karar
adi, karar tarihi ve sayisindan 6nce karar1 veren mahkemenin (ve bazen buna
ilave olarak dairenin) adim belirtmek gerekir. Ayn1 mahkemenin kararlar1 ken-
di i¢inde karar adina veya karar tarihine gore siralanir. Bu nedenle bazi durum-
larda dizini kisimlara ayirip vermekte yarar olabilir.

Dizin kendi i¢inde kisimlara ayrilacaksa, DIiZIN
dizinin en basinda bir aciklama notuyla bu be- | pp AN
lirtilmeli veya dizinin basinda dizinin plani ve- | L Kavram Dizini

rilmelidir. Yanda bir drnek verilmistir. 1L Isim Dizini
III. Mevzuat Dizini

IV. ictihat Dizini

C. BASLICA DIZIN TURLERI

Girdi igerigine gore ¢ok cesitli tiirler s6z konusu olabilir. Kavramlar dizini,
isimler dizini, mevzuat dizini, igtihat dizini gibi. Bunlardan bazilar1 kendi i¢in-
de alt tiirlere ayrilabilir. Ornegin isimler dizini kendi icinde, devlet adamlar1
isimleri dizini, yazar isimleri dizini, kurum isimleri dizini, yer isimleri dizini
gibi alt tiirlere ayrilabilir. Keza mevzuat ve ictihat dizini de kendi i¢inde tiirlere
ayrilabilir. Biz burada dort temel dizin tiiriinden bahsedecegiz.

1. Kavramlar Dizini.- Ad1 tistiinde “kavramlar dizini’nde, kitapta gecen
kavramlarm dizini yapilir. Kavram dizinine “konu dizini (index des matiers)”,
“tematik dizin (index thématique)” ve hatta “analitik dizin (index analytique)”
gibi farkli isimler de verilmektedir. Burada “kavram dizini” konusunda ayrica
bilgi vermeye gerek yoktur. Zaten simdiyle kadar gordiigiimiiz her sey kavram
dizini i¢in gegerlidir.

Kitapta sadece tek bir dizin bulunuyorsa bu dizine “kavramlar” dizini is-
mini vermeye gerek yoktur. Isimler dizini veya igtihat dizinin olmadig1 bir yer-
de “kavramlar dizini” bashigimin anlamn olmaz. Bu dizin bir “genel dizin dir.
Ama baslhiginda ayrica “Genel Dizin” ibaresini kullanmaya gerek yoktur.

2. “Isimler Dizini”.- Kitapta gecen kisilerin isminin yer aldig1 dizindir.
Isimler dizinini biraz asagida (s.469) ayrica inceleyecegiz. Bu konuda oraya
bakilmalidir.

3. “Mevzuat Dizini”.- Kitapta gecen anayasa, kanun, yonetmelik gibi
mevzuatin yer aldig: dizindir. Mevzuat dizini konusunu biraz asagida (s.475)
ayrica inceleyecegiz. Bu konuda oraya bakilmalidir.

4. “I¢tihat Dizini”.- Kitapta gecen mahkeme kararlarimin yer aldig1 dizin-
dir. Igtihat dizinini biraz asagida (s.482) ayrica inceleyecegiz. Bu konuda oraya
bakilmalidir.



TEMEL KUNYE BILGILERI

Yukarida kitabin dis én kapaginda, i¢ kapaginda, kiinye sayfasinda belirtile-
bilecek pek ¢ok bilgiyi gérdik. Bunlarin hepsi bir kitabi, diger kitaplardan ayirma-
ya yarar. Dolayisiyla bunlarin hepsi bir kiinye bilgisidir. Ne var ki bunlarin iginden
sadece yazar, baslik, yayinevi, yayin yeri, yayin yili, baski sayisi ve cilt numarasi
temel niteliktedir. iste temel nitelikteki bu kiinye bilgileriyle bir kitap zikredilir. Bu
bilgiler, kisilerin kimlik karti bilgileri gibidir. Bu bilgilerle bir kitap diger kitaptan ay-
rilir. Bu nedenle temel kiinye bilgilerini tek tek ayrica incelemek gerekir. Bunlarin
her biri, yayincilik diinyasinda ayrica incelenmeye deger unsurlardir.

iste bu nedenle biz asagidaki yedi béliimde sirasiyla yazar, baslik, yayinevi,
yayin yeri, yayin yili, baski sayisi ve cilt numarasi konularini ayrintili olarak ince-
leyecegiz. Buna gore kitabimizin geri kalan kisminin plani su sekilde olacaktir:

PLAN:

Béliim 20: Yazar
Boliim 21: Baslik
Bolim 22: Yayinevi
Bolim 23: Yayin Yeri
Bolim 24: Yayin Yili
Béliim 25: Baski Sayisi
Bolim 26: Cilt numarasi



Bolum 20
YAZAR

Yukarida 10 ve 12’nci Boliimlerde gordiigiimiiz gibi kitabin 6n dis kapa-

ginda ve
zarr’ nin

Yaz

keza i¢ kapaginda belirtilmesi gereken unsurlardan biri de kitabin “ya-
adidir.

ar kimdir? Yazar ismi nasil yazilmalidir? Buruda “yazar”a iligkin pek

cok konuyu inceleyecegiz. Once bu béliimiin plamini verelim.

PLAN:

10
11

12.
13.

14

15.
16.

17

18.
19.
20.
21.

22

23.

24

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33

. Yazar Kimdir?

. Onemi

. Yazarlik Karinesi

. Yazarin Zamanasimina Ugramaz Isim Hakki

Yazarin Sorumlulugu

. Kapakta Yazar Isminin Yeri ve Biiyiikligii
. Gergek Kisi Yazar

. On Isimlerin Kisaltilmas1 Meselesi

. Sadece Soyad: Kullanilabilir mi?

. Iki Soyadli Kadin Yazarlar

. Miistear Isimli Yazar

Yazarin Sifat1 ve Kurumu

Birden Fazla Yazar

. Cok Yazarh Kitaplarda Ik Yazarin Onemi

Olmiis Yazarlar

Tiirkiye’de “Thra¢ Edilmis Yazarlar” Olgusu

. Yazan Oldiikten Sonra Giincellestirilen Kitaplar

Sahte Yazarlar, Hayalet Yazarlar veya Kiralik Yazarlar
Katkida Bulunanlar

Editor, Derleyen veya Hazirlayan

Genel Editor veya Seri Editorii

. Yayin Editorii, Diizeltme Editorii, Yayin Koordinatorii, vb.nin fsmi, Kapakta Degil,
Kiinye Sayfasinda Zikredilebilir

Yazar+Editorlu Kitaplar

. Yayin Kurulu Degil, Editor veya Hazirlayanin Ismi Zikredilmelidir
Yazar Olarak, Heyet, Kurul veya Komisyon Gosterilmemelidir
Resimleyen

Sunus veya Onsoz Yazari

Yazar Olarak Kurum Adi1 (Kurumsal Yazarlar)

Yazar Ismi mi, Kurum fsmi mi?

Siparis Uzerine Yazilan Kitaplar

Yazarsiz Kitaplar

Anonim Eserler

. Cevirmen
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Simdi bu plan dahilinde konuyu inceleyelim:

1. Yazar Kimdir?

Kitap bir fikri eserdir. Hicbir eser, kendiliginden var olmaz. Her eserin bir
yaraticist vardir. Iste kitab1 yoktan var eden, onu yaratan, onu yazan kisiye “ya-
zar (miiellif, author, auteur)” denir.

KUTU 20.1: Yazar-Miiellif-Author.- Aslinda Tirkgce “yazar” kelimesi, kelime anlami itiba-
ryla, Ingilizce author ve Fransizca auteur kelimelerinin degil, ingilizce writer ve Fransizca
écrivain kelimelerinin karsiigidir. Ingilizce author ve Fransizca auteur kelimeleri, Latince auctor
kelimesinden gelir ki bu “yaratici”, “kurucu”, “yapic1” gibi anlamlara gelir. Yazar ise yazi yazan
kisi demektir. Komsu kizina mektup yazan ¢ocuk da bir “yazar"dir; ama bir author degildir. Bu
nedenle akademik kitaplarin yazarlarini “yazar” degil, author olarak isimlendirmek gerekir. Ne
var ki author kelimesinin karsiligi olarak Tirkcede yerlesmis bir kelime yoktur. Belki author igin
“yazar” kelimesini kullanmaktansa eskiden oldugu gibi “muellif” kelimesini kullanmak daha dog-
rudur. Ne var ki “muellif” kelimesi ginimuzde ¢ok eskimistir. Biz de eskidigi i¢in bu kelimeyi kul-
lanmiyoruz. Ginimiiz Tirkgesinde Ingilizcede olan “author-writer’ ayrimini ifade edecek kelime-
ler yoktur. Eskiden vardi. Authora “muellif’, writera “muharrir” deniyordu. Simdilerde “muellif”
icin de, “muharrir” icin de tek kelime (“yazar” kelimesi) kullaniliyor. Bu konuda ginimiiz Turkge-
si, Ingilizceye gére de, Fransizcaya gdre de, eski dilimize gére de fakirdir (Oz Tirkgelestirmenin
yol actigi dilde fakirlesmenin diger drnekleri igin bkz.: Kemal Gézler, Hukuk Dilinin Oz Tiirkge-
lesmesi Uzerine, Bursa, Ekin, 2021; s.81-90).

Eser lizerindeki biitiin fikri haklar, eser sahibine, yani yazara aittir ve yazar
tarafindan bagkalarina devredilmedikce de yazarin iizerinde kalmaya devam
eder. Yaymci gibi kitap iizerindeki diger kisilerin haklari, onlarin yazar ile yap-
tiklar1 bir sdzlesmeden kaynaklanir. Yazarin kendi kitabi iizerindeki hakki ise
bir s6zlesmeden degil, bir maddi fiildin, kitab1 yazmis olmasindan kaynaklanir.
Kitap lizerinde hak sahibi oldugunu iddia eden yayinci gibi diger kisiler, hakla-
rin1 ispat etmek icin bu haklarin dayanag olan s6zlesmeyi ibraz etmek zorun-
dadirlar. Yazarin ise yazdig: kitap iizerindeki hakkini ispat etmesi icin bir s6z-
lesme ibraz etmesine gerek yoktur; bunu beyan etmesi yeterlidir. Haliyle ayn1
kitap iizerinde birden fazla kisi yazarlik iddiasinda bulunuyorsa, kitabin kimin
tarafindan yazildig1 maddi vakia olarak ispata muhtactir.

Yazarm kitap lizerindeki hakki bir maddi fiilden, yayinc1 gibi diger kisile-
rin kitap iizerindeki haklar1 ise bir s6zlesmeden kaynaklandigi igin, yazarin
hakki kural olarak genel ve mutlaktir. Diger kisilerin haklar1 ise smirli ve istis-
nai niteliktedir. Diger kisiler, yazardan hangi haklar1 hangi kapsamda almislar-
sa onlarin haklar1 bununla sinirhidir. Diger kisilerin haklarmin varligi ve kap-
sam1 konusunda tereddiit ortaya cikarsa, istisnalar dar yorumlanir kurali uya-
rinca onlarin haklar1 dar, yazarin hakki ise genis yorumlanir.

Asagida gorecegimiz gibi yazarin adi kitabin kapaginda gosterilir. Bir ki-
tabr gercekte kim yazmis ise, o kitabin yazari odur; onun adinin kapakta yazil-
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mas1 gerekir. Bir kitab1 yazmadig1 halde bir kitaba bir kisinin isminin yazilmas1
intihallerin en biiyligiidiir ki buna “eser hirsizlig1” denir. Eser hirsizligi, Fikir
ve Sanat Eserleri Kanununa gore sugtur (m.71/1). Bu konuda bkz. infra, s.655.

Aymn sekilde birden fazla yazarlh kitaplarda da kimler kitabin yazilmasina
yazar olarak katkida bulunmus ise sadece onlarm ismi “yazar” olarak belirtil-
melidir.

2. Onemi

Asagida ayrintilariyla gorecegimiz gibi kitaplarin, yazar adi, bashgi, yayi-
nevi, yayin yeri, yayin tarihi gibi cesitli kiinye bilgileri vardir. Bu kiinye bilgi-
leri i¢cindeki en onemli ve birinci sirada gelen bilgi, hi¢ siiphesiz, “yazar adi”
bilgisidir. Bu nedenle, bir kitap zikredilirken birinci sirada yazarin adi zikredi-
lir. Kitap, bir fikii eser olarak yaraticisina, yani yazarina atfen zikredilir. Keza
ayn1 sebeple, yine ayrintilarim1 asagida gorecegimiz gibi kitabin kapaginda bi-
rinci sirada yazari adi verilmelidir.

Zira yaratici, her zaman yaratilandan daha énemlidir. Yazar ismi yaraticiyi,
kitabin baglhig1 yaratilam, yayinevi bir nevi dogumevini, yayin tarihi de bir nevi
dogum tarihini simgeler.

3. Yazarhk Karinesi

Kapakta yazilan kisi ismi, o kisinin o kitabin yazar1 oldugunu gosterir. Ka-
paktaki kisi ismi, eser sahipligine karinedir. Buna “yazarlik karinesi” ismini ve-
rebiliriz. Bu nedenle yazar isminin iistiine veya Oniine “yazar”, “yazan” gibi bir
ibare eklenmesi gerekli degildir. Baska bir sifat belirtilmemis ise, kapakta ya-

zan ismin o kitabin yazar1 oldugu kabul edilir.

4. Yazarin Zamanasimina Ugramaz Isim Hakki

5 Aralik 1951 tarih ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun
26’nc1 maddesine gore “eser sahibine taninan mali haklar zamanla mukayyet-
tir.... Koruma siiresinin bitiminden sonra herkes, eser sahibine taninan mali
haklardan faydalanabilir”. Aym1 Kanunun 27’ nci maddesine gore “koruma sii-
resi eser sahibinin yasadigi miiddetce ve oliimiinden itibaren 70 yil devam
eder”. Dolayisiyla yazarin oliimiinden yetmis yil sonra, yazarin kitabi, mirasci-
larindan izin alinmaksizin bagkalar1 tarafindan basilabilir, dagitilabilir ve sati-
labilir. Benzer hiikiimler bagka iilkelerin kanunlarinda da vardir. Bu siire gec-
tikten sonra kitap iizerinde yazarin mirasg¢ilarinin copyright’1 korunmaz; kitap
public domain’e diigsmiis olur; yani bir nevi kamu mali haline gelir.

Ancak kitabin public domain’e diismesi, yazarin kitabi tizerindeki manevi
haklarint degil, sadece mali haklarini sona erdirir. Zaten bu husus, 5846 sayili



504  BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA

10. iki Soyadh Kadin Yazarlar

Evli kadin yazarlarm iki soyadi olabilir. Zira Medenl Kanunumuzun
187’°nci maddesine gore, “kadin, evlenmekle kocasinin soyadini alir; ancak ev-
lendirme memuruna veya daha sonra niifus idaresine yapacag yazili bagvuruy-
la kocasinin soyadi 6niinde onceki soyadini da kullanabilir”.

Meden? Kanunun bu hitkmii olmasayd bile, hi¢ siiphesiz, kadin yazarlar
evlenmeden Onceki soyadlarini kitaplarinda yazar ismi olarak kullanabilirlerdi.
Nitekim Ozcan Karadeniz-Celebican ¢ok eskiden beri her iki soyadim da kitap-
larmin kapaklarinda kullanmistir. Ornegin bkz. Ozcan Karadeniz- Celebican,
Roma Hukuku, Ankara, AUHF Yayinlar1, 1983. Evlenmeden 6nceki soyadiyla
yayin yapmis ve bu isimle taninan bir kadin yazardan evlendikten sonra soya-
dint kitaplarinda da degistirmesini istemek biiyiik bir haksizliktir. Kald1 ki ev-
lenmeden Onceki soyadiyla yayin yapmuis bir yazarin bu soyadini siirdiirmesin-
de kiitiiphanecilik ve atif indeksleri bakimindan biiyiik yarar vardir.

Iki soyadli bir kadin yazar, isterse iki soyadini birlikte, isterse evlenmeden
onceki soyadini, isterse evlilik soyadim kullanabilir. Ornegin Ozge Okay
Tekinsoy, hem evlenmeden 6nceki, hem de evlilik soyadini; Ece Goztepe sade-
ce evlenmeden onceki soyadmi, Bilge Oztan ise sadece evlilik soyadim kul-
lanmaktadir.

Birden fazla soyadi olan kadin yazarlarin kapakta 6n adlarm kiiciik, so-
yadlarini ise biiylik harflerle yazmalarinda yarar vardir. Ciinkii baz1 orta adlar
soyadi sanilabilir. Ornegin “Ayse Giil Yilmaz” isimli bir yazarm adindaki
“Gil”tin 6nadi m1, soyadi m1 oldugunda tereddiit edilebilir. Bu nedenle iki so-
yadini da kullanan kadin yazarlarin kitap kapaklarinda 6nadlarini kiiciik harfle,
soyadlarmi da biiylik harfle yazmalarinda veya soyadlar1 arasinda tire igareti
koymalarinda yarar vardir. Ug problemli 6rnek:

- istanhul ' KADINLARA
iiprbnanasisigs) | YONELIK SIDDET

Tdare Hukuku Agsundun Bir ineeleme

Meltem Dikmen Caniklioglu, Sivil

Meltem Kutlu Girsel, Istanbul Tijen Diindar Sezer, insan Haklari
Toplum ve Tlrkiye Demokrasisinde- Menkul Kiymetler Borsasi, Hukuku Agisindan Kadinlara Yéne-
ki Izdigtmleri, Ankara, Seckin, 2006. Ankara, Turhan, 2003. lik Siddet, Ankara, Turhan, 2019.

Yukarida iic Ornekte de yazarlarin isimleri yanlis yazdmustir. “Meltem
Dikmen Caniklioglu” isminde “Dikmen” Onadi degil, soyadidir. Caniklioglu
gibi biiylik yazilmaliydi. “Meltem Kutlu Giirsel” isminde “Kutlu” 6nad1 degil,
soyadidir; biiyiik yazilmaliydi. Keza “Tijen Diindar Sezer” isminde “Diindar”
on isim degil, soy isimdir biiyiik yazilmaliydu.
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11. Miistear isimli Yazar

Bir yazar “miistear (takma) isim (pseudonym)” ile kitap yayinlayabilir. Ha-
liyle ISBN ve bandrol beyannamesinde yazarin takma isminin yaninda gercek
ismi de belirtilir. Keza kitab1 basan matbaa tarafindan savciliga gonderilen niis-
halarda yazarin gercek isminin belirtilmesi zorunludur. Keza yazar ile yayinevi
arasinda yapilan so6zlesmede yazarin gercek ismi ve gergcek imzasi da bulunur.
Miistear isim, kitaptan kaynaklanacak hukuki ve cezal sorumluluktan ka¢gmak
icin bulunan bir yol degildir.

Yazar ile yayimnci arasinda akdedilecek yayin sézlesmelerinde yazarin hem
gercek adi, hem de miistear adi belirtilmelidir. Cesitli formiiller kullanilabilir:
“Cemal Siireya miisteariyla Cemalettin Seber” gibi. Haliyle her durumda tek
imza vardir; o da gercek kisinin imzasidir.

Haliyle edebi eserlerde miistear isim kullanilabilir. Keza icerigi tartismaya
cok acik deneme niteligindeki eserlerde de miistear isim kullanilabilir. Peki
ama akademik eserlerde miistear isim kullamlabilir mi?

Kanimizca bir akademisyenin kendi alaninda miistear isimle kitap yazma-
sini1 gerektirecek mesru bir sebep yoktur. Bir akademisyen ne diye miistear bir
isimle kitap yayinlasin? Bir akademisyenin ne diye yazdig kitapta kendi ger-
¢ek ismini gizlemeye ihtiyaci olsun?

Bir Ornek.- 2007 yilinda Ankara’da Armn Yaymevi tarafindan yayinlanan
Tiirk Anayasa Hukuku isimli kitabin yazar ismi olarak gosterilen “Adnan
Kiigtikmustafaoglu” ismi bir takma isimdir. Tiirkiye’de bu isimli bir anayasa
hukukcusu yoktur. Bir anayasa hukukc¢usunun takma isimle “Tiirk Anayasa
Hukuku” kitabr yazmasinin sebebi anlasilamamaktadir. Yakindan incelendigin-
de s6z konusu kitapta yiginla usilsiiz . "_'7“*_,
alint1 oldugu goriilmektedir. Muhteme- "-””’Tlﬁb‘ IUSTAFAOG ’ms
len yazar, bu durumun dogurabilecegi

hukuki ve cezai sorumluluktan kur- 1 URK ANAYASA |

tulmak icin takma isimle kitap yayin- HUKU KU
lama yoluna gitmistir. Haliyle bu

amagla takma isim kullan11mas1, bilim Adnan Kugukmustafaoglu Turk Anayasa Hukuku
etigine tamamuyla aykiridir. Ankara, Arin Yayinlari, 2007.

Miistear isim uygulamasi kotii niyetli yazarlar veya yayinevleri tarafindan
kotiiye kullanilmamalidir. Bagkalarma kara calmak i¢in yazilan bir kitapta ger-
cek yazarm isminin gizlenmesi ahlaksizliktir.

Ancak baz istisnal durumlarda bir akademisyenin takma isim kullanmasi
mesru goriilebilir. Ornegin bir akademisyenin giristigi siyasi miicadelede kendi
kimligini gizlemek ve kisisel giivenligini bu sekilde saglamak i¢in takma isim
kullanmasinin mesru oldugu soylenebilir. Ornegin bir diktatorliikte bir hukuk
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20. Editor, Derleyen veya Hazirlayan

Kitap bir yazarmn editorliigiinde hazirlanmig birden fazla yazarm yazdigi
cesitli boliimlerden olusan bir kitap ise, yani bir “kolektif eser” ise, editoriin
ismi kapakta aynen yazar isminin belirtildigi gibi belirtilmelidir. Bu kitabin
eser sahibi editordiir. Kapakta o kisinin “editor” oldugu, isminin Oniine veya
istiine “Editor” yazilarak acgikca belirtilmelidir. Zira bu tiir sifatlar belirtilme-
den bir kitabin kapaginda verilen ismin o kitabin yazar1 oldugu sonucu ¢ikar.

Bazen belli bir konuda ¢esitli yazarlarin daha once yayinlannmis makaleleri
veya cesitli kitaplardan boliimler secilip bir araya getirilir ve yayinlanir. Bunla-
ra “derleme eser” denir. Bu durumda bu isi yapan kisinin ad1 kitabin kapaginda
“derleyen” sifatiyla verilmelidir. Derleme de bir fikri eserdir. Derlemenin i¢in-
de bulunan her bir boliimiin eser sahibi baska bir yazar olsa da derleme biitiinii
itibariyla bir eser olusturur ve eser sahibi derleyenin kendisidir.

Kitap belli bir konuda yapilmis bir ictihat veya mevzuat derlemesi de ola-
bilir. Bu durumda konuyla ilgili ictihatlar1 veya mevzuati toplayan, bunlari belli
bir sistem dahilinde siralayan ve bir arada yayinlayan kisinin ismi kitabin ka-
paginda “hazirlayan” veya “derleyen” sifatiyla verilmelidir. Bu sifatlar, “Ed.”,
“Haz.”, “Der.” seklinde kisaltilabilir.

Derleme eserde, kitapta yer alan biitiin boliimlerin yazarlarinin isimlerinin
kapakta belirtilmesine gerek yoktur. Bir grafik unsur olarak belirtilebilir. Ama
bunlar bir kiinye bilgisi degildir ve atifta kullanilmaz.

Ingilizcede ¢ogunlukla editériin ismi kapakta “edited by... (... tarafindan
edite edilmis)” formiiliiyle, Fransizcada ise “sous la direction de ... (... yone-
timi altinda)” formiiliiyle ifade edilir. Tiirkcede bu konuda bir standart yoktur.
Bazen “editor”, bazen “derleyen” ve bazen de “hazirlayan” sifati kullanilmak-
tadir. Bunlarin arasinda bir farkin olup olmadigi da belli degildir. Cogunlukla
bunlar birbirinin yerine kullanilan sifatlardir.

Bununla birlikte biz doktrinden yapilan derlemelerde, yani makale derle-
melerinde “editdr”, mevzuat veya ictihat derlemelerinde ise “derleyen” veya
“hazirlayan” sifatlarinin kullanilmasinin daha dogru oldugu diisiiniiyoruz. Asa-
gida ornekler verilmisgtir:

Ersin Sibel
Kalaycioglu Inceoglu
ve Ali Yasar (Ed.),

Saribay Avrupa
(Ed.), Tark Insan
Siyasal Ha- Haklari
yati: Tarki- ] Sozles-
ye'de Politik _;L mesi ve
Degisim ve [ — Anayasa,
Modernles- : | Istanbul,
me, Istanbul, Beta,
Sentez, 6. Prafi B e IEESEL] 3. Baski,
Baski, 2016. Tirklve'ds Folitik Daflimae Madamlesma | i 2013.




Boliim 21
BASLIK

Kitaplarin birbirinden ayrildig:1 temel kiinye bilgilerinden ikincisi “bagslik-
larrdir. Bu nedenle “baslik” konusu, ayri bir boliim olarak incelenmeyi hak
ediyor. Bir kitap sadece yazarmin adiyla degil, ayn1 zamanda bashgiyla zikredi-
lir. O nedenle kitabin bashg, kitabin dis 6n kapaginda ve i¢ kapaginda, yazari-
nin adinin altinda gosterilmelidir. Iste bu boliimde kitaplara baslik konulurken
dikkat edilmesi gereken kurallar1 gorecegiz. Once bu béliimiin planini verelim.

PLAN

. Tanim

. Bagligin Onemi

. Baslik, Icerigi Tam ve Dogru Bir Sekilde Yansitmahdir

. Baglik, Tlgi Cekici ve Akilda Kalict Olmalidir

. Baglikta Tasarruf Ilkesi

. Kitabin Tiiriine Gore Baglik

. Tiirkcede Kitap Basliklarinda Kelimelerin Hepsi Biiyiik Harfle veya Sadece {lk Harfle-
ri Biiyiik Harfle Yazilmalidir

8. Bashikta Noktalama Isaretleri

9. Baslik icindeki Bagliklar

10. Bashkta Gegen Yabanci Kelimelerin Yazilmasi

11. Baglikta Diger Vurgular

12. Baghgim Kisimlari: Ana Bashk, Ust Basglik ve Alt Baghik

13. Ana Baglik+Alt Baglhik

15. ki Alt Baslik Olabilir mi?

16. Ust Baslik+Ana Baslik

17. Ust Baslik+Ana Baslik+Alt Baslik

18. Cifte Basliklar

19. Asin1 Bagliklar

20. Kitabin Tiirtinii Gosteren Bagliklar

21. Baghiginin Bir Parcasi Olarak Dizi Isimleri

~N O R LN

Basglhigin tantmyla ise baglayalim.

1. Tammm

“Baslik (title, titre)”, kitabin “ismi”dir. Bu nedenle “kitabin bashigr” terimi
yerine “kitabin ismi” terimi de kullamilabilir. Baglik, kitabin yazari tarafindan
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konulur. Nasil ¢ocuga isim koyma hakki ana-babaya ait ise, kitaba isim koyma
hakki da onun yaraticist olan yazara aittir. Baslik, haliyle, az ya da cok kitabin
icerigini yansitmali, hi¢ olmazsa kitabin icerigi hakkinda bir fikir vermelidir.

2. Bashgin Onemi

Onceki boliimde, yaraticinin yaratilandan daha onemli olmasi gibi, yaza-
rin, yani kitabin yaraticisinin isminin de kitabin isminden daha énemli oldugu-
nu, bu nedenle de yazar isminin kitabin isminden dnce gelmesi gerektigini soy-
lemistik.

Bununla birlikte, baghk da fevkalade énemlidir. Bir kere, birden fazla co-
cugu olan bir babanin ¢ocuklar1 nasil sadece babalarmin ismine atfen ¢agrila-
mazsa, aym sekilde birden fazla kitab1 olan bir yazarin kitaplar1 da sadece yaza-
rinin ismine atfen zikredilemez. Bu nedenle kitaplarin isimleri, yani bagliklar
da, bir ayiric1 unsurdur; dolayistyla kiinye bilgisi olarak bu unsurun da zikre-
dilmesi gerekir.

Diger yandan, uygulamada nadir de olsa, su ya da bu sebeple, yazar1 olma-
yan, daha dogrusu yazari belirtilmeyen kitaplar vardir. Ancak bashgi olmayan
kitap yoktur.

Baslik koymayla ilgili bazi kurallardan veya onerilerden bahsedebiliriz.
Bunlar sunlardir:

3. Bashk, Icerigi Tam ve Dogru Bir Sekilde Yansitmahdir

Baslik haliyle kitabin icerigini en iyi sekilde yansitmalidir. Ders kitab1 gibi
genel eserlere baslik koymada biiylik bir problem yoktur. Ders kitaplari, Ana-
yvasa Hukuku, Medeni Hukuk gibi ¢ok bilinen isimler tasir ve bunlar kitabin ko-
nusunu gosteriler. Ancak monografilerde baslik koyma nispeten zordur. Konu-
lan bagslik, monografinin inceledigi konunun ne oldugunu tam ve dogru bir se-
kilde gostermelidir.

Bir monografinin konusunda bir karisiklik var ise, bu karigiklik monogra-
finin bashgina da yansir. Kafasi karisik yazarlar, konuyu tam ve acik bir sekil-
de belirleyemez. Bunlarin koyacag: baslik da tam ve agik olmaz.

Baz1 monografilerde ise konu bellidir ancak yazar asil konuya gecmeden
once hacim bakimdan asil konuya ayirdig1 yer kadar, giris niteliginde, konunun
tarihsel gelisimine, teorik cercevesine vs. yer verir. Bu durumda kitabin bashigi
da problemli héle gelir. Ornegin 400 sayfalik bir kitapta baghgn ifade ettigi
konu gergekte 200 sayfa civarinda kalr. Ozellikle yiiksek lisans veya doktora
tezi gibi caligmalarda bu problem siklikla goriiliir.
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4. Bashk, Ilgi Cekici ve Akilda Kahci Olmahdir

Emile Zola’mn Dreyfus ola- |- by e e
yinda Cumhurbagkan Félix Faure’a | weui s L’ A U R 0 H E :
hitaben kaleme aldig1 ve 13 Ocak - S o
1898 tarihli L’Aurore gazetesinde !l A(‘.‘; l‘!lls_e. ens
yaymnladigi iinli agtk mektubu |LETTRE AU PRESIDENT DE LA REPUBLIQUE
“J’accuse (Sugluyorum)” basghgini Jrige EBNCIRE 20T
tagir. Bashk kisa, vurucu ve akilda |7 s
kalicidir. Bu agik mektup, diinya ta- |
rihinde muhtemelen politik edebi- e e

. . Emile Zola, “J'accuse”, L’Aurore, 13 Ocak 1898.
yatin en etkili metnidir. Kaynak: https:/tr.wikipedia.org/wiki/
Dosya:Zola_Jaccuse.jpg (Tarayan: Van Nuytts)

Emile Zola’nin “J’accuse” bashgi kadar etkileyici olmasi bile, kitap ve
makale basliklar1 da kisa ve etkileyici olmalidir.

Iyi bir bagh@in kitabin icerigini tam ve dogru bir sekilde yansitmasi yet-
mez; bu bashigin ayn1 zamanda potansiyel okuyucunun ilgisini ¢cekmesi ve akil-
da kalic1 olmasi gerekir.

Ornegin 16 Nisan 2017 tarihinde oylanan Anayasa Degisikligi Kanunu
hakkinda 2017 yilinin Ocak-Mart aylarinda yayimladigimiz makaleleri topladi-
gimiz kitaba “Elveda Anayasa” basligini koyduk (Kemal Gozler, Elveda Ana-
yasa, Bursa, Ekin, 2017). Bu baslik ilgi cekti ve okuyucularin aklinda kaldi.

Ancak yukaridaki birinci amag (basligin icerigi tam ve dogru bir sekilde
yansitmast) ile ikinci amag (baslhigin ilgi ¢ekici ve akilda kalic1 olmasi) ¢ogun-
lukla birbiriyle gelisir. ilgi cekici bir baslik konuyu tam ve dogru olarak yan-
sitmayabilir. Bdyle bir durumda hi¢ olmazsa, kitabin icerigini dogru bir sekilde
tasvir eden bir alt baghig ilgi cekici baghigin altina koymakta yarar vardir.

Ornegin yukarida 6rnek olarak
verdigim Elveda Anayasa baslikl Kemal Gozler
kitabima bu amacla su alt bashg: ELVED A AN AYASA
koydum: “16 Nisan 2017,(16 Oyla_ 16 Nisan 2017"de Oylayacagimmz. Anayasa
yacagimiz  Anayasa Degisikligi Degisikligi Hakkinda Elesliriler
Hakkinda Elestiriler”.

Baglik koymanin icerigi tam ve dogru bir sekilde yansitmak ve ilgi ¢ekici
ve akilda kalict olmak gibi iki amaci vardir. Bu amagclara ulasmaktaki basari
her yazarin kisisel yeteneklerine kalmustir. Nihaf tahlilde, kitabin basliginin ba-
sarisi, iceriginde de oldugu gibi, yazarin entelektiiel kapasitesine ve dzgiinlii-
giine baghdir. Bu nedenle baslik koymanin icerigiyle ilgili daha fazla bir sey
sOylemeye gerek yoktur. Simdi baslhigin sekli ve stilistik unsurlarina gegelim.
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Bazen de alt baslik kitabin konusunun cografi sinirlarini ¢izmek icin kulla-
nilir. Ornekler:

Hamide BAGCECI Fre GOITERE
: INSAN HAKLARININ
SIYASAL KATILIM . sl
ARACI KﬂRUHHn_'GIHDA BECIC TEDBIR
[_}I_.;&RAK"RI.EFERANDUM: hriparn kit
Avrupa Birligi ve Tirkiye Uygulomalan Amanyoe Tikis Emeklei
b X
Ozan Erdzden, Gegmigle Yiiz- Hamide Baggeci, Siyasal Katilim Ece Goéztepe, Insan Haklarinin
lesme ve Ceza Adaleti: Yugos- Araci Olarak Referandum: Avrupa Korunmasinda Gegici Tedbir:
lavya Deneyimi, Ankara, Dost, Birligi ve Tirkiye Uygulamalari Avrupa Insan Haklari Mahke-
2017. Istanbul, On Iki Levha, 2020. mesi, Almanya ve Tirkiye Or-

nekleri, istanbul, On ki Levha,
Istanbul, 2017.

Alt baslik, bir kitabin tiiriinii belirtmek icin de kullanilir. Ornekler:

Kemal Gozler ] ZJ i
_ _ aare
ANAYASA HUKUKUNUN
— ! J
GENEL ESASLARI Hukuku
Ders Kitabi Pratik Galis sma Kitabi
Kemal Goézler, Anayasa Hukukunun Genel Oguz Sancakdar et al.,
Esaslari: Ders Kitabi, Bursa, Ekin, Idare Hukuku: Pratik Calisma Kitabi,
11. Baski, 2019. Ankara, Segkin, 10. Baski, 2019.

Basligin sadece bir soru ciimlesinden olusmasi uygun olmaz. Soru climlesi
alt baglikta gecebilir. Eger baslikta bir soru climlesi var ise bu basligin altina bir
tasviri alt bashk koymakta yarar vardir. Ornekler:

BERNARD LEWIS
Kemal Gozler
HATA
DEGISIKLiIGI GEREKLI Mi?
NEREDEYDI? 1982 Anayasasi igin
Dogu'nun 300 Yildir Cevabim Bir Savunma
Aradipt Soru

Bernard Lewis, Hata Neredeydi? Dogunun 300 Kemal Gdzler, Anayasa Degisikligi Gerekli mi?
Yildir Cevabini Aradigi Soru, Gev.: M. Murtaza 1982 Anayasas Igin Bir Savunma, Bursa,

Ozeren, istanbul, Kronik, 2020. Ekin, 2001.

Yukaridaki iki ornekte de ana baslik bir soru ciimlesinden olusmaktadir.
Alt basliklar olmazsa, her iki kitabin da igerigi hakkinda dogru bir bilgi sahibi
olunamamaktadir.
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YAYINEVi

Kitap bir ¢cocuga ve yazar da ¢ocugun anasina benzetilebilirse “yayinevi”
de “dogum evi’ne benzetilebilir. Yayinevi kitabin dogdugu, giin yiiziine ¢iktigi,
umuma arz edildigi yerdir. Bu boliimde yayinevine iliskin ¢esitli bilgiler verip
kitaplarda yaymnevinin gosterilmesine iligkin gesitli kurallar1 gorecegiz. Once
bu boliimiin planini verelim.

PLAN:

— =0 00 O\ AW

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.

Ol’lC

. Tanim1 ve Onemi

. Hukuki Yaklasim: Yayin ve Yayincit Kavramlar

. “Basimer” (Matbaa) Kapakta Degil, Kiinye Sayfasinda Gosterilir

. Matbaa Yaymevi Yerine Geger mi?

. Dagitime1 Yazilmaz

. Terimler: Yayinci, Yayimnevi, Yayinlari, Yayincilik, Kitabevi, vs.

. Yayinevi Cesitleri

. Universite Yayinevleri

. Yayinevinin Isminin, Adresinin ve Sertifika Numarasinin Belirtilmesi
0.
1

Ortak Yayinlar: Birden Fazla Yaymnevi Tarafindan Yapilan Yayinlar

. Bir Proje Kapsaminda Yazilan ve Yayinlanan Kitaplar (Projeyi Finanse Eden Kuru-
lus Yayinci Degildir)

Bagl Sirketler Tarafindan Yapilan Yayinlarda Yayinevinin Gosterilmesi

Universite Yayinevlerinin Ozel Yayinlari

Yayinevinin Markalar1

Yayinevi Isimlerinden “Yayinevi”, “Yaynlar1”, “Yayincilik” Gibi Kelimeler Crkari-
labilir

Yayinevi Isimlerinden Ticaret Unvanlar Cikarilmalidir

Yayin Numarast Kapakta Gosterilmemelidir

Yayinct Olarak Yazar: Yazarin Kendi Kitabin1 Kendisinin Yayinlamasi

Yagmaci Yayincilik: Sahte Yayimevleri

Yayinevi Belirtilmemis Kitaplar

Kapakta Varsa Dizi ismi Belirtilebilir

e yayinevinin ne oldugunu ve neden énemli oldugunu goérelim.

1. Taminu ve Onemi

Yukarida Boliim 20’de gordiigiimiiz gibi bir kitap yazar tarafindan yazilir.
Kitap, yazarin eseridir. Yazarn amaci, kitabinin okuyucular tarafindan okun-

masidir.
okuyucu

Dolayisiyla kitabin okuyuculara ulagtirilmasi gerekir. Bir kitabin hedef
su birkag kisiden ibaret ise, yazar yazdig1r metni kendisi yazicidan bir-



BOLUM 22: YAYINEVI 551

kac niisha alarak veya fotokopi yoluyla ¢ogaltabilir. Bunlar1 bir sekilde ciltle-
yip, kapak takip, birka¢ kisiden ibaret olan okuyucularina iicret karsiliginda ve-
ya Ucretsiz olarak verebilir veya gonderebilir. Kitabin okuyucu kitlesi birkac
kisiden ibaret olsaydi, yazar ile okuyucu arasina, baska kisilerin, yani yayinci-
larin girmesine gerek kalmazdi.

Ne var ki genellikle yazarlar, kitaplarimin birkag kisi tarafindan degil, yiiz-
lerce, binlerce hatta imkan olursa milyonlarca kisi tarafindan okunmasin ister-
ler. Haliyle bir yazarin kendi basina, kendi kitabindan matbaada binlerce niisha
bastirmasi, bunlar1 dagitmasi, okuyuculara ulastirmasi, satmasi, vs. miimkiin
degildir. Bu is, bilyiik bir organizasyon, emek ve sermaye gerektirir. Yazarin
ise bu igle ugrasacak teknik bilgisi, uzmanligi ve sermayesi yoktur. Daha da
Onemlisi yazarin zamanini, bu tiir islere degil, yazmaya ayirmasi lazimdir.

Iste bu nedenle, bu isler, “yayinc1” veya “yaymevi” dedigimiz bir kisi veya
isletme tarafindan yapilir.

Yayinevi, yazar tarafindan yazilmig bir kitabin ¢ogaltilmas: ve onun oku-
yuculara ulastirilmasi isini yapan isletmedir. Haliyle yayinevinin bunu yapa-
bilmesi icin Oncelikle kitabin cogaltilmasi ve niishalarinin dagitilmas: ve satil-
mas1 hakkini yazardan bir sozlesmeyle devralmasi gerekir. O hilde yayinevini,
yazar ile yaptig1 bir yayin s6zlesmesi uyarinca, yazar tarafindan yazilmis kitabi
cogaltan ve dagitan isletme olarak tanimlayabiliriz.

Yazilan kitabin okuyucuya ulagmasi icin gereken sermaye, emek ve teseb-
biis giicii yayinevi tarafindan saglanir. Yazar ile yaptig1 s6zlesme uyarinca basi-
lan niishalarin sahibi de yayinevidir. Yayinevleri ortaya ¢ikmamis olsaydi, gii-
niimiizdeki yayin sektorii bu kadar gelismis olamazdi. Bu kadar ¢ok kitap ya-
yinlanmaz, okuyucular bu kadar cok sayida kitaba kolayca ulasamazlardi. O
nedenle yayinevleri, bir kitabin ortaya ¢ikmasi ve okuyuculara ulagmas siire-
cinde, yazardan sonra en ¢ok rol iistlenen kurumlardir. Goriildiigii gibi bir kita-
bin hayatinda yayinevi fevkilade onemlidir. Bu nedenle gerek kitabin dis kapa-
ginda gerekse i¢ kapaginda yayinevinin adinin belirtilmesi gerekir.

2. Hukuki Yaklasim: Yayin ve Yayinc1 Kavramlari

9 Haziran 2004 tarih ve 5187 sayili Basin Kanununun 2’nci maddesinin b
bendine gore “yayim, m.2”, “basilmis eserin herhangi bir sekilde kamuya su-
nulmasint” ifade eder. Ayni maddenin “j” bendinde ise “yayimci”, “bir eseri
basilmis eser durumuna getirip yayimlayan gercek veya tiizel kisi” olarak ta-
nimlanmistir. Aymt maddenin (k) bendinde ise “basimci”y1 “bir eseri basim
araclar1 ile basan veya diger araclarla ¢cogaltan gercek veya tiizel kisi” olarak

tammlanmistir.
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Dernek veya Vakiflar.- Haliyle bir dernegin veya bir vakfin da yayinevi
olmas1 miimkiindiir. Ornegin bu kitapta kendisine pek ¢ok atif yapilan Publication
Manual of the APA’nin yayincist “American Psycological Association (Amerikan Psi-
koloji Dernegi)”dir. Tiirkiye’de Tiirkiye Ekonomik ve Sosyal Etiitler Vakfi (TESEV),
Uluslararasi Stratejik Arastirmalar Kurumu (USAK) gibi kitap yayinlayan pek ¢ok der-
nek veya vakif vardir.

KUTU 22.2: Yayincilik Sektérii: Biiyiik Yayinevlerinden Ornekler.- Bati (lkelerinde
¢ok blylk yayinevleri vardir. Bunlarin bazilari gokuluslu sirketlerdir. Yayincilik sektérinin éne-
mini géstermek i¢cin bunlardan érnekler vermekte yarar vardir.

Hollanda merkezli olan RELX Group, 40 llkede faaliyet géstermektedir. 2020 yilinda yillik is
hacmi 14 milyar 145 milyon sterlindir. 2020 yili itibariyla sirkette diinya ¢capinda 33.200 kisi ¢a-
lismaktadirs. RELX Group, Reed ve Elsevier yayinevlerinin 1993 yilinda birlesmeleriyle kurul-
mustur. Reed yayinevi, Ingiltere’de Kent yakinlarinda Maidstone kasabasinda 1895 yilinda
Albert E. Reed tarafindan kurulmustu. Elsevier ise 1880 yilinda Amsterdam’da Jacobus George
Robbers tarafindan kurulmustu®.

LexisNexis yayinevi RELX Group’un iginde yer alir. 10.000 kisinin ¢calistigi blyuk bir sirkettir?o.

ABD’de West Publishing, 1872'de St. Paul, Minnesota’da John B. West tarafindan kurul-
mustur'’. 2010 yilinda Thomson Reuters tarafindan satin alinmigtir.

Thomson Reuters, 24.400 kisinin calistigi yillhk is hacmi 2019 yili itibariyla 17 milyar dolari
gecen Kanada merkezli ¢ok uluslu bir sirkettir'2.

Wolters Kluwer, 2020 yili itibariyla 19,200 kisinin ¢alistigi yillik geliri 4 milyar avroyu gegen
¢ok uluslu blyik bir sirkettir's. Bu sirket 1987 yilinda Wolters yayinevi ile Kluwer yayinevinin bir-
lesmesi sonucu kurulmustur'4. Wolters, Jan-Berend Wolters tarafindan 1836 yilinda Hollanda’da
Groningen sehrinde kurulmustu. Kluwer ise 1889 yilinda Aebele Everts Kluwer tarafindan tek ki-
si isletmesi olarak kurulmustu's.

Oxford University Press ve Cambridge University Press i¢in biraz asagiya (s.566) bakiniz.
Fransa’da Hachette Livre, 1826 yilinda kurulmus, 2018 yili itibariyla 1587 kisinin ¢alistigi ve
2021 yili itibariyla 2,4 milyar avro is hacmi olan bir yayinevidir'e.

Almanya’da C. H. Beck yayinevi, ginumizde 550 kiginin ¢alistigi blyuk bir sirkettir'?. Bu
yayinevi 1763 yilinda Nérdlingen kasabasinda Carl Gottlob Beck tarafindan kurulmustur. Sirket
yine Beck ailesinin mdlkiyetinde olup Carl Gottlob Beck'in altinci kusak torunlarindan olan Hans
Dieter Beck ve Wolfgang Beck tarafindan idare edilmektedir1s.

Fransa’nin en biyik hukuk yayinevlerinden birisi olan Dalloz, 1845 yilinda Désiré Dalloz ta-
rafindan kurulmustur'®. 2005 yilinda Lefebvre Sarrut grubu tarafindan satin alinmigtir2.

8. https://en.wikipedia.org/wiki/RELX_Group (E.T.: 6 Arahk 2021).

9. https://en.wikipedia.org/wiki/RELX_Group (E.T.: 6 Aralik 2021).

10. https://www.lexisnexis.com.au/en/about-us/about-lexisnexis (E.T.: 6 Aralik 2021).
11. https://en.wikipedia.org/wiki/West_(publisher) (E.T.: 6 Aralik 2021).

12. https://en.wikipedia.org/wiki/Thomson_Reuters (E.T.: 6 Aralik 2021).

13. https://en.wikipedia.org/wiki/Wolters_Kluwer (E.T.: 6 Arahik 2021).

14. http://www.wolterskluwerfs.com/our-history.aspx (E.T.: 6 Aralik 2021).

15. https://en.wikipedia.org/wiki/Wolters_Kluwer (E.T.: 6 Arahik 2021).

16. https://fr.wikipedia.org/wiki/Hachette_Livre (E.T.: 6 Aralik 2021).

17. https://en.wikipedia.org/wiki/C.H._Beck (E.T.: 6 Aralik 2021).

18. http://rsw.beck.de/cms/?toc=Service.91; https://de.wikipedia.org/wiki/Verlag C.H.Beck (E.T.: 6 Aralik 2021).
19. https://fr.wikipedia.org/wiki/Dalloz#Historique (E.T.: 6 Aralik 2021).

20. https://fr.wikipedia.org/wiki/Dalloz (E.T.: 6 Aralik 2021).
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rini ilgilendiren bir konu degildir. O nedenle yaymnevlerinin isminde gecen
“Limited Sirket (Ltd. Sti)” veya “Anonim Sirket (A.S.)” ibarelerini kiinye bil-
gisinde gostermemek gerekir. Ayni sey, yabanci dillerdeki “Company”, “Co.”.,
“Inc.”, “Ltd.”, “S.A.”, “GmbH” gibi sirket ad1 ve kisaltmalar1 i¢in de gegerlidir.

Ornegin kitabin 6n dis ve i¢ kapaginda “Beta Basim Yayim Dagitim A. S.”
veya “Beta Basim Yayim Dagitim” degil, sadece “Beta” yazmak yeterlidir. Yi-
ne kitap kapagma “Seckin Yayincilik San. ve Tic. A. S.,” degil, “Seckin Ya-
yincilik” veya sadece “Seckin” yazmak yeterlidir.

17. Yayin Numarasi Kapakta Gosterilmemelidir

Yaynevleri, genellikle yayinladiklar: kitaplara bir numara verirler. Numa-
ra bazen geneldir, bazen de belli bir dizinin i¢inde verilir. Yayinevi acisindan
kitapla ilgili islerin yiiriitiilmesi, takibi, stoklanmasi, dagitilmasi1 vb. bakimlar-
dan 6nemli olabilir. Keza kitab1 yayinevinden siparis edecek perakende satis
yapan kitapcilar acisindan da yayin numarasi 6nemli olabilir. Yayin numarasi,
gosterilecekse, kitabin 6n dig kapaginda veya i¢ kapaginda degil, kitabin kiinye
sayfasinda gosterilmelidir. Kapagi agirlastirmamak gerekir.

Bununla birlikte Tiirkiye’de eski yillarda iiniversite yayinlarindan ¢ikan ki-
taplarda yayin numaralar1 6n kapakta gosterilmekteydi. Ornek olarak yukarida
463’iincti sayfada verilen Recai Galip Okundan’in Umumi Amme Hukuku ve
Adnan Giiriz’in Hukuk Felsefesi baglikli kitaplarinin kapaklarma bakilabilir.

18. Yayinc1 Olarak Yazar: Yazarin Kendi Kitabim Kendisinin
Yayinlamasi

Bir yazarin kendi kitabin1 kendisinin yayinlamas: miimkiindiir. Ama yuka-
rida da acikladigimiz gibi, bir yazarin bu isi kendi basina yapmasi ¢ogunlukla
¢ok zordur. Kitabin basilmasi, dagitilmasi, satilmasi, cogunlukla bir yazarimn al-
tinda kalkamayacag bir is yiikii getirir. Keza bu is de ayr1 bir uzmanlik konusu
ve bir organizasyon isidir. Bu nedenle yazarlar, kitaplarim1 kendileri yayinla-
mak yerine, kitaplarinin basma ve yayma haklarim1 yapacaklar1 bir sozlesmeyle,
belli sartlar ve sinirlar dahilinde yayinevlerine devrederler. Kitabin umuma arz
isini yayinevi yapar.

Ancak buna ragmen, bir yazarin, yayin hakkin bir yaymevine devretme-
den, bu isi kendisinin yapmas: hukuken miimkiindiir. Yazar, kendi yazdig: ki-
tabin maliyetini kendi kargilayarak bir matbaada bastirabilir, cogaltabilir, kita-
bin niishalarimi1 kendisi iicretli veya iicretsiz olarak umuma arz edebilir. Bunu
yaparsa “yayinci” sifatint kazanir. Siiphesiz bu durumda, yayinci sifatinin vergi
hukuku ve ticaret hukuku agisindan doguracag sonuglar vardir. Ancak bu so-
nuglar, bilimsel yazma uslleri konusunu inceleyen bu kitap agisindan dnemli
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YAYIN YERi

“Yayin yeri (place of publication)” baslikli bu kisa boliimiin plan1 su se-
kilde olacaktir:

PLAN:

1. Tanim1 ve Onemi

2. Yaym Yeri, Kitabin Basildig1 Yer Degil, Yaymevinin Merkezinin Bulundugu
Yerdir

. Yayin Yeri, Yerlesim Yeri Olarak Verilmelidir

. Yaymn Yeri Mutlaka Belirtilmelidir

. Tiirkge Ismi Olan Yabanci Sehirler Tiirkge Olarak Yazilmalidir

. Ortak Yayinlarda Her Bir Yayinevi igin Ayr1 Yaym Yeri Gosterilmelidir

. “Ana Sirket”e Bagh Bir “Bagh Sirket” Tarafindan Yapilmis Yayinlarda Bagl
Sirketin Bulundugu Yer Yayin Yeri Olarak Gosterilmelidir

. Ayn1 Yayinevinin Yayinladig1 Kitapta Yayin Yeri Olarak Birden Fazla Sehir
Gosterilebilir mi?

NN R W

e}

“Yayin yeri’nin ne oldugunu ve neden énemli oldugunu gérmekle ise bag-
layalim.

1. Taminu ve Onemi

Onceki boliimlerde kitap bir cocuga benzetilebilirse, yazar ¢ocugun anne-
sine, kitabin baslig1 cocugun ismine, yayinevi de dogumevine benzetilebilir di-
ye yazmugtik. Ilave edelim: Kitap icin yaymn yeri de ¢ocugun dogum yerine
benzetilebilir. Nasil cocugun dogum yeri, onun kimliginde yaziyorsa, kitabin
da yayin yeri kapaginda ve kiinye sayfasinda yazmalidir.

Yayin yeri kitap zikredilirken kullanilan bir bibliyografik kiinye bilgisidir.
Kitaba dipnotta tam kiinye atif yapilirken ve bibliyografyada kitabin kiinye bil-
gileri verilirken “yayin yeri” bilgisi de verilir. Bu nedenle énemlidir.

Yayin yeri kitabin dis kapaginda ve/veya i¢ kapaginda bulunmalidir. Gii-
niimiizde dis kapaklar gittikce grafik agirlikli hile gelmekte ve bu nedenle de
dis 6n kapakta ¢cogunlukla yayin yeri bilgisi verilmemektedir. Bununla birlikte
i¢c kapakta yayin yerini vermeyi ihmal etmemek gerekir. Yayin yeri, i¢ kapakta
verilmis olsa bile kitabin kiinye sayfasinda bir kez daha verilebilir.
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Yayin Yeri Dig R Yayin Yeri ¢
Kapakta Belir- Kapakta Be-
tilmis Bir Kitap lirtilmis Bir
Ornegi: oot 05 A it COVEDROYOK Kitap Ornegi:
" L]
Yonetim Hukuku INSAN HAKLARI
T Hukuku
32. Bami
Kemal Goz-
A. Seref ler, insan
Goziiblylk, Y6- Haklari Hu-
netim Hukuku, e kU(‘U: Bursa,
Ankara, Turhan, e Ekin, 2. Bas-
32. Baski, 2014. =Bk ki, 2018.

2. Yayin Yeri, Kitabin Basildig1 Yer Degil, Yayinevinin Merkezinin
Bulundugu Yerdir

Yayin yeri, kitabin fiilen basildig1 yer, yani kitabi1 basan matbaanin bulun-
dugu yer degil, kitab1 yayinlayan yayinevinin, yani “yayinci (publisher) nin ti-
carl merkezinin bulundugu yerdir. Bu her zaman ayni yer olmayabilir. Kitabin
basilmasi tamamiyla teknik bir faaliyettir. Ticarl merkezi belli bir sehirde olan
yayinci, kitabini, serbest piyasa ortaminda, kendi sehrinde veya baska sehirler-
de bulunan bir matbaada bastirabilir. Hatta baski maliyeti daha uygun ise kitab1
yurtdisinda bir matbaada da bastirabilir. Ingiltere ve ABD’de yayinlanan, ¢ok
baski yapan pek ¢ok kitap Ingiltere veya ABD’de degil, Cin, Singapur gibi iil-
kelerde basilmaktadir. Ug 6rnek asagida verilmistir.

Ornek 1.- Ingiliz dilinin en temel sozliiklerinden biri olan Oxford Dictionary of Eng-
lish (Oxford University Press, 3. Baski, 2010) Ingiltere’de degil, Cin’de basilmistir. Kiinye
sayfasindaki ilgili kisim asagidadir:

Typeset in Parable, Frutiger, and OUP Argo by Datagrafix, Inc.
Printed in China by China Translation & Printing Services Ltd (CTPS)

ISBN 978-0-19-957112-3

Ornek 2.- Raymond Murphy’nin Cambridge University Press’ten ¢ikan English
Grammar in Use isimli kitabmin dordiincii edition’mndan 2015 yilinda yapilan 13’lincii
printing’inin kiinye sayfasinda kitabin Singapur’da basildig: su sekilde belirtilmistir:

Printed in Singapore by Markono Print Media Pte Ltd

Ornek 3.- Dennis M. Patterson tarafindan edite edilen A Companion to Philosophy of
Law and Legal Theory (Chichester, Willey-Blackwell, 2. Baski, 2010) bagslikli kitabin bagki
yeri sOyle belirtilmistir:

Set in 10/12.5pt Photina by Toppan Best-set Premedia Limited
Printed in Singapore

01 2010




Bolum 24
YAYIN YILI

“Yayin yil (year of publication)” baslikli bu kisa boliimiin plan su sekilde

olacaktir:

PLAN:

1. Tamimu ve Onemi

2. Yayin Yili Dis Kapakta ve I¢ Kapakta Gosterilmelidir

3. Yayin Tarihinin Y1l Olarak Gosterilmesi Yeterlidir

4. Kapakta “Tipk: Baski (Tiraj, Printing)” Y1l1 Degil, “Yayin Yili” Gosterilmelidir

5. Yayin Tarihi Gercegi Yansitmalidir

6. Ceviri Kitaplarin Yayin Yili

Yayin yilinin tanimi ve énemiyle ise baglayalim.

1. Tamimu ve Onemi

Onceki boliimlerde kitabi bir gocuga benzeterek, yazarm isminin ¢ocugun
anasimin ismi, kitabin basliginin cocugun ismi, yayinevinin isminin “dogume-
vi’nin ismi, yayin yerinin dogum yeri gibi 6nemli oldugunu séylemistik. Ben-
zetmeye devam edelim. Kitabin yayin yili da ¢ocugun dogum yilina benzetile-
bilir. Bir cocugun ka¢ yasinda oldugunu anlamak icin nasil dogum yilina baki-
lirsa, bir kitabin kag¢ yasinda oldugunu anlamak icin de kitabin yayin yilina ba-
kilir. Bu nedenle kitaplara atif yapilirken kiinye bilgisi olarak kitabin yayin yili
da yazilir.

2. Yaym Yih Dis Kapakta ve i¢ Kapakta Gosterilmelidir

Yukarida agiklandigi gibi bir kitabin yayin yili, bir insanin dogum yil1 gibi
onemlidir. Bu nedenle akademik kitaplarda kitabin yayin yilini, kitabin hem dis
kapaginda, hem de i¢ kapaginda gostermek gerekir. Hatta kitabin sirtinda da
yayin yilin1 gostermekte fayda vardir. Kiitiiphanelerin ve kitapg¢ilarin raflarinda
kitaplar, dikey olarak yan yana siralamir ve ¢cogunlukla sadece sirtlart goriiniir.
Okuyucunun sadece kitabin sirtina bakarak kitabin yayin yilimi 6grenmesinde
yarar vardir.

Yayin yili ayrica kitabin kiinye sayfasinda da belirtilir. Ancak yayin yilinin
sadece kiinye sayfasinda belirtilmesi yetersizdir.
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BASKI SAYISI

Kitabin kapaginda belirtilmesi gereken diger bir bilgi de, kitap birden fazla
baski yapmis ise, “baski sayisi”dir. Kitap birinci baskisini yapiyorsa, birinci
baski diye belirtilmesine gerek yoktur. Zira, bir kitap ancak iki baski yaparsa
“birinci baski”nin bir anlam1 vardir. Pek ¢ok kitap ise ikinci baski yapmadan
tek baski olarak kalir. Baski sayisi, bir ayiric1 dzelliktir. Her ayirict 6zellik gibi,
birden fazla 6zellik varsa bu 6zelligin belirtilmesi gerekir. Tiirkcede “baski”
kelimesi yerine “basim”, “bast” kelimesi de kullamilmaktadir. Biz “baski” ke-
limesini tercih ediyoruz.

Bu boliimiin plan1 su sekilde olacaktir:

PLAN:

. Dogru Kavram Hangisi? “Baski” m1, “Yayin” mi1?

. Kapakta Tipki Baski Sayis1 Degil, Yayin (Baski) Sayis1 Gosterilmelidir

. Bask1 Sayis1 Kapakta Gosterilmelidir

. Kitap Birden Fazla Baski Yapmus ise Baski Sayis1 Mutlaka Gosterilmelidir

. “Baski Ge¢misi (Edition History)”: Farkli Yayinevinden Cikan Baskilarda Bask: Say1-
sinin Tespiti

6. Baski Cesitleri

7. Printing - Edition Ayrim

[ O S

“Bask1” kavramyla ise baslayalim.

1. Dogru Kavram Hangisi? “Baski” mi, “Yayin” nmmu?

Baski sayis1 s6z konusu oldugunda, Tiirk¢ede bilimsel yazma ve atif usil-
leri kitaplarinda! ve keza uygulamada, bu konuda standart olarak “yayin” degil,
“bask1” terimi kullanilmaktadir. Tiirk literatiiriinde “yayin” yerine “baski” ke-
limesinin kullanilmasz, istisnas1 goriilmeyen bir genel kuraldir; ama ne yazik ki
yanhistir. Bu yanlishik Oylesine aciktir ki, nasil bibliyografik kiinyede “matbaa
(basimevi)” degil, “yaymnevi” gosterilmesi gerekiyorsa, ayni sekilde ve aym
nedenden dolay1 “baski sayist” degil, “yayin sayis1” belirtilmelidir. Zira yayi-
nevinin yaptig1 is, “yayin”dir; “baski” yayinevinin degil, “matbaanin (basime-
vinin)” yaptig1 teknik bir istir. Kitabin hangi matbaada basildiginin, bilimsel

1. Ornegin bkz.: Ataov, op. cit., s.41; Seyidoglu, op. cit., s.148; Dinler, op. cit., s.187; Bilici ve
Bilici, op. cit., s.47.
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yazma ve atif usilleri bakimindan nasil bir 6nemi yoksa, “baski sayisi”nin da
bir 6nemi yoktur.

Nitekim bizdeki “baski” terimi yerine Ingilizce bilimsel yazma ve atif
usilleri literatiirde ve uygulamada edition?, Fransizca literatiirde édition terimi
kullanilir. Bu kelimeler “baski” demek degil, “yayin” demektir. “Baski
(printing, impression)”, bir kitabin matbaada basilmasi, cogaltilmas1 demektir.
Yukarida agikladigimiz gibi bu bir teknik faaliyettir; bilimsel yazma ustlleri
bakimindan bir 6nemi yoktur. Baski degil, “yayin” terimini kullanmamiz gere-
kir. Ne var ki bu terim, Tiirkcede yerlesmemistir. Yayinevine “yayinevi” diyo-
ruz; ama onun yaptig1 faaliyete numara vermeye gelince “yayin” sayisindan
degil, “baski” sayisindan bahsediyoruz.

Tiirkcede kullanilan “baski” kelimesi, esasen, biri dar veya teknik, ikincisi
ise genis olmak tizere iki degisik anlamda kullaniimaktadir.

a) Dar veya teknik anlamda baski, bir kitabin matbaada basilmasi, yani
cogaltilmas: demektir. Bu teknik bir faaliyettir. Bu anlamiyla baski, ingilizce
printing veya impression kelimelerinin karsiligidir.

b) Ikinci anlamiyla, yani genis anlamda ise baski kelimesi, “yayin” anla-
minda kullanilir. Bu anlamuyla “baskr” kelimesi, Ingilizce edition kelimesinin
karsiligidir.

Tiirkcede “baski” kelimesinin iki degisik anlamda kullanilmasi bazi kari-
sikliklara yol acmaktadir. Tiirkiye’de “baski” terimi ayni kitabin bastan sona
tekrar yazilmis “yeni baski”lar1 veya ylizlerce sayfa genisletilmis baskilar1 i¢in
kullamildig gibi, kitapta tek kelime degisiklik olmadan yapilmis ek baskilar,
tipkt baskilar i¢in de kullanilir. Oysa bunlarin arasinda ayrim yapmak gerekir.
Kitabin ayn1 edition’undan yapilmis tipki baskilara Ingilizcede edition denmez.
Bunlara printing veya impression denir ki, bu kitaplara atif yapilirken kacinci
printing veya impression olduklar1 degil, kacinct edition olduklar1 gosterilir.

Yukarida agikladigimiz gibi, Tiirkcede “baski sayis1” degil, “yayin sayist”
terimini kullanmamiz gerekir. Ne var ki, dogru kelime olan “yayin” yerine
“bask1” kelimesinin kullanilmasi fevkalade yerlesmistir. Kitabin kiinyesinde
“ikinci baski1” yerine “ikinci yayin”, “iiglincii baski” yerine “ii¢lincii yayin” de-
sek bu yadirganacaktir. Dogru tabir “yayin” yerine “baski” kelimesinin kulla-
nilmasi Tiirkiye’de bir “galat-1 meshur3, diger bir ifadeyle error communis*
halini almistir. Biz de bu nedenle yanlis terim olan “baski” terimini burada kul-

lanmaya devam edecegiz.

2. The Chicago Manual of Style, op. cit., s.710; New Oxford Style Manual, op. cit., s.340-341;
ALWD Citation Manual, op. cit., s.227-228.

3. Meshur hata. “Galat-1 meshur fasih-i mehcurdan evladir”.

4. Ortak hata. “Error communis facit ius (Ortak hata hukuk yaratir)”.
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Yanda ALWD Citation Man- Printed in the United States of America.
ual’in dordiincli edition’unun bizim
elimizde bulunan niishasim kiinye
sayfasi goriilmektedir: ISBN 978-0-7355-8930-8

234567890

Bu kitabin edition sayis1 “Fourth Edition” olarak daha dis kapaginda belir-
tilmigtir. Kiinye sayfasinda ise yukarida goriildiigii gibi sirasiyla soldan saga ar-
tan bir sekilde siralanms 2 34 5 6 7 8 9 0 rakamlar1 vardir. Bu siraya “number
line” denir. Number line’daki en kiiciik rakam bu kitabin printing sayisidir. Bu
ornekte soz konusu niisha kitabin ikinci printing’ine ait bir niishadir. Eger eli-
mizde tuttugumuz niisha {li¢iincii printing olsaydi, number line’da 1 ve 2 rakam-
lar1 silinmis, yani sira 3 ile baglamis olacakti. Yeni printing yapildik¢a, number
line’dan bir rakam silinir.

aa) Number line’daki sayilar soldan saga azalan bir sekilde siralanmis ola-
bilir: Ornek olarak asagidaki resme bakimz. Bu kitap dordiincii printing’tir.

Lawrence Meir Friedman ve Harry N.
Scheiberx, Ed., American Law and the
Constitutional Order: Historical
Perspectives, Cambridge, MA, Harvard
University Press, 1988.

Copyright © 1978, 1988 by the President and Fellows of Harvard College
All rights reserved

Printed in the United States of America

10 9 8 7 6 5 4

bb) Bazen de sayilar ortalanarak yazilir. Tekler bir tarafta, ciftler bir taraf-
tadir. Bundan ama¢ rakam sagdan veya soldan silinse de rakamlar sayfanin or-
tasinda kalir; goriintii bozulmaz. En kii¢iik say1 —nerede olursa olsun— printing
sayisidir. Asagida bir 6rnek vardir.

Tvpeser by SP1 Publisher Services, Pondicherry, India
Printed in Grear Britain

on acid-free paper by 5791086
Clays Led, 5t Tves ple Printed in Great Britain
on acid-free paper by
1SBMN g7i—o—1gy—ybgz j2—; (Hbk) Antony Rowe Ltd., Chippenham

g7R—n—1g—4hgz 33— (Phk)

135791080642 Reinhard Zimmermann, The Law of Obligations:
Roman Foundations of the Civilian Tradition,
Peter Cane, Administrative Law, Oxford, Oxford University Oxford, Oxford University Press, 1996. (Ornekteki

Press, Besinci Baski, 2011 (Ornekteki kitap birinci printing'tir). kitap besinci printingftir).

Yeni printing yapildikca number line’dan bir rakam silinir. Rakam ilave
edilmesi yerine silinmesi ofset baski tekniginden kaynaklanir. Bu teknikte
mevcut filmlerde rakam ilave etmek zordur; ama silmek kolaydir.

cc) Number line’da sadece printing sayist degil, printing yili da verildigi
olur. Bu durumda number line’da yil ve printing sayisina iliskin bilgiler verilir.
Y1l iki haneyle, printing ise tek haneli sayilarla gosterilir. Bunlarin verilis sirasi
da yaymevinden yayinevine degisir. Ornegin The Chicago Manual of Style’in
kiinye sayfasindaki ilgili kisim soyledir:
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@ 2010 by The University of Chicago

Allrights reserved. Published zo10.

First edition published 1906, Sixteenth edition 2010.
Printed in the United States of America

18 17 16 15 14 13 4.5

dd) Number line’daki tek haneli en kiiclik rakam printing sayisini gosterir.
Yani bizim elimizdeki niisha, dordiincii printing’tendir. Iki haneli sayilar ise y1-
It gosterir. En kiigiik iki haneli say1 elimizdeki niishanin printing yilidir. Buna
gore bizim elimizdeki niishanin The Chicago Manual of Style’in 2010 yilinda
yaymlanmis Onaltinct  Edition’undan 2013 yilinda yapilmis dordiincii
printingt’i oldugunu sdyleyebiliriz.

Y1l baska stille de verilebilir. Ornekler:

. . . ) . [SBMN: 078-1-4557-3007-0
Printed in the United States of America .

123456715 14 13 12 11 Printed in the United States of America
12153014 1516 M9 ET6H54 321

ee) Number line’mn degisik ustlleri de vardir. Printing tarihi ve printing
sayisi yazilarak belirtilir. Tki 6rnek:

Setin 1012 3pt Photina by Toppan Best-set Premedia Limited First published 2005 by Blackwell Publishing Ltd
Frinted in Singapore )
01 2010 3 2006
Dennis Patterson, A Companion to Philosophy of Law Martin P. Golding ve William A. Edmundson, Ed.,
and Legal Theory, Chichester, Wiley-Blackwell, The Blackwell Guide to the Philosophy of Law and
2. Baski, 2010. Legal Theory, Madlen, MA, Balckwell, 2005.

Tiirkiye’de Printing ile Edition Arasinda Ayrim Yapilmamasindan
Kaynaklanan Tuhaf Sonuclar.- Tiirkiye’de yukarida (s.594, 604) acikladigi-
miz gibi baski bazen edition, bazen de printing anlaminda kullanilmaktadir.
Tiirkiye’de edition ile printing arasinda ayrim yapilmamasi nedeniyle ortaya
garip sonuglar ¢ikmaktadir. Ornegin bizim ilk baskis1 2001 yilinda yayinlanmuis
Anayasa Hukukuna Giris isimli kitabimizin 2021 yili itibariyla 30’uncu baskisi
yapilmistir. Yani 20 yilda 30 baski! Bu Bati iilkelerinde olmayacak bir sey.
Gergekte bu baskilarin ¢ogu Bat1 standartlarinda bir edition degil, bir printing
den ibarettir. Ama printing’leri de biz Tiirkgede “baski” kelimesiyle gosterdi-
gimiz icin ortaya 20 yilda 30 “bask1” ¢ikti1!

Bazen de Tiirkiye’de printing ile edition arasinda bir ayrimin olmamasi,
yayincihik sektoriinde ticari amaglarla kotiiye kullanilmaktadir. Ozellikle bazi
cok satan roman ve deneme kitaplarinda veya ¢ok satmasi arzu edilen kitaplar-
da, kitabin piyasaya ¢iktig1 daha ilk ayda 10 baski yapilmaktadir! Boylece kita-
bin cok sattig1 kanitlanmis olmaktadir! Bir 6rnek:
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Turgut Ozakman
Basim Nisan 2005

1
Fa 4 - 6. Basim Mayis 2005
W I g ! n 7 - 15. Basim Haziran 2005
- =

:
o w

16 - 29. Basim Temmuz 2005

. 1| 30 - 52. Basim Aguslos 2005
Turgut Ozakman’in Nisan RK[ER 53 - 118. Basim Eyldl 2005
2005'te Bilgi Yayinevi tara- l u : o Basim Ekim 2005

. Basim Kasim 2005

findan yayinlanan Su Cilgin | ™ 263 - 274. Basim Aralik 2005
Tiirkler isimli kitabi, bir yilda ;;: - :gg gas'm 3"?3:;5325
. , . - . Basim Mai
(Nisan 2005'ten Nisan 294 - 302, Basim MNisan 2006
2006'ya kadar) 300 (yanhs 303 - 311. Basim Haziran 2006

312 - 329, Basim Eylul 2006

okumadiniz “l¢ yiiz”) baski 230, Bassm Ekim 2006

yapmistir. Kitabin 331’inci
baskinin kiinye sayfasinda
baski sayisi bilgisi yanda
verilmistir:

331. Basim
Ekim 2006

Bir kitabin bir yi1lda 300 baski yapmasi, yani Pazar giinleri hari¢, yilin her
giinii bir baski yapmasi, herhalde diinyada goriilmemis bir “Tiirk ¢cilginligr”dur.
Maalesef Tiirkiye’de bu cilginligin, soldan veya sagdan, popiiler veya akade-
mik pek ¢ok ornekleri vardir. Bir 6rnek daha verelim:

AKP eski Genel Bagkani ve eski Basbakan Prof. Dr. Ahmet Davutog-
Iu’nun siyasete atilmadan 6nce yazdigi ilk baskis1 2001 yilinda ¢ikan Stratejik
Derinlik isimli kitab1 2015 yil1 itibartyla 104’iinii baskisin1 yapmis durumdadir!

AHMET DAVUTOGLU

STRATEJIK
Ahmet Davutoglu, Stratejik Derinlik, istanbul, D E thﬂ Ll K
(4 ;"-\J\ P

Kire Yayinlari, Yizuncl Baski, 2015.

]

Ahmet Davutoglu’'nun bu kitabinin ilk baskisi 2001 yilinda yapilmis. Ki-
tap 2009 yilina kadar 29 baski yapmis. Davutoglu “disisleri bakani
olunca 5 yilda 62 baski yapmis”. Bagsbakan olduktan sonra ise sadece
iki ay icinde 9 baski daha yapmis! Bu konuda Hiseyin Sengll tarafin-
dan bianet.orgta yayinlanan yazi asagidadir. Anlasilan o ki “Stratejik 35
Derinlik”in ilging bir “baski stratejisi” var. 4

107.

“STRATEJIK DERINLIK”IN BASKI STRATEJIiSI
Hiiseyin Sengiil, istanbul - BIA Haber Merkezi, 24 Mart 2015, Sali 10:59

Davutoglu’nun 8 yilda 29 baskisi olan kitabi, digisleri bakani olunca 5 yilda 62 baski yapmis.
Basbakan olduktan sonraki iki aylik siirede ise, 9 baski daha yapmis.

AKP iktidarinin dis politikasini anlamak icin baska kaynaklarin yaninda mutlaka Bagbakan
(daha dnce Digisleri Bakani) Ahmet Davutoglu'nun Stratejik Derinlik kitabini okumak gerekli. Ki-
taba dair bazi dislincelerimi birkag yazida ifade etmeye galisacagim. Ancak bundan 6nce “Stra-
tejik Derinlik”in, ‘derin’ baski stratejisine bir géz atalim.
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CILT NUMARASI

Bir kitap birden fazla ciltten olusabi- _
lir. Léon Duguit’nin Traité de droit consti- |
tutionnel’i  bes cilttir'. Georges Bur-
deau’nun Traité de science politique’i 10 |
cilttirz.  Dahast birinci ve igiincii cilt - -
(tome) de kendi icinde iki ayr1 cilde 3% 22 ;
(volume) aynhr. Si1ddik Sami Onar’in fda— Georges Burdeau, Traité de science politique,

” . e 3 Paris, LGDJ, Economica, 1966-1987, 10 cilt.
re Hukukunun Umumi Esaslar ig cilttir?.

Ciltli kitaplara hem her bir cilt, hem de takim i¢in ISBN alinir. Yani iki
ciltli bir kitabin tic ISBN’si vardir. Her bir ciltte, hem o cildin kendi ISBN’si,
hem de takim ISBN’si bulunur.

Bu boliimiin plan1 su sekilde olacaktir:

PAN

. Cilde Bolmenin Sebepleri: Bir Kitap Neden Birden Fazla Cilde Boliiniir?

. Cilt Numaras1 On Dis Kapakta, I¢c Kapakta ve Sirtta Gosterilmelidir

. “Kitap” Degil, “Cilt” Ibaresi Kullanilmalidir

. Cilt Numaras1 Dogrudan Verilmemeli, “Cilt” [baresinden Sonra Verilmelidir

. Cilt Cilde Boliinebilir mi? Cilt-Ciiz Ayrimi (Tome-Volume Ayrimi)

. Suni Ciltler: Bagimsiz Yayinlanabilecek Kitaplar Ayn1 Kitabin Ciltleri Haline Getiril-
memelidir

. Ciltlerin Ana Baslig1 Ayn1 Olmalidir

8. Oksiiz Cilt Sorunu: Tkinci Cildi Olmayan “Birinci Ciltler” (Ikinci Cilt Hazir Olmadan

Birinci Cildi Cikarmamak Gerekir)
9. Sayfa Numaralandirmas: Her Ciltte Yeniden Baslatilmalidir

AN B W=

3

Simdi bu plan dahilinde konuyu inceleyelim.

1. Léon Duguit, Traité de droit constitutionnel, Paris, Ancienne librairie fontemoing, 2. Baski,
1921-1925 (5 Cilt). (c.III, 3. Baski, 1928, 856; c.IV, 1924, 2. Baski, 932 s.; c.V: 2. Baski,
1925, 703 s.)

2. Georges Burdeau, Traité de science politique, Paris, L.G.D.J., Economica, 1966-1987.

3. Siddik Sami Onar, idare Hukukunun Umumi Esaslari, Istanbul, Hak Kitabevi, Ismail Akgiin
Matbaast, 3. Baski, 1966, 3 Cilt.
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5. Cilt Cilde Boliinebilir mi? Cilt-Ciiz Ayrim (Tome-Volume Ayrimi)

Cilt cilde boliinebilir mi? Yukarida gordiigiimiiz gibi bir kitab1 ciltlere
bolmemizin temel nedeni hacmi, yani sayfa sayisinin fazlaligidir. Bu nedenle
mantik olarak bir cildi kendi iginde ciltlere bolmemek gerekir. Ornegin ikinci
cilt, birinci cilde gore ¢ok kalin olmus ise, ikinci cildi ikiye bolmek yerine kita-
bin kendisini {i¢ cilde bolmek uygun olur.

Ne var ki, yukarida gordiigiimiiz gibi, kitaplar1 cilde bolmenin tek nedeni
hacmi degildir. Baz1 durumlarda kitaplar hacminden dolay1 degil, iceriginden
dolay1 ciltlere boliiniiyor. Yani ciltler konu konu ayriliyor. Boyle bir durumda
belirli bir ciltte incelenmesi gereken konu, o cilde ayrilan normal sayfa sayisini
gecebiliyor veya s6z konusu cildin konusu da kendi i¢inde iki konuya ayriliyor.
Bu durumda cildi kendi i¢inde iki ayr1 cilde bolmek gerekiyor.

Bu nedenle bazi hallerde cilt ciltlere boliiniiyor. Cildin cilde boliindiigii du-
rumlarda ise cildin boliindiigii kistmlara, yani cildin ciltlerine isim vermek ge-
rekiyor. Fransa’da cilt icin tome kelimesi, cildin kendi icindeki kisimlar i¢in ise
volume kelimesi kullanilir. Yani volume, tome’un pargasidir.

Ornegin yukarida gordiigiimiiz gibi Georges Burdeau’nun 10 cilt olan
Traité de science politique* isimli iinlii eserinin birinci ve liglincli tome’lar
kendi icinde iki ayri volume’e ayrilmistir’. Yine Mazeaud ve digerlerinin
Lecons de droit civil isimli dort tome’dan olusan {inlii eserlerinin her bir fome’u
kendi i¢inde volume’lere ayrilmistir. Birinci fome kendi iginde ii¢ volume’e,
ikinci, lticlincii ve dordiincli fome’larin her biri de kendi iclerinde ikiser
volume’e ayrilmistir (Paris, Montchrestien, 12. Baski, 2000).

Tiirkcede de medeni hukuk, bor¢lar hukuku ve ticaret hukuku gibi genis
alanlarda kitabin bir cildini bélmeye ihtiyac¢ olabilir. Bu durumda Tiirkcede cil-
din kisimlari icin kullanilabilecek bir birim adi yoktur. Modern Tiirkcede fome
yerine de, volume yerine de “cilt” kelimesi kullanilmaktadir. Bu kelime agisin-
dan modern Tiirkce, Fransizcadan fakirdir.

Eskiden Tiirkcede cildin kisimlari, yani volume igin “ciiz” kelimesi kulla-
niliyordu. Iki 6rnek:
Hifz1 Veldet Velidedeoglu, Tiirk Medeni Hukuku, Cilt 1 - Ciiz 2: Sahsin Hukuku, Istanbul,
6. Baski, 1963.

Jale G. Akipek, Tiirk Medeni Hukuku, Birinci Cilt - fkingi Ciiz: Sahsin Hukuku, Ankara,
Ankara Universitesi Hukuk Fakiiltesi Doner Sermaye Isletmesi Yaymlari, 2. Baski, 1996.

4. Georges Burdeau, Traité de science politique, Paris, L.G.D.J., Economica, 1966-1987.

5. Georges Burdeau, Traité de science politique, Tome I: Présentation de I’universe politique,
Paris, L.G.D.J., 3. Baski, 1980 (Volume I: Société, politique et droit, Paris, L.G.D.J., 3. Baski,
1980; Volume II: Le Pouvoir politique); Georges Burdeau, Traité de science politique, Tome
[II: Dynamique politique, Paris, L.G.D.J., 3. Baski, 1982, (Volume L. Les forces politiques,
Volume II: Volume II, La dialectique de 1'ordre et du mouvement).



KITAP YAYINLAMANIN
HUKUKI REJIMi

Simdiye kadar kitap yazma ve yayinlamanin teknik usQl ve kurallarini gor-
dik. Bu us(l ve kurallarin disinda kitap yayinlamanin tabi oldugu hukuk kurallari
da vardir. iste kitabimizin bundan sonraki kisminda kitap yayinlamanin “hukuki
rejimi’ni inceleyecegiz.

Yukarida ayrintilariyla agikladigimiz gibi kitap yazar tarafindan yazilir ve ya-
yinevi tarafindan yayinlanir. Ancak, yayinevinin bunu yapabilmesi i¢in éncelikle
yazar ile yapacagdi bir “yayin sézlesmesi” ile yazardan izin almasi gerekir. Yayin
sbzlesmesinin hikiim ve sonuglarini asagidaki 27°nci bélimde gérecegiz.

Diger yandan bir kitabin yayinlanmasi dolayisiyla yazarin ve yayincinin birbi-
rine kargl hukuki veya cezai sorumlulugu séz konusu olabilir. Yine bir kitabin ya-
yinlanmasi dolayisiyla yazar ve yayincinin Uglncl kigilere karsi da hukuki veya
cezai sorumlulugu dogabilir. Keza bazen kitapla ilgili olarak yazar ve yayincinin
dglinci kisiler karsisinda hukuken korunmasi gerekebilir. Tim bu durumlarda, so-
rumlu olan kisi veya kisilerin hukuki ve cezai sorumlulugunun isletiimesi gerekir.
iste bir kitabin yayinlanmasi dolayisiyla ortaya gikan “hukuki ve cezai sorumlulu-
gu” asagida 28’nci bdlimde inceleyecegiz.

Buna gore kitabimizin geri kalan kisminin plani su sekilde olacaktir:

PLAN:
Bolim 27: Yayin Sézlesmesi
Boliim 28: Hukuki ve Cezai Sorumluluk



Boliim 27
YAYIN SOZLESMESI

Bir kitabin yayinlanmasi amaciyla yazar ile yayinci arasinda “yayin soz-
lesmesi” denen bir sdzlesme akdedilir. Yayin isi, yani kitabin ¢ogaltilmast ve
dagitilmasi isi bu sdzlesmenin hiikiimleri uyarinca yiiriitiiliir.

“Yayin sozlesmesi”, 11 Ocak 2011 tarih ve 6098 sayili Tiirk Bor¢lar Ka-
nununun 487 il 501’ inci maddelerinde diizenlenmistir (Tiirk Bor¢lar Kanunu,
asagida yer yer TBK olarak kisaltilacaktir). Tiirk Bor¢lar Kanununda (TBK)
kullanilan ibare “yayim sozlesmesi”’dir. Yukarida (s.552) agiklandig1 gibi, ka-
nimizca dogru terim “yayim” degil, “yayin”dir. Bu nedenle biz burada “yayin
sozlesmesi” terimini kullanacagiz. 22 Nisan 1026 tarih ve 818 sayili eski Borg-
lar Kanununun kullandig terim ise “nesir mukavelesi” idi (m.372 vd.). 5 Ara-
Iik 1951 tarih ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununda da yayin soz-
lesmesine uygulanabilecek nitelikte maddeler (m.48-65) vardir. Biz asagidaki
aciklamalarimizi esas itibartyla 6098 sayili Tiirk Bor¢lar Kanununun hiikiimle-
rine (m.487-501) gore yapacagiz!.

Bu boliimiin plan1 su sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Tanim

II. S6zlesmenin Taraflari

III. S6zlesmenin Konusu

IV. S6zlesmenin Sekli

V. Taraflarin Borglar1

VI. Taraflarin Haklar

VII. Yaymn Sozlesmesinin Sona Ermesi
VIIL Siparis Uzerine Yayim Sézlesmesi
IX. Komisyon Sozlesmesi

X. Ornek Yayin Sozlesmesi

XI. Yayin Sozlesmesinin Ifas1 ve ifa Edilmemesinin Sonuglari

Simdi bu plana gore konuyu incelemeye baslayalim.

1. Yayin sozlesmesi, Tiirk Bor¢lar Kanununun 487 ila 501°nci maddelerinde diizenlenmistir. Bu
sozlesme hakkinda daha fazla bilgi i¢in bkz.: Firat Oztan, Fikir ve Sanat Eserleri Hukuku, An-
kara, Turhan Kitabevi, 2008, s.778-837; Unal Tekinalp, Fikrf Miilkiyet Hukuku, Istanbul, Ve-
dat Kitapeilik, 5. Baski, 2012, 5.250-269; Nusin Ayiter, Hukukta Fikir ve Sanat Uriinleri, An-
kara, S Yayinlar, 1981, s.230-252.
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I. TANIM

6098 sayil1 Tiirk Bor¢lar Kanununun 487°nci maddesinde “yayin sozles-
mesi” su sekilde tanimlanmistir:

“Yayim sozlesmesi, bir fikir ve sanat eseri sahibinin veya halefinin, o eseri ya-
yimlanmak iizere yayimciya birakmayi, yayimcinin da onu ¢ogaltarak yayimla-
mayi tistlendigi sozlesmedir”.

Haliyle bu tanim genel bir tammdir ve biitiin fikir ve sanat eserleri i¢in ge-
cerlidir. Oysa bizi burada ilgilendiren fikir eserleri, kitap ve makalelerden iba-
rettir. Bu nedenle asagidaki agiklamalarimizda “fikir ve sanat eseri”, “fikrl
eser” veya “eser” terimleri yerine ¢ogunlukla “kitap veya makale” veya sadece
“kitap” terimini kullandik.

k sk ook

Elinizde tuttugunuz bu kitap, bir bor¢lar hukuku kitabr degildir; bir fikir ve
sanat eserleri hukuku kitab1 da degildir. Dolayisiyla biz burada yayin s6zlesme-
sini biitiin unsurlarini, hiikkiim ve sonuclarint ayrintilartyla inceleyecek degiliz.
Bu konuda borg¢lar hukuku kitaplarina veya fikir ve sanat eserleri hukuku kitap-
larina bakilmalidir?. Bununla birlikte burada kisaca da olsa, yayin sozlesmesi
hakkinda bilgi vermeyi gerekli goriiyoruz. Clinkii hukuk¢u olsun ya da olma-
sin, her yazarin imzalayacag1 bu sézlesme hakkinda az ¢ok bilgi sahibi olma-
sinda yarar vardir.

II. SOZLESMENIN TARAFLARI
Yayin sozlesmesinin “eser sahibi” ile “yayinct” olmak iizere iki tarafi vardir.

1. Eser sahibi, bu kitabin konusu olan bilimsel eserlerde “yazar’dir. Bu
boliimde “eser sahibi” ve yazar” terimleri ayni1 anlamda kullanilmaktadir. Ya-
zarin yerine halefinin gegmesi de miimkiindiir. Ornegin yazar 6lmiis ise, yaza-
rin yerine mirascilari gecer.

Eser sahibi, yani yazar, tek kisi olabilecegi gibi birden fazla kisi de olabi-
lir. Yazar birden fazla ise, yazarlar arasinda eser iizerindeki haklari, yayin soz-
lesmesinde veya kendi aralarinda yaptiklar1 bagkaca bir sozlesmede belirtilme-
mis ise, esit orandadir. Keza bunlarin eserden dolayir sorumluluklari miisterek
ve miiteselsildir. Kitabin ilk baskilar1 birinci yazar tarafindan yapilmis, ikinci
yazar daha sonraki baskilara katilmis ise, ikinci yazarin katki payi, onun yazi-
mina katildig1 baski ile dnceki baskilar arasinda karsilastirma yapilarak da tes-
pit edilebilir. Ozellikle ilk yazar 6lmiis ve kitabinin yeni baskilar ikinci bir ya-
zarm katilimiyla yapiliyorsa, bu ikinci yazarin katki payi, onun hazirladig bas-
ki ile 6lmiis yazar tarafindan hazirlanmis kitabin son baskisi arasinda karsilas-
tirma yapilarak tespit edilebilir.

2. Ornegin Oztan, op. cit., s.778-837; Tekinalp, op. cit., s.250-269; Ayiter, op. cit., $.230-252.
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Yayin sozlesmesi kisa olabilecegi gibi uzun ve ayrintili da olabilir. Yayin
sozlesmesinde, en azindan, taraflarin isimlerinin ve imzalarinin yer almasi ve
yayin hakkinin hangi kitap icin kimden kime devredildiginin belirtilmis olmas1
gerekir. Keza Tiirk Bor¢clar Kanununun 491°inci maddesinin ikinci fikrasina
gore “taraflar, s6zlesmenin siiresini veya baski adedini kararlagtirmak zorunda-
dirlar”. Nihayet aynt Kanunun 488’inci maddesine gore bu sézlesmenin gecerli
olabilmesi icin yazili sekilde yapilmis olmasi gerekir. Bunlar yayin sdzlesmesi-
nin minimum unsurlaridir. Dolayisiyla, bu minimum unsurlart icermek kaydiy-
la, asagidaki gibi tek bir climleden ibaret bir yayin s6zlesmesi yapilabilir:

“Yazar A, Yayinci Y'ye, K isimli kitabindan A adet ¢ogaltma ve dagitma hakkini S sii-
reyle vermistir. Tarih ve imzalar”.

Haliyle bu kadar kisa bir sozlesme yapmak yerine daha genis, daha ayrinti-
I sbzlesme yapmakta yarar vardir. S6zlesme ne kadar kisa ve belirsiz ise, o ka-
dar ¢ok uyusmazlik ¢cikma ihtimali vardir. Bu nedenle yayin so6zlesmesinin ma-
kul bir uzunlukta olmasi ve acik ve kesin ifadelerle kaleme alinmasi1 gerekir.

Bu agidan, yazar ve yayincilar icin bir 6rnek yayin sdzlesmesi olusturmayi
uygun gordiik. Arzu eden yazar ve yayincilar bu sézlesmeyi bir sablon olarak
kullanabilirler.

YAYIN SOZLESMESI®

MADDE 1: Taraflar

Yazar: Yazarin adi soyadi, TC kimlik no, adresi. (Birden fazla yazar var ise her birinin kimlik ve ad-
res bilgileri ayrica belirtilmelidir. Kitap birlikte yazilmis ise her yazarin kitaba katki orani veya kitabin bolim-
leri farkli yazarlar tarafindan yazilmig ise hangi bolimiin hangi yazara ait oldugu ve keza telif tcretinin yazar-
lar arasindaki paylagim orani sézlesmede uygun bir yerde belirtilmelidir).

Yayinci: Gergek kisi ise adi soyadi, kimlik no ve adresi. Tiizel kisi ise tiizel kisinin adi, adresi,
markasi ve diger bilgileri.

MADDE 2: S6zlesmenin Konusu

Bu sozlesme ile yazar, asagida belirtilen kosullar ve sinirlar dahilinde, ... bashkl kitabinin bi-
rinci baskisini Turkiye’de, kagit kitap olarak, ¢ogaltma, dagitma ve satma hakkini yayinciya dev-
reder.

(Not 1: Bir kitaptan birden fazla baski yapma hakki da yazar tarafindan yayinciya devredilebilir. Ancak
yazarlara bundan kaginmalari tavsiye edilir. Yazarlarin lehine olan sey, her baski icin yeni bir s6zlesme yap-
maktir.

Not 2: Kitabin elektronik ortamda yayin hakki da devrediliyorsa bu husus da ayrica belirtiimeli ve yayi-
nin hangi us(llerle gergeklestirilecegi ve nasil piyasaya arz edilecegi ve bu durumda telif ticretinin nasil he-
saplanacagi ayrica agiklanmalidir).

15. Bu sozlesmenin ad1 6098 sayili Tiirk Bor¢lar Kanununun 487’°nci maddesine gore “yayin sozles-

LT3

mesi’dir. Uygulamada kullanilan “telif s6zlesmesi”, “telif hakki sdzlesmesi” gibi basliklar yanlis-

tir. Keza bu sozlesmelere uygulamada sadece “sozlesme”, “protokol” gibi basliklar konuldugu da
goriilmektedir. S6zlesmenin gegerliligine etkisi yoksa da bu bashklar da yetersizdir.




Boliim 28
HUKUKI VE CEZAI SORUMLULUK

Bir kitap dolayisiyla yazar ve yayincinin birbirine karsi hukuki veya cezai
sorumlulugu s6z konusu olabilir. Ornegin yazar yayin hakkim yayinciya dev-
rettigi kitabini sozlesme siiresi bitmeden tekrar yaymnlamis olabilir. Keza ya-
yinc1 yayin hakkini aldigi kitabi sézlesmede ongoriilen miktardan daha fazla
sayida basmus olabilir. Yine bir kitap dolayisiyla yazar ve yaymcimnin ti¢iincii
kisilere kars1 da hukuki veya cezai sorumlulugu dogabilir. Ornegin yayinlanan
kitapta iiclincii kisilere hakaret teskil eden climleler olabilir. Keza bir kitap do-
layisiyla iiciincii kisilerin de yazar ve yayinciya karsi hukuki ve cezai sorumlu-
lugu s6z konusu olabilir. Ornegin yazarin yazdig1 ve yayincinin yayinladigi ki-
tabi, bir korsan yayinci, izinsiz olarak ¢ogaltip satisa arz etmis olabilir. Veya
bir bagka yazar, yazarin kitabindan kaynagimi gostermeden alintilar yapmuis
olabilir. Tiim bu durumlarda hukuki ve cezai sorumlulugun isletilmesi gerekir.

Bu nedenle yazarlarin ve yayincilarin birbirleri ve keza iiglincii kisiler kar-
sisinda haklarinin ve sorumluluklarinin ne olduklarini kabataslak da olsa bilme-
lerinde yarar vardir. Iste burada yazarlarin kitap yazarken ve yayincilarin da ki-
tap yayinlarken dikkate almalar1 gereken hukuki ve cezai hususlar inceleyece-
giz.

Burada incelemelerimizi, Tiirk Bor¢lar Kanunu, Tirk Medeni Kanunu,
Tiirk Ceza Kanunu, Basin Kanunu ve Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu hiikiimle-
rinden hareketle yapacagiz. Ama buradaki amacimiz, yazar ve yayincilarin so-
rumlulugu ile ilgili bor¢lar hukuku, ceza hukuku, basin hukuku veya fikir ve
sanat eserleri hukuku kitab1 yazmak degildir. Buradaki amacimiz, “Bilimsel
Yazma ve Yayinlama” baghgini tasiyan bu kitapta yazarlarin ve yayincilarin
ihtiya¢ duydugu temel bor¢lar hukuku, ceza hukuku, basin hukuku, fikir ve sa-
nat eserleri hukuku bilgilerini vermekten ibarettir.

Konuya baglarken genel olarak “sorumluluk kavrami” hakkinda da bazi
bilgiler vermekte yarar goriiyoruz. Hukuki sorumluluk, tanimi ve unsurlar ba-
kimindan tekse de 6zneleri bakimindan iki cesittir. Birinci cesidi yazar1 ve ya-
yinciy1 birbirine kars1 veya iigiincii kisilere kars1 korur. Ikinci cesidi ise, iiciincii
kisileri yazara ve yayinciya karsi korur. Asagida hukuki sorumlulugu bu sekil-
de ikiye ayiwrarak gorecegiz. Aym sekilde cezai sorumluluk da 6zneleri baki-
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mindan ikiye ayrilabilir. Birinci ¢esidi yazari ve yayinciyi birbirine veya iiciin-
cli kisilere karsi; ikinci ¢esidi ise liciincii kisileri yazara kars1 korur. Cezai so-
rumlulugu da asagida ikiye aywrarak inceleyecegiz. Yazarm iiciincii kisilere
kars1 olan cezai sorumlulugunu gordiikten sonra internet yayinlar1 alaninda ige-
rigin cikarilmasi ve erisimin engellenmesi usilii hakkinda da kisaca bilgi vere-
cegiz. Buna gore bu bolimiin plani su sekilde olacaktir:
PLAN:
I. Genel Olarak Sorumluluk Kavrami )
II. Hukuki Sorumluluk (Yazarin ve Yaymncinin Birbirine Kars1 ve Uciincii Kisilerin Ya-
zara ve Yayinciya Karst Hukuki Sorumlulugu) )
II. Cezal Sorumluluk (Yazarin ve Yayincinin Birbirine Kars1 ve Uciincii Kisilerin Yaza-
ra ve Yaymciya Kargi Cezai Sorumlulugu)
IV. Yazar ve Yayincinin Ugiincii Kisiler Karsisinda Hukuki Sorumlulugu

V. Yazarm Ugiincii Kisiler Karsisinda Cezai Sorumlulugu
IV. Internet Yayinlar1 Alaninda Igerigin Cikarilmasi ve Erisimin Engellenmesi

Genel olarak sorumluluk kavramiyla ise baglayalim.

I. GENEL OLARAK SORUMLULUK KAVRAMI

“Sorumluluk” kelimesi “sorum” kelimesinden, o dahi “soru” kelimesinden
gelir. Sorumluluk, soruya tabi olmak, soruya cevap vermek zorunda olmak de-
mektir.

Arapca kokenli “mesuliyet” kelimesi de “soru” demek olan “sual” kelime-
sinden tiiremis bir kelimedir. Mesuliyet, mesul kelimesinden “iyyet” mastar
ekiyle tiiretilmis bir isimdir. Mesul olma durumu demektir!. “Mesul” ise kendi-
sine soru sorulan kisi veya sorulan, sual edilen sey demektir2.

Sorumluluk kelimesinin Fransizca karsiligi olan responsabilité kelimesi
(keza Ingilizce repsonsibility kelimesi), Latince respondere fiilinden gelir. Bu
fiil, sorulan soruya cevap vermek demektir3.

Hukukta sorumlulugun ¢ok cesitli tanimlar1 ve tiirleri vardir. Ancak tanimi
ve tlirleri ne olursa olsun, sorumlulugun 6ziinde daima sorulan soruya cevap
verme yiikiimliiltigii bulunur. Bu anlamda sorumluluk ashinda sadece hukuki bir
kavram degildir; her alanda sorumluluk olabilir. Bu anlamda, sadece hukuki
sorumluluktan degil, ayn1 zamanda sosyal, ahlaki ve hatta bilimsel sorumluluk-
tan da bahsedilebilir.

Sorumlulugun 6zii itibariyla cevap verme yiikiimliiliigii oldugunu sdyledik.
Baz1 durumlarda bu cevap verme yiikiimliiliigii, ortaya bir maddi veya manevi
zarar ¢cikmis ise bu zarar1 giderme ylikiimliiliigiinii de igerir. Zarar1 giderme yii-

1. http://lugatim.com/s/MESUL%E2%80%93MESUL (E.T.: 16 Kasim 2021).
2. http://lugatim.com/s/MESUL%E2%80%93MESUL (E.T.: 16 Kasim 2021).
3. https://logeion.uchicago.edu/respondere (E.T.: 16 Kasim 2021).
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kiimliiliigii, sorumlulugun bir miieyyidesidir. Bazi agir durumlarda ortaya cikan
maddi veya manevi zararin giderilmesi de yetmez; magdurun tatmini ve sarsil-
mis olan sosyal vicdanin yeniden tesisi i¢in kefaret olarak sorumlu olan kisiye
ceza da vermek gerekir. Iste sorumlu olan kisinin ortaya cikan zarar1 gidermesi
ve bu kisinin cezalandirilmasi sorumlulugun miieyyideleridir.

KUTU 28.1: “BILIMSEL SORUMLULUK” UZERINE BiR NOT

Sorumlulugu ¢ok genel olarak “sorulan soruya cevap verme yUukimliligd” olarak tanimla-
mistik. Bu anlamda kitap ve makalelerden kaynaklanan bir “bilimsel sorumluluktan da bahsedi-
lebilir. Bu sorumluluk, kitap ve makalelerde yazilanlarin bilimsel degeri hakkinda sorulacak soru-
lara cevap verme yukimliligi olarak tanimlanabilir.

Kitap ve makalelerde yazilanlardan dolayi o alanin uzmanlari ve keza o alanin uzmani olsun
olmasin bitliin okuyucular, kitap ve makalelerde yazilanlarin bilimsel degeri agisindan soru sor-
mak hakkina sahiptirler. Kitabin yazari da bu sorulara cevap vermekle ylikiumlidur. Bilimsel so-
rumluluk bu demektir.

Haliyle kitap veya makalelerin bilimsel degeri hakkindaki bu sorular, kitap veya makalede
yazilanlarla ilgili olmak sartiyla, igerik olarak ¢ok cesitli olabilir. Soruyu soranlar, kitap veya ma-
kalede yazilanlarin dogruluguna, tutarlihdina, 6zgunligiine, doktrine yaptigi katkiya, uygulama-
daki sonuglarina ve benzerlerine iliskin degisik sorular sorabilirler ve bu konuda kendi gézlem ve
elestirilerini de dile getirebilirler.

Kitap veya makalenin yazari, bu sorulari, gézlem ve elestirileri anlayisla karsilamal ve bun-
lara cevap vermelidir. Bilim de zaten bdyle ilerler.

Bilimde soru sormanin ve géris ve elestiri yapmanin ve keza bunlara cevap vermenin yeri
yine kitap ve makalelerdir. Soru ve cevapta, sadece igerik bakimindan degil, ara¢ bakimindan da
paralellik ilkesi vardir. Hakkinda soru sorulan yazi hangi arag ile yayinlanmis ise soru da benzer
bir arag ile yayinlanmali, yani soruya cevap da yine benzer bir aracla verilmelidir. Ornegin bir
makale hakkinda soru ve elestiriler bir makale olarak yayinlanabilir. llk makalenin yazari da bu
soru ve elestirilere diger bir makaleyle cevap verebilir.

Haliyle bir okur, yazara, posta yoluyla soru, goriis ve elestirilerini iletebilir. Bu konu bu kita-
bin konusu diginda kalir. Bu bir 6zel yazigsmadir. Yazarin bu sorulara cevap verme yukumlilagui
yoktur. Ancak zamani ve imkani var ise yazarin bu sorulara dahi cevap vermesinde yarar vardir.
Bazen daha sonra makaleye dénusecek olan elestiri ve cevaplar, yazar ile elestiren kisi arasinda
birer 6zel yazisma olarak baslar.

Kitap veya makaleden kaynaklanan sorulara cevap verme yukimlaligi yazara aittir; yani ki-
tap veya makalesinden bilimsel olarak yazar sorumludur. Burada yazarin sorumlulugu, yazdikla-
rinin dogru veya yanlis olmasindan dolayi degildir. Zaten sosyal bilimler alaninda yazarlarin gé-
ruslerinin dogrulugu veya yanlishgi cogunlukla tartismalidir veya en azindan géruslerin dogrulu-
gunun laboratuar ortaminda ispatlanmasi mimkin degildir. Mihim olan yazarin yazdiklarini
dogru olduguna inanarak yazmasidir. Yani yazar, samimi oldukga, goruslerinin yanlis gikmasi,
yazarin kinanmasina yol acacak bir sey degildir. Yazar géruslerinin dogrulugundan degil, sami-
miyetinden mutlak olarak sorumludur. Yazar “bu goérisler bana gére dogrudur”, ben “dogru bildi-
gimi yazdim” diyebilmelidir.

Yazarin bilimsel sorumlulugu bundan ibarettir. Bununla birlikte, yazarin yazdiklarinin yanhs
oldugu zamanla ortaya ¢ikmis ve yazar da yanildigini anlamis ise, hatasini agik¢a kabul etme-
sinde ve yanlig gorUslerini acikladigr ayni araglarla yanildigini agiklamasinda yarar vardir. Sos-
yal bilimler alaninda bir yazarin yaniimasi, yazarin samimiyetinden kusku duyulmuyorsa, ahla-




Bolim 29
MAKALE YAZMA VE YAYINLAMA

Bu kitapta simdiye kadar yazilanlar esas itibariyla kitap yazma ve yayin-
lamaya iligskindir. Bununla birlikte bu kitapta yazilanlarin ¢ogu, kural olarak,
“makaleler (articles)” i¢in de gegerlidir. Ornegin “konu se¢imi” (Bélim 1),
“plan yapma” (Boliim 2), “basliklarin yazilmast” (B6liim 3), “dil, imla, nokta-
lama isaretleri” (Bolim 5), “kisaltmalar” (Boliim 6), “vurgu” (Bolim 7), “ya-
banci dillerden alintilar ve yabanci kelimelerin yazilmasi yabanci diller” (Bo-
liim 8), “boliimlerin yazilmasi” (Boliim 13), “dipnotlar” (Bolim 14), “bibliyog-
rafya” (Boliim 18), “yazar” (Boliim 20), “bashik” (Boliim 21), “yayin sézlesme-
si” (Boliim 27), “hukuki ve cezai sorumluluk™ (Bo6liim 28) gibi konularda yapi-
lan aciklamalar hem kitaplar i¢in, hem de makaleler i¢in gecerlidir.

“Giris” (Bolim 12) ve “sonu¢” (Boliim 15) hakkinda yazilanlar ise esas
itibariyla kitaplar i¢cin gecerli olmakla birlikte kiyasen makalelerin giris ve so-
nug boliimlerine de uygulanabilir niteliktedir.

Zaten yukarida baz1 boliimlerde makalelere iliskin 6zellik gosteren konular
s6z konusuysa bunlara iliskin ayrica agiklamalar yapilmistir.

Haliyle yukarida “kitabin fiziki yapisi”na (Bolim 9), “dis kapagi”na (Bo-
liim 10), “kitabin 6n kism (front matter)’na (Bolim 16) ve “son kism (back
matter)’na (Bolim 17) iliskin yapilan aciklamalarin ¢ogu mahiyetleri geregi
makaleler i¢in gecerli degildir. Ornegin makalelerin, ayr1 baskilar harig, ayr1 bir
kapagi bulunmaz. Bir derginin i¢inde yer alirlar.

Bununla birlikte “6n kistm” ve “son kisim”da yer alan epigraf, varsa gorsel
kaynaklar1 ve izinleri, varsa tesekkiirler, kisaltma kullanilmis ise kisaltmalar
listesi ve varsa ekler gibi baz1 unsurlar makalelerde de bulunabilir. Bunlar i¢in
yukaridaki ilgili boliimlerde yapilan aciklamalar makaleler icin de gecerlidir.

Makalelerde kural olarak “icindekiler” bulunmaz. Ciinkii makale genellikle
kisadir ve dolayisiyla i¢cindekilere ihtiya¢ olmaz. Basliklar1 gérmek isteyen kisi
dogrudan makalenin metnine bakabilir. Ancak uzun makaleler icin i¢cindekilere
ihtiyac olabilir. Makalede icindekiler olmaz diye bir kural yoktur. Ihtiya¢ var
ise makalelerde de icindekiler olabilir. Nitekim ABD’de Harvard Law Review



BOLUM 29: MAKALE YAZMA VE YAYINLAMA 685

ve Yale Law Review gibi en meshur hukuk dergilerinde yayinlanan makalelerin
basinda ““i¢indekiler (contents)” bulunur. Fransa’da da Revue du droit public ve
Revue francaise du droit constitutionnel gibi 6nemli dergilerde yayinlanan ma-
kalelerin basinda kisa da olsa bir “igcindekiler (sommaire)” bulunur.

Makalelere icindekiler kismu konulacaksa yukarida “Icindekiler” bashkli
Boliim 4°teki aciklamalara uyulmalidir.

Makalelerde “dizin” olabilir mi? Makaleler nispeten kisadir ve aranan kav-
ram kolayca bulunabilir. Bu nedenle makalelerde kural olarak dizine ihtiyag
yoktur. Ancak uzun makalelerde pekala dizine ihtiya¢ olabilir. Ciinkii 30-40
sayfadan uzun bir makalede aranilan kavrami bulmak icin epey bir zaman ge-
cirmek gerekir. Bu nedenle biz uzun makalelere dizin konulabilecegini diisii-
niiyoruz. Ancak yine de, altin1 cizerek belirtelim ki, makalelere dizin koymak
alisilmas bir ustl degildir.

k sk ook

Bu kitapta “yaymevi” (Bolim 22), “yayin yeri” (Bolim 23), “yayin yil1”
(Boliim 24), “baski sayis” (Bolim 25) ve “cilt numarast” (Bolim 25) boliimle-
rinde yapilan aciklamalar makaleler i¢cin degil, kitaplar icin gecerlidir.

k sk ook

Burada makalenin ne oldugunu, makalelerin nerelerde yayinlandiklarini ve
makalelerin kitaplardan farkli olarak tabi olduklar1 kurallar1 kisaca gorecegiz.
Ama bundan 6nce makalenin yaymlandiklar1 yer olan “dergi’yi gormekte yarar
vardir. Bu boliimiin plam su sekilde olacaktir.

PLAN:

I. Makalelerin Yayinlandig Yer: Dergi (Siireli Yayin)
II. Makalenin Tammi ve Makaleye Ozgii Diger Bilgiler
III. Makalelerin Yazilmasi

IV. Makalenin Dergiye Gonderilmesi

V. Makalenin Degerlendirilmesi Siireci

VI. Makalenin Yaymlanmas: Siireci

VII. Yayin Sozlesmesi ve Hukuki ve Cezal Sorumluluk

Makalenin tamimiyla ige baglayalim.

I. MAKALELERIN YAYINLANDIGI YER: DERGI (SURELI
YAYIN)

Makaleler, “dergi (review, journal, revue)’lerde yayinlanir. Dergilere “sii-
reli yayin (mevkute, periodical publication, périodiques)” da denir.

Dergi, fiziki yapisi itibariyla bir kitaba benzer; ama bashgi, diizenli aralik-
larla yayinlanmasi itibariyla kitaptan farklidir. Kitap bir kere yayimnlanir. Yani
“siiresiz yaym”dir. Yeni baski yapsa da icerigi esas itibariyla aymidir. Dergi ise,
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VI. MAKALENIN YAYINLANMASI SURECI

Hakemlik siireci tamamlanmis ve makalenin yayinlanmasina karar veril-
mis olsa bile makalenin fiilen yayinlanmasi, derginin cikis sikligina baglh ola-
rak degisecektir. Alt1 ayda bir ¢ikan bir dergi icin kabul edilmis bir makalenin
yayinlanmasi daha alt1 ay zaman alabilir. Keza kabul edilmis makale sayis1 faz-
la ise, makalelerin sirasina gore yayinlanmasi ¢ok daha uzun bir zaman alabilir.

VIL. YAYIN SOZLESMESI, HUKUKI VE CEZAf SORUMLULUK

Makale de bir fikri eserdir. Dolayisiyla makalenin iizerinde yazarmn fikri
haklar1 vardir. Derginin yazarin makalesini yayinlayabilmesi icin yazar ile “‘ya-
yin sozlesmesi” yapmasi gerekir. Yayin sozlesmesi konusunda yukarida Boliim
27’ye bakinz.

Makalelerden dogan hukuki ve cezai sorumluluk, kitaplardan dogan huku-
ki ve cezai sorumluluk gibidir. Bu konuda Boéliim 28’e bakiniz.

Burada makalelere iliskin sadece su soruyu soralim: Yazarlar makalelerini
bir dergide yayinladiktan sonra tekrar yayinlayabilirler mi? Bu sorun sikca or-
taya cikmaktadir. Zira yazarlar, yayinladiklar1 makalelerinin ¢ok okunmasini
isterler. Bu nedenle de makalelerini kendi web sitelerinde veya baska sitelerde
acik erisim olarak yayinlamak isterler. Keza bir yazarin bir makalesini daha
sonra yayinlayacagi bir kitaba bir boliim olarak almasi sdz konusu olabilmek-
tedir. Keza baz1 editorler de dergilerde yayinlanmus cesitli makaleleri bir araya
getirerek derleme eserler olusturmaktadirlar. Bu durumda bu yazarlar makale-
nin sahibinden izin istemektedirler.

Dergiler ¢cogunlukla kendi yayinladiklart makalenin yazari tarafindan tek-
rar yaymlanmasini istemezler. Ciinkii bu durum derginin okunurlulugunu ve
aranirhigin diisliriir.

Bu konu 11 Ocak 2011 tarih ve 6098 sayili1 Tiirk Bor¢lar Kanununun
490’1nc1 maddesinin tigiincii fikrasinda acik¢a su sekilde diizenlenmistir: “Ya-
yimlatan, toplama bir eserin kendisine ait boliimlerini veya dergilerde ¢ikan
uzun yazilarini, yayimin bitmesinden baglayarak {i¢ ay gecmedik¢e yeniden ya-
yimlatamaz” (TBK, m.490/3). Dolayisiyla, yazar, bir akademik dergide yayin-
ladig bir makaleyi, makalenin bulundugu sayinin ¢ikmasindan itibaren ii¢ ay
boyunca kendisi, kendi web sayfasinda veya bir baska yerde tekrar yayinlaya-
maz. Ama {i¢ ay gectikten sonra, yazar akademik dergilerde yayinladigr maka-
lelerini, dergiden izin almaksizin tekrar yayinlayabilir. m
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Basin Kanunu, 340, 659-661
-m.2, 551
-m.4, 338
-m.10, 659
-m.11, 659
-m.13, 651
-m.27, 661
-m.4, 340
-cezal sorumluluga iliskin hitkiimleri, 659
-dava a¢ma siiresi, 660
-cezal sorumluluk, 659
-gorevli mahkeme, 661
-hukuki sorumluluga iliskin hiikiimleri, 651
-sorumlunun tespiti, 660
-yetkili mahkeme, 661
-zorunlu bilgiler 659
baski sayisi, 125, 251, 348, 356
baski (impression, printing), 348, 591
baski ge¢cmisi (publishing history), 348
baski teknigi, 235
baski yeri, 584
Baglar, Kemal, 570
basliga bagl dipnotlar, 299
bagliklandirma, 41
baslik paragraflari, 288
bashk (kitap bashgi), 530-540
-alt baghk, 538
-ana bagslik, 538
-bashiginin bir pargasi olarak dizi isimleri, 548
-baslik icindeki bagliklar, 537
-Fransizca, 536
-igerigi tam ve dogru yansitmalidir, 531
-ilgi ¢ekici ve akilda kalict olmalidir, 532
-ilk harfler biyiik, 535
-Ingilizce, 535
-kisimlari, 538
-kitabin tiiriine gore basghk, 534
-noktalama igaretleri, 536
-6nemi, 531
-list baghik, 538
-vurgular, 538
-yabanci kelimelerin yazilmasi, 537
bashk sayfasi (i¢ kapak), 353-359
-baski sayisi, 356
-cilt numarast, 357
-cevirenin adi, 354
-editor adi, 354
-ek bilgisi, 357
-katkida bulunanlarin adlari, 355
-kitabin basligi, 356
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-resimleyen, 356
-yayin yeri, 358
-yayin yili, 358
-yayinevi, 357
-yazar adi, 354
bashk (makale bashgr), 689
bashklarin yazilmasi (boliim ve boliim ici
basliklar), 62-100
-ana bagslik ile alt baglik arasina iki nokta, 97
-baslik paragraflari sola yasli, 69
-baglik planinin takdimi, 90
-baslik paragrafi sonrasi ara kurali, 68
-baslik yerine ii¢ yildiz, 79
-baghiklar arasinda vurgu farki, 71
-bagliklarda hizalama kurallari, 67
-basliklarda imla ve noktalama, 95
-basliklarda renk kullanilmasi, 74
-bagliklarda stil, 65, 71
-bagliklarin bigimine iligkin kurallar, 65
-basliklarin icerigine iliskin kurallar, 62
-bagliklarin takdimi, 85
-baglik-metin-baglik-metin kurali, 94
-baslikta tasarruf kurali, 64
-bagliktan baghga ge¢cme yasagi, 85
-saga dogru artan girintilerle verilmemeli, 73
bashk-on kapak, 250
basliksiz alt planlar, 56
baslik stili (headline-style), 95, 121, 535
Bayraktar, Koksal ve digerleri, 508
Beaud, Michel, 9
Beaud, Olivier, 382, 521, 522
Beck Yayinevi, 561
bedelsiz niisha-yayin sozlesmesi, 629-630
Belknap Press of Harvard University Press, 573
Bibliyografya-kisimlara boliinebilir, 437
Besikgi, ismail, 675
bibliyografya, 399-439
-agtklamali bibliyografya, 402
-alfabetik siralama-yazar adina gore, 415, 419
-Arapga soyadlarindaki “el (J1)” takisi, 420
-article’lar dikkate alinmaz, 423
-ayn1 soyadl yazarlarin siralanmasi, 419
-ayn1 yazarin birden fazla kitabi, 425
-Aziz (Saint, St.) sifat1, unvani, 421
-birden fazla yazarh kitaplarda, 435
-boliim sonunda verilebilir mi, 412
-biitiin kaynaklar1 icermeli midir, 409
-¢esitleri, 401, 403
-daha kiiciik punto kurali, 430
-dar anlamda bibliyografya, 404, 405
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-elektronik kaynaklar, 430

-fonksiyonlari, 405

-genis anlamda bibliyografya, 404

-i¢ yollama, 421

-iki soyadli kadin yazarlar, 423

-karsilastirmali hukuk ¢aligmalarinda, 438

-kitaplar i¢in kiinye sekli, 428

-konuyla ilgili diger eserler, 405

-kronolojik siralama, 414

-miistear isimli yazarlar, 422

-notlandirilmis bibliyografya, 402

-0n kisminda verilebilir mi?, 413

-Onadlar kisaltilmamalidir, 436

-se¢me bibliyografya, 401

-Soyadi Kanunundan 6nce yazar isimleri, 421

-soyluluk takilari, 419

-tam bibliyografya, 401

-tavsiye edilen kaynaklar, 403

-tek yazar, ortak yazar, 424

-tek yazarl kitaplar, 435

-tekrarlayan girdiler, 426

-terim meselesi, 400

-unvanlar yazilmaz, 423

-uzunluk, 409

-licten fazla yazarl kitaplar, 436

-yabanci yazarlarin soyadlarindaki takilar, 419

-yazar adlarina iliskin kurallar, 434

-yazarlarin unvanlar1 yazilmaz, 423

-yazar1 bilinmeyen veya yazarsiz kitaplar, 422

-yazarin soyadi onadindan 6nce, 427, 434

-yeri (bibliyografyanin) neresidir, 411

-yeri-¢ok ciltli kitaplarda, 413

-zikredilen galigmalar, 401

-zorunlu mudur?, 406
bibliyografya dipnotu izler kurali, 427
bibliyografya girdisi, 427-435

-birden fazla yazarin soyadlar1, 435

-girdinin Oniine isaret konulmaz, 433

-girdinin 6niine numara konulmaz, 433

-paragraf sekli, 431

-verilmesine iliskin sekil kurallari, 430
bibliyografya kisimlara boliinebilir mi?, 437
bibliyografya kitapta kendisine atif yapilmayan

kaynaklar icerebilir mi?, 411
bibliyografya makaleleri (bibliographic

essays), 402, 439
bibliyografyada siralama, 414
bibliyografya-kaynaklar, 401
bibliyografyasiz kitaplar, 407
bibliyografya-son kisim, 392

bilim ahlaki, 374
bilim dili, 278
bilimsel arastirma, 2, 4-7
-neden yapilir?, 7
-yontemleri, 4
bilimsel sorumluluk, 640
bilimsel yazma, 1
bin-Arapca soyadlarinda, 420
bir baslik, bir paragraf sorunu, 39, 40
birden fazla yazar, 508
birinci diizey baslik planinin takdimi, 90
bitirirken, 329
Black’s Law Dictionary, 222
Bluebook (The), 4
bold ile vurgu, 182, 184
bold kullanimi-dizinde, 464
bos baglik sorunu, 60
bos sayfa-fresh recto kurali, 239
bos yaprak (flyleaf), 336
bosluk (ara, space), 155
Bouvier, John, 222
boyutlar-kitap, 234
bolme nedeni (ratio divisionis), 30, 41
boliim alt1 plan, 49
boliim alt1 planda diizey sayisi, 51
boliim basinda bibliyografya verilebilir mi?, 412
boliim bashklari, 62-78
-bicim, 66
-en az iki satir kural, 68
-i¢indekilerde gosterilmesi, 101, 102
-recto sayfalarda baslar, 66
boliim i¢i basliklarda bicim, 69
boliim i¢i bagliklarin sunulmasi, 87
boliim i¢i plan, 49
boliim plani, 50
-takdimi, 85, 87
-diizey sayist, 51
boliim sonunda bibliyografya verilebilir mi, 412
boliim tistil birimler, 50
boliim iistii plan, 50
boliim iistii planda diizey sayisi, 51
boliimler (chapters)-tanim, 281
boliimlerin yazilmasi, 281-292
boliinemez bosluk (non-breaking space), 155
boliinemez tire (non-breaking hyphen), 132, 140
boliinemez ti¢ nokta (non-breaking ellipses), 155
brief edition, brief version, 582
Brownlie, Ian, 510
Brownlie’s Principles of Public International
Law, 510



Burdeau, Georges, 511, 612
Buz, Vedat, 413
Biikres, 586
Biilent Nuri Esen’e Armagan, 520
biiyiik ekler, 390
biiyiik harf kullanimi, 121
biiyiik harf/kiigiik harf kullanimina iliskin
kurallar-dizinde, 463
biiyiik harfler (majuscules, capitals), 182
biiyiik harfli baslik, 535
BVerfGE, 485
Y g
ca. (circa), 211
Caniklioglu, Meltem Dikmen, 504
casa editrice (yayinevi), 560
cebri icra, 218
CEDAM, 560
Cenevre, 587
Cep Universitesi serisi, 581
ceza davalarinda gorev ve yetki, 658
cezai sorumluluga iligkin ¢esitli hiikiimler-
Basin Kanunu, 659
cezai sorumluluk, 642, 653, 665
-yazarin iiglincii kisiler karsisinda, 665
-basamakli sorumluluk sistemi, 665
-sorumlu kiginin tespiti, 665
-sorusturma ve yargilama usilii, 673
cf. (confer), 211
chapitre introductif (giris niteliginde boliim), 276
Chapus, René’nin soyadi, 144
Chicago Manual of Style (The), 4, 10
cilt (fiziki yap1), 236-238
-cildin dagilmasi sorunu, 237
-ciltleme (binding), 236
-iplik dikisli, 237
cilt (cilde bolme), 612-622
-cilt bagligi, 615
-cilt cilde bolinebilir mi, 618
-cilt ibaresi, 617
-cilt numarasi, 612-622
-cilt numarasinin gosterilmesi, 616
-cilt yerine kitap terimi, 616
-cilt-ciiz ayrimi, 618
-cilt-hacim (fiziki sebep), 613
-ciltlere bolme-suni, 620
-ciltlerin ana baslig1 ayn1 olmalidir, 621
-ciltlerin ortak bashigi, 621
-ciltli kitaplar, ayr1 ayr1 satilmaz, 620
-ciltli kitaplara atif ustlii, 615
-ciltli kitaplarda sayfa numaralandirma, 622
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-ciltli kitaplar-gergek-suni ciltler, 620
-konu farklilig1 sebebiyle cilde bolme, 614
-konularina gore-sakincalari, 615
-ortak baslik-ciltli kitaplarda, 621
-Oksiiz cilt, 621
-sebepleri-cildde bolmemin, 613, 614
cilt (volume, tome)-dergilerde, 686
cilt baglhig olarak alt basliklar, 541
cilt numarasi-6n kapakta, 250
cilt numarasi-sirtta, 257
ciltli kitaplarda sayfa numaralandirma, 240
Clarendon Press, 573
cografl yer isimleri-dizinde, 475
colophon sayfasi, 395
Concise Hornbook Serisi, 582
contradictio in adjecto-tek kisiml plan, 39
copyright bilgisi (copyright notice)-kiinye
sayfasi, 341, 342
copyright isareti ©, 342
copyright sinirlamalari ve izinleri, 342
corrigenda (diizeltme) listeleri, 396
Crawford, James, 510
credits-krediler ve izinler, 368
CTP (computer-to-plate), 236
Cumhurbaskanina hakaret sucu, 670
ctimle icinde nakledilen ciimleler, 164
ctimle stili (sentence-style), 535
ciiz, 50, 618
---C---
¢.n. ibaresi, 134
Caglar, Bakir, 70, 99, 122, 149
-coklu vurgu, 191
-tirnak isareti, 149
-uzun bagliklar, 64
Caglayan, Ramazan, 24, 27
capraz yollama, 298
cevirenin adi-bashk sayfasinda (i¢ kapakta), 354
cevirenin adi-6n dis kapakta, 251
ceviri (translation, traduction), 528
ceviri editorii, 529
ceviri eserlerde ithaf, 361
ceviri kitaplarda gevirenin ad1, 344
cevirinin yapildif dilin belirtilmesi, 344, 528
ceviri kitaplarda kitabin orijinal bashg, 344
ceviri kitaplarin kiinye sayfalari, 344
ceviri kitaplarin yayin yil1, 592
ceviri-karsilagtirma, 207
ceviri-teyit, 200
¢evirmen, 526, 527
Citir Citir Felsefe dizisi, 251, 356
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cift hancer (double dagger) (£), 310

cift tirnak (double quotation mark) (), 144

cift tirnak ve tek tirnak-Ingiltere’de, 151

cifte baslik (double titles), 545

cifte vurgu yasagi, 149, 189-190

cifte yayin, 569

cizimler listesi, 368

cogaltma-yayin sozlesmesi, 626, 629

¢ok yazarl kitaplar, 508
-ilk yazarin 6nemi, 509

corba basliklar, 62

clinki, 115

R ) Y

dagitim ve tanitim borcu-yayin sozlesmesi, 629

dagitimei, 557

daktilo-tezlerin daktiloyla yazildig1 donem, 313

daktilo doneminde vurgu, 186

dalga gecmek icin tirnak isareti, 149

Dalloz yayinevi, 559

dar anlamda bibliyografya-genis anlamda
bibliyografya ayrimi, 404, 411

dar anlamda bibliyografya-fonksiyonlar1, 405

dava agma stiresi-Basin Kanunu, 660

dava dilekgelerinde asir1 vurgu, 194

Davut Yildiz1 (%¥), 512

Day, Robert A., 9

de takisi-Fransizca soyisimlerinde, 420

de, de la, du, des-Fransizca, 419, 459, 473

decimal tasnif sistemi, 350

Delvolvé, Pierre, 522

Depenheuer, Otto, 206

depo boliim, 328

dépot légal, 396

Derdiman, R. Cengiz-asir1 vurgu, 193

derece (°) isaretiyle numaralandirma, 54

dergi, 685

dergi-cilt, 686

dergilerde sayfa numaralandirilmasi, 687

derleme eser, 517

derleyen, 517

ders kitabi, 548

descender harfler, 284

devlet adamlarinin yazdid kitaplar, 516

devlete kars1 savasa tahrik sugu, 671

devletin birligini ve iilke biitiinliigtinii bozmak
sucgu, 671

devletin egemenlik alametlerini agagilama
sucgu, 671

devletin giivenligine ve siyasal yararlarina
iligkin bilgileri agiklama sugu, 672

Dewey onlu tasnif sistemi, 350
dis kapak, 246-265
dis kenar bosluklari, 243
Dicey, Albert Venn-6n adi, 501
diger hususlar, 384
dikkatlice ve makaslayarak yazmak, 676
dikotomi (dichotomy) (plan yapmada), 38
Dil Dernegi, 112
Dil Dernegi, Yazim Kilavuzu, 113
dil, 107-108
dile hakimiyet, 108
dilin etkileme giicii, 278-280
din, vicdan, diisiince ve kanaatler, 58
dipnot ayiricist, 295
dipnot bagvuru numaralari, 293, 306-317
-actklama dipnotlarinda, 308
-ana metindeki font ve stile sadakat, 313
-atif dipnotlarinda, 307
-aynen alintilarda, 307
-dipnotla ayn1 sayfada bulunmasi kurali, 317
-mealen alintilarda, 307
-metin icinde nerede bulunmalidir?, 306
-nokta-once mi sonra mi?, 315
-numaralandirma, 308
-Arap rakamiyla numaralandirma, 308
-Roma rakamiyla numaralandirma, 308
-sembollerle numaralandirma, 310
-yildizla numaralandirma, 309
-Yunan alfabesiyle numaralandirma, 310
-parantez icinde verme, 313
-sekline iliskin kurallar, 312, 317
-list simge kurali, 313, 318
-yan yana iki tane basvuru numarasi, 314
-yeri, 315
dipnot bagvurusu ile noktanin yan yana
gelmesi, 134
dipnot mu? sonnot mu?, 319
dipnotlar, 293-320
-asil1 paragraf stili, 303
-auf, 297
-basliga bagli, 299
-bibliyografya iliskisi, 427
-boliim itibariyla numaralandirma, 311
-cesitleri, 297
-agiklama dipnotlari, 297
-atif dipnotlari, 297
-i¢ yollama dipnotlar1, 298
-devam ayiricisi, 296
-girintili paragraf, 304
-i¢ yollama, 298
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-iki yana yasli, 303 -italik kullanimi, 463
-kendi i¢inde paragraflara ayrilabilir mi?, 303  -kitabin ana konusunu olusturan kavram, 453
-kisalik sorunu, 304 -kurum isimleri, 474
-paragraf aras1 bosluk, 302 -kii¢iik punto, 459, 461
-paragraf yaslama, 303 -le, la, les (Fransica articles), 459
-punto, 285, 302 -nasil yapilir, 445
-satir arasi, 302 -Onemi, 441
-sekil kurallari, 302 -Papa isimleri, 473
-tek satirda birden fazla dipnot, 304 -Saint (Aziz) isimleri, 474
-uzunluk sorunu, 303 -sayfa numarasi, 445
-varlik sebebi, 294 -sifatlar degil, isimler verilir, 456
-yazar ismine bagl, 299 -sola yasli paragraf kurali, 461
dipnot numarast her boliimde 1’den baslamali, -somutlagsmamig 6zel kavramlar, 454
312 -son kisim, 395
dipnotlarda tasarruf ilkesi, 300 -soyadlarin 6nadlarindan once verilmesi, 471
disciplina, discipline, 641 -soyluluk takilari, 473
disiplin sorumlulugu, 641, 642 -sisirme dizinler, 444
disiplin sorusturmasi, 642 -tanim, 441
disi harfler, 248 -the (Ingilizce article), 459
dizgi, 346 -uzunlugu, 452
dizgici, 346 -Word programu, 447
dizi (series), 518, 548, 581 -yabanci tamlamalar, 458
dizi editorii, 518 -yer belirleyicisi sayisi, 447
dizi isimleri, 548, 581 -zorunlulugu, 442
dizin, 395, 440-492 dizin girdisi, 445
-alfabetik siralama, 466 -siralama, 466
-ana girdi-alt girdi ayrim, 444 -cesitleri, 449
-anayasalar dizini, 476 -ismin yalin halinde verilmelidir, 456
-Arapca el-takisiyla baslayan soyadlari, 473 -isaretleme, 446, 447
-article’lar, 459 -kavram degistirme, 457
-asih paragraf kurali, 462 -sayfa numaralari, 445, 448
-Aziz (Saint, St.) unvani, sifati, 474 -sayisi/sikligi-sayfa basina adet, 453
-bold kullanimu, 464 -tiimiinii isaretle, 456
-biiytik harf/kiiciik harf kullanimi, 463 -yazar ismi, 470
-cografi yer isimleri, 475 -yer belirleyicisi, 445
-dizin kelimesi, 440 -listelenmesi-dizin, 446
-dizin programi-insana olan ihtiyag, 447 -girdilerin sekline iliskin kurallar, 461
-dizin yapma kurallari, 452 dizin tiirleri, 467, 468
-dizinci (indeksci, indexer), 444 -analitik dizin, 468
-dizinleme kurallari, 453 -ictihat dizini, 468, 482-484, 490-492
-evli kadinlarin iki soyadi, 473 -esas sayisina gore, 491
-farkli isimleri olan aym kisiler, 474 -karar sayisina gore, 491
-genel kavramlar, 454 -kisimlari, 483
-girdi baghg, 445 -nasil yapilir, 484
-gostermelik dizinler, 444 -Tiirkiye’deki sorun, 490-492
-hiikiimdar isimleri, 473 -uluslararasi ictihat, 484
-i¢ yollama, 457, 473 -yarar1 ve 6nemi, 482
-iki siitun kurali, 460, 461 -yarg: kararlari i¢in kisa kiinye, 486
-incelenen kavramlar, 455 -isim dizini, 468, 469

-isim siralama kurallari, 472 -kavramlar dizini, 468
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-kisi isimleri dizini, 469
-konu dizini, 468
-mevzuat dizini, 468, 475-490
-kanun ismine gore siralama, 479
-kanun tarihine gore siralama, 478
-kanun numarasina gore siralama, 478
-kanunlar dizini, 478
-kisimlari, 475
-mevzuat-madde girdileri, 476
-onomastik dizin, 469
-tematik dizin, 468
-yer isimleri dizini, 469
dizine alma, 447
dizine neler alinmali, 453
dizini kim yapar, 444
dizini, girdi tiirlerine gére kisimlara bolme, 467
dizin-i¢indekiler farki/karsilastirma, 442
dizinin i¢ine harf koyma, 460
dizinin yeri, 459
dizinleme, 447
dizinsiz kitaplar olgusu-Tiirkiye’de, 443
Dogan, ilyas, 376, 567, 570
dogru baglik kurali, 63
dogrudan sorular (direct questions), 136
Dogus Matbaacilik, 556
dolayl1 sorular (indirect questions), 136
Doruk Kitabevi, 557
doner sermaye isletmeleri-yayinevi, 564
dort nokta sorunu, 162
dort veya dortten az diizeyli planlar, 51
dortten fazla diizeyli planlar, 52
Dreyfus olayi, 532
Dreyfus, Simone, 9
Duguit, Léon, 547, 612
Duverger, Maurice’in soyadinin okunusu, 144
Diirerii’l-Hiikkam, 533
diizeltme (tashih, proofreading), 346
diizeltme listesi (errata), 397, 396
diizeltme ve iyilestirme hakki-yazarin, 631
diizey diizey basliklandirma, 43
diizey ici plan takdimi, 85, 90
diizey sayis1 ne kadar olmalidir, 51
diizeylerin arasinda paralellik ve simetri, 60
e.g. (exempli gratia), 212
EAN kodu, 343
ebu-Arapca soyadlarinda, 420
edited by..., 517
edition, 552
éditions (yayinlari), 559

editore (yayinct), 560
editoryal protesto ve eglence (editorial protest
and amusement) araci-iinlem isareti, 137
editor, 345, 354, 517
editor adi-bashk sayfasinda (i¢ kapakta), 354
ek (appendix, annex), 253, 357
ek bilgisi-on kapak, 253
ek yayin, 569
ek yaymevi, 569
ekler (appendixes, annexes), 388
-son kisim, 388
-ictihat ekleri, 390
-istatistik ekleri, 388
el (J') takisi-Arapga soyadlari-bibliyografyada,
420; dizinde, 473
el yazma niishalar1 (manuscripts), 689
elektronik kaynaklar-bibliyografya, 430
elektronik versiyonlar, 429
elips (ellipses), 155
Elveda Anayasa (kitap basligr), 532
em dash, 2-em dash, 3-em dash, 138
embedded question (gomiilmiis soru), 137
en alt diizeyden sonra metin i¢i planlar, 56
en dash, 138
endorsement yazilarinin sorumlulugu, 499
epigraf, 362
-istisnai nitelik, 362
-boliim basinda, 363
-tirnak i¢ine alinmalt m1, 362
-epigraf-aynen alint1, 362
epilog, 331
epilog-sonug-sonsoz farki, 331
Eren, Fikret, 614
erisimin engellenmesi kararlari, 678, 679
Erogul, Cem, 275, 389, 390
errata - erratum listesi, 396
Ertas, Seref, 585
eser adina (bagliga) gore alfabetik siralama-
bibliyografyada, 415
eser hirsizlig1 sucu, 655
eser sahibi, 625
eser sahibinin 6lmesi-yayin sozlesmesi, 632
eser sahipliginin tespiti davasi, 646
eseri tamamlanamamasi-yayin sozlesmesi, 632
eserin yok olmasi-yayin sozlesmesi, 632
eski literatiiriimiizde kitap basliklart, 533
eski yazi metinlerden alinti, 232
eski Yunanca, 209
Esmein, Adhémar-6n adi, 501
et al. (et alii), 211, 509



et seq. (et sequens veya et sequentia), 212

et, 206

etc. (et cetera), 212

etik ihlal incelemesi, 642

etik-mali destek, 374

etkileyicilik, 278

etkililik-sonug boliimii, 328

evli kadinlarin iki soyadi-dizinde gosterme, 473

Evran Topuzkanamis, Safak, 505

fakiilteler-yayinci, 563

farkl diizeylerde basliklandirma, 43

fasikiil, 619

Favoreu, Louis, 512

fikra numaralari, 125

fihrist bkz. dizin

fihrist kelimesi, 440

fihristleme, 447

Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, 646-658
-m.15, 646
-m.35, 656
-m.48-65, 624
-m.66, 646
-m.68, 649
-m.70, 648, 649, 654
-m.71, 655, 656
-m.75, 658
-m.77, 651
-m.81, 656
-nda diizenlenmis suglar ve cezalar, 654
-ndaki suclarin tiizel kisilerce islenmesi, 658
-ndan kaynaklanan suglarda sorusturma, 658
-ndan kaynaklanan ceza davalarinda gorev ve
yetki, 658

fikri ve sinai haklar ceza mahkemeleri, 658

filozoflarin isimleri, 502

forma, 236

fotograflar listesi, 368

Fransa’da 29 Temmuz 1881 tarihli Loi sur la
liberté de la presse, 396

Fransa’da boliim iistii birimler, 50

Fransa’da icindekiler listesi (table des
matiéeres), 106

Fransiz literatiirii, 276

Fransiz tirnak isareti (« »), 145

Fransizca bagliklar, 536

Fransizca bazi soyadlarinin 6niindeki “de”, “de
la”, “du” “des” gibi takilar, 419, 420

Fransizca terimler, 199, 227

Frontispis (frontispiece), 198, 337
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Sfundamentum divisionis, 30
Y
gecikmesinde sakinca bulunan héllerde igerigin
cikarilmast ve erisimin engellenmesi, 681
gecmis baskilar bilgisi, 348
genel editor, 345, 518
genel esaslar, 620
genel kavramlar dizine alimmamalidir, 454
genis anlamda bibliyografya, 404, 406
genisletilmis Ozet (extended abstract), 691
gercek ciltli kitaplar, 620
gercek kisi olan yayievleri, 562
gercek kisi yazar, 501
gercek vurgu icerikseldir, 192
gercek yayinci-yazarin kendisi, 556
girdi (entry), 393, 445-446
-sozliik girdisi, 393
-dizin girdisi, 445-446
-yer belirleyici, 446
-girdi bashg, 445
-listelenmesi, 446
girintili paragraflar (blockquotes), 285, 291
giris boliimii, 269-280, 548
-alt bagliklar olabilir mi?, 271
-bagimsiz boliim degerindedir, 270
-dipnot olabilir mi?, 272
-dramatiklestirme, 280
-giris niteliginde bolim (chapitre
introductif), 276
-igerigine iliskin kurallar, 273
-kitabin konusunu takdim, 273
-konunun simirlari, 274
-makalelerde, 272
-ne zaman yazilir?, 280
-okuyucunun ilgisini cekme, 278
-0n bilgiler, 276
-0n kavramlar, 276
-plan sorunu, 271
-sekil kurallari, 270
-tanimi, 269
-tarihsel bilgiler, 276
-temel unsurlar, 273
-uzunlugu, 271
-tislfip, 278
-yaklagim agisinin takdimi, 274
-yontemin aciklanmasi, 274
girig boliimlerinin numaralandirilmasi, 47
giyotin-matbaada kitabr kesen makas, 245
gizli kalmasi gereken bilgileri agiklama sugu, 672
goniil borcu tesekkdirii, 372
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Goren, Zafer, 407, 585
gorevli ve yetkili mahkeme, 650, 658, 662
-Basin Kanunu, 661
-basin su¢larinda, 673
-ceza davalarinda, 658
-hukuk davalarinda, 650
-TMK, m.25’in 6ngordiigii davalarda, 665
gorsellerin kredileri ve izinleri, 368, 395, 697
gostermelik dizinler, 443
Gozler v. Caglayan davasi, 23
Goziibiyiik, A. Seref, 435, 514
Goziibiiyik, A. Seref ve Turgut Tan’in Idare
Hukuku kitabi, 620
Goziibiiyiik, Seref’in 6liimiinden sonra kitap-
larinin yeni baski yapmasi, 514
Goziibiytik, Seref’in Anayasa Hukuku-ek, 389
grafikler listesi, 367
gramaj-kagit, 234, 613
Gray, John, 218, 222
Grimm, Dieter, 204
Guide to Writings, 3
guillemet, 145
giincel konular, 22
haberlesmenin gizliligini ihlal sucu, 667
Hachette, 561
hacim-cilde bélme sebebi, 613
hakaret sucu, 666
hakemli dergi, 697
hakemlik siireci-makalelerde, 697
hakkin teslimi-credit, 368
haksiz fiil sorumlugu, 643, 644
-sartlar1, 644
-fiil, 644
-hukuka aykirilik, 645
-kusur, 645
-nedensellik bagi, 644
-zarar, 644
-sonucu, 645
halki askerlikten sogutma sucu, 672
halki kin ve diigmanliga tahrik veya asagilama
sucu, 668
hamur-kagit, 235
hancer (dagger) (1), 310
Handbooks in Law serisi, 549
harf arasini acarak vurgu, 187
harf biyiikltigii, 284
harf harf (letter by letter) siralama sistemi
-bibliyografyada, 419
-dizinde, 466

harfin yiiksekligi, 284
harfler-disi, 248
harfler-erkek, 248
haritalar listesi, 368
harmanlama, 236
Hart, H.L.A. -6n ad1, 501
Hart, Horace, 10
Hart’s Rules, 10
hata listesi (errata), 397, 396
Hauriou, André, 512
hayalet yazarlar, 515
hayir kurumu (charitable organization), 566
hazirlayan, 517
hazirlik ¢alismalari (travaux préparatoires), 389
heceleme, heceye bolme, 129-133
heceleme bolgesi, 130
heceleme siklig1, 130
hecelemenin yararlari, 130
her baglik, ayr1 bir paragraf olarak verilmeli, 69
her diizey baglik farkls stilde verilmeli, 71
her hakki mahfuzdur (all rights reserved), 342
heyet-yazar, 521
hibe tesekkiirii (acknowledgments of grants), 374
hi¢ yokmus, 231
hilal ( ) isareti, 512
hiyerarsik basliklandirma, 43, 44, 46
hiyerarsik siralama, 43
hizalama kurallari-basliklarda, 67
Hornbook serisi, 582
hukuk davalari, 646-650
-eser sahipliginin tespiti davasi, 646
-gorevli mahkeme, 650
-hukuki sorumluluk, 646
-hiikmiin ilan1, 650
-tazminat davasi, 648
-tecaviiziin men’i davasi, 647
-tecaviiziin ref’i davasi, 646
-yetkili mahkeme, 650
hukuk dogmatigi, 275
hukuk diistincesinde-dikotomi, 38
hukuka aykirilik-haksiz fiil sorumlulugu, 645
hukukan-hukuken, 115
hukuki durumu saglama borcu-yazarin, 628
hukuki sorumluluk, 642-646, 651, 661
-yazar ve yayimncinin tigiincii kisilere karsi, 661
-Basin Kanunu, 651
-hukuk davalari, 646
hukukta dikotomi (plan yapmada), 38
hukukta yazma, 3
hiikmiin ilani-hukuk davasi, 650



hiikiimdar isimleri-dizinde, 473
hiikiimdar ve papa isimlerini, 126
hiikiimet degil, hikkiimet, 114
hiirriyet-6zgtirliik, 111
hyphen-birlestirme tiresi, 138, 139
SR ) PO PP
In a Nutshell dizisi, 582
initialisms, 169
internet yayinlar alaninda erigimin
engellenmesi, 678
Introduction to the Laws dizisi, 518
ISBN (International Standart Book Number),
258, 343, 580
ISBN-¢ok ciltli kitaplarda, 343
Pinar Isik, Selen, 667
i.a. (inter alia), 212
i.e. (id est), 212
ibid. (ibidem), 212
ibn, ebu, bin, abd-Arapga soyadlarimin
oniindeki ibareler-bibliyografya, 420
ic atif, 298, 421, 422
i¢ bagliklar, 537
i¢ kapak, 247, 353
i¢ kenar boslugu, 243
ic yollama veya capraz yollama (cross-
reference), 298, 421, 457, 473
-bibliyografyada, 421
-dipnotlarda, 298
-dizinde, 457, 473
icerigin yayindan ¢ikarilmasi, 679, 682
icindekiler-kisa (sommaire) (Fransa’da), 685
icindekiler listesi (table des matieres)-Fransiz
sisteminde, 386
icindekiler, 101-106
-boliim i¢i bagliklar, 101, 102
-normal stilde verilmeli, 104
-devam eden noktalar, 103
-i¢indekiler-dizin farki, 442
-kii¢iik punto kurali, 102
-0nsdzden 6nce mi, sonra m1, 364
-sayfa numaralari, 103
-saga yasl gosterilmesi kurali, 103
-yeri, 106
ictihat derlemeleri, 517
ictihatlar listesi (table of cases), 482
ictihat dizini, 482-484
-alfabetik siralama, 484
-bireysel bagvuru kararlari, 492
-esas sayisina veya karar sayisina gore, 491
-karar1 veren mahkemenin adi, 487
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-kisimlari, 483
-kronolojik siralama, 484
-nasil yapilir, 484
-sorunu-Tiirkiye’de, 490
-sekli, 489
-tarih sirasina gore, 491
-yarar1 ve onemi, 482
ictihat ekleri, 390
ictihat tablosu (table of cases), 487
iciin, 114
id. (idem), 212
idari yargilama hukuku, 620
ideal punto biiyiikliigii, 285
ideolojik kirlenme-bazi kelimelerin, 109
ideolojik saplanti, 21
ifa-yayin sozlesmesi, 637
iftira sucu, 669
ihra¢ edilmis yazarlar olgusu-Tiirkiye’de, 512
ihrac edilmis yazarlar-yazar arkadaglarn
tarafindan ihrag, 513
ihtiyati tedbir, 651
iki alt baslik olabilir mi?, 542
iki aylik (bimonthly, bimestriel) dergi, 686
iki kisimdan olugan basliklar, 96
iki kistmli plan (plan bipartite), 34
iki nokta (:), 135
iki satir kurali-bagliklarda, 68
iki soyadl1 kadin yazarlar, 504
-bibliyografyada gosterilmesi, 423
iki yana yaslh (justified), 67, 290, 303
iki y1ildiz (**)-dipnotlarda, 309
ikinci cildi olmayan birinci ciltler, 621
ikinci diizey baslik planinin takdimi, 90
ikinci 6n isim, 502
ilanihaye, 159
ile baglaci veya edati, 115
ilgi cekicilik kurali, 63
illiistrasyon, 521
imla (yazim), 107, 112
imla kilavuzlar, 112
Imla Kilavuzu-TDK, 112
imla kurallari, 112-164
imla sorunlarini dil sorunlarindan ayirmak, 120
imlamizdaki karigiklik, 118, 119
imlas1 degisen kelimeler, 115
Inan, Ali Naim, 40, 98
ince kagitlar, 613
inceltme isareti, 118
indeks bkz. dizin
indeksleme, 447



714  BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA

index of cases, 487

indico, 440

Ingilizce basliklar, 535

Ingilizce baz1 soyadlari-Mac, 421

Ingilizce 6zet, 690

Ingilizce-terimler, 226

Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi
Hakkinda Kanun, 678-683

intihal sucu, 655

iplik dikisli cilt, 237

Irlanda Adasinda yilan yoktur, 61

ironi amaciyla tinlem isareti, 137

isim dizini, 468, 479

isim siralama kurallari-dizinde, 472

isimde tevazu prensibi-yazar, 500

Islam hukuku-Arapga, 203

ismin yalin hili-dizin, 456

istatistik ekleri-son kisim, 388

isteme adresi, 580

isbirligiyle (-..."in) (in collaboration with-),
355,516

italik bagliklarda ters vurgu sorunu, 73

italik kullanimi-dizinde, 463

italikle vurgu, 182, 183

italikler bize aittir, 172

italik-ters italik, 538

ithaf, 359
-cevirilerde, 361
-istisnaf nitelik, 361
-kolektif ve derleme eserlerde, 361
-tesekkiir, 359

iyi konu nedir, 18

iyilestirme yapma hakki-yazarin, 631

izin (permission), 349, 368

izin ve borg¢lar-kiinye sayfasinda, 349

izinler ve krediler (credits) sayfasi, 369

J’accuse, 532

Jackson, Vicki C., 488

Jaillardon, Edith, 9

jardin a la frangaise, 34

Bois de Gaudusson, Jean du, 420

Jestaed ,Matthias, 206, 207

Jjustified, 67

k harfi “ke” diye mi, yoksa “ka” diye mi
telaffuz edilir?, 116

Kaboglu, Tbrahim, 176, 410, 417

Kaboglu, Ibrahim-kisaltma, 175

kabul tarihine gore siralama-kanun dizini, 478
kaginma borcu-yazarin, 628
kadin yazarlarin soyadlari, 423, 504
kagit, 234-235, 613

-gramaji, 234

-hamur siniflari, 235

-incelik, 613

-su yolu, 235
Kahire, 586
kalip, 236
kamu tiizel kisisi olan yaymnevleri, 562
Kanadoglu, Osman Korkut, 196, 502
kanun dizini-kabul tarihine gore, 478
kanun dizini-kanun ismine gore, 479
kanunen zorunlu bilgiler, 338
kanunlara uymamaya tahrik sucu, 668
kanunlarin dili veya imlasi, 116
kapak, 246-265

-arka kapak, 257

-cilt numarasi, 250

-cesitleri, 247

-dis kapak, 247

-gorselinin kaynagi, 347

-sirt, 253

-sirtin yonii, 254

-tasarimi, 347
kapak takma, 237
kapaksiz kitap olur mu?, 246
kapakta intihal, 248
kapakta varsa dizi ismi belirtilebilir, 581
kapakta yazar isminin yeri ve biiyiikliigii, 499
kap1 metaforu, 269
Kara Avrupasi sistemi-sirtin yonii, 255
Karadeniz-Celebican, Ozcan, 504, 538
Karadeniz-Celebican, Ozcan, Roma Hukuku-

bibliyografya, 405

Karakog, Yusuf, Vergi Hukuku, bibliyografya, 413
karan veren mahkemenin adi-igtihat dizini, 487

kararlarin zikredilis usilii, 485

Karayalgin, Yasar, 403

kardessiz baslik olmaz kurali, 65

karsilagtirma-ceviride, 207

karsilagtirmali hukuk ¢aligmalari, 198
-bibliyografya, 438

karton kapak (paperback, broché), 237, 247,

kataloglama verisi (cataloging-in-publication
data [cip]), 350

katkidan bulunanlar, 355

katkida bulunanlar listesi-son kisim, 379, 394

katkida bulunanlar-yazar, 516



katkilariyla (-...’in), 355
katologlama numaralari, 350
kavramlar dizini, 468
kaynak gostermeden alint1 yapma sugu, 655
kaynak listesi, 404
kaynakga, 400
kaynaklar, 401
kaynaklar-bibliyografya, 400
kelime kelime (word by word) esasi, 466
kelime haznesi, 109
kelime se¢imi, 109
kelimelerin ideolojik olarak kirlenmesi, 109
kelimenin ilk harfi biiyiik harfle yazma, 121
Kelsen, Hans’in Posthume eseri, 512
Kemal,Yahya, 111, 120
kenar bash@ (rundtitel), 81, 82, 84
-mevzuatta, 82
-yararlari, 84
-zararlari, 84
kenar basliklari-Alman uslii baglik, 81
kenar bosluklari, 243
kenar numarasi (rundnummer), 84
kesim-kitap, 245
kesme isareti (apostrophe), 140-144
-kullanilacagi durumlar, 140
-kullanilmayacagi durumlar, 142
-sonra gelen ekin yazilis1 ve okunusu, 144
-sonra tire isareti, 132
-TDK’nin kurallar, 143
Kibris-uluslararasi andlagsmalar, 154
kisa dipnotlar sorunu, 304
kisa tire (-), 138
kisa tirenin kullamlacagi durumlar, 138
kisa igindekiler listesi (sommaire), 106, 366
kisaltmalar, 166-178
-kisaltmalar listesi, 177, 376
-okunmasina iliskin kurallar, 172
-kullanma yasagi, 177
-kullanma zorunlulugu, 176
-ne zaman yapilmalidir, 173
-tiirleri, 167
-yabanci kelimelerin, 170
-yararlari, 173
-zararlar, 174
kisaltmalar-initialisms, 168, 169
kisaltmalar-acronyms, 169
kisim (partie), 34, 50
kisim planin takdimi, 85, 86
kismi oto-sansiir, 676
kiralik yazarlar, 515
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kisi isimleri dizini, 469
kisilerin soyadlar1 6nadlarindan 6nce
verilmelidir-dizinde, 471
kisisel tesekkiirler, 370
kitabevi-terim, 558
kitabin acilmamasi sorunu, 237
kitabin basildig1 yer, 584
kitabin baghgi, 356
kitabin baghgi-kapakta, 250
kitabin fiziki yapisi, 234-245
kitabin kapagindan kim sorumludur, 498
kitabin kisimlari, 266-268
kitabin tiiriine gore bashk, 534
kitabin tiiriinii gosteren bagsliklar, 546
kitabin iicret karsiliginda yazilmasi, 374
kitap, 50, 234
-boyutlar, 234
-cilt, 616
-kiinye sekli, 428
-sayfa yapisi, 283
-sirt, 254
kitap boliimii (chapter), 688
kitap numarasi, 351
kitap planinin takdimi, 85
kitap yaymlamanin hukuki rejimi, 623-683
kitapta zikredilen eserler, 405
klasikler-yazar ismi, 503
Kluwer, Aebele Everts, 561
koleksiyon (collection), 548, 581
kolektif eser, 517
kolektif ve derleme eserlerde ithaf, 361
komisyon sozlesmesi, 633
komisyon-yazar, 521
Komiinist Partisi Manifestosu, 278
konu dizini (index des matiers), 468
konu secimi, 18-24
-tavsiyeler, 20
-kolay1 veya zoru, 19
-ayrinti, 21
-konuyu sevgiyle se¢me, 21
-konuyu ideolojik saplantiyla se¢me, 21
-konuyu riiyasinda gérme, 20
korsan yayin sugu, 654, 655
korsanlik ibaresi, 655
koruma siiresi, 342, 496
koseli parantez [ | (square brackets), 152
-aynen alintilarda, 153
-webte dipnot basvuru numaralar i¢in, 314
koseli tirnak isareti (« »), 145
krediler ve izinler (credits, permissions), 368
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kronoloji, 386
kronolojik siralama-bibliyografya, 414
kronolojik siralama-igtihat dizini, 484
Kunter, Nurullah ve Feridun Yenisey’in Ceza
Muhakemesi Hukuku, 617
Kunter, Nurullah, 510
kurdele, 238
kurul-yazar, 521 -=-L---
kurum isimleri-dizinde, 474 Labbé, Brigitte, 251, 356
kurumsal yazar (institutional author), 522, 523 Lale Yayincilik, 568
kusur sorumlulugu, 643, 644 Lani-Bayle, Martine , 9
kusur-haksiz fiil sorumlulugu, 645 Latince, 210-213, 222-225,
Kutlu Giirsel, Meltem, 504 -kisaltmalar, 210, 211
kiiciik bityiik harfler (small capitals), 182 -0zdeyisler, 210, 222
kiiciik bityiik harfli bashk, 535 -kisa formda soylenmesi, 225
kiiciik harfler (miniscules), 182 -Tiirkge karsiliklar1 verilmeli midir?, 224
kiiciik harflerle numaralandirma, 52 -Roma hukukgulari, 203
kiiciik harfli bashk, 535 -terimler, 210, 213
kiigiik punto kurali-igindekiler, 102 Laubadere, André de, 547
kiiciik punto kurali-dizin, 459 Le Petit Robert Sozliigii, 613
kiiciik Roma rakamlariyla numaralandirma, 53 e, la, les-bibliyografyada, 423
Kiigiikmustafaoglu, Adnan, 506 le, la, les-dizinde, 459
kiinye sayfas1 (copyright page veya imprint),  legal maxims, 222
338-351 legal writings, 3
-basim tarihi, 340 lenguistik sefalet, 203, 204
-basim yeri, 340 Lexisnexis, 561
-bask1 gegmisi, 348 Liberte Yayinlari, 574
-baski sayisi, 348 librairie (kitabevi), 559
-copyright bilgisi, 341 Library of Congress sistemi, 350
-ceviri kitaplarin, 344 liste of cases, 487
-diger bilgiler, 341 LL.B. (legum baccalaureus), 212

-zorunlu bilgiler, 338
kiinye bilgileri sayfas1 (copyright page), 524
kiinye bilgileri-makalelerde, 692
Kiiris, Egidijus’in makalesini Tiirk¢eye ceviren
cevirmen, 205, 206
kiitiiphane tasnif numaralari, 350
Kiitiiphaneler ve Yayimlar Genel Miid., 343

-dizgi, 346 London degil Londra, 206, 587
-diizeltme, 346 Lowi, Theodore J., 519
-editor, 345 Lynne Rienner Yayinevi, 560

ce-M---
M.A. (magister artium), 212
Mac veya Mc-Ingilizce bazi soyadlari, 421
madde bagliklari, 82
madde girdileri-dizin, 476
madde kelimesi kisaltmasi (m.), 301
madde kenar basliklari, 83
madde numaralari, 125
maddi ve manevi tazminat, 664
Maison d’édition (yayin evi), 559
makale (article), 687
makale, 684-699

-baslik, 689

-gecmis baskilar bilgisi, 348
-genel editor, 345

-izin ve borglar, 349

-kapak gorselinin kaynag, 347
-kapak tasarimi, 347
-kataloglama verisi, 350

-kim sorumlu-yazar mi-yaymevi mi?, 498
-kiitiiphane tasnif numaralari, 350
-mali destek tesekkiirleri, 349
-sayfa diizeni, 346

-seri editorii, 345

-tesekkiir, 349

-yayin (kitap) numarasi, 351

-yayin tarihi, 343
-yayin yeri, 343
-yayinevi, 338

-bibliyografya zorunlu unsur mudur?, 408
-bilimsel yazma, alint1 ve atif usilleri, 694
-degerlendirilmesi siireci, 697



-dergiye gonderilmesi, 696

-fizik1 yapisi, 688

-formati, 689

-girig boliimii, 272

-hakemlik siireci, 697

-kiinye bilgileri, 692

-kiinye sekli-bibliyografyada, 428

-0zet, 690

-sayfa bagliklari, 692

-tanim, 687

-yaymnlandigr yer, 685

-yayinlanmast siireci, 699

-yazari, 689

-yazilmasi, 694
mali destek, 349, 374-375,

-bilim etigi, 374

-kitabin tarafsizlig1 ve objektifligi, 375

-tesekkiirleri, 349, 375, 375
mali haklara tecaviiz-tazminat davasi, 649
manevi haklara tecaviiz-tazminat davasi, 648
Manual of Style, 3, 4
manuel, 534, 547
Mars Matbaasi, 556
Marseille degil Marsilya, 206, 587
maruf ve meshur kisaltmalar, 177
Marx, Karl, 278
matbaa (basimevi, imprimery), 339, 553
matbaa yayievi yerine geger mi, 555
matbaa-gergekte yayinevi, 556
matbaa-sertifika numarasi, 553
matter kelimesinin Tiirkgesi, 333
maxims, 222
Mc, Mac-dizinde, 473
mealen alintilarda dipnot bagvurusu, 307
MEB ders kitaplar, 521
Meélin-Soucramanien, Ferdinand, 511
Mémentos serisi, 547
mesuliyet kelimesi, 639
meshur kisaltmalar, 177
metin (text), 267
metin i¢inde kisaltma kullanmanin sart1, 177
metnin yazilmasi, 282
mevzuat atiflari-tasarruf ilkesi, 301
mevzuat dizini, 468, 475-492

-madde girdileri, 476

-ihtiyag, 475

-kisimlari, 475
mevzuat ekleri, 389
mevzuat veya ictihat derlemeleri, 517
mevzuatta kenar bashigi, 82
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moda konular, 22
montaj, 236
Montchrestien Yayinevi, 559
muaraza, akademik, 22
Mumcu, Ahmet, 403, 413
Murphy, Raymond, 584
mutlak oto-sansiir, 675
Miilteka’l-Ebhur, 533
miirekkebin koyulugu, 236
miistear (takma) isim (pseudonym), 506
miistear isimli yazarlar-bibliyografyada, 422
miistehcen yayin sucu, 669
«==N---
N.B. (nota bene), 212
Naci, Fethi, 548
nedensellik bagi-haksiz fiil sorumlulugu, 644
nesir, 552
New Oxford Style Manual, 10
nisbi-nispi, 118
nispeti’si, 113, 118
Nohut¢u, Ahmet, 507
nokta (.), 133
nokta-dipnot bagvuru numarasi, 315
noktalama isaretleri, 107, 135-166
noktal1 virgiiliin yanlig kullammina Anayasadan
ornekler, 117
nom de clandestinité, 507
nom de guerre, 507
nomos, 209
normal paragraf bicimi, 285, 288
Nuhoglu, Ayse, 510
numaralandirma-sayfa, 238, 239
-Arap rakamiyla, 239
-Roma rakamiyla, 239
number (no.) yerine say1, 206
ees0-0---
ofset baski (offset printing), 236
okuyucunun ilgisini ¢ekecek bir dil, 278
Olga¢ Matbaasi, 556
Onar, Siddik Sami, 612
onbes yazarl iki kitap, 508
ondalik numaralandirma, 44
ondalik sayilar, 126
online makale sunma sistemleri, 696
onlu tasnif sistemi, 350
onomastik dizin (index onomastique), 469
op. cit. (opere citato), 212
Oppenheim, Lassa, 510
Oppenheim’s International Law, 510
ortadan hizali (center-aligned), 67
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ortak yayin (co-publication), 568, 587
ortak yazar, 355, 510
oto-sansiir sorunu, 675-677
-gesitleri, 675
-sonuglari, 677
-yontemleri, 676
Oxford Dictionary of English, 584
Oxford Handbook of..., 549
Oxford University Press, 549, 561
ogretim iiyeleri, 579
Okstiiz baglik olmaz kurali, 65
oksiiz cilt sorunu, 621, 622

Olmils yazarin isminin kitabin baghiginin parcgasi

héline gelmesi, 510
6lmiis yazarlar, 509, 511
olum hangeri (death dagger) (7), 512
on dis kapak, 249
on isimlerin kisaltilmasi meselesi-yazar, 501
on kapak (front cover), 249-253
-cilt numarasi, 250
-baski sayis1, 251
-¢evirenin adi, 251
-ek bilgisi, 253
-istege bagh unsurlar, 251
-kitabin bagligi, 250
-resimleyen, 251
-yayin tarihi, 252
-yayin yili, 252
-yayinevi, 252
-yazar adi, 250
-zorunlu unsurlar, 249
on kavramlar-giris, 276
on kisim (front matter, preliminary matter,
prelims), 333-385
-sayfa numaralandirma, 334, 384
-yeni recto (fresh recto) kural, 385
-zorunlu-ihtiyari unsurlar, 384
onad (6n isim, first name, given name), 501
oOnerilen kiitiiphane tasnif numaralari, 350
onsoz, 521, 383
-birden fazla baski yapmis kitaplarda, 383
-sonsoz iliskisi, 331
-tesekkiir, 371
-Vedel, 522
-yazari, 521
ornek plan, 30
ornek yayin sozlesmesi, 633
OSYM-kurumsal yazar, 523
Ozakman, Turgut, 149
Ozbudun, Ergun, 363

Ozcan, Elvin Evrim , 533

Ozdemir, Ali Murat ve digerleri, 508

ozdeyisler (maxims), 222

ozdeyisler-Latince, 222

ozel (ihtisas) yaymncilik boliimleri (special
publising divisions), 572

ozel akademik onemdeki yayinlar (publications

of particular academic importance), 573
0zel hayatin gizliligini ihlal sucu, 667
ozel hukuk tiizel kisisi olan yayimevleri, 560
ozel kavramlar-dizin, 454
ozel markalar (imprints), 572
ozet (abstract, résumé)-makalelerde, 690
ozet icindekiler (sommaire), 365
Ozet-genisletilmis, 691
ozet-0z, 691
0zgecmis-yazarin, 377
Ozgiildiir v. Gozler davas, 23
Ozgiildiir, Serdar, 24
0z-0zet, 691
Ozrasit, Ticen, 533
Oztan, Bilge, 504
Oztiirel, Adnan, 556
S
p. page kisaltmasi, 206
p.a. (per annum), 212
p.m.a. (post mortem auctoris), 212
P.S. (post scriptum), 212
Pactet, Pierre, 511
page anlaminda p., 206
paketleme-kitap, 245
Pamuk, Orhan’in Veba Geceleri, 675
Papa isimleri, 126; dizinde, 473
papier bible (Kitab-1 Mukaddes kagidi, ¢cok
ince kagit), 613
paragraf isareti (section mark) (§), 310
paragraf arasi-tezlerde, 291
paragraf basi, 69, 288
paragraf bicimine iliskin kurallar, 288
paragraf ici baslik stili, 75, 78
paragraf ici basliklarda numaralandirma, 78
paragraf icinde numaralandirma, 58
paragraf paragraf numaralandirma, 58
paralel (parallels) isareti (Il), 310
paralellik, planlarda, 60
parali tez, 515
parantez (ayrag, parentheses) isareti (), 152

parantez icinde dipnot basvuru numaralari, 313

parantez icinde kiiciik harf kullanarak
numaralandirma-baglikari, 54



parantez ile noktanin yan yana gelmesi, 134
parayla tez yazdirma, 515
parcalara bolme, 29
Pazarci, Hiiseyin’in Uluslararasi Hukuk
Dersleri, 616
peca, 284
periyodik, 686
personal thanks, 370
Ph.D. (philosophice doctor), 212
PKK, telaffuzu “pe-ka-ka”-“pe-ke-ke”, 116
plan takdimi, 85
plan, 25-61
-da simetri, 34
-da tasarruf ilkesi, 38
-giris boliimiinde, 271
-1n kisimlari, 49
-1n sahibi, 26
-1n unsurlarim numaralandirmak, 58
-1n unsurlarini sozle anlatmak, 57
-1 takdim etmenin enformel yollar1, 89
-nasil yapilir, 29
-yapmanin Fransiz yolu, 34
-yapmanin sihirli formiilii, 28
-yapmanin yararlari, 26
points de suspension, 155
posthume eserler, 512
précis, 534, 547
préface de ..., 522
préface de Georges Vedel, 522
press basimevi degil, yaynevidir, 559
Presses Universitaires de France, 559
presses, 559
press-yaymevi, 559
printed by author, 577
printing tarihi, 591
privately printed, 577
privately published, 577
proje kapsaminda yazilan kitaplar, 569
public domain, 347, 368, 496
Publication Manual of American Psychological
Association, 10
publications de... (... yaymlar1)”, 559
publishing company, 566
Pucca, 667
PUF, 559
punto (nokta, point), 182, 284
punto bityiikliigii, 285
punto-dipnotlarda, 302
puntoya iliskin kurallar, 284
---Q-R---
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quarterly, 686
Que Sais-Je? dizisi, 581
R (Rex veya Regina), 212
rakam ve harfle numaralandirma (bagsliklari), 45
rakamlar vo onlart izleyen 6l¢ii birimleri, 131
rakamlar-alfabetik siralamada, 466
ratio divisionis, 30
recto sayfalar, 66, 239
recto-verso kurali, 239
Reed, Albert E., 561
referanslar (references), 401, 404
renkle vurgu, 188
repsonsibility, 639
res inter alios acta ilkesi, 226
resim, 521
resimler listesi, 368
resimleyen, 521
-baslik sayfasinda (i¢ kapakta), 356
-6n kapakta, 251
Reuters, Thomson, 561
Robbers, Jacobus George, 561
Roma hukukgulari-Latince bilme, 203
Roma rakami-sayfa numaralandirma, 239
Roma rakamlari, 123, 126
Roma rakaml bagliklar, 49
roman-normal yazi tipi, 182
Romi, Raphaél, 9, 269
Roussillon, Dominique, 9
---S-S---
S. (sayfa kisaltmasi), 206
S. (Seite kisaltmasi), 207
Sabuncu,Yavuz’un Anayasaya Giris-ek, 389
sag (tek, recto) sayfalar, 66, 81, 239
saga yasli (right-aligned), 67
saga dogru artan girintili paragraf stili, 103
sahte yayinevleri, 578
sahte yazarlar, 515
Saint-dizinde, 474
saldir1 tehlikesinin 6nlenmesi davasi-TMK,
m.25, 663
saldirtya son verilmesi davasi-TMK, m.25, 662
sanat dili, 278
sans serif (serifsiz)-yaz tipi, 248
satir aralif1 (line spacing, interligne), 286, 302
-dipnotlarda, 302
-tezlerde, 287
satir baginda tek harfli hece birakmamak, 131
satir uzunlugu, 286
savas isimleri, 126
Savas Yayinevi, 557
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savasta yalan haber yayma sucu, 672
savciliga teslim etme yiikiimliiliigii, 340
sayfa (page), 238
sayfa basliklar (running heads), 241
sayfa bagliklari-makalelerde, 692
sayfa numaralandirma, 238-240
~ciltli kitaplarda, 240, 622
-dergilerde, 687
-0n kisimda, 334
sayfa numaralari-dizin girdisinde, 445, 448
sayfa yapisi, 242, 283
-kitaplarda, 283
-tezlerde, 283
say1 (issue, number, numéro), 686
say1 isareti (number sign) (#), 310
sayi-dergi, 686
sayilar, rakamlar, 125
sayilarin yazilmasi, 123
Schmitt, Carl, 382
Seckin Yaymncilik, 557
secme bibliyografya (selected bibliography), 401
Seite’1n kisaltmasi s., 207
sekiz yazarl kitap, 508
seksiyon (section), 34
Selanik, 586
self-publishing, 578
sembollerle numaralanma-dipnot bagvurulari, 310
seri bashig (series title) sayfasi, 337
seri editorii, 345
seri isimleri, 548
serif baslik 6rnegi, 248
sert kapak (hardcover, relié), 238, 247
sert tire (hard hyphen), 132
Serter, Yusuf Sertac, 533
sertifika numarasi, 339, 553
-basimct i¢in, 339
-matbaa i¢in, 553
sertifika zorunlulugu, 339, 340, 566
-matbaa i¢in, 340
-yayinevi igin, 566
Sevin¢ Matbaasi, 556
Sezer, Abdullah, 172, 174,189, 545
Sezer, Abdullah-agir1 kisaltma sorunu, 178
Sezer, Tijen Diindar, 504
sifatlar degil, isimler verilir-dizinde, 456
sira sayilari, 124
siralama-dizin girdileri, 466
sirt (kapak), 253-257
-cilt numarasi, 257
-sirtin yonii, 254

-Anglo-Amerikan sistemi, 255
-Kara Avrupast sistemi, 255
-yayin yili, 257
-yayinevi ad1 veya logosu, 257
stvama kapak, 238
sic, 128, 137
simetri, 60
simetri saplantisi-planlarda, 34
siparis adresi, 580
siparis {izerine yayin sozlesmesi, 633
siparis lizerine yazilan kitaplar, 525
sol (¢ift, verso) sayfa, 81
sola yasli, sola hizali (left-aligned), 67, 69, 290
sola yasl paragraf kurali-dizin, 461
sommaire, kisaltilmis icindekiler, 365
somutlagsmamis 6zel kavramlar-dizin, 454
son kisim (back matter, end matter), 267, 386-
393
-bibliyografya, 392
-bos sayfalar veya tamtim sayfalari, 398
-biiytik ekler, 390
-da sayfa numaralandirma, 387
-dizin, 395
-diizeltme listesi (errata), 396
-ekler, 388
-igtihat ekleri, 390
-istatistik ekleri, 388
-katkida bulunanlar listesi, 394
-kitap tanitim, 398
-sozliik, 393
-yazarin 6zge¢misi, 394
Sonnotlar (endnotes), 319, 391-392
sonraki yaymevi, 569
sonsoz, 329, 331
sonsoz-onsoz iligkisi, 331
sonug boliimii, 321-332
-alt baghklar, 323
-bagimsiz boliim, 322
-boliim degerindedir, 322
-boliim numarasi verilmez, 323
-dipnot olabilir mi, 326
-etkileyicilik, 329
-igerigine iliskin kurallar, 327
-makaleler icin, 327
-neler bulunur, 327
-numaralandirilmasi meselesi, 48
-plan sorunu, 323
-sekil kurallari, 322
-tanim, 321
-uzunlugu, 323



-zorunlulugu, 321
soru eki, 535
soru isareti (?), 136
sorumluluk, 638-683
-acknowledgements, 499
-basamakli sorumluluk sistemi, 665
-cesitleri, 642
-haksiz fiil sorumlulugu, 644
-hukuki sorumluluk, 642
-kavram-genel olarak, 639
-sorumlu kisinin tespiti, 665
-sorumluluk kelimesi, 639
-sorumlunun tespiti-Basin Kanunu, 660
sorusturma ve kovusturma-FSEK’ten
kaynaklanan suglarda, 658
sorusturma ve yargilama ustlii-cezai
sorumluluk, 673
sorusturmanin gizliligini ihlal sugu, 669
sous la direction de ..., 517
soyadi, 501
Soyad1 Kanunundan 6nceki yazarlarin
isimlerinin siralanmasi-bibliyografyada, 421
soyadina gore siralama-bibliyografyada, 416
soyad-kadin yazarlar, 504
soyadlarinin 6nlerinde bulunan takilar, 419
soyluluk takilar1 (nobiliary particles), bibliyog-
rafyada, 419; dizinde, 473
Soysal, Miimtaz, 675
Soysal, Miimtaz’in Anayasanin Anlami-ek, 389
sozlesme siiresinin dolmasi-yayin sozlesmesi, 632
sozliik (glossary), 393
sozliik-girdi, 393
stil kitab1 (manual of style), 3, 4
style manual, 3
su yolu-kagit, 235
sug islemeye tahrik sucu, 667
sug ve cezalar gegmise yliriitiilemez, 58
sugu ve sucluyu 6vme sucu, 668
suni ciltler, 619
sunus, 380, 383, 521
-amag, 381, 382
-Georges Vedel’in yazdig: sunuslar, 382
-ihtiyag, 382
-ile 6nsoz arasindaki fark, 380
-Onemi, 382
-sunug-sonsoz iliskisi, 331
-uzunlugu, 382
-yazari, 521
suspension points, 155
stingerli-siingersiz sivama kapak, 238
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stire¢ degil, sonug, 5

stireli yayin (mevkute, périodiques), 685, 686

stiresiz yayin, 685

Sahin, Kemal, 571

saibeli kitaplar, 516

Sanli Atay, Yeliz, 505

sehir isimlerinin Tiirkgesi, 206

sehirler-yayin yeri, 586

semalar listesi, 367

siraze, 238

Su Cilgin Tiirkler, 149

S

tabaka, 236

table of cases, 482, 487

tablolar listesi, 367

Tacitus, 230

tag, 446

takipsizlik karari, 654

takma isim, 506

tam bibliyografya (full bibliography), 400, 401

taninmis bir kisinin adim kullanarak ¢ogaltma,
dagitma, yayma veya yayinlama sucu, 656

tanitim-son kisim, 398

Tanor, Biilent ve Nemci Yiizbasioglu, 407

Tanor, Biilent-kisaltma, 176

taraflarin haklari-yayin sdzlesmesi, 630

tarih sirasina gore ictihat dizini, 491

tasarruf ilkesi, 38, 300-301, 533
-baghiklarda, 533, 542
-cilde bolmede, 613
-dipnotlarda, 300-301
-mevzuatin zikredilisinde, 301
-planda, 38

tasnif temelli planlar, 29

tasviri planlar, 32

tavsiye edilen kaynaklar, 403

taze recto (fresh recto) kural, 66, 239, 385
-istisna-sayfa sayisindan tasarruf, 385
-son kisimda, 387

tazminat davasi, 648-649, 663
-mali haklara tecaviiz halinde, 649
-manevi haklara tecaviiz hlinde, 648
-TMK, m.25, 663

TDK Yazim Kilavuzu, 113
- bizi baglar m1?, 114

TDK’nin kesme isareti kurallar1 hakkinda
elestirilerimiz, 143

TDK Imla Kilavuzu, 112

TDK kisaltmasinin okunusu, “te-de-ke”” mi,
“te-de-ka” m1?, 116
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tecaviiziin men'i davasi, 647

tecaviiziin ref’i davasi, 646

tek agizli bicak, 245

tek kelimelik kisaltmalarin okunmasi, 172

tek kelimenin kisaltilmasi, 167

tek kisiml bir plan, 39

tek konu, tek baslik kurali, 62

tek sayfalar, 66

tek tirnak isareti (* ), 150

tek tirnak isareti (single quotation mark), 150

tekeffiil borcu-yazarin, 629

Tekinalp, Unal, 655

Tekinsoy, Ozge Okay, 504

teknik terimler, 146, 152

tekrarlayan girdiler-bibliyografyada, 426

teksirlerde vurgu, 186

telif hakki (copyright), 342

telif hakki tesekkiirleri (copyright
acknowledgements), 371, 373

telif haklarinin koruma siiresi, 342

telif ticreti-yayin sozlesmesi, 630

telif ticretini 6deme borcu-yayin sozlesmesi, 629

tematik bibliyografyalar, 439

tematik dizin, 468

ters italik, 538

ters vurgu, 73

TESEV, 561

teslim etme yiikiimliiligii-savciliga, 554, 650

tespit davasi-TMK, m.25, 662

tesekkiir (acknowledgement), 349, 369, 370

tesekkiir i¢in izin, 372

tesekkiir sebebi, 371

tesekkiir-kiinye sayfasi, 349

tesekkiirler-makalelerde, 697

tesekkiirti abartmamak gerekir, 372

Tezi¢, Erdogan-bold kullanimi, 185

Tezic, Erdogan-¢ifte vurgu, 193

tezler icin satir araligy, 287

tezler i¢in sayfa yapist, 283

tezlerde paragraf arasi, 291

the-dizinde, 459

tipki baski (tiraj, printing), 591

tirnak isareti (), 144, 145
-6zel bir anlam verme yontemi, 148
-ile ile noktanin yan yana gelmesi, 133
-dalga gecmek alacryla kullanimi, 149
-kullanilacagi durumlar, 145

tirnakla vurgu, 180

tirnakla vurgu ve italikle vurgunun birlikte
kullamlmasi, 184

tirnakl yazi tipleri (serif typefaces), 283, 284
tirnaksiz yazi tipi (sans-serif typeface), 283, 284
tipografi, 182
tipografik terimler, 182
tiraj, 591
tire (-), 129, 138
tome, volume yerine cilt, 206
tome-volume ayrimi, 618
Tomushat, Christian, 205
Topcuoglu, Hamide, 186
tout court bashik, 538
trad., 528
traduction, 528
traduit par ..., 528
trait d’union (birlestirme tiresi), 139
traité, 534, 547
trans., 528
translated by ..., 528
translation, 528
transliterasyon-Arapga kelimeler, 230
Troper, Michel, 511
tuhaf kisaltmalardan kaginma, 171
Tunus Anayasasinin 118’ nci maddesinin
cevirisi, 208
Turhan Yayinevi, 557
Turhan, Mehmet, 289
tutkal cilt, 237
TUBA-yayinevi-yazar, 524
TUIK-kurumsal yazar, 523
Ttimay, Murat, 208
Tiircan, Talip, Isldm Hukuku-dizin, 448
Tiirk Bor¢lar Kanunu, 624-633, 644
-m.49, 644
-m.487-501, 624
-m.488, 627
-m.489, 626
-m.490, 628, 629, 699
-m.491/2, 626
-m.492, 629
-m.493, 631
-m.495, 627
-m.496, 629, 630
-m.497, 629, 629, 630
-m.498, 628, 632
-m.499, 632
-m.500, 632, 633
-m.501, 633
Tiirk Ceza Kanunu, 666-668 m.213-217, 668
-m.20, 665
-m.125, 666



-m.132, 667
-m.134, 667
-m.190, 667
-m.213-217, 668
-m.214, 667
-m.215, 668
-m.216, 668
-m.217, 668
-m.218, 668
-m.226, 669
-m.285, 669
-m.288, 670
-m.299, 670
-m.302, 671
-m.304, 671
-m.318, 672
-m.319, 672
-m.323, 672
-m.329, 672
-m.330, 672
-m.336, 672
-m.337, 673
-m.341, 673
Tiirk ¢cilginhigy, 149
Tirk Dil Kurumu bkz. TDK
Tiirk Hukuk Bibliyografyasi, 403
Tiirk kamu hukuku literatiirii, 275
Tiirk Medeni Kanunu, m.25, 662
Tiirk milletini, T.C. Devletini, devletin kurum
ve organlarini agagilama sucu, 671
Tiirkce ismi olan yabanci sehirler, 586
Tirkge karsiligini vermeden yabanci dilden
oldugu gibi alint1, 202
Tiirkceye gevrilmeksizin alinan kelimeler, 199
Tirkiya, 114
Tiirkiye’de igtihat dizini sorunu, 490
Tiirkiye’de kenar bashgi, 84
TUSIAD, 523
---U-U---
uluslararas1 andlagsmalar-Kibris, 154
uluslararasi hukuk alanindaki ictihatlar, 484
uluslararasi igtihatlar dizini, 484
unvanlar-bibliyografyada, 423
uyusturucu kullanilmasini 6zendirici nitelikte
yayin yapma sugu, 667
uzun dipnotlar sorunu, 303
uzun tire (=), 138, kullamlacag durumlar, 140
uzun ve muglak baslik sorunu, 64
Uzun, Ertugrul, 529
ticret karsiliginda kitap yazma, 374
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ti¢ agizl1 bicak-kitabin kesilmesi, 245
ti¢ aylik (trimestriel), 686
ti¢ kat bedel talebi, 649
ti¢ kisimli (tripartite) plan, 34, 37
ii¢ nokta (...), 155-164
-cesitleri
-bir bosluklu ti¢ nokta, 155
-bosluksuz ii¢ nokta, 155
-kullanilacagi durumlar, 156
-cikarilan birkag kelimenin yerine, 157
-cikarilan ciimlenin yerine, 157
-genel ahlak ve adaba aykir1 kelimeleri
sansiirlemek i¢in, 159
-ifadeye devam eden bir anlam vermek
icin, 159
-isim gizlemek igin, 159
-diger noktalama isaretleriyle birlikte
kullamlmasi, 162
-iki noktayla birlikte kullanilmasi, 163
-noktayla birlikte kullanilmasi, 162
-soru isaretiyle birlikte kullanilmasi, 164
-linlem isaretiyle birlikte kullanilmasi, 164
-virgiille birlikte kullanilmasi, 163
-isaretinin sekli, 155
-kullanilmayacag durumlar, 161
-sonuna bosluk koyma, 156
ti¢ yildiz isareti (¥*%*), 79
ticgen seklindeki ti¢ yildiz (astérisme %), 79
ticlii vurgu, 191
ticten fazla yazarl kitaplar-bibliyografya, 436
tictincii durumun imkansizlig1 (planda) , 38
ticlincii diizey baslik planinin takdimi, 91
UDS, 20, 203
iiniversite vakiflari, 565
iniversite yayimevleri, 562
iniversite yayinevlerinin 6zel yayinlan (special
academic imprints), 572
iniversite yayinevleri-press, 566
tinlem isareti (!), 137
tinlem isareti-ironi amactyla kullanimi, 137
iinsiiz sertlesmesi, 118
tist baslik, 538, 542
ist baslik+ana baglk, 542
iist baslik+ana baglik+alt baglik, 544
iist kenar bosluklari, 243
iist simge (superscript), 313
tist simge kurali-dipnot bagvuru numaralari, 313
iistte fazla bosluk kurali-basliklarda, 70
istil ortiilii alt planlar, 59
ce-V-W---
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ve arkadaslar1, 509 yabanc iiniversite yaymevleri, 566
ve digerleri, 509 yagmaci yayincilik, 578
Vedel, Georges’un yazdig1 sunuslar, 382; yaklasim agisinin takdimi-giris, 274
yazdig1 onsozler, 522 yalniz baslik, 65
vekaletsiz is gormeden dolay: talep, 649, 664  yan yana kiiciik harflerle numaralandirma, 52
Venedik, 587 yan yana iki dipnot basvuru numarasi, 314
Verlag (yaymevi), 560 yanlis anlamaya yol acabilecek imlé hatalar1, 128
Verlag C.H. Beck, 560 yapilis siireci itibartyla degil, sonucu itibartyla, 6
verso-sol sayfa, 239 yaprak (leaf, feuille), 234, 238
Verstraelen, Sarah, 204 yararlanilan kaynaklar, 400
Very Short Introductions dizisi, 549 yararlanma, 400
Viyana, 587 yardimiyla (-...’in) (with the assistance of-),
Volokh, Eugene, 9 355, 516
volume (ciiz) yerine fasikiil, 619 yarim baslik (half title) sayfasi, 336, 337
volume, tome’un pargasidir, 618 yarim yillik (biannually, biannuel)-dergi, 686
von takisi-bibliyografyada, 419 yasaklanan bilgileri a¢iklama sucu, 672
von-dizinde, 473 yasaklanan bilgileri siyasal veya askeri
vs. veya v. (versus), 212 casusluk maksadiyla aciklama, 673
vurgu (emphasis), 179-196 yasama hakki, 58
-boldla, 182 yaslilik esas1 (order of seniority), 324
-da tutarlilik, 188 yayim sozlesmesi, 624
-gerekliligi, 196 yayim-yayin: hangisi dogru?, 552
-i¢in biiyiik harfle yazma yasagi, 189 yayimm-Basin Kanunu, m.2, 551
-i¢in punto biiyilitme yasagi, 189 yayimci-Basin Kanunu, m.2, 551
-italikle, 182 yayin (edition), 348, 552, 591
-konusunda tavsiyeler ve uyarilar, 192 yaymn (kitap) numarast, 351
-sebepleri, 179 yayin kataloglama verisi (cataloging-in-
-ustilleri, 180 publication data [cip]), 350
-yasaklari, 189 yayin kurulu-editor-hazirlayan, 520
-yaz stiliyle, 181 yayin listesi-yazarin, 377
vurgu bize ait, 172 yayin numarasi kapakta gosterilmemelidir, 576
Wallace, Don, 402 yayin paketleri, 578
web sayfalarinda dipnot basvurusu, 314 yayin sozlesmesi, 624-637
Wittgenstein, Ludwig, 280 -eser sahibi, 625
Wolters, Jan-Berend, 561 -eser sahibinin 6lmesi, 632
Wolters Kluwer, 561, 587 -komisyon sozlesmesi, 633
Word programiyla dizin yapma, 444, 447 -ornek yayin sozlesmesi, 633
---Y-Z--- -s6zlesmenin ifasi, 637
yabanci devlet bayragina kars1 hakaret sugu, 673 -sozlesmenin konusu, 626
yabanci dil bilgisi, 20 -s6zlesmenin sona ermesi, 632
yabanci dildeki metinlerin Tiirk¢eye -basilan niishalarin tilkkenmesi, 632
cevrilmesinde karsilasilan giicliikler, 207 -basilmis niishalarin yok olmasi, 632
yabanci diller, 197-233 -sozlesme siiresinin dolmasi, 632
yabanci dillerdeki kisaltmalar, 170 -yaymncinin iflasi, 633
yabanci dillerden alintilar, 197, gevirisi, 207 -s6zlesmenin sekli, 627
yabanci kelimelerin yazilmasi, 197, 537 -s6zlesmenin tanimi, 625
yabanci metinlerden ¢evirmeksizin alinti, 202 -s0zlesmenin taraflari, 625
yabanci metinlerin Tiirk¢eye ¢evrilmesi, 205 -yayinci, 626
yabanci sehirler-Tiirkge isim, 586 -yazar, 625

yabanci tamlamalar-dizin, 458 -taraflarin haklari, 627



-yazarin haklari, 630
-bedelsiz niisha alma hakki, 630
-cogaltma borcu, 629
-diizeltme ve iyilestirme hakki, 631
-telif iicreti hakki, 630
-yaymcinin haklari, 631
-taraflarin borglari, 627
-yazarin borglari, 630
-tekeftiil borcu, 629
-teslim borcu, 628
-hukuki durumu saglama borcu, 628
-kacinma borcu, 628
-yayimncinin borglari, 629
-bedelsiz niisha verme borcu, 629
-dagitim ve tanitim borcu, 629
-telif iicretini 6deme borcu, 629
yayin tarihi, 343, 590
-gercegdi yansitmalidir, 591
-kiinye sayfasinda gosterilmeli, 343
-y1l olarak gosterilmesi, 590
-6n kapakta, 252
yayin ve yayinct kavramlari, 551
yayin yeri, 343, 583-588
-bagl sirket, 587
-baslik sayfasinda (i¢ kapakta), 358
-birden fazla sehir, 587
-kiinye sayfasi, 343
-mutlaka belirtilmelidir, 586
-sehirler, 586
-tanim ve 6nemi, 583
-yanlis gosterilmis kitaplar, 585

-yaymnevinin merkezinin bulundugu yer, 584

-yerlesim yeri olarak verilmelidir, 585
yayin yili, 589-592
-baslik sayfasinda (i¢ kapakta), 358
-dis kapakta ve i¢ kapakta gosterilmesi, 589
-0n kapakta, 252
-sirtta, 257
-tanimi ve 6nemi, 589
yayinci kavram, 338, 553, 551, 559
-yayinct olarak yazar, 576
-yayinci terimi, 558
yayinci-basimet, 553
yaymncilik terimi, 558
yayincinin borglari-yayin sozlesmesi, 629
yayincinin haklari-yayin sézlesmesi, 631
yaymncinin iflasi-yayin sézlesmesi, 633
yayinci-sertifika, 339
yayim-cogaltma ve dagitma, 626
yayinevi, 550-582
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-ad1 ve iletisim bilgileri, 258, 566, 567
-ad1 veya logosu-sirt, 257
-ana sirket, 572
-bagl sirket, 572
-baslik sayfasinda (i¢ kapakta), 357
-cesitleri, 560
-dernek veya vakiflar, 561
-doner sermaye isletmeleri, 564
-fakiilteler, 563
-gercek kisi, 562
-kamu tiizel kigisi, 562
-kiinye sayfasi, 338
-markalar1, 573
-matbaa, 554
-merkezi, 584
-ortak yayinlar (birden fazla yaymevi), 568
-press, 559
-sertifika, 566
-tanimi ve nemi, 550
-terim, 558
-tiizel kisi, 560
-tiniversite vakiflari, 565
-liniversite, 562
-yazarin kendisi, 576
yayinevsiz iiniversite ders kitaplari, 556
yaymnevi belirtilmemis kitaplar, 580
yayinevi isimlerinden yayinevi, yayinlari, gibi
kelimeler cikarilabilir, 574
yayinevi isimlerinden ticaret unvanlari
cikarilmalidir, 575
yaymevinin olmamast, 580
yaymlama, 3
yaymlari-terim, 558
yaym-yayim, 552
yazar, 494-524
-birden fazla yazar, 508
-¢ok yazarl kitaplarda ilk yazarin 6nemi, 509
-emek sOmiiriisii, 508
-gercek olmayan, 508
-heyet, 521
-ihrag edilmis yazarlar, 512
-isimde tevazu prensibi, 500
-katkida bulunanlar, 516
-klasikler, 503
-komisyon, 521
-kurul, 521
-kurum, 522, 507
-makalelerde, 689
-miistear (takma) isim, 506
-ortak yazarli, 510
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-6lmiis yazarlar, 509

-6liim hanceri, 512

-0n isimlerin kisaltilmasi meselesi, 501

-Onemi, 496

-posthume eser, 512

-sadece soy ismi kullanilabilir mi?, 502

-siparis tizerine yazilan kitaplar, 525

-soyadi, 501

-tenzili riitbe, 511

-yazar (miuellif, author, auteur) terimi, 495

-yazar adi-baglik sayfas: (i¢ kapak), 354

-yazar adina gore alfabetik siralama, 415

-yazar adi-6n kapak, 250

-yazar ismi-dizin girdisi, 470

-yazar ismi-kurum ismi, 524

-yazar ismine bagl dipnotlar, 299

-yazar isminin yeri ve biiyiikliigii, 499

-yazar kimdir, 495

-yazar olarak kurum adi, 522

-yazar olarak kurum-yayimnevi ayrimi, 523

-yazar olarak, heyet, kurul veya komisyon
gosterilmemelidir, 521

-yazar 0gretim iiyesi (faculty author), 579

-yazar tiirleri, 501

-yazar ve yayincinin iigiincii kisiler
karsisinda hukuki sorumlulugu, 661

-yazar+editorlii kitaplar, 520

-yazar-asir1 yazarl kitaplar, 508

-yazar1 belli olmayan kitaplar, 526

-yazar1 bilinmeyen veya yazarsiz kitaplar-
bibliyografya, 422

-yazar1 lmiis kitabin yeni baskilarinin ortak
yazarl kitap olarak devam ettirilmesi, 510

-yazarin borglari-yayin sozlesmesi, 627

-yazarin genel goniil borcu tesekkiirii, 372

-yazarin haklari-yayin sozlesmesi, 630

-yazarin isim hakki, 496

-yazarin isminin kitabin baghginin parcasi
héline gelmesi, 510

-yazarin kendi yayini, 576, 577, 580

-yazarin kitabin tamamindan sorumlulugu
karinesi, 497

-yazarin 6nadi, 501

-yazarin 6zge¢misi ve yayin listesi, 377, 394

-yazarin sifat1 ve kurumu, 507

-yazarin sorumlulugu, 497

-yazarin soyadi onadindan daima 6nce
verilir-bibliyografyada, 427

-yazarin ii¢lincii kisiler karsisinda cezai
sorumlulugu, 665

-yazarin-teslim borcu, 628
-yazarlik ile katki arasinda sinir, 355
-yazarlik karinesi, 496
-yazarlik seviyesi, 355
-yazarliktan ihrag-6lmiis yazarlar, 511
-yazarlik-yardim farki, 370
yazi alani, yiiksekligi ve eni 242
yazi geviri-eski yazidan, 232, 233
yazi ¢evrimi (transliteration), 209
yaz tipi (typeface, font family), 182
yaz1 tipi boyutu, 182
yazi tipine iliskin kurallar, 283
yazi tipi-“roman (normal)”, 182
yazi tipleri (typefaces), 283
yazim (imld) kurallar, 111
yazim kilavuzu, 113
yazma (writing, écriture), 107
yazma rehberi, 3
yazma, 3
yazma-makale, 694
yeni bir konu, yeni bir baslik, 63
yeni recto (fresh recto) kurali-6n kisimda, 385
yeni sayfa kurali, 66
Yenisey, Feridun, 510
yepyeni bir kelime uydurma, 169
yer belirleyicisi (locator) (dizinde), 445, 447
yer isimleri dizini, 469
yerlesik kisaltmalar, 170
yerlesik kurum ismi kisaltmalari, 170
yeterli sayida niisha, 553
yetkili mahkeme, 650, Basin Kanunu, 661
Yetkin Yayinlari, 557
yildiz (asterisk), 309
yildiz-dipnot bagvurusu numaralandirma, 309
yillik (yearbook, annuaire)-dergi, 686
YOK-kurumsal yazar, 523
yumusak tire (soft hyphen), 129
Yunan alfabesiyle numaralandirma, 53; dipnot
bagvurularinda, 310
Yunanca, 209
Zabunoglu, Yahya Kazim-vurgu, 187
Zevkliler, Aydin, 556
zikredilen calismalar (works cited), 401
zikredilen kararlar listesi, 487
zikredilen literatiir (literature cited), 401
zikretme (citation), 400
Zola, Emile, 161, 532
zorunlu bilgiler, 338, 659 m



BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA
TERIMLERI SOZLUGU
(ingilizce-Tiirkge)

Aciklama: Asagidaki girdilerde cogunlukla Ingilizce terimler, bazen de Fransizca veya Latince
terimler verilmistir. Fransizca terimlerin yanina (Fr.), Latince terimlerin yanina da (Lat.) kisalt-
mas1 konulmustur. Girdinin sonundaki rakam veya rakamlar, bu girdideki terimin bu kitapta gec-
tigi sayfa numarasi veya numaralarini gosterir. S6z konusu terimle ilgili daha fazla aciklama ve

ornek kullanimu igin ilgili girdi sonundaki sayfa numarasina veya numaralaria bakilabilir.

A

abbreviations: kisaltmalar, 166, 169

abstract: 6zet, 690

academic writing: akademik yazma, 3

acknowledgements: tesekkiirler, 349, 369, 370

acknowledgments of grants: hibe tesekkiirleri,
374

acronyms: kisaltmalar, yeni bir kelime tireterek
yapilan kisaltmalar, 169

all rights reserved: her hakki mahfuzdur, 342

alphabetizing letter by letter: harf harf alfabetik
siralama, 466

alphabetizing word by word: kelime kelime
alfabetik siralama, 466

annexes: ekler, 253, 357, 388

annotated bibliography: agiklamal bibli-
yografya, notlandirilmis bibliyografya, 402

annuaire (Fr.): yillik (dergi), 686

apostrophe (Fr.): kesme isareti, 140

appendixes: ekler, 253, 357, 388

articles: makaleler, 17, 684, 687

ascenders: yukartya ¢ikintili harfler (b, d, f, h,
k, 1, t, 6, 1), 284

assistance of ... (with the-): ...’in yardimiyla,
355,516

asterisk: yildiz isareti, 79, 309

astérisme (Fr.): iicgen seklindeki ti¢ yildiz, 79

auteur (Fr.): miiellif, yazar, 495

author: muellif, yazar, 495

—B---

back cover: arka kapak, 257

back matter: son kisim, arka kisim, 267, 386

biannually: yarim y1llik, alt1 aylik (dergi), 686

biannuel (Fr.): yarim yillik, alt1 aylik (dergi),
686

bibliography: bibliyografya, 392, 399

bibliographic essays: bibliyografya makaleleri,
402, 439

bibliography entry: bibliyografya girdisi, 427

bimestriel (Fr.): iki aylik (dergi), 686

bimonthly: iki aylik (dergi), 686

binding: ciltleme, 236

blockquotes: girintili paragraflar, aynen alinti-
lar, 291

book: kitap, 234

brief edition: kisa baski, bir kitabin kisaltilmig
hélde yayinlanmasi, 582

brief version, kisa versiyon, 582

broché (Fr.): karton kapak, 237, 247,

R g

ca., circa: yaklasik, 211

capitals: biyiik harfler, 182

cases: davalar, kararlar (ictihat), 482

cataloging-in-publication data [cip]: yayin
kataloglama verisi, 350

center-aligned: orta hizali, 67

cf., confer (Lat.): krs., karsilagtinniz, 211

chapitre introductif: giris niteliginde bolim,
276
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chapter: kitap bolimii, 281, 688

charitable enterprise: hayir kurumu, 566

charitable organization: hayir kurumu, 566

chronology: kronoloji, 386

citation: zikretme, 400

collaboration with (-in)... : ...in igbirligiyle,
355,516

collection: koleksiyon, 548, 581

colon: iki nokta, 135

conclusion: sonug, 321

co-publication: ortak yayin, 568, 587

copyright acknowledgements: telif hakki tesek-
kiirleri, 371, 373

copyright notice: telif hakki bilgisi, 341

copyright page: kiinye sayfasi, 338, 524

copyright: telif hakki, 342

corrigenda (tekili corrigendum) (Lat.):
diizeltme (listesi), 396

couverture: kapak, 246

cover: kapak, 246

credits: krediler, 368

crescent: hilal ( C) isareti, 512

cross-reference: i¢ yollama, i¢ atif veya capraz
yollama, 298, 421, 457, 473

CTP, computer-to-plate: CTP (dogrudan bilgi-
sayardan kalip alma teknigi) 236

a==D---

dagger: hanger (7), 310

dash: tire (-), 138

date of publication: yayn tarihi, 343, 590

death dagger (t): 6liim hangeri, 512

dedication: ithaf, 359

dépot légal (Fr.): yasal teslim (Fransa’da 19
Mayis 1925 tarihli Loi sur le dépot légal
uyarinca baski bitim tarihi ve yasal teslim
tarih ve numarasinin kitabin son sayfasinda
belirtilmesi), 396

descenders: agagiya ¢ikintili harfler (¢, g, &, j,
P-4, s y), 284

direct questions: dogrudan sorular, 136

double dagger (%): ¢ift hancer (isareti), 310

double quotation mark (““ ): ¢ift tirnak isareti,
144, 150

double title: cifte baglik, 545

R, Ty

e.g., exempli gratia (Lat.): 6rnek olarak,
ornegin, 212

ead., eadem (Lat.): ayn1 kadin yazar, 212.

edited by ....: tarafindan edite
edilmistir/derlenmistir, 517

edition: yayin, 348, 552, 591

éditions (Fr.): yaymlari, yayinevi, 559

editor: editor, 354

editorial protest and amusement: editoryal pro-
testo ve eglence, 137

ellipses, ellipsis: elips, ti¢ nokta, 155

em dash: uzun tire, ¢izgi (1 m harfi genigliginde
yatay cizgi), 138

embedded question: gomiilmiis soru, 137

emphasis: vurgu, 179

en dash: kisa tire (-) kisa ¢izgi (1 n harfi genis-
liginde yatay ¢izgi), 138

end matter: son kisim, 267, 386

endnote: sonnot, 319, 392

endorsement: takriz, methiye, kitabi tavsiye
yazisi, 499

entry: girdi (sozliik veya dizinde), 393

epigraph: epigraf, 362

epilogue: epilog, 331

errata (tekili erratum): hata, diizeltme listesi,
396

espace insécable: bolunemez bosluk, 155

et al., et alii (Lat.): ve digerleri, 211, 509

et seq., et sequens veya et sequentia (Lat.): vd.,
ve devamu:, 212

etc., et cetera (Lat.): ve benzerleri, vb., ve
digerleri, vesaire, vs., 212

exclamation mark: iinlem isareti (!), 137

extended abstract: genigletilmis 6zet, 691

extended summary: genisletilmis 6zet, 691

faculty author: yazar 6gretim tiyesi, 579

faculty members: 6gretim iiyeleri, 579

family name: soyadi, soy isim, 501

feuille (Fr.): yaprak, 234, 238

first name: 6nad, 6n isim, 6z ad, 501

[flyleaf: bos yaprak, 336

font family: yaz tipi, 182, 283

font style: yaz1 tipi stili, 182

footnote reference number: dipnot bagvuru nu-
marasi, 293, 306

footnotes: dipnotlar, 292, 293

foreword: sunus, 380, 383, 521

fresh recto: taze recto, 66, 239, 385

front cover: 6n kapak, 249

front matter: 6n kisim, 266
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frontispiece: frontispis (i¢ kapagin karsisindaki
resimli sayfa), 198, 337

full bibliography: tam bibliyografya, 400

Sfundamentum divisionis: ayrim temeli (planda),
30,41

---G-H---

given name: 6nad, 6n isim, 6z ad, 501

glossary: sozliik, 393

guillemet (Fr.): koseli tirnak igareti, Fransiz
usilii tirnak « », 145

half title: yarim baslik, i¢ kapak, 336, 337

hard hyphen: sert tire, 132

hardcover: sert kapak (ciltli kitap), 238, 247

headline-style: baglik stili, 95, 121, 535

head-word: girdi baghgi, bas kelime (dizinde),
445

hyphen: tire, kisa tire (-), kisa ¢izgi, hece bolme
cizgisi, 138

hyphenation: heceleme, satir sonundaki kelim-
eyi heceye bolme, 129

. -

ISBN, International Standart Book Number-:
ISBN, Uluslararas:1 Standart Kitap Numarast,
258, 343, 580

i.a., inter alia (Lat.): digerleri arasinda, onlarin

arasinda, onlar gibi, ezciimle, 212

i.e., id est (Lat.): yani, diger bir ifadeyle, 212

ibid., ibidem (Lat.): ayn1, ayn1 sayfa, ayn kitap,
212

id., idem (Lat.): aym kisi, ayn1 yazar, 212

impression: basim, baski, 348, 552

imprimerie (Fr.): basimevi, matbaa, 339, 553,
560

imprint: kiinye sayfasi, 338, 524

imprints: 6zel markalar (yayincilik sektoriinde),
572

independent publishers: bagimsiz yayincilar,
560

index analytique (Fr.): analitik dizin, 468

index des matiers (Fr.): konu dizini, 468

index des noms: isim dizini, 469

index entry: dizin girdisi, 445

index of cases: igtihat dizini, 487

index of names: isim dizini, 469

index onomastique (Fr.): onomastik dizin, isim
dizini, 469

index thématique (Fr.): tematik dizin, 468

index: dizin, fihrist, indeks, 395, 440

indexer: dizinci, indeksci, 444
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indirect questions: dolayl sorular, 136

initialisms: kisaltmalar (kelimelerin ilk harfle-
riyle yapilan kisaltmalar), 169

institutional author: kurumsal yazar, 522

interligne (Fr.): satir aralig1, 286

introduction: giris, 269

issue: say1 (dergi), 206, 686

---J-K-L-

Jjardin a la frangaise (Fr.): Fransiz usilii bahge
(plan yapmada), 34

Jjoint imprint: ortak yayn, ortak baski, 568, 587

Jjournal: dergi, 685

Jjustified: iki yana yasli (paragraf), 67, 290

keywords: anahtar kelimeler, 691

leading: satir aral1f1, 286

leaf: yaprak, 234, 238

left-aligned: sola yasli, 67, 69

left-justified: sola hizali, 69, 290

legal maxims: hukuk 6zdeyisleri, 222

legal writing: hukuk alaninda yazma, 3

librairie: kitabevi, 559

line spacing: satir aralig1, 286

list of abbreviations: kisaltmalar listesi, 376

list of contributors: katkida bulunanlar listesi,
379

liste of cases: ictihat listesi, 487

literature cited: zikredilen literatiir, 401

livre (Fr.): kitap, 234

locator: yer belirleyicisi (dizin girdisinde), 445

== M---

main entry: ana girdi, 449

main heading: ana girdi, 449

main text: ana metin, 267, 281

maison d’édition (Fr.): yayinevi, 559

majuscules (Fr.): bityiik harfler, 182

manual of style: stil kitabu, 3

manuscripts: el yazma niishalar, 689

matter: madde, malzeme, konu, igerik, vs., 333

maxims: ozdeyisler, 222

mensuel (Fr.): aylik (dergi), 686

miniscules: kiigiik harfler, 182

monthly: aylik (dergi), 686

mot (Fr.): sozciik, 107

===N---

N.B., nota bene (Lat.): not, 212

nobiliary particles: soyluluk takilari, 419

nom de clandestinité (Fr.): takma isim (gizlilik
nedeniyle), 507

nom de famille (Fr.): soyadi, soy isim, 501
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nom de guerre (Fr.): takma isim (savasta), 507

non-breaking ellipses: boliinemez ii¢ nokta,
155

non-breaking em dash: ayrilmaz/béliinemez
uzun tire, 140

non-breaking hyphen: boliilnemez tire, 132

non-breaking space: béliinemez bosluk, 155

non-contradiction: gelismezlik (plan yapmada),
38

number sign (#): say1 isareti, 310

number: say1 (dergi), 206

numéro (Fr.): say1 (dergi), 686

[ g .

offset printing: ofset baski, 236

online submission systems: ¢evrim ici (makale)
sunma sistemleri, 696

op. cit., opere citato (Lat.): zikredilen eser, adi
gecen eser, 212

orthographe (Fr.): imla, yazim, 107, 112

orthography: imla, yazim, 107, 112

R -

p-m.a., post mortem auctoris (Lat.): yazarin
olumiinden sonra (yayinlanmis eser), 212

page: sayfa, 238

paper: kagit, 234

paperback: karton kapak, 237, 247,

papier bible: Kitab-1 Mukaddes kagidi, cok
ince kagit, 613

papier: kagit, 234

parallels (Il): paralel isareti, 310

parent company: ana sirket (yayincilik sek-
toriinde), 572, 587

parentheses: parantez, ayrag, 152

partie (Fr.): kisim, 34

peca: peka=12 punto, 284

periodical publication: siireli yayin, mevkute,
685

périodiques (Fr.): siireli yayin, mevkute, 685

permissions: izinler, 368

personal thanks: kisisel tesekkiirler, 370

picture credits: gorsel kredileri, 368

picture permissions: gorsel izinleri, 368

place of publication: yaym yeri, 343, 583

plan bipartite (Fr.): iki kisiml plan, 34

plan en deux parties (Fr.): iki kisiml plan, 34

point: punto, nokta,182, 284

points de suspension (Fr.): ii¢ nokta, 155

posthume (Fr.): 6lim sonrasi (yayinlanan eser),
512

précis (Fr.): presi (Fransa’da orta kalinlikta ki-
tap), 534, 547

préface de ... (Fr.): ...’in 6nsoziiyle, 522

preface: 6nsoz, 521, 383

preliminary matter: 6n kistm, 266

prelims: 6n kisim, 266

prénom (Fr.): 6nad, 6n isim, 6z ad, 501

press: basimevi (matbaa) anlaminda, 339, 553,
560

press: yayinevi anlaminda, 559

presses (Fr.): yayinevi, 559

printed by author: yazar tarafindan bastirilmus,
577

printing: basim, baski, 591

printing: tipki baski, tiraj, 591

printing house: basimevi, matbaa, 553

privately printed: 6zel olarak bastirilms (yazari
tarafindan), 577

privately published: 6zel olarak yayimlanmis
(yazan tarafindan), 577

proofreading: diizeltme, tashih, 346

pseudonym: miistear (takma) isim, 506

public domain: telif hakkinin olmamast,
korunmamasi, koruma siiresinin dolmasi du-
rumu, 347, 368, 496

publication date: yayin tarihi, 590

publications of particular academic impor-
tance: 6zel akademik 6nemdeki yayinlar, 573

publisher: yayinci, 338, 553, 559

publishing company: yaymci sirket, 566

publishing history: baski ge¢misi, yayin tarihi,
348

publishing house: yayinevi, 559

punctuation marks: noktalama isaretleri, 133

«e-Q-R---

question mark (?): soru isareti, 136

quotation mark: tirnak isareti (“ ), 144

R., rex or regina (Lat.): R. kral veya kralige,
212

ratio divisionis: ayrim nedeni, 30, 41

recto: rekto sayfalar (tek numarali sayfalar, sag
sayfalar), 66, 239

reference list: kaynak listesi, bibliyografya,
392, 399

references: referanslar, kaynaklar,
bibliyografya, 392, 399, 401, 404

relié (Fr.): sert kapak (ciltli kitap), 238, 247

résumé (Fr.): 6zet, 690

review: dergi, 685
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revue: dergi, 685

right-aligned: saga yaslh (paragraf stili), 67

Rundnummer (Alm.): kenar numarasi, 84

Rundtitel (Alm.): kenar baghigi, 81

running heads: sayfa basliklari, 692

—=S---

sacrée (Fr.): kutsal, 325

sacrosanct: Kutsal, 325

sans-serif typeface: tirnaksiz yaz tipi, 248

section mark (§): paragraf isareti, 310

section: seksiyon, boliim alt1 birim, 34

Seite (Alm.): sayfa, 206

selected bibliography: se¢gme bibliyografya,
401

self-publishing: yazarin kendi kitabini kendisi
yaymlamasi, 578

semiannually: yarim yillik, alt aylik (dergi),
686

sentence-style: ctimle stili, 535

series title: seri bashgi, 337

series: dizi, 518, 548, 581

serif typefaces: tirnakli yaz tipleri, 284

signes de ponctuation (Fr.): noktalama is-
aretleri, 133

single quotation mark: tek tirnak isareti (* ),
150

small capitals: kiiciik bityiik harfler, 182, 535

small caps: kiiciik bityiik harfler, 182, 535

soft hyphen: yomusak tire, 129

sommaire (Fr.): kisa (6zet) i¢indekiler listesi,
106, 366, 685

sources (Fr.): kaynaklar, 401

sous la direction de ... (Fr.): ..."in yonetimi
altinda (editor), 517

sous-titres (Fr.): alt bagliklar, 538, 539

space: bosluk, ara, 155

special academic imprints: iniversite yayinev-
lerinin 6zel yayinlari, 572

special publising division: 6zel (ihtisas) yayin-
cilik boliimleri, 572

square brackets: koseli parantez [ ], 152

star of David (%): Davut yildizi, 512

style manual: stil kitab, 3

subentries: alt girdiler, 449

subsidiaries: bagl sirketler (yayincilik sek-
toriinde), 572, 587

subtitles: alt bagliklar, 538, 539

superscript: iist simge, 313

surname: soyadi, soy isim, 501
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suspension points: ii¢ nokta, asma noktalar (ii¢
noktanin ifadeye devam eden bir anlam ver-
mek icin kullanilmas1), 155, 159

.

table des matiéres (Fr.): icindekiler listesi
(Fransa’da), 101, 106, 365

table of cases: igtihat listesi, ictihat tablosu,
ictihat dizini, 482, 487

table of contents: icindekiler listesi, 101, 365

text: metin, 267

title page 247: baslik sayfasi (i¢ kapak), 353

title: baslik, 34, 530, 550

titre (Fr.): bashk, 34, 530, 550

tome: cilt, 618, 686

trad.: ¢eviren, 528

traducteur (Fr.): ¢cevirmen, miitercim, 526

traduction (Fr.): ¢eviri, 528

traduit par ... (Fr.): ... tarafindan ¢evrilmistir,
528

trait d’union (Fr.): tire, birlestirme tiresi, satir
sonunda heceye bolme ¢izgisi, 139

trait d'union insécable (Fr.): boliinemez tire,
132, 140

traité (Fr.): inceleme kitabi, 534, 547

traduction (Fr.): ¢eviri, 528

traduit par... (Fr.): ... tarafindan ¢evrilmis, 528

trans.: ¢eviri, ¢eviren, 528

translated by ...: tarafindan ¢evrilmistir, 528

translation: ¢eviri, 528

translator: cevirmen, miitercim, 526

transliteration: yazi ¢evrimi, 209

travaux préparatoires (Fr.): hazirlik ¢alisma-
lar1, 389

trimestriel (Fr.): iic aylik (dergi), 686

typeface: yazi tipi, 182, 283

---V-W-Y---

Verlag (Alm.): yayinevi, 560

volume: cilt, 618, 686; ciiz, 619

word: kelime, sozciik, 107

works cited: zikredilen ¢alismalar, 401

writing: yazma, 107

year of publication: yayin yil1, 589

yearbook: yillik (dergi), 686 m



BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA
TERIMLERI SOZLUGU
(Tiirkge-ingilizce)

Aciklama: Asagidaki girdilerde Tiirkce terimlerin ¢ogunlukla Ingilizce ve bazen de Fransizca ve
Latince karsiliklar1 verilmistir. Fransizca olan karsiliklar (Fr.) ve Latince olanlar (Lat.) kisaltma-
styla gosterilmistir. Girdinin sonundaki rakam veya rakamlar, o girdideki terimin bu kitapta gec-
tigi sayfa numarasi veya numaralarim gosterir. Terim ile ilgili daha fazla aciklama ve 6rnek kul-

lanim i¢in ilgili girdi sonundaki sayfa numarasina veya numaralarina bakilabilir.

[ —

aciklamali bibliyografya: annotated bibliogra-
phy, 402

akademik yazma: academic writing, 3

alt basliklar: subtitles, sous-titres (Fr.), 538

alt girdiler: subentries, 449

ana girdi: main entry, main heading, 449

ana metin: main text, 267, 281

anahtar kelimeler: keywords, 691

analitik dizin: index analytique (Fr.), 468

arka kapak: back cover, 257

arka kisim: back matter, 386

atif: reference, 400

aylik (dergi): monthly, mensuel (Fr.), 686

ayni1 (ayni sayfa, kitap): ibid. ibidem (Lat.), 212

ayn1 kadin (yazar): ead., eadem (Lat.), 212.

ayni kisi, ayn1 yazar: id., idem (Lat.), 212

ayrim temeli (plan yapmada): fundamentum
divisionis (Lat.), 30, 41

e=B---

bagimsiz yayincilar: independent publishers,
560

basim, baski: impression, 348, 552; printing,
591

basimevi (matbaa): presse, imprimrie (Fr.),
339, 553, 560

baski gecmisi: publishing history, 348

baski: printing, 591

baslik sayfasi (i¢ kapak): title page 247, 353

baslik stili: headline-style,95, 121, 535

baglik: title, titre (Fr.), 34, 530, 550

bibliyografya girdisi: bibliography entry, 427

bibliyografya makaleleri: bibliographic essays,
402, 439

bibliyografya: bibliograhy, 392, 399

birlestirme tiresi, tire: trait d’'union (Fr.), 139

bos yaprak: flyleaf, 336

bosluk, ara: space, 155

bolme, ayrim sebebi: ratio divisionis, 30, 41

boliimler: chapters, 281

boliinemez bosluk: non-breaking space, 155

boliinemez tire: non-breaking hyphen, 132, 140

boliinemez uzun tire: non-breaking em dash, 140

boliinemez ti¢ nokta: non-breaking ellipses, 155

biiyiik harfler: capitals, majuscules (Fr.), 182

---C-C---

cilt: volume, tome, 618, 686

ciltleme: binding, 236

ciimle stili: sentence-style, 535

ciiz: volume, 619

¢ev., geviren: trans., translated by..., trad.,
traduit par... (Fr.) 528

ceviri: translation, traduction (Fr.), 528

cevirmen, miitercim: translator, traducteur
(Fr.), 526

cift hancer isareti: double dagger (&), 310

cift tirnak isareti: double quotation mark (),
144, 150

cifte baslik: double title, 545

. ) -

davalar, kararlar (ictihat): cases, 482

Davut yildizi: Star of David (%), 512

dergi: review, journal, revue, 685

digerleri arasinda, onlarin arasinda, onlar gibi,

ezcumle: i.a., inter alia, 212

dipnot bagvuru numarasi: footnote reference
number, 293, 306

dipnotlar: footnotes, 292, 293

dizi: series, 518, 548, 581

dizin girdisi: index entry, 445

dizin, fihrist ve indeks: index, 395, 440

dizinci, indeksci: indexer, 444
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dogrudan sorular: direct questions, 136

dolayl: sorular: indirect questions, 136

diizeltme (listesi): corrigenda (tekili corrigen-
dum), 396

diizeltme, tashih, proofreading, 346

R, Ty

editoryal protesto ve eglence: editorial protest
and amusement, 137

editor: editor, 354

ekler: appendixes, annexes, 253, 357, 388

el yazma niishalar: manuscripts, 689

elips: ellipsis (¢ogulu ellipses) 155

gomiilmiis soru: embedded question, 137

epigraf: epigraph, 362

epilog: epilogue, 331

-—-F-G---

Fransiz ustllii bahge: jardin a la francaise (Plan
yapmada) (Fr.), 34

frontispis: frontispiece, 198, 337

genisletilmis 0zet: extended abstract, extended
summary, 691

girdi (sozliik veya dizinlerde): entry, 393

girdi bashg, bas kelime: head-word, 445

girintili paragraflar, aynen alintilar:
blockquotes, 291

giris niteliginde bolim: chapitre introductif, 276

giris: introduction, 269

gorsel izinleri: picture permissions, 368

gorsel kredileri: picture credits, 368

---H---

hanger, 6liim hanceri (7): dagger , 310

harf harf siralama (bibliyografyada veya
dizinde): alphabetizing letter by letter, 466

hata (diizeltme) listesi: errata, 396

hazirlik calismalari: travaux préparatoires, 389

heceleme, satir sonundaki kelimeyi heceye
bolme: hyphenation, 129

her hakki mahfuzdur: all rights reserved, 342

hibe tesekkiirii: acknowledgments of grants,
374

hilal ( €) isareti: crescent, 512

hukuk 6zdeyisleri: legal maxims, 222

hukuk alaninda yazma; legal writing, 3

S -

i¢ yollama, i¢ atif veya capraz yollama: cross-
reference, 298, 421, 457, 473

icindekiler listesi (Fransa’da): table des
matieres (Fr.), 106

icindekiler listesi: table of contents, table des
matieres (Fr.), 101, 365

ictihat dizini: index of cases, 487
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ictihat listesi, ictihat tablosu, ictihat dizini: za-
ble of cases, 482, 487

iki aylik (dergi): bimonthly, bimestriel (Fr.),
686

iki kisimli plan: plan en deux parties, plan bi-
partite (Fr.), 34

iki nokta: colon, 135

iki yana yasli (paragraf): justified, 67, 290

imla, yazim: orthography, orthographe (Fr.),
107, 112

ince kagit: papier bible (Fr.), 613

inceleme kitab1: traité, 534, 547

isim dizini: index of names, index des noms,
469

isbirligiyle (...’in): in collaboration with ...,
355,516

ithaf: dedication, 359

izinler: permissions, 349, 368

-

kagit: paper, papier (Fr.), 234

kapak: cover, couverture (Fr.), 246

karsilagtinmz, krs.: cf., confer (Lat.), 211

karton kapak: paperback, broché (Fr.), 237

kataloglama verisi: cataloging-in-publication
data (cip), 350

katkida bulunanlar listesi: list of contributors,
379

kaynaklar: sources (Fr.), 401

kelime kelime siralama (bibliyografyada veya
dizinde): alphabetizing word by word, 466

kelime, sozciik: word, mot (Fr.), 107

kenar basligi: Rundtitel (Alm.), 81

kenar numarast: Rundnummer (Alm.), 84

kesme isareti: apostrophe (Fr.), 140

kisa (6zet) igcindekiler listesi: sommaire (Fr.),
106, 366, 685

kisa tire (-): hyphen, en dash, trait (Fr.), 138

kisa versiyon: brief version, brief edition, 582

kisaltmalar listesi: list of abbreviations, 376

kisaltmalar: abbreviations, 166; acronyms, 169;
initialisms, 169

kisim: partie, 34

kisisel tesekkiirler: acknowledgements, per-
sonal thanks, 370

kitabevi: librairie (Fr.), 559

kitap boliimii: chapter, 688

kitap: book, livre (Fr.), 234

koleksiyon: collection, 548, 581

konu dizini: index des matiéres, 468

koseli parantez [ |: square brackets, 152



734  BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA

koseli tirnak isareti, Fransiz ustilii tirnak « »:
guillemet, 145

krediler: credits, 368

kronoloji: chronology, 386

kurumsal yazar: institutional author, 522, 523

kutsal: sacrosanct, sacrée (Fr.), 325

kiigiik buyiik harfler: small capitals veya small
caps, 182, 535

kiigiik harfler: miniscules (Fr.), 182

kiinye sayfasi: copyright page veya imprint,
338, 524

-==M-N---

makaleler: articles, 17, 684, 687

matbaa, basimevi: printing house, imprimerie
(Fr.), 339, 553

metin: text, 267

miistear (takma) isim: pseudonym, 506

nokta: point, 133

noktalama isaretleri: punctuation marks, signes
de ponctuation (Fr.), 133

not: N.B., nota bene (Lat.), 212

notlandirilmig bibliyografya: annotated bibli-
ography, 402

---0-0---

ofset baski: offset printing, 236

online sunma sistemleri: online submission sys-
tems, 696

onomastik dizin, isim dizini: index onomasti-
que, 469

ortadan hizali: center-aligned, 67

ortak baski: joint imprint, 568, 587

ortak yayin: co-publication, 568, 587

ogretim tiyeleri: faculty members, 579

oliim hangeri (7): death dagger: 310, 512

0lim sonrasi (yaymlanan eser): posthume (Fr.),
512

on kapak: front cover, 249

on kisim: front matter, preliminary matter, pre-
lims, 266

onad, On isim, 0z ad: first name, given name,
prénom (Fr.), 501

onsoz: preface, préface (Fr.), 521, 383

onsoziiyle (-in): préface de..., 522

ornek olarak, drnegin: e.g., exempli gratia
(Lat.), 212

ozdeyisler: maxims, 222

ozel (ihtisas) yayincilik boliimleri: special pub-
lishing division, 572

ozel akademik 6nemdeki yayinlar: publications
of particular academic importance, 573

Ozet icindekiler veya kisaltilmus i¢indekiler:
sommaire (Fr.), 365

ozet: abstract, résumé (Fr.), 690

---P-R---

paragraf isareti (§): section mark, 310

paraleller (ll) (isaret): parallels, 310

parantez, ayrag: parentheses, 152

peka=12 punto: peca, 284

punto: point, 182, 284

referanslar, kaynaklar: references, 401, 404

rekto sayfalar (tek numarali sayfalar, sag sayfa-
lar): recto, 66, 239

S

sag, tek numaral sayfa: recto, 81

saga yasli, saga hizal1 (paragraf stili): right-
aligned, 67

satir araliy: line spacing, leading, interligne
(Fr.), 286

sayfa bashklari: running heads, 692

sayfa: page, 238; Seite (Alm.), 206

say1 (dergi): issue, number, numéro (Fr.), 686

sayl isareti: number sign (#), 310

secme bibliyogratya: selected bibliography, 401

seksiyon: section, 34

seri bashigi: series title, 337

serifsiz (tirnaksiz) yazi tipi: sans-serif, 248

sert kapak: hardcover, relié (Fr.), 238, 247

sert tire: hard hyphen, 132

sola hizali, sola yash (paragraf stili): left-
aligned, 67, 69, 290

son kisim: back matter, end matter, 267, 386

sonnot: endnote, 319, 392

sonug¢: conclusion, 321

soru igareti (?): question mark, 136

soyadi, soy isim: surname, family name, nom
de famille (Fr.), 501

soyluluk takilari: nobiliary particles, 419

sozliik: glossary, 393

stil kitab1: manual of style, style manual, 3

sunus: foreword, 380, 383, 521

siireli yayin, mevkute: periodical publication,
périodiques (Fr.), 685

[ |

takma (miistear) isim: pseudonym, 506

takma isim (gizlilik nedeniyle): nom de clan-
destinité (Fr.), 507

takma isim (savasta): nom de guerre (Fr.), 507

takriz, methiye, tavsiye yazisi: endorsement, 499

tam bibliyografya: full bibliography, 400, 401

tarafindan ¢evrilmistir: translated by ..., traduit
par ... (Fr.), 528
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tarafindan edite edilmistir/derlenmistir: edited
by...,517

taze recto: fresh recto, 66, 239, 385

tek numarali sayfa: recto, 81

tek tirnak isareti (* °): single quotation mark,
150

telif hakk bilgisi: copyright notice, 341

telif hakk: tesekkiirleri: copyright acknowl-
edgements, 371, 373

telif hakki: copyright, 342

telif hakkinin bulunmamasi, koruma stiresinin
dolmasi, vs.: public domain, 347, 368, 496

tematik dizin: index thématique, 468

tesekkiir: acknowledgement, 349, 369

tipki basku, tiraj, printing, 591

tirnak isareti (““ °): quotation mark, 144

tirnak isareti (Fransiz tirnagi « »): guillemet
(Fr), 145

tirnakl yazi tipleri: serif typefaces, 284

tirnaksiz yazi tipi: sans-serif typeface, 248, 284

tire (-): hyphen, dash, trait (Fr.), 138

tire, hece bolme cizgisi: hyphen, en dash, 138

-=-U-U-V---

uzun tire: em dash (m harfi genigliginde yatay
cizgi), 138

uzun yatay ¢izgi: 2-em dash, 3-em dash, 138

tic aylik (dergi): trimestriel (Fr.), 686

tic nokta: ellipses, suspension points, points de
suspension (Fr.), 155

ti¢ yildiz (iicgen seklinde): astérisme (Fr.), 79

iniversite yayinevlerinin 6zel yayinlar: special
academic imprints, 572

tinlem isareti (!): exclamation point, exclama-
tion mark, 137

tist simge: superscript, 313

ve benzerleri, vb., ve digerleri, vesaire, vs.: efc.,
et cetera (Lat.), 212

ve devami, vd.: ef seq.: et sequens veya et se-
quentia (Lat.), 212

ve digerleri: et al., et alii (Lat.), 211, 509

vurgu: emphasis, 179

-Y-Z---

yaklasik: ca., circa (Lat.), 211

yani, diger bir ifadeyle: i.e., id est (Lat.), 212

yaprak: leaf, feuille (Fr.), 234, 238

yardimiyla (..."in): with the assistance of...,
355, 516

yarim baglik: half title, 336, 337

yarim yillik (dergi): semiannually, biannually,
biannuel (Fr.), 686
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yayin kataloglama verisi: cataloging-in-
publication data [cip], 350

yayin tarihi: publication date, date of publica-
tion, 343, 590

yayin yeri: place of publication, 343, 583

yayin yili: year of publication, 589

yayin: edition, 348, 552, 591

yayinct: publisher, 338, 553, 559

yaynci sirket: publishing company, 566

yayinevi (basimevi anlaminda degil): press,
presses (Fr.), 559

yayinevi: publishing house, maison d’édition
(Fr.), Verlag (Alm.), 558, 559, 560

yaymnlan (yaymnevi): éditions, 559

yazar Ogretim tiyesi: faculty author, 579

yazar tarafindan bastirilmis: printed by author,
577

yazar, miiellif, eser sahibi: author, auteur (Fr.),
495

yazarin kendi kitabim kendisi yayinlamasi: self-
publishing, 578

yazarin kendi yaymni: privately printed, pri-
vately published, 577

yazarin 6liimiinden sonra yayinlanmig eser:
p.m.a., post mortem auctoris, 212

yazi ¢evrimi: transliteration, 209

yazi tipi stili: font style, 182

yazi tipi stili: typeface, font family, font style,
182, 283

yazma: writing, écriture (Fr.), 107

yer belirleyicisi (dizin girdisinde): locator, 445

yildiz isareti: asterisk, astérisque (Fr.) 79

yildiz: asterisk, 309

yillik (dergi): yearbook, annuaire (Fr.), 686

yonetimi altinda (..."in) (editor): sous la direc-
tionde ... (Fr.), 517

yukariya ¢ikintili harfler (b, d, f, h, k, 1, t, 0, i):
ascenders, 284

yumusak tire: soft hyphen, 129

zikredilen eser, ad1 gegen eser: op. cit., opere
citato (Lat.), 212

zikredilen calismalar: works cited, 401

zikredilen literatiir: literature cited, 401

zikretme: citation, 400 m
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. Anayasa Hukukuna Girig, Bursa, Ekin, 30. Baski, 2021, XVI+392 s.

. Anayasa Hukukunun Genel Esaslari: Ders Kitabi Bursa, Ekin, 13. Baski, 2021, XVI+512 s.

10. Anayasa Hukukunun Genel Esaslarina Girig, Bursa, Ekin, 14. Baski, 2021, XVI+368 s.

11. Kisa Anaya Hukuku, Bursa, Ekin, 17. Baski, 2021, XVI+256 s.

12. Idare Hukuku, Bursa, Ekin, 3. Baski, 2019, 2 Cilt (3268 sayfa)

13. Idare Hukuku Dersleri (G. Kaplan ile Birlikte), Bursa, Ekin, 23. Baski, 2021, XVI+800 s.

14. Idare Hukukuna Giris, (G. Kaplan ile Birlikte), Bursa, Ekin, 27. Baski, 2021, XVI+444 s.

15. Hukuka Giris, Bursa, Ekin, 17. Baski, 2021, XVI+512 s.

16. Hukukun Temel Kavramlari, Bursa, Ekin, 18. Baski, 2020, XVI+352 s.

17. Devletin Genel Teorisi, Bursa, Ekin, 9. Baski, 2019, XVI+384 s.

18. Tiirk Anayasa Hukuku Pratik Calismalari, Bursa, Ekin, 11. Baski, 2021, XVI+506 s.

19. Anayasa Hukukunun Genel Teorisi, Bursa, Ekin, 2. Baski, 2020, 2 Cilt, 2176 s.

20. Insan Haklari Hukuku, Bursa, Ekin, 3. Baski, 2020, XXIV+568 s.

21. Insan Haklari Hukukuna Giris, Bursa, Ekin, 3. Baski, 2021, XVI+368 s.

22. Mahalli Idareler Hukuku, Bursa, Ekin, 2018, XVI+520 s.

23. Mahalli Idareler Hukukuna Giris, Bursa, Ekin, 2018, XVI+352 s.

B. MAKALELER

70’ten Fazla Makale. (Tam metinlerine www.anayasa.gen.tr/gozler.htm adresinden ulasilabilir).

III. ATIF iNDEKSI (Listeye www.anayasa.gen.tr/atiflar.htm’ den ulasilabilir).

Web of Science.- Total publications: 182; Citing articles: 303; Sum of the times cited: 346;
h-index: 9 (5.6.2021 itibariyla).

Google Scholar.- Citations: 4461; h-index: 30; 10-index: 62 (5.6.2021 itibariyla).
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KiTABIN BOLOMLERI Balam 10: Dig Kapak Bélim 20: Yazar

Bélim 1: Konu Secimi Bélim 11: Kitabin Kisimlar Béliim 21: Baghk

Bolim 2: Plan Yapma Béliim 12: Giris Balima Bolum 22: Yayinew

Bélim 3: Baghklann Yazilmas: Bélum 13: Bolomlerin Yazilmas:  Béliam 23: Yayin Yeri

Béliim 4: igindekiler Listesi Bélim 14: Dipnotlar Bélam 24: Yayin Yili

Baliim 5: Dil, iml& ve Noktalama Béliim 15: Sonug Balima Bolim 25: Bask Sayisi

Béliim 6: Kizaltmalar Bélim 16: On Kisim Béliim 26: Cilt numaras:

Bélim 7: Vurgu Bélam 17: Son Kisim Balim 27: Yayin Sozlegmesi

Bolim 8: Yabanci Diller Béliim 18: Bibliyografya Bolim 28: Hukuki ve Cezai Sorumluluk
Béliim 9: Kitabin Fiziki Yapisi Bé&liim 19: Dizin Bolim 29: Makale Yazma ve Yayinlama

Thirkive'de bilimsel yazma stilleri konusunda adeta tag devrinde yvasiyoruz.

Yazarlarm Snemli bir kism, tam bir tipografik bilgisizlik icinde. Pek qok vazar, vurgu igin ita-
lik verine bold kullantyor. 11 punto Times ile 11 punto Arial yaz: tiplerinde harflerin aym biiyiik-
litkkte oldugunu sanan vazarlar var. Keza pek gok yazar, ideal satw araligimn yaz tipine gore de-
gistiginden habersiz. Yine Tirkive'de vazarlarm ezici gogunlugu, metin igi baghklarm neden sola
yash asah paragraf stilinde vazilmas: gerektigini bilmivor.

Thirkive'de yavinlanan kitaplarm énemli bir kasou dizinsiz. Dizini olan kitaplarda da dizinle-
1in gogu go;fe-lnlel].k ve gsigirme dizinler. Tirkive'de biblivografvasiz yavmlanan pek gok kitap
var. Biblivografyamn nasil yapilacagim bilmeven yazarlar var. Valaa, Tiirkiye'de, biblivografva-
daki kaynaklarm vazarlarm cnadlarma gore siralandags kitaplar meveut.

En bilinmeyen konulardan biri de akademik yazmada vaygm olarak kullarulan Latince keli-
meler ve kasaltmalar. Supra, infra, passim, sic, op. dt., et al,, of, e.g., id., viz. gibi Latince kelime ve k-
saltmalarn anlanum bilmeyen ve dolayisivla bunlars kullanamayan pek gok kidemli hocanuz var.

Tiirkive'de vazarlarm ezici gogunlugu, admda de, de ln, von gibi soyluluk talas: bulunan va-
banci yazarlarm soyadlarmn biblivografva veva dizinde nasil siralanacagrm bilmivor.

Ulkemizd'.e sadece igin yazma kisnunda degil, vayinlama kisnunda da pek gok bilgisizlik ve

rigiklik var, Pek gok vaymevi bu igi amatorce vaprvor. Tarkive'de yaymlanan kitaplanm onemli
l‘ru kasnunda yarm baglik sayfas: yok. Keza Tirkive' de kiinye savfas: olmadan vaymlanan kitap-
lar var. Pek gok vaymevi de kiinye sayfasmda nelerin bulunacagim ve bu sayfanm tam olarak ki-
talun neresine konulacagmu bilmivor. Tiirkive'de kitaplarda sayfa numaralandsrmasmim nasil ya-
pilacagmu bilmeyen pek gok yaymevi var. Baz yaymevleri, en bityitkleri dahil, kitalan “6n kasma
(front matter)'ndakd sayvfalar Foma rakamlarsvla degil, Arap rakamlarsiyla numaralandsryor, Tiie-
kive'de fresh recto kurali havatinda duymay: a.nj.a}“mc;lﬁr var.,

Ovsa medem diinvada bunlarn her birinin ayrintl kurallars var. Bu kurallarm bazilan vazar-
lara, bazilan vayincilara ve hatta bazilars matbaacilara hitap eder. Bu kurallars, bir yandan yazar-
lar, diger vandan vayincilar ve nihavet matbaacilar Ggrenirler ve bunlara uyarlar. Batida bu konu-
larda izlenilen ve kendilerine wyulan “stil kitaplar: (nunuals of style)” vardar,

Tiirkive'de ise benzer kitaplar yoktur, Yazar, yayinc: ve matbaacilar bu konularda wymalars
gereken kurallar oldugunu va bilmezler, va da bu konularda her vazar, her vavinc: ve her matbaa-
c1 kendi kuralim kendi bulmava galgsr.

Iste bu kitap bu eksildigi bir Slgiide de olsa gidermeyi amagliyor.

Bu kitapta yazarlarm kitap vazarken, yayincilarm kitap vayinlarken, matbaacilarm kitap ba-
sarken uymalars gereken kurallar, drneklerivle birlikte agildanyor.

Oun kapaktaki Cicera'nun sizderinin Tiirkceleri ve Raynakiar: 1. Stil, piizel konugmanm en ivi ve en seckin ustan ve

hocasidir (Cicero, de Oratore, 1, 150). 2. Stil stiziin sscrsidic (Cicero, Epistulae ad Famifiares, 7,25, 2). 3. Ustalik,

dendifn gib, stildir (Cicero, Brutus, 96). 4. Ave ses ve avm stil biitiin komizmada var (Cicero, Bm.fm, 100).
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